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VOORAF 

Deze handleiding is bedoeld voor leerkrachten, mentoren en contactpersonen PO, SO, SBO en (V)SO 

die betrokken zijn bij de overstap van leerlingen naar het voortgezet onderwijs in de gemeenten 

Alphen aan de Rijn en Nieuwkoop.  
 

De overstapprocedure is tot stand gekomen door een intensieve samenwerking van de Alphense VO-

scholen: 

• Ashram College Alphen aan den Rijn 

• Ashram College Nieuwkoop 

• Groene Hart Leerpark 

• Groene Hart Topmavo 

• Groene Hart Lyceum 

• Groene Hart Rijnwoude 

• Scala College  

• Yuverta Alphen aan den Rijn 

Vragen over de procedure 
Bij vragen over de procedure kun je contact opnemen door te mailen naar 

kiesjeschoolalphen@outlook.com. Hier kunnen de meeste vragen beantwoorden worden of gaan ze 

op zoek naar het antwoord. Aanbevelingen voor of opmerkingen over de procedure kun je ook via 

deze contactpersoon doorgeven. Zij zorgen dat dit in de bestuurlijke evaluatie wordt meegenomen. 

Vragen over Onderwijs Transparant worden grotendeels beantwoord in de handleiding van 

Onderwijs Transparant zelf. Deze is te vinden in OT onder ‘Help’. De OT-helpdesk (088-2200777) 

beantwoordt uitsluitend technische vragen. 

Vragen over leerlingen met extra ondersteuningsbehoeften kunnen gesteld worden aan het SWV. Zij 

brengen samen met jou de mogelijkheden in beeld en leggen zo nodig contact met collega’s van de 

VO-scholen. 
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Korte schematische weergave overstapprocedure 2025-2026 

Periode Stap in de procedure Actie leerkracht 

Vanaf groep 7 
Oriëntatie ouders/leerlingen op 

VO-scholen 

Informeer ouders over procedure en verwijs 

naar open dagen 

Januari groep 8 Voorlopig schooladvies opstellen 
Bespreek voorlopig advies met ouders en 

leerling 

Voor 28 februari 
Verzoek hardheidsclausule indien 

van toepassing 

Ondersteun ouders bij indienen van verzoek 

en documentatie 

Eerste 2 weken 

februari 

Afname verplichte 

doorstroomtoets 

Organiseer toets afname en registreer 

resultaten in OT 

Voor 24 maart Definitief schooladvies vaststellen 
Voer advies in OT in, deel ouderinlog of 

unieke code voor aanmelding 

25 t/m 31 maart Aanmeldperiode VO 
Ondersteun ouders bij vragen over 

aanmelden en controleren gegevens 

7 april Eventuele loting op schoolniveau 
Check of alle leerlingen geplaatst zijn zodra 

uitslag bekend is 

April-mei 
Warme overdracht en 

dossieroverdracht 

Vul dossier eventueel aan en voer warme 

overdracht uit indien nodig 

 

  



   
 

   
 

 

1. Werken met Onderwijs Transparant 

In Alphen aan den Rijn en Nieuwkoop wordt gewerkt met Onderwijs Transparant (OT) voor het 

digitaal overdragen van leerlinggegevens. Het onderwijskundig rapport (OKR) wordt hierin door de 

basisschool ingevuld. 

De overdracht verloopt via OSO, dat geïntegreerd is in OT en voldoet aan de wettelijke eisen voor 

beveiliging en privacy. Alle scholen zijn door hun bestuur verplicht OSO te gebruiken voor veilige 

gegevensoverdracht. 

De webapplicatie OT bevat onderdelen die gebruikt worden bij de overstap van de basisschool naar 

het voortgezet onderwijs, zoals: 

• Invoeren leerlinggegevens 

• Onderwijskundig Rapport (OKR) 

• Resultaten van de doorstroomtoets 

2. Afspraken over advisering 

De basisschool geeft met een schooladvies aan welk onderwijsniveau in het VO het beste bij de 

leerling past. Dit advies is bindend. 

De doorstroomtoets geeft een objectief tweede gegeven en kan leiden tot een meervoudig advies. De 

wet bepaalt dat bij een hoger toetsadvies het schooladvies moet worden bijgesteld, tenzij dit 

aantoonbaar niet in het belang van de leerling is. Een leerling met een voorlopig advies 

praktijkonderwijs (Pro) en een toetsuitslag pro/basis hoeft niet te worden bijgesteld. Voor 

praktijkonderwijs geldt dat de doorstroomtoets altijd minimaal de score pro/basis oplevert. 

Meervoudig advies 

In Alphen en Nieuwkoop geldt: een leerling met een meervoudig schooladvies kan alleen geplaatst 

worden als de school onderwijs aanbiedt op beide niveaus van het advies of tenminste het laagste 

niveau van het advies. 
Voorbeeld: een leerling met een kader–GL-TL advies kan niet geplaatst worden op een school die 

alleen GL–TL/Havo–Vwo aanbiedt. 
Wanneer het advies hoger is dan het niveau dat de school aanbiedt, kan de leerling wel geplaatst 

worden (bijvoorbeeld een leerling met havo-advies in een GL-TL-brugklas). 

Voorbeelden bij bijstelling schooladvies 

• Voorbeeld 1: voorlopig advies havo/vwo → toetsadvies vwo → na bijstelling: vwo (motiveren 

wanneer havo/vwo behouden blijft). 

• Voorbeeld 2: voorlopig advies vmbo bb/vmbo kb → toetsadvies vmbo kb/vmbo-gl-tl → na 

bijstelling: vmbo kb/vmbo-gl-tl (motiveren wanneer lager advies behouden blijft). 



   
 

   
 

• Voorbeeld 3: voorlopig advies vmbo kb → toetsadvies vmbo gl-tl/havo → na bijstelling: vmbo 

gl-tl (motiveren wanneer het advies niet wordt bijgesteld naar gl-tl/havo én wanneer lager 

advies behouden wordt) 

• Uitzondering: schooladvies pro → toetsadvies pro/vmbo bb → geen bijstelling; schooladvies 

blijft pro. 

 

3. Onderwijskundig rapport 

Het OKR bevat alleen gegevens die relevant zijn voor het leren en begeleiden van de leerling op de 

nieuwe school. Ouders mogen het OKR inzien, maar niet wijzigen. Zij mogen wel een zienswijze 

toevoegen. 

Daarnaast kan er een warme overdracht plaatsvinden: een gesprek tussen groepsleerkracht en VO-

school om aanvullende informatie te geven die niet noodzakelijk is voor plaatsing, maar wel 

waardevol voor de begeleiding. Hiervoor wordt toestemming gevraagd via het inschrijfformulier. 

 

4. Gelijktijdig aanmelden 

Ouders melden hun kind aan bij de school van eerste voorkeur via het aanmeldformulier op 

www.kiesjeschoolalphen.nl. Hiervoor gebruiken zij de ouderinlog die zij van de basisschool 

ontvangen. Bij de aanmelding geeft de leerling een eerste, tweede en derde voorkeur op. In de 

voorkeurslijst mogen alle scholen uit Midden Holland Rijnstreek opgenomen worden. Dit geldt dus 

ook voor scholen die niet deelnemen aan deze procedure. Een school uit een andere regio, 

bijvoorbeeld Zoetermeer of Leiderdorp, kan niet aan de voorkeurslijst worden toegevoegd. Indien de 

leerling zich hier toch wil aanmelden, kan dit gelijktijdig met de aanmelding in Alphen met gebruik 

van de unieke code.  

Alle aanmeldingen die tussen 25 en 31 maart worden ingediend, worden als gelijktijdig aangemeld 

beschouwd en gelijkwaardig behandeld. Een aanmelding bij de school van eerste voorkeur geeft geen 

garantie op plaatsing op die school. 

Leerlingen met een praktijkonderwijsadvies melden zich rechtstreeks aan bij de desbetreffende 

school voor praktijkonderwijs. Zij hoeven geen top 3 in te vullen. 

Aanmeldingen die na 31 maart binnenkomen, worden pas behandeld nadat alle leerlingen uit de 

reguliere aanmeldperiode zijn geplaatst. Deze leerlingen worden geplaatst op scholen waar na 

eventuele loting en plaatsing nog ruimte is. 

 

http://www.kiesjeschoolalphen.nl/


   
 

   
 

5. Plaatsing, voorrangsregels en overaanmelding 

Plaatsing 

Een leerling wordt toegelaten als het schooladvies past bij het onderwijsaanbod van de school. 

Leerlingen met een meervoudig advies worden alleen geplaatst als de school onderwijs verzorgt op 

beide niveaus van het advies, of als het advies hoger is dan het niveau dat de school aanbiedt. 

Wanneer een school meer aanmeldingen heeft dan plaatsen, wordt er geloot. De schoolbesturen 

spreken vooraf jaarlijks de capaciteit per school af. Deze aantallen worden vooraf gepubliceerd op de 

websites van de scholen. Dit zal voor de kerstvakantie terug te vinden zijn.  

In uitzonderlijke gevallen kan een leerling buiten de loting om direct geplaatst worden (zie 

hardheidsclausule). 

Voorrangsregels 

In Alphen aan den Rijn gelden bij overaanmelding op sommige scholen voorrangsregels. Deze regels 

zijn vooraf vastgesteld door de schoolbesturen en worden vóór de aanmeldperiode bekendgemaakt 

op de websites van de scholen. 

De voorrangsregels zijn:  

• Voor het Scala College: voorrang voor leerlingen met een officiële topsportstatus of 

leerlingen die op hoog niveau sporten (bijvoorbeeld RTC-leerlingen), mits zij binnen de 

aanmeldperiode zijn aangemeld. 

• Voor het Ashram College Nieuwkoop: 1428, 2420–2421, 2430–2432, 2435, 2440–2441, 

2460–2461, 3651–3653 (Gemeente Nieuwkoop), 2445 (Aarlanderveen), 2471 

(Zwammerdam) 

• Voor het Groene Hart Rijnwoude: voorrang voor leerlingen die wonen in postcodegebied 

2391, 2394, 2396, 2731 (oude gemeente Rijnwoude), 2771 (Boskoop) 

Alleen leerlingen die voldoen aan de voorwaarden van de voorrangsregel én binnen de reguliere 

aanmeldperiode zijn aangemeld, kunnen van deze voorrang gebruikmaken. De voorrangsregels 

gelden alleen bij de 1ste voorkeursschool. 

Wanneer na toepassing van de voorrangsregels nog steeds sprake is van overaanmelding, vindt loting 

plaats zoals hieronder wordt beschreven.  

 

Overaanmelding 

Wanneer er sprake is van overaanmelding zullen de scholen onder de aangemelde leerlingen loten. 

De loting vindt plaats op 7 april onder notarieel toezicht. Er wordt geloot op schoolniveau dit houdt in 

dat het niveau van de leerling geen invloed heeft op zijn kans van plaatsing.  

De loting verloopt in volgorde van voorkeur: 

1. Eerst wordt geloot voor de school van eerste voorkeur 



   
 

   
 

2. Leerlingen die uitgeloot worden, dingen mee naar plaatsing op hun school van tweede 

voorkeur. Indien daar ook meer aanmeldingen zijn dan plaatsen, volgt opnieuw een loting. 

3. Leerlingen die daarna nog niet geplaatst zijn, worden geplaatst op de school van hun derde 

voorkeur. 

Leerlingen met een meervoudig advies kunnen alleen deelnemen aan de loting als de school 

onderwijs aanbiedt op beide niveaus van het advies of als het advies hoger is dan het niveau van de 

school.  

Na de loting zijn leerlingen voorlopig geplaatst. De definitieve plaatsing vindt pas plaats nadat de 

school het onderwijskundig rapport en eventuele aanvullende informatie heeft geanalyseerd om te 

beoordelen of aan de ondersteuningsbehoefte kan worden voldaan. Indien dit niet mogelijk blijkt, 

wordt samen met ouders, de basisschool en het samenwerkingsverband gezocht naar een passend 

alternatief. 

De uitslag van de loting wordt in Onderwijs Transparant ingevoerd. Ouders ontvangen digitaal bericht 

van de school van plaatsing, inclusief plaatsingsbrief en inschrijflink.  

Ouders kunnen op afspraak de lotingslijst inzien bij de school of het schoolbestuur. Hierbij wordt 

alleen het lotnummer en de volgorde getoond; gegevens van andere leerlingen worden niet gedeeld. 

6. Leerlingen met extra ondersteuningsbehoeften 

Alle VO-scholen hebben zorgplicht voor leerlingen met een extra ondersteuningsbehoefte. 

Wanneer een leerling toelaatbaar is op basis van het basisschooladvies, wordt hij in principe 

toegelaten, ook als er extra ondersteuning nodig is. Uitzondering hierop is wanneer sprake is van 

overaanmelding en er geloot moet worden; dan geldt de plaatsingsprocedure zoals beschreven in 

hoofdstuk 5. 

Als blijkt dat de gewenste ondersteuning niet past binnen het ondersteuningsprofiel van de school, 

zoekt de school samen met ouders, de basisschool en het samenwerkingsverband naar een passende 

plek. Dit kan extra ondersteuning op de school zelf zijn of plaatsing op een school voor voortgezet 

speciaal onderwijs. 

Scholen hebben maximaal tien weken na aanmelding om te onderzoeken of zij de gewenste 

ondersteuning kunnen bieden. 

 

7. Hardheidsclausule: directe plaatsing 

In uitzonderlijke situaties kan een leerling buiten de loting om direct geplaatst worden, als de 

betreffende school de enige school in Alphen aan den Rijn is die de leerling passend onderwijs kan 

bieden. Dit kan alleen als er sprake is van een ernstige medische beperking. Een leerstoornis is nooit 

reden voor een directe plaatsing.    

Een verzoek tot directe plaatsing moet uiterlijk op 28 februari 2026 bij de school voor voortgezet 

onderwijs zijn ingediend. Dit kan per e-mail of per post. 



   
 

   
 

Het verzoek moet bevatten: 

• Een motivatie waarom alleen deze school passend onderwijs kan bieden. 

• Bewijsstukken waaruit de speciale ondersteuningsbehoefte blijkt, waaronder medische 

gegevens, testuitslagen of verklaringen van de basisschool. 

• Eventueel de rol van de woonlocatie wanneer die bepalend is. 

• Een schriftelijke verklaring van de basisschool ter onderbouwing. 

Zo nodig bespreekt de school het verzoek (anoniem) met ketenpartners zoals schoolarts, leerplicht, 

het samenwerkingsverband, de ondersteuningscoördinator en de afdelingsleider brugklas. 

De school besluit over de directe plaatsing en informeert de ouders uiterlijk op 14 maart 2026 

schriftelijk. 

 

8. Verhuisleerlingen  

Leerlingen die vóór de start van de aanmeldperiode weten dat zij naar de regio Alphen aan den Rijn 

of Nieuwkoop verhuizen, kunnen zich aanmelden bij de school van eerste voorkeur via 

www.kiesjeschoolalphen.nl en deelnemen aan de reguliere procedure. 

Leerlingen die zich na de sluitingsdatum van 31 maart aanmelden, worden behandeld zoals andere 

leerlingen die te laat zijn aangemeld: zij kunnen geplaatst worden op een school waar nog ruimte is 

na de plaatsing en eventuele loting van de reguliere aanmeldingen. 

Wanneer een leerling zich pas na de zomervakantie aanmeldt, kan hij alleen geplaatst worden op een 

school waar op dat moment nog plek is. 

 

http://www.kiesjeschoolalphen.nl/

