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VYDÁNÍ ŘIDIČSKÉHO PRŮKAZU 
1. Základní informace: 

Řidičský průkaz se vydá osobě: 
− které bylo uděleno řidičské oprávnění, 
− které bylo rozšířeno řidičské oprávnění o další skupinu vozidel, 
− které bylo podmíněno nebo omezeno řidičské oprávnění nebo která se vzdala řidičského 

oprávnění pro některou skupinu vozidel, 
− které bylo zrušeno podmínění nebo omezení řidičského oprávnění, 
− které končí platnost řidičského průkazu nebo jejíž řidičský průkaz je neplatný, 
− která žádá o výměnu řidičského průkazu členského státu nebo řidičského průkazu 

vydaného cizím státem za řidičský průkaz 
− která žádá o vydání řidičského průkazu z důvodu změny údajů uvedených v řidičském 

průkazu. 
− která žádá o vydání řidičského průkazu náhradou za řidičský průkaz členského státu 

ztracený, odcizený, zničený nebo poškozený. 
2. Kdo je oprávněn podat žádost, apod.: 

Žádost podává osoba, které má být vydán řidičský průkaz. 
3. Postup a podmínky pro vyřízení žádosti: 

Žádost o vydání řidičského průkazu musí mít písemnou formu na předepsaném formuláři 
(tiskne pracovník Odboru registru vozidel a řidičů Magistrátu města Plzně u přepážky na 
základě předložených dokladů) a musí v ní být uvedeno: 
− jméno a příjmení žadatele, 
− adresa obvyklého bydliště žadatele na území České republiky nebo místa studia, 
− datum a místo narození a rodné číslo žadatele, pokud mu bylo přiděleno, 
Po podání žádosti příslušný pracovník Odboru registru vozidel a řidičů Magistrátu města 
Plzně ověří podle dokladu totožnosti údaje uvedené žadatelem v žádosti a doklad totožnosti 
vrátí žadateli. 

4. Způsob podání žádosti: 
Podáním žádosti osobně na úřadě; vyzvednutí řidičského průkazu osobně, případně 
prostřednictvím zmocněné osoby na základě ověřené plné moci. 
 
Občané si mohou od 1. června 2021 podat žádost o výměnu svého řidičského průkazu 
elektronickou cestou. Ministerstvo dopravy nově umožňuje výměnu tímto způsobem v 
případě uplynutí platnosti nebo blížícího se konce platnosti řidičského průkazu, ne však 
dříve než 90 dnů před koncem platnosti. 
Úkon se provádí po přihlášení do Portálu občana (https://obcan.portal.gov.cz/prihlaseni), 
kam je ale nutné mít přístup (NIA ID, Mobilní klíč eGovernmentu, bankovní identita…). 
Dále je také podmínkou mít zde připojenou datovou schránku fyzické osoby. 
 
Od 1.7.2025 lze doručit řidičský průkaz do výdejního boxu. Vše si nastaví občan sám při 
elektronickém podání přes Portál dopravy (https://www.portaldopravy.cz/). Doručení pak 
proběhne stejně jako při doručení zboží z e-shopu, kdy má zákazník možnost zvolit volný 
výdejní box ve svém okolí nebo si nechá zásilku doručit do výdejního místa. Poplatek za 
takové doručení je 100 Kč, vybrat lze z deseti tisíc výdejních míst Balíkovny. 
 

5. Adresa úřadu a úřední hodiny pro podání žádosti: 
Magistrát města Plzně 
odbor registru vozidel a řidičů 

https://obcan.portal.gov.cz/prihlaseni
https://www.portaldopravy.cz/
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Koterovská 162, Plzeň 
https://www.plzen.eu/urad/uredni-hodiny/uredni-hodiny.aspx 
 
Pro návštěvu v úředních hodinách je možné objednání na tel. 378 031 111 
(Po a ST 7.30-17.00, ÚT, ČT, PÁ 7.30-16.00) nebo na www.uradbezcekani.cz. 
Tel.: 378 03 4407, 378 03 4408 
E-mail: infoORVR@plzen.eu 
URL: www.plzen.eu; Elektronické podání občana: http://epo.plzen.eu/ 

6. Formuláře, doklady, náležitosti: 
K žádosti o vydání řidičského průkazu musí být přiložen: 

a) platný doklad totožnosti žadatele, 
b) řidičský průkaz členského státu, řidičský průkaz vydaný cizím státem nebo řidičský průkaz 

neodpovídající úmluvám, o jehož výměnu je žádáno, jde-li o vydání řidičského průkazu 
(žádá o výměnu řidičského průkazu členského státu, řidičského průkazu vydaného cizím 
státem nebo řidičského průkazu neodpovídajícího úmluvám za řidičský průkaz), 

c) poškozený řidičský průkaz členského státu, jde-li o vydání řidičského průkazu (žádá o 
vydání řidičského průkazu náhradou za řidičský průkaz členského státu ztracený, odcizený, 
zničený nebo poškozený), 

d) doklad prokazující obvyklé bydliště žadatele, který nemá na území České republiky trvalý 
pobyt, nebo návrh jiného důkazního prostředku k jeho prokázání; dokladem prokazujícím 
obvyklé bydliště žadatele je zejména 
1. osvědčení o registraci podle zákona o pobytu cizinců na území České republiky, 
2. výpis z katastru nemovitostí potvrzující vlastnická práva k nemovitosti, 
3. nájemní smlouva k nemovitosti, 
4. potvrzení zaměstnavatele o zaměstnání, 
5. výpis z živnostenského rejstříku, 

e) čestné prohlášení žadatele, že mu jiným členským státem nebyl uložen zákaz činnosti 
spočívající v zákazu řízení motorových vozidel a jeho řidičské oprávnění nebylo 
pozastaveno nebo odejmuto, nebo že již uplynula doba, na kterou byl zákaz činnosti uložen, 
nebo doba pro opětovné udělení řidičského oprávnění, jde-li o vydání řidičského průkazu 
podle odstavce 2 písm. e) a g); bylo-li řidičské oprávnění žadateli jiným členským státem 
omezeno nebo podmíněno, uvede tuto skutečnost a rozsah omezení nebo podmínění v 
čestném prohlášení.  
 
Pro udělení řidičského oprávnění musí být také k žádosti přiložen: 
a) posudek o zdravotní způsobilosti, 
b) doklad o odborné způsobilosti k řízení motorových vozidel zařazených do příslušné 

skupiny vozidel, který nesmí být starší než 6 měsíců. 
7. Správní a jiné poplatky a způsob jejich uhrazení: 

− za vydání řidičského průkazu se zaplatí správní poplatek ve výši 200,- Kč, 
− jde-li o výměnu řidičského průkazu, kterému končí platnost, se správní poplatek 

nevybírá 
− při zápisu změny a v případě ztráty, odcizení a poškození atd. 200,- Kč, 
− při vydání řidičského průkazu do 5 pracovních dnů je správní poplatek ve výši 700,- Kč 

(nelze při udělení prvního řidičského oprávnění) 
− poplatek hradí žadatel při podání žádosti na pokladně Odboru registru vozidel a řidičů 

hotově nebo bezhotovostně kartou 
8. Lhůty pro vyřízení: 

Do 20 dnů, případně do 5 pracovních dnů pro vydání nového řidičského průkazu. 
 

https://www.plzen.eu/urad/uredni-hodiny/uredni-hodiny.aspx
http://www.uradbezcekani.cz/
mailto:infoORVR@plzen.eu
http://www.plzen.eu/
http://epo.plzen.eu/
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9. Účastníci řízení: 
Žadatel. 

10. Další požadované činnosti: 
Žádné. 

11. Právní úprava: 
Zákon č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích, ve znění pozdějších 
předpisů. 
Vyhláška č. 31/2001 Sb., o řidičských průkazech a o registru řidičů, ve znění pozdějších 
předpisů. 
Zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů. 
Zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů. 

12. Opravné prostředky a jejich uplatnění: 
Žádné. 

13. Sankce a způsob jejich uplatnění v případě nedodržení předepsaných 
povinností: 

Nebude vydán řidičský průkaz. 
V případě při nedodržení lhůty - 5 pracovních dnů - pro nahlášení změn údajů, které jsou 
zaznamenány v řidičském průkazu, přestupek se sankcí do 30.000,-Kč. 

14. Správce postupu: 
Odbor registru vozidel a řidičů 

15. Datum, od kterého návod platí: 
1. 1.2001 

16. Datum provedení poslední aktualizace: 
1. 7. 2025 

17. Datum konce platnosti: 
Není stanoven. 
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