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Stappenplan VGT Portal — level Ketenmanager
Om optimaal gebruik te maken van het level ketenmanager volgt onderstaand een uitleg.

Inloggen en starten
Na het inloggen maakt u de keuze in welke portal u wilt starten. U komt daarna in het praktijkenoverzicht.

Overzicht praktijken
In dit overzicht ziet u per praktijk:
e welk type abonnement is afgesloten,
e wanneer de Eigen Verklaring (EV) is ingevuld, en
e de datum van de laatste Risicoanalyse Stralingstoepassingen (RA).

U kunt in alle kolommen sorteren door op de kolomtitel te klikken. Daarnaast kunt u in de zoekvelden
filteren op de gewenste zoekterm.

Aanvullende kolommen in het KEW-portal
In het praktijkoverzicht van het KEW-portal vindt u enkele extra kolommen:

e ANVS: Wanneer hier een oranje vinkje staat, is er een beschikking of vergunning gelipload in het
dossier. Het oranje vinkje zegt niets over de inhoud van het document, alleen over de aanwezigheid
in het dossier. Staat er een rood kruis, dan is er geen beschikking of vergunning gelipload.

e Status: Hier ziet u in welke fase het dossier zich bevindt en bij wie de actie ligt. Ook op deze kolom
kunt u sorteren.

Status: Betekenis: (DO = Dentalonderneming) Extra opmerking:
. . Actie DO, het dossier is in behandeling bij
1. DO-busy In behandeling bij DO de DO. Bij vragen contact opnemen met DO
2. EV-open Invullen EV, door praktijk A.ctle praktukt de.TMS/ondernemer kan de
Eigen Verklaring invullen
In behandeling bij VGT, wacht op Actie VGT, het dossier wacht op de
3. VGT-todo
documentcontrole documentcontrole door de VGT
4.VGT-busy |Documentcontrole wordt uitgevoerd Het dossier is in behandeling bij de VGT
In behandeling bij SBD, wacht op
5. SBD-todo . . . . .
Risicoanalyse Stralingstoepassingen (RA) Actie SBD, het dossier wacht op de RA
6. SBD-busy | RA wordt opgemaakt Het dossier is in behandeling bij de SBD
D ; - -
7 RA-done RA afgegeven e RA is opgesteld en gelipload in het
dossier
0. Wacht Geen reactie klant Actie praktijk, contact opnemen met DO

Wanneer u zich in een dossier bevindt van een praktijk en deze praktijk heeft zowel een KEW als VIB
account, kunt u eenvoudig binnen de praktijk schakelen tussen KEW (straling) en VIB, en weer terug, via de
rode hyperlink boven de praktijknaam:

wl 8 vie w & Praktijken wl “* Straling v & Dossiers

VIB > VIB Praktiikl Ga naar KEW KEW > KEW Praktijken > 917 > praktijk > dashboa
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Uitleg van de menu’s KEW en VIB, indien van toepassing

o Menu Dashboard (KEW)
Hier vindt u de toelichtende documenten, documentsjablonen en opmerkingen over het dossier.
Deze opmerkingen kunnen afkomstig zijn uit e-mails aan de praktijk of voortkomen uit bevindingen
na het afgeven van de Risicoanalyse Stralingstoepassingen (RA).
De opmerkingen en bevindingen kunnen door zowel de ketenmanager als door de praktijk worden
afgevinkt zodra ze zijn gelezen of wanneer er actie op is ondernomen.

e Menu Praktijk (KEW en VIB)
De gegevens in dit menu zijn voor KEW en VIB aan elkaar gekoppeld. Eventuele wijzigingen gelden
dus voor beide portals.
Het e-mailadres dat hier wordt ingevuld, ontvangt alle berichten vanuit het portal.
Wanneer in dit menu aanpassingen worden gedaan, kunnen automatisch e-mails worden
verzonden met informatie over te nemen stappen. De status van het KEW-dossier kan ook worden
aangepast als de gegevens in het menu Praktijk worden gewijzigd.

e Menu Abonnement (KEW en VIB)
De facturatiegegevens zijn gekoppeld tussen de KEW- en VIB-portal. Eventuele wijzigingen worden
dus automatisch in beide portals doorgevoerd.

¢ Menu Gebruikers beheren (VIB)
In dit menu vindt u een overzicht van de gebruikers die toegang hebben tot het dossier.
Wilt u extra medewerkers toegang geven tot het portal, dan kan dat via dit menu. Klik hiervoor op
de knop ‘Toevoegen’ rechtsboven in de gebruikerslijst.

Tip:

Om meerdere medewerkers toegang te geven, kunt u één extra gebruiker aanmaken met een
generieke naam en e-mailadres. Zo kunnen medewerkers zelf inloggen om VIB's te raadplegen.
Kies in dat geval in de kolom ‘Rol’ voor ‘praktijkmedewerker’.

Rol praktijkmedewerker = alleen inzage (geen wijzigingen mogelijk).

Rol praktijkmanager = gegevens kunnen worden gewijzigd.

Voor meer informatie:
e Uitleg over de menu’s in de VGT Portal Stralingsbescherming: zie Stappenplan KEW-dossier.
e Uitleg over de menu’s in de VGT Portal Veiligheidsinformatiebladen: zie Stappenplan VIB.
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https://www.vgt.nl/documents/stappenplan_kew_dossier.pdf
https://www.vgt.nl/documents/stappenplan_vib_premium.pdf

