Petr Soukup

. Jak si nastavit osobni
WORKFLOW



SPOCITEJTE SI HODNOTU SVEHO
CASU

e Pokladejte si otazky:
o Netravim na tom moc Casu?
o Mam to delegovat na nékoho jiného?
o Vyplati se mi investovat Cas do tohoto ukolu?

e Minimalizujte rozhodnuti
o Z opakovanych udelejte zvyk.
o Slozita rozdelte na mensi nebo je konzultujte.



ROLE a VIZE

* Moje role . Moi/e c\:/r:ieat Stastné déti
) ) g y V )
Oter 43h vybavené do Zivota
 Manzel - 18h

* Mit spokojenou rodinu
* Projektovy manazer - 48h I P J .
_ * Byt zdravy
* Podnikatel - 5h e .
« Uspesny v tom co delam
 Bratr/Syn/Vnuk .
) * Vybudovat vlastni a uspesny
- @Ja , projekt
* Spanek - 51h » Splnit si své sportovni cile
* Sportovec - 3h « * Nezblaznit se z toho a uzit
si zivot.
Tyden ma 168h



NAUCTE SE RIKAT NE!

Opravdu mam cCas a energii na dalsi ukol?

Je pro mé ten zakaznik dulezity? Mam ho rad? Vyplati se mi?
Vydelam na tom?

Ovlivni to muj osobni ¢as?

Bude mé to alespon zcCasti bavit?

Zapada to do mého seznamu priorit a cilu?



NENECHTE SE ROZPTYLOVAT

« Co vas nejvice rozptyluje?

* Vypnout notifikace

« (QOdstranit rozptylovacCe (zakazat s FB, |G, Youtube)
* ObcCas je nutné udeélat velkou zmeénu.

* Najdéete si prostor pro vasi praci.

* Naucte se hluboce pracovat.

Nejlepsi vystupy prameni z hluboké prace.



MOTOR PRO VASE VIZE
e Definovani cili k vasim vizim.

* Cil by mél byt:

 Specificky
* Meritelny
* Ambiciozni
 Realisticky
- Casové ohraniceny



Priprava na zmenu!

* Dostat vse z hlavy do INBOXu.
« Uklidit si na vsech frontach.
* Pripravit si Archiv.

* Pracovni nastroje omezit na nutné minimum a mit je
multi-platformni.

* Nakreslit si workflow, kterému budu vérit.
* Osvoijit si pravidlo 2 minut a zaklady GTD.



Workflow me manzelky
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Review day

* Planovaci a review den (pondéeli)
* Projdu INBOX a Things
* Projdu fronty EB sys
* Projdu email a zejména @cCekam na.
* Projdu priority na Q
« Zhodnotim predchozi tyden
* Naplanuji nasledujici tyden
» Ukoly vloZim do kalendafe + EB systému
 Verejné prednesu na porade vedeni.

10



Mail a Kalendar

« Kalendar
« Schuzky a porady hromadim na pondéli a ¢tvrtek
* Planuji blog hluboke prace.
* Neplanuji patek.
* Mail
« Smazal jsem 90% news.
» Zpracovavam 2 denne hromadne nebo kdyz to souvisi s ukolem.
* Pisu pouze “uplné e-maily”.
» Jeden Stitek @Cekam na.
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UKOLY

*Noveé
* Do INBOXU a nereaguji a nezpracovavam pred naplanovanim.
* 1 denne projdu firemni frontu a zpracuiji dle pravidla 5min.

* Naplanované
* Naplanovane v kalendari a pak ukol ma stejny datum.
« Zpracovavam ukoly v blocich dle kontextu.

* Snazim se mit minimum terminu, pracuiji s frontou od nejstarsiho.

 Pravidelné ukoly v kalendari.
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Souhrn

« Jeden INBOX

» Jeden Archiv

» Jedno ulozisté dat.

» Jeden prohlizec.

« Z4dny snooze.

* Minimum kontextu @osoba, @misto, @Cekam na
* Nic nenosit v hlave.
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Work hacking

* Delegovat vSe co jde.
 Checklist na opakovane ukoly.
e Svacina v supliku.

« Zamerit pozornost na vas cil.
* Délejte pouze jednu vec.
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Life hacking

» Poradek ve vecech a mit je na
stejném miste.
* Minimalizovat pocet veci,

 Minimalizovat rozhodnuti a
cinit je rychle.

* Tvorit si profesni sit a byt k cterd S VAM T v SiVotS
lidem laskavy. eré pouzivam i v zivote.

- Audioknihy nebo podcasty na " £nat svoji cenu.
cestovani. * Neucit se rikat NE.

* Pripomenuti pomoci lokace.

15



eBRANA systém

« Zakladem jsou dokonale nastavene procesy

Prinos pro me:

* Minimalizuje e-mailovou komunikaci.

* Dokonaly prehled nad ukoly a jejich stavem.
 Pfehled lidskych zdroju.

* Snadné delegovani ukolu.

* Publikace informaci smérem do firmy.
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Firemni procesy

*eBrana system je jediny zavazny kanal.

* Novy Clovek jde na dvoudenni skoleni, zakoncCené testem.

* Evidence Casu na ukolech/Projektech.

* Oficialni dokumenty jen zde.

* Skype se toleruje a ma slouzit pro rychlou reakci, ale neni
vymahatelny.

* Minimum terminu - zpracovavame fronty.
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Mé ukoly

Co se déje Aktivity  Tym Reference

RESIT DNES + ZPOZDENE o/ 0

MOJE PROJEKTY &/6

U010231: - Rizeni stream e-commerce 2017

- Rizeni

A U011307: - Akéni pldn na ziskani

nowvych obratovek na nasich eshopech

U010532: - Rozvoj produktu IM

eBrana B2C 2.0

#£: UD10354: - Rizeni stream e-commerce
2017 - Wyvoj

U010712; - Eshop 2.0 - Marketingova
kampari

I U010363: - Komunikace s dodavateli pro

ZADANE UKOLY 20/53

2 L010924: - Opravy chyb na produlktu

eE2.0ver. 4

L]

L LA

LR

L

eBrana eshop 2.0

ZPRACOVAT =/3

A D0O09483: eBRANA eshop 2.0 - chybné
zobrazeni ceny bez dané v detailu produktu
u prodeji po baleni - chyba

eBRAMNA eshop 2.0 chyba

~ U011594: eBRANA eshop 2.0 - Platebni
brana a logisticky modul Comgate na eE 2.0
- Implementace - Analyza

Daturm od: 18.09.2017

Analyza eBRANA eshop 2.0

A U010429: eBRANA eshop 2.0 - Analyza
naroénosti integrace pluginu pro Helios
easy/orange

Daturm od: 18.09.2017

eBRANA eshop 2.0 realizace

EE2.0 - CHYBY 3/3

U011781: eBRANA eshop 2.0 - Chyby eshop
2.0 - sprava zdkaznikd - chyba

Prifazenoc: Eshop opravy

PFi zalozeni zakaznika musim na FE a nastavit mu

8

B

B

OBLIBENE AKTIVITY 171/ 11

2 U010924: - Opravy chyb na produktu
eE 2.0 ver. 4

Datum od: 19.07.2017
Pfifazeno: Soukup Petr
Odpracovano: 65.8 h
3 Zde zatim vie. ok.

DO0B474: - Tvorba standardnich baligkd
Helios Red MINI, Helios Red STANDARD

Pfifazeno: Soukup Petr

Odpracovano: 18.87 h
ﬁ Diky, nahrano do DS.

A + U011307: - Akéni plan na ziskani

novych obratovek na nasich eshopech

Projektoveé Fizeni

Pfifazeno: Soukup Petr
Odpracovano: 3192 h

=8  PFidany dokumenty v pdf + dokumentovy
sklad.

o U011538: - Ladéni Frontendu eE 2.0

Prifazeno: Soukup Petr

[ O,
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Mnou delegovane ukoly

VOJTA - ZADANO MNOU /6

£ U011152: eBRANA eshop 2.0 - Uprava .
implementace GTM pro eE 2.0

Datum od: 21.08.20M7

i 20.2% ) 8.08 /40 hod

Prosim o zrevidovani a dpravu nasazeni GTM na
demo a nasledné do realesu dle zadani. Po vlioZzeni
tisla do editoru eshopu se vloZi méfici kéd +
datalayer. Kde &islo GTM 0ftu se bude brat z BE
eshopu. Pro demo budeme pouZivat GTM-WBLXBT3
Sou...

! Wojto viz. diskuze nad kategoriemi. Tak tam
patfi nase taxonomie a jen 1 a 2 kategorie. ID z
taxonomie googlu patfi do tagu: productCategoryld,
ktery bychom méli pfidat na viechny stranky. Tam
kde neni definovano nebo neni definovano vibec,

tak bude ...
eBRANA eshop 2.0 realizace

£ UD11771: eBRANA eshop 2.0 - Upgrade -
oprava - mazani dat po upgrade - Analyza -
chyba

TOMAS FEJFAR - ZADANO MNOU 7/7

7 A U011207: - Vlastni éasové dimenze ve
statistikach v adminu

L Ll

Datum od: 31.07.2017
Odpracovano: 435 h

Zde v adminu jsou jen pevné nastavené casy. Obdas
je nutné zvolit viastni obdobi. Upravit tak, aby bylo
mozZné pridat libovolné datum od a do. Porovnani
pak nastavit, tak jak nyni proti minulému roku,
stejného obdobi.

a AZ bude hotovo, otevfit prosim zde:

https://imes2.ebrana.cz/issuelitem/detail/pk/U01163
0

7 A & U011244: - Lad&ni a chyby
kodowani na eE 2.0
Datum od: 04.09.2017 Datum do: 30.09.2017

-ew

Odpracovano: 1.48 h

https://imes2.ebrana.cz/issuefitem/detail/pk/VO4810
1 - bude v pohodé od nové zainstalovanych eshopl,
na nékolika stavajicich kde to bylo mi grafici vidy

DITA - ALL 15/15

{7y A D009285: eBRANA eshop 2.0 - Upravy
na produktu - soubory ke staZeni, vyrobce, :
vice ks v baleni, fotka u hodnoty varianty
Odpracovanoc: 0.28 h

Peto prosim o zvaZeni a zapracovani Uprav do
produktu, fesila jsem to s klientkou na sSkoleni: 1)
pridavani soubortd ke staZeni - tfeba k produktu
aktualné kdyZ pfidame produkty, tak se tam
automaticky generuje nazev "Soubor 1%, "Soubor
20

eBRANA eshop 2.0

(T U011292: - Adaptace 2017 - Dita
Stfedova
Odpracovano: 148.32 h

aew

Adaptace nového pracovnika v eBRANA poéas
zkuSebni doby. Zaskoleni zaméstnance na interni
systémy, seznamovani s internimi procesy a
smérnicemi, seznamaovani s firmou. Viz pfiloZzeny
dokument. Ma tuto aktivitu si vwkazujte veskery cas
straveny na adapt...



NOVE REFERENCE =68

~ RO07818; Reference - eBRANA s.1.0. -
realitnimaturita.cz - eBRANA web 2015

a jonasmirek76@gmail.com poslano

~ R009125: Reference - eBRANA s.r.o. -
bendyball.cz - eBRANA web 2017

A R009124: Reference - eBRANA s.r.o. -
toner.cz - eBRANA eshop 2.0

~ RO08879: Reference - eBRAMNA s.r.0. -
ctyrkolky-plzen.cz - eBRANA web 2015

~ RO08240: Reference - eBRANA s.r.o. -
astatec.cz - eBRANA web 2017

PROBUZENE K NAVOLANI PO BTIM =/
8

RO07389; Reference - eBRANA s.r.0. -
aperta.cz - eBRANA web 2015

Daturn od; 01.09.2017

BROOT7403 Referenrce - eBRAMA s r oy -

Reference na produkt

AKTIVITY NA ZPRACOVANI REFERENCI
5/ 29

LR

~ RO07818: Reference - eBRANA s.r.o. -
realitnimaturita.cz - eBRANA web 2015

1T

a jonasmirek76@gmail.com poslano

LR

~ RO08662: Reference - eBRANA s.r.0. -
virtuen.cz - eBRANA web 2017

e poslat email - filipkoziel75@gmail.com

1T

LE A

~ RO08666: Reference - eBRANA s.r.o. -
exekuce-pardubice.cz - eBRANA web 2017

g poslat email - pelikan@exekuce-pardubice.cz

1T

&

ROD8021; Reference - eBRANA s.r.o. -
Purewindows - esystém

~ R0O08864: Reference - eBRANA s.1.0. -
orac-dekorace.cz - eshop 2.0

a odeslano, dékuji :-)

‘1Y

LN LA

LR A

PROBUZENE K NAVOLANI MYSTERY
g CALL 0/0

CASE STUDY AKTIVITY s5/7

~ R0O08865: Reference - eBRANA s.r.0. -
ledperformance.cz - eBRANA web 2017

a odeslano :-)

~ RO07600: Reference - eBRANA s.r.0. -
gylbio.cz - eBRANA web 2015

a@na

@9

\9 Tohle bereme, ve stfedu po anglicting si s ni
- dam pokec.

RO07402: Reference - eBRANA s.r.0. -
eshop.krby-fortell.cz

LA

&3’-. le spokojeny a je to novy eshop, doporufuji na
pribéh.

RO07400: Reference - eBRANA s.r.0. -
pardubickypernik.cz - eBRANA web 2015

LR

-  Doporuéuji, hezky pfib&h. Domluvit Gpravy.

8,

RO07602: Reference - eBRANA s.r.0. -
lebka.cz

&
L.
S

=

ol Dailezité! Chtéji s nami natotit pfibé&h. Ozvali se

na MNL.



Priority na produktu eE 2.0
Hlavni priority na produktu
Priority na Q3

1. Integrace pro Helios Orange/Easy - zhyva

specifikace
2. Integrace pro Comgate - testujeme

3. Integrace Altus Vario - instalace bali¢ku -

Aktualni priorita
4. Nasazeni GTM
. Roziifenl integrace mailchimp

Ln

Priority na Q4

1. Cache - optimalizace, zrychleni naditani,

invalidace
2. Vyvoj pro Rolltechnik e-shop

Prioritana Q1/18
1. Vyvoj B2B modulu s Teddies

ZPRACOVAVANE PRIORITY NA VYVOJl -
1

Plocha produktu

AKTUALNE ZPRACOVAVANE CHYBY =/

5

A D009483: eBRANA eshop 2.0 - chybné
zobrazeni ceny bez dané v detailu produktu
u prodeji po baleni - chyba

A U011692: eBRANA eshop 2.0 - asistent -
filtrovani podle dopravy zdarma - chyba

# U011771: eBRANA eshop 2.0 - Upgrade -
oprava - mazani dat po upgrade - Analyza -
chyba

# UD11787: eBRANA eshop 2.0 - Oprava
zobrazeni b&Zné ceny - Analyza - chyba

% V049521: eBRANA s.r.0. - eBRANA eshop
2.0 Nicol Pharma - doplnky.stravy.cz -
vloZeni Pixelu véetn& udéalosti - Analyza -
chyba

Datum od: 09.10.2017

HLASENE CHYBY NA PRODUKTU 3,3

POZADAVKY NA PRODUKT KE
ZPRACOVANI 14/ 14

£ U011463: eBRANA eshop 2.0 - Razeni dle
prodejnosti - Analyza

Analyza eBRANA eshop 2.0

Pfifazeno: Wishlist Eshop

# U011647: B2C Bréna 1.3.2 eBRANA eshop
1.4 eBRANA eshop 2.0 - Zmé&na ceny sms u

transakénich zprav na viech platformach
B2C Brana 1.3.2 eBRANA eshop 1.4

eBRANA eshop 2.0

Pfifazeno: Wishlist Eshop

A U011735: eBRANA eshop 2.0 -
Refaktoring generovani feedu + glami -
Analyza

Analyza eBRANA eshop 2.0

Pfifazeno: Wishlist Eshop

U010543: eBRANA eshop 2.0 - Nasazeni
sluzby balikobot do eE 2.0 - Analyza

Analyza eBRANA eshop 2.0

L]



Poznamky z debaty

* Role rozsSirit o osobni rozvoj a Cas na jidlo.
*Vize se deli na zivotni a kratkodobé (rok a 5 let.)
« Zajimave nastroje

* Floe-e

* Rocketbook

* Mailbutler

22



A4

Zaver

* ObCas vystupte z vasi komfortni zony.

* Spanek je zaklad.

* Investice sam do sebe je ta nejlepsi volba.

« Zvazuj svoji cenu a podle toho jedne.

* Bez nastavenych procesu osobnich nebo firemnich to nepujde.
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Déekuji za pozornost

Petr Soukup
soukup@ebrana.cz




