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TT Technology, mladá, stabilní, dynamicky se rozvíjející firma s 
rodinnou atmosférou, hledá šikovnou posilu, která bude pomáhat 
našemu rozpočtovému oddělení s přípravou zakázek v oblasti TZB. 
Více o nás a našich projektech naleznete na www.tttechnology.cz. 
 

Asistent/ka rozpočtového oddělení 

/ Náplň práce 

▪ příprava a kompletace podkladů pro cenové nabídky, 
▪ oslovování dodavatelů a poptávání cen materiálů a prací, 
▪ zpracování a evidence přijatých nabídek, 
▪ příprava jednoduchých cenových porovnání, 
▪ práce s výkazy výměr, tabulkami a technickou dokumentací, 
▪ zadávání a aktualizace údajů, 
▪ administrativní podpora rozpočtářů, 
▪ komunikace s kolegy a dodavateli. 

/ Požadujeme 

▪ SŠ/VŠ vzdělání, směr technická zařízení budov 
▪ Praxe a zkušenosti oblasti rozpočtů a přípravy staveb výhodou, ne však podmínkou 
▪ Chuť učit se nové věci 
▪ Znalost MS Excel 
▪ Výborné analytické dovednosti 
▪ Pečlivost, systematičnost, zodpovědnost a samostatnost při řešení pracovních úkolů 

/ Nabízíme 

▪ Zajímavou a odpovědnou práci 
▪ Přátelský a dynamický kolektiv 
▪ Zázemí prosperující společnosti 
▪ Odpovídající mzdové ohodnocení dle zkušeností 
▪ Pružnou pracovní dobu 
▪ Možnost dalšího vzdělávání v oboru, účast na školeních 
▪ Příslib kariérního růstu 
▪ Pravidelné firemní akce 
▪ Pravidelná a stabilní brigáda 
▪ Notebook 
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