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. Povinnosti tridniho ucitele

1. TFidni ucitel vede: tfidni knihu, tfidni vykaz, katalogové listy zaka.

2. P¥iintegraci Zaka se zdravotnim postizenim vypracovava ve spolupraci
s ostatnimi uciteli individualni vzdélavaci plan.

3. TU kontroluje dochazku zaku své tfidy. Uvolfiuje zaky na Zadost rodic
o uvolnéni z vyu€ovani ze zdravotnich nebo rodinnych divodi. Pokud
nepfitomnost presahne 1 den, uvolnuje feditelka Skoly.

4. TU vyzaduje od rodi¢l omluvu za nepfitomnost Zaka nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnt. Od zaka po pfichodu do Skoly vyzaduje omluvenku
od rodicu ¢i Iékarfe zapsanou v ZK nebo notysku.

5. PfFipravuje informace o zacich, které podava na tfidnich aktivech nebo
po dohodé s rodi€i i v jinak stanoveném Case.

6. Reditelce $koly predklada na pozadani dokumentaci o pridélené tfidé. Dba,
aby vsichni vyucCujici fadné zapisovali probrané ucivo a chybéjici zaky do tfidni
knihy.

7. Pecuje o inventar tfidy.

Povinnosti ucCitele

1. Uditel pfichazi do Skoly nejpozdéji 20 min. pfed zahajenim vyucovani.

2. Pfripfichodu je povinen seznamit se s oznamenimi, ktera jsou na tabuli ve
sborovné Skoly.

3. Do tfidy vstupuje nejpozdéji s danym zacatkem vyucCovaci jednotky. Je
povinen dodrzovat vyu€ovaci hodiny dle rozvrhu.

4. Ucitel zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi pfi €¢innostech, které pfimo
souviseji s vychovou a vzdélavanim.

5. P¥i urazu Zaka ihned informuje vedeni Skoly a dle potfeby rodi¢e postizeného
zaka. Zajisti oSetfeni a uraz zapiSe do knihy urazu.

6. Ucitel si musi vyu€ovaci pomucky zajistit tak, aby nebyl naruSen pribéh
vyucovani.

7. Ucitel, ktery vyuc€uje ve tfidé posledni vyu€ovaci hodinu, zkontroluje poradek
ve tfidé. Déti odvede do Satny a je pfitomen do té doby, nez posledni zak
Satnu opusti. Tfidu zamkne pfed odchodem z budovy.



8. Odchod na vystavy, exkurze, vychazky (i vymeny hodin) hlasi vyucujici
feditelce Skoly. VSechny akce jsou zapisovany na mésicni plan. Zakim, ktefi
se neucastni téchto akci, musi byt zajistén nahradni pedag. dohled.

9. Ucitel zodpovida za jemu svéfené audiovizualni pomucky ve tfidé a nese
za né hmotnou odpovédnost.

10. Spravci kabinett (SD) zodpovidaji za sv&fené pomucky a nesou za né
hmotnou odpovédnost.

11. UCitel ucici ve tfidé, kde jsou integrovani Zaci se zdravotnim postizenim,
pracuje dle pokynu tfidniho uditele, seznami se s vySetfenim a spolupracuje
na individualnim vzdélavacim planu.

12. Kazdy pedagog respektuje prava ditéte.
13. Ve Skole se nekoufi.

14. V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotfebice. K vareni
vody na napoje je povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupene
Skolou. V dobé& mimo provoz musi byt konvice umisténa mimo podlozku,
ze které je napajena el. energii.

15. Pfed skonCenim pracovniho poméru zaméstnanec informuje
zaméstnavatele o stavu pInéni ulozenych ukoll. Pedagogicky pracovnik
odevzda pfisluSnou pedagogickou dokumentaci a podklady pro hodnoceni
24kl a studentl. O pfedani ukoll a odevzdani véci se vyhotovi zaznam.

16. V pracovni dobé pedagogicti pracovnici vykonavaji

a) pfimou pedagogickou ¢innost,

b) dalSi prace souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti dohodnuté s
pedagogickym pracovnikem, napfiklad pfiprava na pfimou
pedagogickou €innost, pfiprava u€ebnich pomucek, hodnoceni
pisemnych, grafickych a jinych praci zaku a dale prace, které
vyplyvaji z organizace vzdélavani a vychovy ve Skolach,
jako je dohled nad Zaky ve Skole a pfi akcich organizovanych Skolou,
spoluprace s ostatnimi pedagogickymi pracovniky, s vychovnym
poradcem, se Skolnim metodikem prevence, s metodikem informacnich a
komunikacnich technologii, spoluprace se zakonnymi zastupci zaku,
odborna péce o kabinety, knihovny a dalSi zafizeni slouzici potfebam
vzdélavani, vykon praci spojenych s funkci tfidniho ucitele a
vychovného poradce, u€ast na poradach svolanych feditelkou
Skoly, studium a uc€ast na dalSim vzdélavani pedagogickych pracovnikl

17. Nejde-li o vykon pfimé pedagogické Cinnosti, mize pedagogicky
pracovnik vykonavat praci i na jiném s nim dohodnutém misté.



18. P¥irozvrzeni pracovni doby do smén rozvrhne feditelka Skoly souasné téz
pfimou pedagogickou ¢innost.

19. Je-li s pedagogickym pracovnikem dohodnuta jina doba k jeho
seznameni s rozvrzenim pracovni doby do smén, oznami mu feditelka Skoly
toto rozvrzeni pracovni doby nejpozdéji 3 dny
pfedem; v pfipadé zmény v rozvrzeni pfimé pedagogicke €innosti mu to
oznami zpravidla 3 dny pfedem.

20. V evidenci odpracované pracovni doby se uvadi téz pocCet hodin pfimé
pedagogické ¢innosti vykonanych nad tydenni rozsah hodin stanoveny

feditelkou Skoly.

21.Dobu Cerpani dovolené urcuje feditelka Skoly podle rozvrhu €erpani
dovolené pedagogickym pracovnikiim zpravidla na dobu Skolnich prazdnin.

22.Reditelka $koly uréuje pedagogickym pracovnikiim &erpani volna k dal$imu
vzdélavani formou samostudia zpravidla na dobu
a) podzimnich, vanocnich, pololetnich, jarnich nebo velikonocnich

prazdnin,
b) pferuSeni nebo omezeni provozu Skoly, nebo
c) kdy se ve Skole z mimofadnych davodl neuskutec¢nuje vychova a

vzdélavani a nejsou poskytovany sSkolské sluzby.



lll. Pravidla pro spravni zaméstnance

Skolnik

1.

wnN

Otvira budovu pro zaky v 7.40 hodin a vykonava u hlavniho vchodu dohled.
Dba, aby Zaci vchazeli sporadané, aby si fadné ocistili obuv. V 7.55 hodin
hlavni vchod zavfe. Dohlizi, aby do budovy Skoly nevstupovaly neopravnéné
osoby.

Nevhodné chovani zakd nebo pozdni pfichody oznamuje TU.

Pravidelné provadi opravy vSech zjisténych zavad nebo zajisti v nejkratSim
terminu jejich odstranéni.

V prubéhu pracovniho dne zajiStuje bézny chod Skoly. V pracovni dobé
opousti budovu jen se svolenim vedeni Skoly.

Po uklidu kontroluje uzavreni oken, vodovodu, zhasnuti osvétleni atd.
Zajistuje drobné nakupy dle pozadavku ostatnich zaméstnancl po dohodé
s vedenim Skoly.

UklizeCka

1.

2.
3.

Provede denné stanoveny uklid, zkontroluje tfidy, chodby, WC, zjisténé
zavady nahlasi Skolnikovi.

Neplytva Cisticimi prostredky, Setfi el. energii.

PFi odchodu z pracovisté zkontroluje uzavieni vodovodnich kohoutt,
vypnuti el. spotfebicu, uzavieni oken, uzamceni u€eben.

Administrativni pracovnice

1.

2
3.

Dodrzuje pracovni dobu. V pracovni dobé opousti Skolni budovu jen se
souhlasem vedeni Skoly.

. Pfi odchodu dba, aby bylo vypnuto multifunkéni zafizeni a PC.

Pracuje dle stanovené naplné prace.



IV. PROVOZNi RAD TELOCVICNY A SKOLNIHO HRISTE

Provozni fad je nutné dodrzovat vSemi uzivateli.

UZivani prostoru podléha vnitfnimu fadu Skoly a je nezbytné pfi ném dbat zasad

bezpec&nosti, pozarni ochrany a hygieny.

V pfipadé zjiSténi zavad jsou uzivatelé povinni je neprodlené nahlasit zastupci
feditele

Skoly, v odpolednich hodinach skolnici ve Skole.

Pfi nehodé nebo mimoradné udalosti je nutné okamzité uvédomit:
1. pfislusného vyucujiciho nebo jiného zaméstnance Skoly
2. policii - tel. 158 nebo 156, lIékare - tel. 155, hasice - tel. 150

ZASADY VYUZIVANi SPORTOVIST:

1) Pfivyuce je vstup mozny jen s pedagogickym dozorem.

2) Vstupovat Ize jen ve vhodné Cisté sportovni obuvi tj. do télocvicny v obuvi, ktera
neCerni a bez Spuntl. Pfed kazdou vyuc€ovaci hodinou zduraznit vyuéujicim
dodrzovani kazné, bezpecnosti a zasady provozniho fadu.

3) Je zakazano bez pfedchozi domluvy s vyucujicim vnaset pfedméty, které nepatfi
do inventare télocvicny, rovnéz i jidlo, lahve, plechovky apod.

4) Premistovani télocvicného naradi je mozno provadét jen s védomim vyucujiciho a
je nutné dbat na to, aby nedoslo k poSkozeni povrchu a vnitfniho zafizeni. (Napf.
Z2inénky netahat po podlaze, ale pfenaset je).

5) Dopadové plochy musi tvofit souvislou vrstvu v celém prostoru mozného dopadu,
pouziva se zinének az o tloustce 40 cm.

6) Po ukonceni cviCeni musi byt pouzivané nacini a naradi uklizeno na vyhrazené
misto. Vyucujici odchazi posledni a prostor uzamyka. Pfi poskozeni vybaveni
télocvicny a hfisté, nebo jiného majetku je nutno zjistit vinika a s vedenim Skoly
stanovit zpusob napravy.

7) PFi odchodu z télocvi€ny je nutné zkontrolovat zavieni oken a zhasnuti svétel.

8) Pfevlékani do sportovniho Gboru se provadi vyhradné v uréené $atné. Skola
neruci za odloZzené cennosti (napf. penize, Sperky, hodinky, mobilni telefony atd.)
- ty je nutné pfedem odevzdat vyucCujicimu, pfipadné v kancelafi skoly.

9) P¥i pfichodu do télocviény, nebo na hfisté je kazdy vyucujici povinen zkontrolovat
stav a pfipadné poSkozeni nebo zavadu ihned ohlasit. Pfi vyuce se predejde
nedorozuménim, kdyZ si jednotlivi vyuCujici po skoneni svého bloku hodin
pfedaji sportovisté s nastupujicim kolegou.



10) Do télocviCny a na hfisté je zakaz vstupu s otevienym ohném a pouzivani
zvykacek.

11) Bez souhlasu a dozoru pedagoga zaci nesmi pouzivat naradi. Lezeni
v nafadovné bez dohledu ucitele TV (pfiprava naradi) je zakazano!!!

12) Pro zaky (déti) plati zakaz manipulace s objemnymi ¢astmi — zafizeni vybaveni
sportovist.

13) Na hfisti se zaci smi pohybovat jen v mistech ur€enych k hram. Je zakazano lézt
na okolni hradby, nebo cokoli hazet na vedlejSi pozemky a odhazovat odpadky na
hristi.

14) Pri urazu zabezpecit vyuCujicim poskytnuti prvni pomoci a zajistit lékarskou
pomoc. Urazy zakl ZS zapsat do knihy uraz(l podle pravidel smérnice BOZP
Skoly.

15) Z&ci maji povinnost okamyzit& hlasit vyudujicimu kazdy i sebemensi uraz!

16) Doskocisté:
-DoskocCisté je zajiSténo kryci plachtou, ktera zamezuje pfistupu zvifat a
nahodnému znecistovani. Areal je zabezpecen plotem.

- Pfed Cinnosti déti na doskocisti je kryt odstranén.

- Pedagogicky pracovnik provede kontrolu doskocCisté, zda se v ném nenachazi
predmeéty, které by mohly déti ohrozit - vizualni kontrolu, prohrabnuti pisku.

Zajisti odstranéni cizich pfedmétu hygienicky bezpeénym zpusobem. Soucasné
provede kontrolu i celého okoli doskocisté, travnatych ploch apod. Stejnym
zpusobem postupuije pfi akcich pofadanych mimo areal Skoly, pokud jsou pfi nich
vyuzivana cizi hristé.

- Kontrola se zaméruje i na technicky stav hfisté. Zavady hlasi pedagogicky
pracovnik
zaméstnanci, ktery zajistuje udrzbu.

- Stav doskocisté je pedagogickym pracovnikem sledovan pribézné, cizi
predméty jsou pribézné odstraniovany, stejné jako znecistény pisek.

- Po ukonceni pobytu venku zajisti pedagogicky pracovnik kontrolu doskocisté a
zajisti jeho zakryti.

- Doskocisté je pravidelné upravovano rytim, aby se vrstvy pisku promichavaly a
zkyprovaly a byly nalezeny i hloubégji ukryté pfedméty.

- Dukladné vycisténi celého objemu pisku se provadi vzdy pfed zahajenim
cinnosti na jafe, pfipadné po prazdninach na zacatku Skolniho roku.



JE ZAKAZANO
- Vodit na sportovisté zvirata.
- Vstupovat na hfisté pfi desti, snéhu a naledi (s vyjimkou vybranych hfist).
- Jist, koufit, konzumovat alkoholické napoje, uzivat omamné latky.
- UzZivat herni a sportovni zafizeni a nafadi pfi zjist€éném poskozeni.

V Plzni dne 21.1. 2008

Zpracoval: Jaroslav Hladik

osoba odborné zpusobila v BOZP

bezpecnostni technik (§ 132b ZP): osv. €. 1/2000

Mgr.Helena Fenclova
feditelka Skoly



V. PROVOZNi RAD SKOLNIHO POZEMKU

1. Z&k se Fidi pokyny a radami vyuéuijiciho.
2. Pred vstupem na pozemek si Zak oblékne vhodny pracovni odév.
3. Bez dovoleni vyucujiciho si zak nebere zadné naradi.

4. Naradi k praci smi zaci pouzivat jen podle pokynu pedagoga, po ukon&eni praci
naradi oCisti a opét uloZi na vyhrazené misto.

5. Poskozené naradi se nesmi pfi praci pouzivat. Vyucujici musi zajistit odbornou
opravu.

6. Po ukonceni prace se Zaci previeknou a umyji si ruce.

7. Kazdé poranéni nahlasi zak vyulujicimu. Ve 8kole jsou k dispozici zakladni
prostfedky k oSetfeni poranéni.

8. Tento provozni fad jsou povinni dodrzovat vSichni uzivatelé Skolniho pozemku.

V Plzni dne 20. 6. 2005

Zpracoval: Jaroslav Hladik
osoba odborné zpusobila v BOZP
bezpecnostni technik (§ 132b ZP): osv. €. 1/2000

Mgr. Helena Fenclova
feditelka Skoly



VI. PROVOZNi RAD SKOLNI JIDELNY A VYDEJNY JIDEL

A SANITACNI RAD

l. Provoz z hlediska bezpecnosti a hygieny prace

1.

V pfipravné - ve vydejné jidel a ostatnich provoznich mistnostech je nutné stale
udrzovat poradek a Cistotu. Naradi, zejména pouzité noze, odkladat vzdy na
uréené bezpecné misto. Cesty a prachody udrzovat volné.

. Nadoby s pokrmy i prazdné se mohou stavét jen do mist, kudy se neprochazi. Pfi

noseni nadob s horkym obsahem je nutné pouZivat ochranné chiapky nebo
rukavice.

. Nepohazovat pomucky na pfipravu (noze, vidlicky, nabéracky) po stolech. Dbat

na to, aby byly podlahy do sucha vytfeny, beze zbytku jidel a odpadku.

. Hrnce a nadoby nenaplfovat tekutinami az po okraj. Ihned upozornit na vzniklé

zavady pfi pouzivani tepelnych spotfebicu na ohrev jidla.
Pfi zvedani a pfenaseni plnych nadob pozor na moznost nebezpeci vzniku urazu.
Pfi snimani pokli¢ek a pak z nadob s horkymi pokrmy dbat zvySené opatrnosti.

. Pri praci v pfipravné - vydejné nosit vzdy pfedepsany odév a obuv a pouzivat

ostatni osobni ochranné pracovni prostredky.

Zavady na zafizeni neopravovat, ale ihned nahlasit k opravé nejblizSimu
nadfizenému.

ZvySenou pozornost vénovat porcovani masa. Nikdy se nesmi pracovat s nozem
k télu.

10.Do mistnosti, kde jsou pozivatiny a hotové pokrmy, je zakazano vstupovat

osobam nezaméstnanym, je zakaz koureni. Tyto zakazy musi byt napsany na
viditelnych mistech.

11.V8echny mistnosti spoleéného stravovani, obzvlasté kuchyn a jidelna, musi byt

w N

fadné odvétrany. BEéhem pripravy jidla je nutné pouzivat zafizeni na odsavani
par.

. Stroje a zarizeni
. Dodrzovat stanovené pracovni postupy, pokyny, navody k obsluze a

bezpecnostni pfedpisy pfi vSech pracich, zejména pfi praci na kuchynskych
strojich (robotech, nafezovych strojich, krajecich, Slehacich, atp.). Navody k
obsluze musi byt k dispozici.

Pfidavné strojky u kuchynskych robotl nasazovat jen pfi vypnutém motoru.

. P¥i obsluze a pouzivani plynovych sporaku, pecicich trub apod. je nutné dbat, aby

nedoslo ke zhasnuti nékterého horaku, a tim k eventualnimu ohrozeni zdravi a
bezpecnosti. Je-li v mistnosti citit plyn, nesmi se provadét Zadna manipulace s
elektrickym zafizenim ani otevienym ohném. Je nutné plyn ihned uzavfit hlavnim
uzavérem a vyveétrat. Je-li pfiCinou uniku plynu zavada na zafizeni, okamzité
informovat nadfizeného a nepouzivat zafizeni az do odstranéni nedostatka.

. Nastane-li v elektrickém zafizeni nebo v pfivodni $ilfe porucha, je nutné ji ihned

ohlasit nadfizenému. Na Casti elektrické instalace (vypinace, trubky a kabely) se
nesmi vésSet zadné predméty ani Casti odévu.
Pfi peCeni dbat zvySené opatrnosti pfi manipulaci s rozpalenymi plechy.

10



lll. Pozadavky na zdravotni stav pracovniki a jejich hygiena

1.

2.

o N®

V.

i

Kazdy pracovnik pfed nastupem do zaméstnani ve Skolni jidelné musi podstoupit
preventivni zdravotni prohlidku a predlozit zdravotni prikaz.

Zdravotni potize (zvraceni, prijem) i rodinnych pfisludnikd hlasi ihned vedouci
Skolni jidelny a vyhleda lékafe.

. Osoby ¢inné ve spoleCném stravovani jsou povinny dbat o osobni Cistotu,

dodrzovat hygienické pfedpisy a pouzivat pfidélené OOPP.

. Ruce si myt co nejCastéji pod tekouci vodou s mydlem a pouzivat papirové

rucniky jednorazové. Ruce musi byt bez jakychkoliv ozdob, nehty C(isté,
nenalakované.

Pracovnice musi nosit protiskluzovou obuv, pracovni odévy a na hlavé pokryvku
tak, aby bylo znemoznéno padani vlasl. Pracovni odév musi byt Cisty.

Nesmi chodit v pracovnim odévu mimo pracovisté.

V kuchyni — vydejné jidel je pfisné zakazano kourit.

Plati zde zakaz vstupu nepovolanych osob.

Povinnosti provozovatele

. Zajistit vykon prace v kuchyni — pfipravné a vydejné jidel pouze zdravotné

zpusobilych osob.

Zajistit vybaveni pfedepsanymi ochrannymi prostfedky a kontrolu jejich pouZzivani.
Zajistit dodrzovani podminek pfedepsanych pro hygienu vcetné ukladani
pracovniho a soukromého obleceni.

Zajistit pravidelné provadéni deratizace.

Zajistit hygienické podminky pro zachazeni a manipulaci s finanénimi prostredky
v hotovosti.

V. Povinnosti pracovniki

1.

e

© o~

Dodrzovat pracovni dobu. Po odpracovani 4,5 hodin (nejdéle 6 hodin) je Cerpana
0,5 hod. zakonna prestavka na jidlo a oddech.

. VSichni pracovnici kuchyné — vydejny jidel maji odpovédnost za odemykani a

zamykani prostor, rovnéz od-povidaji za vlastni vinou zpusobenou Skodu.

Za manipulaci s finanénimi prostfedky odpovida vedouci Skolni jidelny.

Pracovnici kuchyné — vydejny jidel maji povinnost se seznamit s jednotlivym
zarizenim kuchyné, s navody na jejich pouZiti a jejich obsluhou.

Jsou povinni dodrzovat hygienické pozadavky pfi podavani, skladovani a pfipravu
pokrm.

. PFi pfipravé a ohfevu pokrml a stravy dodrzovat technologické postupy a pfi

vydeji kontrolovat teploty vydavané stravy podle vyhlasky ¢.137/2004 Sb.
Udrzovat Cistotu pracovnich ploch a celého pracovisté.

Denné likvidovat odpad.

Cisténi a udrzba elektrickych spotfebiéli se provadi po vypnuti elektrického
proudu hlavnim vypinacem.
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VI. Prava a povinnosti stravnika

-_—

. Pri pfihlaseni ke stravovani ve Skolni jideIné pouziva stravnik Plzeriskou kartu.

2. Kazdy stravnik je povinen svou kartou na ¢tecim zafizeni prokazat, ze mu byl
vydan obéd.

3. Stravnik ma pravo na klidné stolovani.

4. Obédy jsou vydavany pro zaky a zaméstnance Skoly od 12.00 do 14.00 hodin

ve Skolni jidelné.

VII. Cenik obédu

Ur€uje vyvarovna obédu z 22. zakladni Skoly, Na Dlouhych 49.

Obédy dovazime z 22. zakladni Skoly, Na Dlouhych 49 a dale vydavame naSim
zakim.

12



SANITACNI RAD
ZODPOVEDNE OSOBY: vedouci kuchaika

Pouzivané prostfedky: - Cistici — saponaty, jary, pisky na nadobi, atd.

- desinfekéni — chloramin, savo, atd.
Tyto prostfedky se pouZzivaji podle navodu na pouziti a prazdné obaly se likviduji
taktéz podle dispozic v navodu. Rovnéz je nutno pouzivat ur€ené ochranné
prostfedky.

SANITACE

- Prabézna — po kazdém pouziti se provadi oCista pracovnich ploch, postupné myti
nadobi a pracovnich pomucek

- Denni — kazdy den se provadi uklid a desinfekce v8ech pracovnich ploch, nacini
a pracovnich pomucek, dikladné myti pouzitého nadobi, myti podlah ve vSech
prostorach, uklid sanitarnich a socialnich zafizeni, myti a desinfekce odpadnich
nadob, ocCista pfepravnich vozikl

- Tydenni — jedenkrat tydné ve Ctvrtek se myji police ve skladech a chladicich
zafizenich, omyvatelné stény

- Meésicni — posledni den v mésici se myji parapety a dvere

- Ctvrtletni — o podzimnich, vanoénich, jarnich, velikonoénich a jarnich
prazdninach se pro-vadi ocista stroji a trub, topnych téles a svitidel

- Pololetni — 0 vanocnich a hlavnich prazdninach se provadi Cisténi klimatizace a
vzducho-technického zafizeni a myti oken

- Roéni - o hlavnich prazdninach se provadi bileni vyrobnich prostor a generalni
uklid

- 1xroéné — odborné provedeni desinfekce a deratizace firmou Desinsekta Plzen

- 1x za 2 roky — provadi se bileni skladovych a ostatnich nevyrobnich prostor

S timto provoznim a sanitaénim fadem musi byt prokazatelné seznameni vSichni
zaméstnanci Skolni jidelny a kuchyné — vydejny jidel.
V Plzni dne 20.6. 2005

Zpracoval: Jaroslav Hladik
osoba odborné zpusobila v BOZP
bezpecnostni technik (§ 132b ZP): osv. €. 1/2000

Mgr. Helena Fenclova
feditelka Skoly
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VIl. PROVOZNi RAD UCEBNY VYPOCETNIi TECHNIKY

Pravidla prace pfi vyuce:

SRS

© N

1. Zaci vstupuji do uéebny pouze za pfitomnosti vyugujiciho.
2.
3. Pred zapocetim a po ukonceni prace zkontroluji Zaci stav pocitacl a pfidavnych

V u€ebné se udrzuje poradek a Cistota, nesmi se zde jist a pit.

zarizeni.

Veskeré zjisténé zavady na vypocetni technice Zaci hlasi ihned vyucujicimu.
Postupy, které se liSi od zadanych, konzultuji Zaci s vyucujicim.

. Pri praci s pocCitacem je nutno dodrzovat tato vSeobecna pravidla:

- pocitaC€ provozovat v suchém a Cistém prostredi

- pocita€ instalovat na jednom misté, nepfemistovat jej, se zapnutym pocitaem
se nesmi hybat

- pfi stéhovani odpojeného pocitae (jednotlivé Casti od sebe také odpojit) se
vyvarovat otfesum a naraziim

- na Casti pocitaCe nepokladat jidlo, piti, seSity, uCebnice apod.

- v mistnosti s poCitaem nekoufit

- pocita€ nevystavovat teplu a slune¢nimu zafeni

Zidle v uéebné pouzivat pouze k sezeni.

Pfi odchodu z u€ebny zodpovidaji zaci za poradek a za zasunuté zidle, vyucujici

zodpovidaji za uzavieni oken, vypnuti pocitacu a tiskaren, zhasnuti svétel a

uzamceni uCebny. Server muze zlstat zapnuty.

Zaci mohou vyuzivat vstup do uéebny mimo vyuku pfi praci na internetu a pfi

pouzivani elektronické posty pouze za pfitomnosti dozoru a v dob& mimo vyuku.

Pravidla prace v siti - internet:

1.
2.
3. V siti je povoleno pracovat pouze pod pfidélenym jménem a heslem. Je zakazana

Pravo pro praci v siti urCuje supervisor, ktery na zacatku Skolniho roku vytvofri
v§em zakum konta.
Zaci si po celou dobu studia pamatuji své logické jméno. Heslo si mohou ménit.

jakakoliv forma pujcovani uctu nebo sdileni uétu vice osobami. Uzivatel je piné
zodpovédny za veskeré aktivity, které budou pod jeho jménem provedeny. Proto
je kazdy povinen svuj uzivatelsky ucCet chranit heslem a toto heslo udrzovat v
tajnosti.

. Kazdy uzivatel pracuje pouze se svym diskovym prostorem, ktery je omezen na

10 MB dat. Je pfisné zakazano ukladat na disk hry, nelegalni software a erotické
Ci pornografické materialy. Dale je zakdzano ukladat soubory typu EXE, COM,
MOV, MPG, MP3. Vas$ prostor na disku (X:) slouzi pouze k ukladani Skolnich
praci a dokumentt pro vyuku.

Do pocita€u je zakazano instalovat jakykoliv software bez souhlasu spravce sité.
Pfi praci s disketami je nutno dbat na antivirovou ochranu!

.V siti je zakdzano provadét takové aktivity, které jsou v rozporu se zakony CR

nebo s mezinarodnimi pravy a umluvami. Je zakazano jakkoli manipulovat
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(prohlizet, stahovat, rozSifovat, uchovavat) s erotickymi a pornografickymi
materialy, nelegalnim softwarem a s materialy, jejichz pouzitim by mohlo dojit k
mravni ujmé Ci trestnému Cinu. Materidlem se rozumi text, obrazky, animace,
zvuky, jejich zdrojove tvary nebo jejich Casti.

. Dale je zakazano pokousSet se jakymkoli zplisobem obchazet systém ovérovani
platnosti hesla, systém zabezpecleni softwarového vybaveni a konfigurace
pocitacCe, stejné jako je zakazano pokouset se jakymkoliv zpusobem ziskat cizi
hesla. Je také zakazano pouZzivat programy, které monitoruji a rusi praci ostatnich
uzivatelQ.

. Pfed vypnutim pocitaCe zaci ukonci aplikacni programy a odhlasi se. Teprve
potom pocita€ vypnou.

. Z porusovani fadu pocitaCové ucCebny budou vyvozena kazeriska opatreni
v podobé zamezeni pfistupu k internetu, datky Feditele Skoly, snizené znamky z
chovani atd.

10.Kazdy uzivatel je seznamen vyucujicim se stanovenymi pravidly provozniho fadu

zapisem do tfidni knihy a to pfi 1. hodiné na zaCatku Skolniho roku (pfedmétu PC,
informatiky, programovani a informacni systémy). Ostatni Zaci stvrzuji seznameni
s provoznim fadem do protokolu pfi prvni navstéve ucebny.

12. Za dodrzovani tohoto provozniho fadu zodpovidaji jednotlivi vyucCujici, nebo

uréeny dozor.

V Plzni dne 20.6.2005

Zpracoval: Jaroslav Hladik
osoba odborné zpusobila v BOZP
bezpecnostni technik (§ 132b ZP): osv. €. 1/2000

Mgr. Helena Fenclova
feditelka Skoly
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10.

11.

12.

13.

VIIl. PROVOZNi RAD UCEBNY PROSIT

Pedagog vyudujici v u€ebné provadi na zacatku Skolniho roku pouceni o zasadach
bezpeclnosti, organizaci prace a pofadku v u¢ebné.

Zakam je pfistup do ucebny povolen v dobé urene rozvrhem vyucovani nebo v dobé
provozu SD.

Jednotlivé pocitace, i-Pady Zaci zapinaji pfedepsanym zplsobem, po skonceni hodiny je
vypinaji, pokud k tomu jsou ucitelem vyzvani anebo je-li posledni vyu€ovaci hodina v
u€ebné, jinak se pouze odhlasuji ze sité.

Zaci nesmi bez svoleni ugitele zapojovat jakakoliv zafizeni (napf. vlastni notebooky) do
zasuvky.

Zéaci smi vyuzivat pro svou préaci libovolna pamétova média. Kazdy Zak uZivané médium
kontroluje antivirovym software. Kazdy ru€i za to, Ze jim vyuzivané pamétové médium
neni nosi¢em virového nebezpedi pro pocitaCovou sit v u¢ebné.

Je pfisné zakazana jakakoliv aktivita poruSujici autorska prava a moralku (napf.
stahovani nelegalniho software, hudby, filmu apod.).

Ugitelsky poéitad je vyhrazen vyhradné pro praci ugitele. Zak smi tento pogitad vyuzit
pouze se svolenim uditele.

Zaci nesmi na discich bez svoleni ugitele rusit ani upravovat zadné cizi soubory a
adresare.

Soubory, které chce zak uchovat, si ulozi na svij sitovy disk oznaceny jeho pfijmenim
\\server\prijmeni. Na lokailni disk pocitace oznaceny jako C: se nesmi ukladat zadné
soubory ani slozky. Na lokalni disk pocitae oznaCeny jako D: se smi ukladat do
pripravené slozky uzivatele pouze doCasné a zalohovaci soubory, které musi byt pfed
odchodem z ugebny dlsledng& smazany. Zak neukladad Zadné soubory na plochu
poditade. Zaci ve vlastnim zajmu provadi zalohu vytvofenych dat na vlastni pamétové
médium.

Soubory, které chce zak uchovat, si ulozi pouze na sitovy disk do svého adresare.
Na lokalni disk pocitace (vétSinou oznacen C:) se nesmi zadneé soubory ani slozky
ukladat. Zak neuklada Zzadné soubory na plochu pocitace.

Zaci nesmi instalovat Zadny software a nesmi do svého sitového adresafe ani nikam
jinam nahravat soubory EXE nebo COM (jako napf. hry, icq, programy atd.), ani je zde
uchovavat (v zadném tvaru), ani stahovat a instalovat aplikace. Vyjimky povoluje ugitel.

Zaci pracuji se stavebnicemi iTriangle, Seva, Voltik a Merkur dle pokynG ugitele. Po
dokonceni stavéni vyrobek vystavi ve vitriné s Cislem boxu, ktery ke stavbé pouZivali.

Roboty mBot a iPady Zaci zapinaji a propojuji pfedepsanym zpusobem, pouZzivaji

aplikace k praci uréené. Po skon&eni €innosti je vypnou a uklidi zpét do boxu. | Pady
vypnou a uklidi je na uréené misto ve skfirce.
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14.

15.

16.

17.

18.

Senzory Pasco a iPady zaci pouzivaji a propojuji pfedepsanym zplsobem, pouzivaji
vzdy senzor, ktery je dany pfipravenou ulohou. Po skon&eni €innosti vrati senzory na
své misto do boxu.

V pfipadé, Ze Zaci zjisti, Ze je nedostate¢né nabita baterie na iPadu nebo na masteru
stavebnice iTriangle (pod 40%), oznami tuto skute¢nost pfislusnému vyucujicimu.

V ucebné Zaci udrzuji pofadek, s vybavenim ucebny zachazeji Setrné. Dodrzuji pravidla
Cistoty (klavesnice, myS$, obrazovka monitoru), netahaji za kabely mysSi a klavesnic. Zaci
nesmi svacit u stold s pocitaci. Pfed odchodem uvedou své misto do puvodniho stavu.

Veskeré zjisténé zavady nebo poruchy je Zak povinen neprodlené ohlasit vyucujicimu
nebo spravci sité. Pokud je neohlasi, mohou mu byt pfipadné pfedepsany k nahradé
Skody (je doporu€eno na zacatku hodiny zkontrolovat si své misto).

Vznik jakéhokoli poranéni nebo Urazu zaci ihned hlasi pfislusnému vyucujicimu, nebo
nejblizS§imu vyucujicimu ¢&i zaméstnanci Skoly, ktefi zajisti oSetfeni a zaevidovani urazu
do tiskopisu ,zaznam o urazu®.

Mgr. Helena Fenclova, feditelka Skoly
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