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VNITRNi SMERNICE C. 38

Vnitrni fad skolni druziny a Skolniho klubu

1. Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sh. o predskolnim, zakladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavaniv platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon“) vyddvam jako statutarni organ
gkoly tento vnitfni Fad gkolni druZiny a $kolniho klubu (déle jen SD a SK).

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakil a jejich zdkonnych zastupct ve SD a SK, pravidla

vzajemnych vztahl se zaméstnanci $koly

2.1. Z4ci jsou povinni:

a) radné dochéazet do SD nebo SK,

b) dodriovat vnitini fad SD a SK, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

c) pInit pokyny zaméstnancl vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim radem,

d) informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavainych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

e) dokladat dlivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim rfadem,

f) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost Zaka
a zmény v téchto udajich,

g) chovat se slusné a ohleduplné k zaméstnancdm i jinym ucastnikim zdjmového vzdélavani, dbat
pokynl pedagogickych a provoznich pracovnikd,

h) chodit do SD a SK vhodné a ¢&isté upraven a oblecen, s ohledem na planované &innosti,

ch) udrZovat prostory SD a SK v ¢istoté a poradku, chranit majetek pied poskozenim,

i) chranit své zdravi i zdravi spoluzakd; jsou zakazany vsechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf.

koureni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek aj.)

2. 2. Zaci maji pravo:

a) uZivat zafizeni SD a SK,

b) byt sezndmeni se viemi predpisy (Fady) ve vztahu k jejich pobytu v SD nebo 3K,
c) zG¢astriovat se akei SD a SK,

d) podilet se na tvorbé pland SD a akci SD,
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e) na ochranu pred vlivy a informacemi, které ohroZuji jejich rozumovou a mravni vychovu, na ochranu
pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,
f) na pomoc pedagogickych a ostatnich zaméstnanc( skoly.

2. 3. Zakonni zastupci maji pravo:

a) byt informovani o priib&hu zajmového vzdélavani svého ditéte a jeho chovani v SD nebo SK,

b) byt informovani o akcich SD a SK,
c) podavat navrhy na zkvalitnéni prace SD a SK,

d) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zafizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

e) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody
odpovidaji jejich vzdéldvacim potifebam a moznostem, na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto
vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a skolského poradenského zafizeni,

f) vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani zaka v SD nebo
SK.

2. 4. Zakonni zastupci maji povinnost:

a) zajistit, aby zak dochazel Fadné do SD nebo SK,

b) omlouvat nepfitomnost Zaka v zajmovém vzdélavani,

¢) na vyzvani se osobné zUcastnit projednani otazek tykajicich se vzdélavani zaka v SD, SK

d) informovat SD nebo SK o zdravotni zplsobilosti 74ka ke vzdélavani a pripadnych zménach
zpUsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na pribéh vzdélavani,

e) oznamovat SD nebo SK tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a $kolského zdkona ¢. 561/2004 Sb., které jsou
podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecénost Zaka, a zmény v téchto Udajich.

2. 5. Pedagogicti pracovnici maji pravo:

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zak( nebo zakonnych zastupcl zakd a dalsich
osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
c) volit a byt voleni do skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.
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2. 6. Pedagogicti pracovnici maji povinnost:

a) vykonavat pedagogickou Cinnost v souladu se zasadami a cili zajmového vzdélavani,
b) chranit a respektovat prava zaka,

c) vyuzivat vychovné vzdélavaci metody, formy a prostfedky v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem SD a SK,

d) chranit bezpeti a zdravi zéka a predchazet véem formam rizikového chovani v SD a SK,

e) svym pristupem kvychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

f) zachovdvat mlcenlivost a chranit pfed zneuZitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
zak( a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisSel do styku,

g) poskytovat Zaku nebo zakonnému zastupci informace spojené se zajmovym vzdélavanim.

2. 7. Pravidla vzajemnych vztahi zaka a zakonnych zastupct s pracovniky SD a SK

Zaci, pracovnici SD a SK a zakonni zastupci se navzajem respektuji, p¥i vzajemném styku dodrzuji zdsady
kulturniho chovani, pti komunikaci nepouzivaji vulgarni vyrazy, zdvofile se oslovuji, pfi setkani se zdravi
v souladu s pravidly spolecenského chovani.

Zakonni zastupci a pracovnici SD a SK se vzajemné podporuji, podle svych moznosti a schopnosti
spolupracuji na vychové 7ak(l v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pravidly SD a SK.
Pripadné spory a konflikty fesi vécné, bez emoci a nikdy primo pfed zaky. V pripadé potieby vyhledaji
pomoc pfi feseni sporu u vedeni $koly a SD.

Pracovnici SD a SK vyddavaji 74kGm i zdkonnym zastupcim 7akd pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho radu a dalSich nezbytnych
organizacnich opatreni.

Informace, které zdkonny zastupce Zaka poskytne do skolni matriky nebo jiné dalezité informace
o zakovi a jeho soukromi, jsou diivérné. Vsichni pracovnici SD a 5K se ¥idi zdkonem ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich Gdajd a nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4.
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidajd a o volném pohybu.

Pracovnici SD a SK se zG¢astriuji t¥idnich schizek, na kterych informuji zakonné zéstupce #ak( o chovani
74ka ve SD.

Pracovnici SD a SK informuji zakonné zastupce o skute¢nosti, ze 7ak utrpél Graz nebo nahlasil akutni
zdravotni indispozici. Drobné Urazy oSetfuji vychovatelky, popfipadé kvalifikovany zdravotnik Skoly.
V pripadé nutnosti neodkladného |ékarského osettfeni, kdy je zak ohroZen na Zivoté nebo hrozi
nebezpeci z prodleni, Skolské zafizeni zajisti pfivolani rychlé zdravotnické pomoci a o této skutecnosti
zakonné zastupce informuje. V ostatnich pripadech se zakonny zdstupce po obdrzeni informace od
Skoly, Ze ma dité zdravotni obtiZe event. Uraz, po dohodé se zastupcem Skoly rozhodne, zda Zak
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ve 8kole setrvda do doby pro stanoveny odchod ze SD nebo SK, ¢i si jej zakonny zéstupce ve SD nebo SK
vyzvedne dfive.

V ptipadé, Ze vychovatelka zjisti nebo ma podezieni na infekéni onemocnéni u zdka, kontaktuje
zakonné zastupce. Zakonni zastupci si dité vyzvednou neprodlené ze SD nebo SK.

Pro mimoradné situace (Uraz ditéte, zdravotni indispozice apod.), kdy SD nebo SK nemiize kontaktovat
zdkonné zastupce Zdka (nedostupnost mobilniho telefonu, sluZebni cesta apod.) mlze zakonny
zastupce povéfit dalii osoby, které jej mohou vyjime¢né a s jeho pisemnym souhlasem zastoupit. SD
v takovych pfipadech bude kontaktovat tyto povérené osoby. Za jejich bezihonnost a rozumovou
a mravni vyspélost ruci zakonny zastupce.

3. Podminky pfijeti do SD a SK, odhlasovani, tiplata za $kolské sluiby

3. 1. Pfihlasovani do SD a SK

V SD a SK je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje prihlaovani
a odhlasovani zaku, predavani informaci rodicam, vyfizovani namétd a stiznosti.

Zaci jsou pfijimani na zakladé fadné vyplnéné pisemné prihladky na jeden kolni rok. Ptijeti do SD a SK
neni narokové, Fidi se Kritérii pro p¥ijimani 24k do SD a SK pro aktudlni 8kolni rok.

Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl zaka o rozsahu dochézky a zptsobu jeho odchodu z SD a SK.

3. 2. Odhla3ovani ze 5D a SK, vylouéeni zdka

Odhlaseni z4ka ze SD nebo SK b&hem gkolniho roku se uskute¢ni v pisemné odhlasce ze SD/SK s datem
odhlaseni a podpisem zdkonného zastupce, popfipadé jinym pisemnym ozndmenim zdkonného
zastupce.

V pfipadé odhlaseni se vraci pomérnd &ast Uplaty za SD nebo SK.

Ze SD nebo 5K mUze byt podmineéné vyloucen nebo vylouéen 7k, pokud svym chovénim:
e opakované a soustavné porusuje Vnitini Fad SD a SK
e ohroZuje bezpecnost a zdravi své a ostatnich ucastniku
e dopousti se zvlasté zavazného jedndni, zejména hrubych slovnich ¢i umysinych fyzickych atokd
vaci ostatnim 24kam nebo pracovnikéim SD/SK.

Navrh na vylouceni predlozi vychovatelka vedouci vychovatelce a o vylouceni rozhodne feditelka Skoly
po jednani se zakonnymi zastupci.

3.3. Uplata za 5D nebo 5K

Vysi Uplaty stanovuje ztizovatel Skoly. VySe Uplaty je stanovena na cely Skolni rok a je ozndmena
prostfednictvim webovych stranek skoly.
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Uplata je splatna predem, plati se v jedné splatce na obdobi zafi aZ Eerven, v od(ivodnénych piipadech
Ize zaplatit ve dvou splatkach, a to pololetné.
Platba probiha bezhotovostnim prevodem na ucet skoly.
Pokud za 7aka neni uhrazena Uplata, feditelka $koly miiZze rozhodnout o vylougeni zéka ze SD/SK.
3.4. Osvobozeni od platy za SD nebo SK

O osvobozeni nebo sniZeni Uplaty rozhoduje feditelka Skoly na zakladé podané Zadosti a dolozeni
skutecnosti, které narok zakladaji.

Vysi Uplaty mizZe reditelka Skoly sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
1. ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiz soucasti
je slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domdcnosti tohoto prijemce podle zdkona o davce statni

socidlni pomoci,

2. Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndleZi zvySeni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

3. Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma ndarok na pfispévek na uhradu potieb ditéte
podle zdkona o socidlné-prdvni ochrané déti, nebo

4. ucastnik je ¢clenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz soucasti
je bonus na dité.

A tuto skutecnost prokaze reditelce Skoly.

Zadost o osvobozeni od uplaty za $kolni druZinu je mozné podat v pribéhu $kolniho roku, poté co je
pfislusna socidlni davka priznana. Pokud jiz byla Uplata uhrazena predem, muze byt na zakladé zadosti
vracena za prislusné obdobi.

4. Provoz a vnitini rezim SD a $K

4. 1. Provozni doba béhem Skolniho vyucovani

SD a SK jsou v provozu ve dnech $kolniho vyu€ovani od 6.00 hod. do zag¢atku vyucovani a po jeho
skonéeni do 17.00 hod.

Dochazka pro pfihlasené zaky je povinna a Fidi se rozsahem dochazky vypinéné zakonnym zastupcem
v pisemné prihlasce.

Ranni provoz SD je zaji$tén v ¢ase od 6.00 do 9.00 hod., je zajifovan ve 3 oddélenich.

Pfichod do ranni druziny je moZzny do 7.15 hod., poté je Skola uzamcena. Ve vestibulu skoly je sluzba,
ktera eviduje prichozi zaky a dohli#i na jejich bezpe&nost pfi pfichodu do ranni SD.
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Odpoledni provoz SD a SK probiha v ¢ase od 11.40 do 17.00 hod., 74k do odpoledni SD nebo 5K ptichazi
po skonceni vyucovani v doprovodu vyucujiciho pedagoga.

4. 2. Provoz o $kolnich prazdninach a ve dnech pferuseni vyucovani

Skolni druzina vykonava €innost ve dnech kolniho vyu¢ovani a o $kolnich prazdninach.

Pro Ucely organizace provozu SD a SK o vedlejsich $kolnich prazdninéach $kola zjistuje zajem zakonnych
zastupcu Ucastnikd prostfednictvim zdvazné registrace, a to do terminu stanoveného reditelkou skoly.
Zjisti-li Skola nizky zajem o provoz druZiny v dobé Skolnich prazdnin, muze reditelka skoly rozhodnout
o preruseni provozu SD a SK. Informaci o preruseni provozu $kola zvefejni na webovych strankach
Skoly.

V pfipadé dna, kdy neni ve skole vyucovani, zejména pti vyhlaseni volného dne feditelkou skoly, Skola
zjistuje zajem o provoz SD a SK zdvaznou registraci do stanoveného terminu. O zaji$téni provozu
rozhodne reditelka Skoly s prihlédnutim k poctu prihlasenych ucastnikd, personalnim a provoznim
moznostem Skoly a k zajisténi bezpeénosti Ucastniku.

Pfi rozhodovani o provozu SD v téchto dnech feditelka $koly zpravidla vychazi z minimalniho poctu 20
zadvazné prihlasenych ucastnik(.

4. 3. Odchody zaka

Odchody 7aka bez doprovodu zdkonného zastupce jsou mozné nejdfive po obédé v 13.30 hod. Zaci
odchdazi do Satny sami, kde se obléknou a poté odchdzi hlavnim vchodem ze Skoly. Dalsi mozné
samostatné odchody jsou mozné v case od 15.00 — 17.00 hod. — dle ¢asu odchodu stanoveného
v pfihlasce do SD nebo SK.

Odchody v doprovodu zdkonného zastupce nebo zmocnéné osoby jsou mozné po obédé od 13.30 do
13.45 hod., dalsi odchody jsou od 15.00 hod. do 17.00 hod.

Odchody 7ak{ ze SD/SK nejsou moiné v €ase od 13.45 do 15.00 hod., kdy jsou Zaci zpravidla venku —
na hfisti, v lese apod.

SD/SK vyuzivaji pro odchody 7akd v doprovodu systém Bellhop. Odchody 7?4k probihaji pres
registrované Cipy nebo Plzenskou kartu (dale jen PK) zakonnych zastupcld nebo zmocnénych osob
k vyzvedavani Gcastnika. Cipy nebo PK se prikladaji ke ¢te¢ce u hlavniho vchodu (vlevo). Cip pro
elektronické vyzveddvani u¢astnika SD/SK si zakonny zastupce potizuje za kupni cenu podle aktuélniho
ceniku, platného ke dni jeho zakoupeni. Cena je zvefejnéna na webovych strankdch skoly. Zakoupeny

&ip prechazi do vlastnictvi zakonného zéstupce. Pfi ukonéeni tucasti v SD/SK 3kola ¢ip deaktivuje; jeho
zpétny odkup skola neprovadi.

Cip nebo PK priloZi vyzvedavajici ke ¢tecce u hlavniho vehodu (vlevo) a ta kratkym akustickym signalem
potvrdi spravné nacteni Cipu (PK), zaroven se na displeji zobrazi jméno ditéte. Terminal po nacteni Cipu
(PK) preda pozadavek do ptisluiného oddéleni SD nebo SK. Pani vychovatelka nésledné tcastnika
odesle do Satny, kde se oblece a odchazi ze skoly. Poté odchazi s doprovodem domf.
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V dobé odchodi ze skolni druZiny je zajistén dohled v prostorach Saten a vstupniho vestibulu skoly.
Ztratu Cipu je nutné okamiité nahlasit, aby nedoslo k zneuziti.

PFi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky
zakonného zastupce a osoby uvedené na ptihlasce do SD/SK.

Pokud je tento postup bezvysledny, pozada o pomoc Policii CR.
4. 4. Organizace Cinnosti

Oddéleni SD se naplriuji nejvyse do poétu 30 tcastnikd, SK do poétu 30 tcastnikd na jednoho pedagoga,
maximalni kapacita klubu je 100 Zaka.

SD/SK realizuji vychovné vzdélavaci ¢innost zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych
¢innosti; umoznuji Zakm pripravu na vyucovani.

Na obéd odchazi Gcastnici SD/SK spole¢né s vychovatelkou. Vychovatelka dba na osobni hygienu
a sludné stolovani. U¢astnici nosi na obé&d ¢ip/PK.

SD organizuje fadu zajmovych krouzk(. Seznam krouzk( pro aktudlni $kolni rok je zvefejfiovan na
webovych strankach $koly. Krouzky SD zaé&inaji nejdFive od 15.00 hod. Pfihlaovani na zajmovy krouzek
SD probiha prostiednictvim online aplikace, ktera je na webovych strankach skoly. Krouzky 3D jsou

pro prihlasené zaky do SD/SK bezplatné. Po skonéeni zajmového krouzku SD se 74k vraci do oddéleni
SD nebo odchazi dom s doprovodem nebo sam.

Ucastnik SD nebo SK miZe b&hem pobytu ve SD/SK nav$tévovat 3kolni krouzek pod vedenim
pedagoga nebo externiho lektora. Ti vyzvednou Ucastnika pred zahajenim krouzku ve SD/SK. Po
skonéeni krouzku je 7ak priveden pedagogem nebo lektorem zpét do SD/SK. Pokud se Gcastnik po
krouzku do SD/SK nevraci, je pteddn doprovodu rovnou u vchodu $koly. Uéastnici, ktefi chodi ze SD/SK
bez doprovodu, odchazi rovnou po krouzku sami.

4. 5. Dochazka do 5D a 5K
Dochdzka je pro pfihlasené zaky povinna.
Rozsah dochazky je stanoven pisemnou pfihlaskou zakonného zastupce.

Nepfitomnost zdka musi byt fddné omluvena pisemnou omluvenkou, kterd obsahuje datum, cas
odchodu ze SD/SK a podpis zdkonného zastupce.

Z bezpecnostnich dlvodl nelze Zaky uvolfiovat na zakladé telefonického hovoru. Ve vyjimecnych
pripadech Ize akceptovat omluvenku formou SMS nebo e-mailu.

Pokud se 7ak nedostavi do SD/SK a jeho nepiitomnost neni fadné omluvena, budou zdkonni zastupci
neprodlené informovani telefonicky.
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7 v

5. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pfed rizikovym chovanim
a pred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili

V&ichni Zaci se chovaji pfi pobytu v SD/SK i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek svdj ani jinych
osob.

Ucastnik SD/SK bez védomi vychovatelky neopousti prostory SD/SK, histé apod.

V dobé& mimo provoz SD/SK neni dovoleno 7akdim zdrzovat se v prostorach SD, pokud nad nimi neni
vykondvan dohled a nedostanou svoleni vyucujiciho.

KaZdy Uraz, poranéni ¢i nehodu béhem pobytu v SD/SK musi zak ihned ohlasit vychovatelce. Kazdy Uraz
musi byt zaznamenan do knihy arazl, ptipadné je nutné vyplnit pfislusné formulare.

Zaci jsou prokazatelné pouéeni o bezpecnosti a ochrané zdravi. Pou¢eni se provadi na za¢atku $kolniho
roku a pred pldnovanymi akcemi.

Vsichni pedagogové jsou povinni b&hem provozu SD/ SK pfihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam
zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani,
poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodriuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Pfi
zjisténych projevech rizikového chovani Zak( Skolni druzina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporucenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

6. Podminky zachazeni s majetkem SD/SK ze strany Zaki.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly je vyZadovana uhrada od zakonnych
zastupcl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu skody
s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR.

Do SD/SK nosi 7aci pouze véci potfebné k zajmové &innosti. Za cenné véci v pfipadé ztraty $kola
nezodpovida. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.

Ztraty véci hldsi Zaci neprodlené vychovatelce.

7. Zavérecna ustanoveni a platnost

Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vedouci vychovatelka skolni druziny.

Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem skoly.
Tato smérnice nabyva platnosti dnem 1. 9. 2026.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2026.

Mgr. Bc. Miroslava Valickova
feditelka Skoly
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