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VNITRNi SMERNICE C. 26
Vnitrni rad skolni jidelny a zajisténi Skolniho stravovani

Obecna ustanoveni

Na zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisti vydavam jako statutarni
organ Skoly tento fad Skolni jidelny.

1 Pusobnost a zasady Fadu

Skolni stravovani je poskytovano zakdim dle zékona €. 561/2004 Sb., o ptedikolnim, zakladnim,
stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisQ,

a vyhlasky €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani. Skolni jidelna zabezpeduje také stravovani

zameéstnancu a cizich stravnikd — Smérnice o zavodnim stravovani.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti stravniku a zdkonnych zastupct zaka

2. 1 Prava stravniku

a) vyuzivat stravovaci sluzby
b) mit pfistup k informacim o nabizenych stravovacich sluzbach,
c) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi (alergeny, kvalitni suroviny...)

2. 2 Povinnosti stravniku

a) dodrZovat pravidla kulturniho chovani, véetné osobni hygieny

b) nedopoustét se projevl rasismu a Sikanovani

¢) plnit pokyny osob vykondvajicich dohled

d) pred odchodem z jidelny odevzdavat pouzité nadobi, pfibory aj.

e) neodnaset vydané jidlo z mistnosti jidelny, s vyjimkou jidlonosi¢d v uréeném case,
poptipadé ovoce a baleného peciva

2. 3 Prava a povinnosti zakonnych zastupcti

a) vznaset pfipominky a podnéty k praci Skolni jidelny
b) informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich stravnika nebo jinych
skutec¢nostech, na které je nutno brat ze zdravotniho hlediska ohled

3. Vztahy stravniki a zakonnych zdstupct se zaméstnanci jidelny a pracovniky
vykonavajicimi dohled, podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi stravniku

a) Po celou dobu provozu skolni jidelny je bezpecnost zajisténa dohlizejicimi
pedagogickymi pracovniky.

b) Strdvnici jsou povinni respektovat pokyny pracovnik( skolni jidelny, pfi komunikaci
dodrzovat pravidla slusného chovani.

c) Strdvnici jsou povinni chranit své zdravi, zdravi ostatnich zakd, pracovnik(i Skoly
i ostatnich osob.

d) Strdvnici jsou seznamovdani se zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi, pravidly chovani
a hygieny.
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4. Pedagogicky dohled

a) Pedagogicky dohled je zajistovan pedagogickymi pracovniky, ktefi vykonavaji
souvisejici pedagogickou ¢innost, dle rozpisu dohled(.

b) Nad Zaky Skolni druZiny vykonavaji dohled i vychovatelky skolni druziny.

c) Pedagogové vydavaji stravujicim se zakim pokyny k zajisténi kazné, hygienickych
a stravovacich navyk(, dbaji na dodrzovani pravidel spolecenského chovani a stolovani
a hygieny.

d) DohliZejici pedagogové zajistuji i potfebnou péci pri kazdém drazu, poranéni ¢i nehodé.

e) DohliZejici pedagog reguluje v pfipadé potreby osvétleni a vétrani, sleduje plynulost
vydaje stravy, odevzdani nadobi, pfiborG a tacl stravniky.V pfipadé potieby
je organiza¢né napomocen pracovniklim Skolni jidelny.

5. Podminky ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepfiatelstvi nebo nasili
a) Varealu skoly a Skolni jidelny je zakdzdno nosSeni, drZeni, distribuce a zneuzivani
navykovych latek (alkohol, cigarety, drogy).
b) Jsou zakdzany projevy Sikanovani, nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani.
c) Je zakazano jakkoliv narusovat stravovani ostatnich stravnika.
d) V prostorach skolni jidelny a v dobé stolovani Zaci nepouzivaji mobilni telefon.

6. Podminky ochrany majetku
a) Stravnici maji pravo uzivat zafizeni Skolni jidelny v souvislosti se skolnim stravovanim.
b) Strdvnici Setfi zafizeni a vybaveni Skolni jidelny, umysIné jej neposkozuji a nenici.
c) Stravnici oznamuiji zjisténé zdvady na majetku dohledu ve Skolni jidelné.

7. Zajisténi Skolniho stravovani

a) Skolni stravovani je zajistovano z vlastni kuchyné.

b) Identifikace strdvnika se provadi na zdkladé zakoupeného Cipu nebo Plzeriské karty
(dale jen PK), popripadé jednordzové nahradni stravenky.

c) Skolnijidelna nabizi stravnikiim vybér ze dvou jidel, obéd zahrnuje hlavni jidlo, polévku
a pitny rezim.

d) lJidelni listek je spole¢né se seznamem alergen(i vyvéSen na nasténce v jidelné,
je dostupny v objedndvacim boxu a vaplikaci Strava.cz. Pritomnost alergen(
v pfipraveném pokrmu je vyznaéena na jidelnim listku, na precitlivélost jednotlivych
stravnik(l jidelna nebere zfetel, tuto skutec¢nost si kazdy stravnik musi ohlidat sam.

e) Provozni doba jidelny

Provozni doba SJ 6.30 — 15.00 hod.

Vydej do jidlonosi¢u (cizi stravnici, Zaci 1. den nemoci) 11.00 - 11.30 hod.

Vydej pro Zaky a zaméstnance 11.40-14.00 hod.

Utedni hodiny SJ PO — PA —7.00-8.00 hod.
ST-14.30-15.00 hod.

8. Evidence, cena a Uhrada stravného
a) Novy stravnik se pfihlasi k stravovani u vedouci skolni jidelny, které odevzda pfihlasku
ke stravovani (ke stazeni na webu Skoly), souhlas s inkasem nebo doklad z internetového
bankovnictvi. Uhrada stravného se provadi predem na cely mésic.
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b) Evidenci stravnikd a kontrolu Uhrady stravy provadi vedouci $kolni jidelny. Zaevidovani
stravnici, ktefi hradi stravné z U¢tu, maji od 1. zafi nového Skolniho roku obédy
automaticky prihlaseny.

c) Stravnici jsou rozdéleni do kategorii. Zaci jsou zafazeni do kategorie podle véku, kterého
dosahnou v priibéhu Skolniho roku.

Vékova kategorie Cena obéda od 1. 9. 2025
7-10 let 37,- K¢

11-14 let 39,- K¢

15 avice let 42,- K¢

Zaméstnanci 50,- K¢

Cizi zaméstnanci 105,- K¢

d) Strava se plati témito zpUsoby:

Platba inkasem z uctu — Zaci, zameéstnanci, cizi stravnici

Platce stravného vyplni pfihlasku ke stravovani, kterou obdrii v kancelafi SJ, ptipadné si ji
vytiskne z webovych stranek sSkoly a zavede souhlas s inkasem z Uc¢tu ve své bance. Stravné
je inkasovano zalohové — zpravidla 15. den v mésici na mésic ndsleduji. Zdloha na mésic zati
bude inkasovdna z Uctu zacatkem cervence.

Inkasovana zaloha je nasobkem vyucovacich dnuU pristiho mésice a ceny obéda. Pokud
stravnik nemél do dne zhotoveni inkasniho pfikazu odhldasené obédy, inkasuje se v pIné vysi.
V pripadé odhlasenych obédl bude zaloha snizena o odhlasky uplatnéné zpravidla do 15.
dne bézného mésice (véetné odhlasek na pfisti obdobi). Obédy odhlasené po tomto datu
budou odecteny v inkasnim pfikazu na dal$i mésic. Penize za obédy odhlasené po 15. kvétnu
a béhem mésice cervna, budou vyuctovany k 30. 6. a vraceny na ucet platce stravného
v ¢ervenci. Pfipadnou zménu Uctu musi platce stravného oznamit skolni jidelné.

Hotovostni platby — cizi stravnici

Hotovostni platby jsou uréeny pouze pro cizi stravniky. Penize za odhlasené obédy se
nevraceji hned, pokud o to stravnik nepozada, ale o pfislusnou ¢astku bude sniZena
nasledujici platba.

Pouze za obédy odhlasené béhem posledniho mésice Skolniho roku budou penize
vraceny ihned pfi odhlasce. Jejich prijem potvrdi stravnik podpisem na pokladnim
dokladu. KaZdy stravnik platici hotové, ma povinnost vyzvednout si v kancelafi SJ
preplatky stravného béhem mésice Cervna.

Platba pfikazem — zaméstnanci, cizi stravnici

Platce stravného pfikazem vyplni pihlasku, kterou obdri v kancelafi SJ. Po uhrazeni platby
na Ucet SJ si prihlasi ob&dy. Pfeplatek bude k 30.6. vyuétovan a nasledné vracen na Géet
platce.

e) Kobjedndvani a odebirdni stravy pouziva stravnik Plzeriskou kartu (PK) nebo si zakoupi
&ip (aktudlni cenu Cipu sdéli vedouci SJ). Pokud si ¢ip nebo PK zapomene, ma moznost si
vytisknout nahradni stravenku na objedndvacim boxu za pomoci svého hesla, které je
identické s heslem pro stravné on-line.

f) Cip plati po celou dobu stravovani. Cip je nevratny a nepfenosny. Pfi ztraté nebo
poskozeni ¢ipu je stravnik povinen si zakoupit ¢ip novy.
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PK, kterou stravnik pouziva ve skolni jideIné, musi byt zaregistrovana u vedouci skolni
jidelny. Nové vydanou PK musi stravnik opét zaregistrovat.

9. Vydej stravy
Vydej stravy se provadi prostfednictvim Cipl nebo PK. Vydejce stravy vyda jen fadné
objednané a zaregistrované jidlo, coZ stravnik prokaze pfilozenim cipu nebo PK
k pfislusnému snimaci, popfipadé ndhradni stravenkou vytisténou z objedndvaciho
boxu.
PFi pochybnostech o registraci jidla je nutné odsouhlasit spravnost vydeje s vedouci
Skolni jidelny v kancelafi Skolni jidelny.
Bez PK nebo Cipu, popfipadé nahradni stravenky, se obéd nevydava. Za nevyzvednuty
obéd se Zadna nahrada neposkytuje.
Pfed zacatkem vydeje jsou v jidelné pfipraveny pfibory, tacy, sklenice, napoje k zajisténi
pitného rezimu.
V pribéhu vydeje jsou ndpoje a nadobi pribézné doplriovany.
Pfed vstupem do jidelny si stravnik umyje ruce, z pfiborniku si vezme ptibor a tac, chova
se pfimérené tiSe a slusné, jak u vydejniho okénka, tak i u stolu, nenechdva po sobé
na stole zbytky jidla nebo nadobi.
Vydané jidlo je urc¢eno ke konzumaci v jidelné, stravnici jej neodnaseji z mistnosti, kromé
ovoce a baleného peciva.
Na rozlitou vodu ¢i zbytky jidla na podlaze upozorni dohled v jidelné, ktery zajisti
napravu, aby nedoslo k pfipadnému padu ¢i Urazu.
Uraz, nevolnost & jiné skuteénosti hlasi stravnik dohledu.
Pouzité nadobi stravnici odkladaji do okénka pro sbér nadobi a uklidi své misto u stolu.
Ze skolni jidelny je zakdzano vynaset nadobi.
Za Cistotu stold béhem vydeje odpovida pracovnice uklidu, ktera je pfitomna po celou
dobu vydeje stravy.
Z4ci se v jidelné zdrzuji jen po dobu nezbytnou ke konzumaci obéda.
Je zakdzano Cepovat ndpoje do plastovych lahvi.
Prvni den onemocnéni zaka je mozino vydat stravu, kterd nebyla vcas odhlasena,
do jidlonosice (bod 11).

10. Objednavani a odhlasovani obédu
Jidelni listek je vyvé$en u vchodu do SJ, vjidelné, v objednavacim boxu a v aplikaci
Strava.cz.
Strdvnici mohou pouzit k objedndvani a odhlasovani obédl objednavaci box, ktery
je umistén u vchodu do Skolni jidelny anebo aplikaci Strava.cz, kde je rovnéz zobrazen
jidelni listek.
Aplikace Strava.cz je ndstroj, ktery umoznuje stravnikim objednavat a odhlasovat stravu
po internetu. UzZivatelské jméno je podle vzoru: pfijmeni.jméno (vzor:
novak.pavel),heslo — datum narozeni (vzor: 01012011). Pokud nema stravnik obédy
zaplaceny objedndvka nebude provedena.
Strava se objedndva dva dny dopredu (pfiklad: v pondéli na stfedu, v utery na ¢tvrtek
apod.).
Strava se odhlasuje nejpozdéji den predem do 14 hodin.
Stravnik ma moznost si vybrat z nabizenych jidel.
Na obdobi prazdnin a mimoradného volna je strava odhlasovana automaticky.
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11. Pravidla pro vydej stravy do jidlonosict
a) Stravnici predkladaiji Cisté jidlonosice v dobé od 11.00 do 11.30 hodin.
b) Podle zasad HACCP je strava urcena k okamzité spotiebé.

12. Nérok na dotované Skolni stravovani
a) Vznika pouze v souvislosti s pfitomnosti Zaka ve vyuce, vyjimkou je prvni den nemoci,
kdy Ize vydat obéd do jidlonosic¢e, pokud nebylo mozno obéd véas odhlasit.
b) Za neodhldsené a neodebrané obédy neni poskytovana ndhrada.

c) Problémy, pfipominky k pokrmim, technické nebo hygienické zavady hlasi stravnik
vedouci SJ.

13. Dietni stravovani

a) SJ zajistuje dietni stravovéni pro stravniky s celiakii, tzn. bezlepkovou stravu. Stravnici, ktefi
maji zajem o bezlepkovou stravu, musi pred zahajenim stravovani predloZit vedouci Skolni
jidelny lékafské potvrzeni, které bude obsahovat jednoznacné stanoveni potieby
bezlepkového diety, vcéetné tolerance mnoZstvi stopovych prvkl — vice na:
https://zs4.plzen.eu/jidelna/bezlepkova-strava/.

b) Daldi specifické poiadavky na individualizaci dietniho stravovani jiz SJ nezaji$tuje. Tyto
potfeby lze fesit pouze formou donasky vlastniho jidla v krabickach. Zakonni zastupci zaka
musi o tuto formu pisemné pozadat, doloZit sv(j pozadavek lékarskym doporucenim
a uzavrit se Skolni jidelnou dohodu o podminkach skladovani a ohfevu doneseného jidla

c¢) Zadkonni zastupci odpovidaji za kvalitu pokrmu a soulad s dietnim opatfenim.

14. Konzumace vlastniho jidla ve Skolni jidelné

a) Moznost konzumace vlastniho jidla se vztahuje pouze na Zaky, ktefi jsou pfihlaseni ke
Skolnimu stravovani.

b) Na den, kdy si Zak donasi vlastni jidlo, si musi obéd sam fadné odhlasit.

c) Je moiné kombinovat stravu ze SJ s donesenym jidlem v krabicce. V takovém piipadé se

Uctuje plnd cena stravného, kterou nelze kratit.

d) SJ donesenou stravu neuchovavd, neohfivd ani nelikviduje zbytky. Za bezpe&nost
a zdravotni nezavadnost jidla odpovidaji rodic¢e zaka.

e) 8J poskytne v téchto pfipadech zakovi pouze jidelni p¥ibor.

f) V 8J mohou Zaci konzumovat pouze jidlo pfipravené v domacim prostiedi v souladu se
zasadami zdravého stravovani. Je zakazano ke konzumaci v Skolni jidelné donaset di
objedndvat pokrmy z rychlého obcerstveni, pizzerii aj.

15. Zavérecna ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci Skolni jidelny
ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice se fidi Spisovym fadem skoly.
Smérnice nabyva platnosti dnem 25. 6. 2025
Smérnice nabyva ucinnosti dnem. 1. 9. 2025

Mgr. Bc. Miroslava Vali¢kova
feditelka Skoly
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