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Vazeni rodice, 3
v pfipadé omezeni vyuky nebo uplného uzavieni Skoly budeme kromé Skoly OnLine
pouzivat k distan¢ni €i hybridni vyuce také internetovou aplikaci Microsoft Teams.

T[T

Microsoft Teams

Chceme byt pfedem pfipraveni, a proto jiz dnes po détech posilame na listeCku
pfihlaSovaci udaje, které budete potfebovat ke sledovani vysilani.

Déti budou potfebovat techniku pfipojenou na Internet a to je vlastné vse.
Zde pfikladame 2 navody, jak se Ize pfipojit.

Na Skolni emailovou adresu Vaseho ditéte byl jiz zaslan dopis od Microsoft Teams. Ke
Skolni posté se dostanete takto:

a)

b)

d)

e)

Spustte internetovy prohlize¢ Google Chrome

Do adresniho fadku zcela nahoru napiste:
mail.plzen-edu.cz
(pozor! — nesmite napsat www!)

Otevie se vam Outlook Web App, kde do prvniho okna napiSete adresu ditéte a tu
sestavite z celého pfijmeni a prvnich 2 pismen kfestniho jména bez hacku a c¢arek
(mate vytisténo na listeCku). Pak nasleduje @zs31.plzen-edu.cz

Priklad: Ondrej Kopfiva bude mit na nasSi Skole adresu:
KoprivaOn@zs31.plzen-edu.cz

Heslo mate také vytisténo na listeCku. Které z déti se jesté nikdy ve Skole nepfihlaSovalo
do sité, ma vygenerované pocitacové heslo a pravdépodobné pfi jeho prvnim zadani po
Vas bude systém chtit zménu tohoto hesla. Pfeménite si ho na takové, které je dité
schopno si zapamatovat a které bude splfiovat nasledujici podminky: nejméné 8 znakd,
z toho alespon 1 velké pismeno, 2 Cislice, par malych pismen a jeden specialni znak
— tfeba * - +. V hesle nesmi byt obsazeno jméno ani pfijmeni pfihlaSovaného.

Vzor: Kamarad25* (takové heslo projde).

Po spusténi Skolni posty oteviete mail od MS TEAMS a pak staci kliknout na obdélnik
»Open Microsoft Teams* nebo ,Oteviit Microsoft Teams".

Doruons polts

Stka vis phidal do pledendty tymu 31. 25 - S. D!
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Nemusite ani instalovat, pfipojite se i kliknutim na ,Pouzit misto toho webovou
aplikaci“. Pfresto ale doporu€ujeme stahnout a nainstalovat. PIna verze pracuje Iépe a
ma vice moznosti.

f) Pokud se pfi pfihlaSovani systém znovu zepta na vase udaje, uzivatelskym jménem
je vzdy skolni adresa (PriimeniJm@zs31.plzen-edu.cz) a heslo, které jste si nastauvili.

g) Az se zobrazi prostfedi Teams, kliknéte na tym vasi tfidy, do kterého jste byli pfidani:
Napf.
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h) V zalozce PFispévky se Vam pred zacatkem objevi pozvanka na schuzku. Kliknutim
na pozvanku se ke schuzce pfipojite a budeme moci zacit.

i) Pokud si nechate zapnuté videokamery a mikrofony, vSichni Vas uvidime a uslySime,
ale kvuli datovému pfenosu se muize stat, Ze spojeni bude nestabilni — bude se vam
odpojovat. Proto vas po zahajeni pozadame, abyste nechali oboji vypnuté a poustél
si az na vyzvani ucitele. To udélate kliknutim mysi na symboly kamery a mikrofonu

v Sedém pruhu v dolni ¢asti obrazovky.

y se k vam piipojili
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Druhou moznosti pripojeni do MS TEAMS je pres stranky Office:

a) Jdéte na webovou stranku: https://www.office.com/

Prihlasit se

b) Kliknéte na:
1d)

, zadejte svUj Skolni email a heslo (viz popis 1c) a

€) Z nabizenych aplikaci vyberte Teams:

Office 365 £ Hiedat

Dobry vecer

Nainstalujte si Office

+ ® o @ @E % @ S| % | =

Vytvoit

¢ Cl
Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams i Sway
novou otebook
Fon Véechny
aplikace

d) Zobrazi se vySe popisované prostifedi Teams, kde kliknéte na tym vasi tfidy... Postup
jiz totozny jako v bodé 1g) atd.
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Po skonéeni schlzky kliknéte na ¢ervené sluchatko, aby se vysilani ukoncilo.

PFi jakychkoli potizich béhem spojeni se nam osvédcilo také pouziti tohoto sluchatka.
Zavésenim a opétovnym pfipojenim ke schlizce se vétSinou problémy odstrani samy.

Doporucujeme také pfi prvnim pfihlaseni do MS TEAMS pfidat tuto stranku do
oblibenych zalozZek a tim se pro dité stanou TEAMS nejjednoduseji pFistupnym
webem.


https://www.office.com/

Instalace Office 365

Déti maji k dispozici zdarma instalaci Office 365 az na 5 zafizeni. Najdete ji na
https://www.office.com/

Prihlasit se

Zde zadeijte svUj Skolni email a heslo (viz popis 1c) a 1d)
Vyberte vpravo nahofe Nainstalujte si Office
i Office 365 £ Hledat

Dobry vecer Nainstalute si Office
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Vytvorit

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams s Sway
novou Notebook

Viechny

Forms
aplikace

Dale postupujte podle jejich navodu. V8e odsouhlasuijte, potvrzuijte... Doporucuji nainstalovat
uplné vSe, protoze béhem Skolni dochazky se déti setkaji téméF se vSemi programy.
Pokud budete pouzivat k otevirani soubor( jiné verze offist, nedojde vzdy ke korektnimu
zobrazovani a zbyte¢né by dochazelo k uméle vytvofenym chybam.

Kdo jste si tedy jesté nenainstalovali Office 365, uéirite tak.

Preji hodné uspéch.

Mgr. Jana HajSmanova
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