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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
C.j.: 2825/1202/2024 Spisovy a skartacni rad: 2.01 /A5
Vypracovala: vedouci SD Rihova Petra
Pedagogicka rada projednala dne: 28 .8. 2026
Rad nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026
Rad nabyva u&innosti ode dne: 1.9.2026

Tento vnitfni fad nahrazuje fad ze dne 12. 9. 2025
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I. Uvodni ustanoveni

Reditelka $koly vydava podle § 30 zakona €. 561/2004 Sb., o predikolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), pro Skolni druzinu nasledujici Vnitfni rad
Skolni druziny. Pfitom postupuje ve smyslu platné legislativy, zejména § 165 odst. 1 Skolského
zdkona a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Il. Zakladni udaje o Skolni druZiné a jeji Cinnosti

Skolni druZina je soucasti 28. zakladni $koly Plzer, Rodinnd 39, pfFispévkové organizace.
Predstavuje jeden z organizacnich utvar( skoly.

Vedouci vychovatelka fidi, organizuje a kontroluje praci ostatnich zaméstnancl a dava jim k tomu
ucelu zavazné pokyny.

DruZina poskytuje zajmové vzdélavani ucastnikim Skoly. Zajmové vzdélavani se uskutecnuje
formami, které vymezuje vyhlaska o zajmovém vzdélavani.

DruZina se zaméruje zejména na:
a) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innost,
b) individudlni préci s ucastniky, zvlasté vytvareni podminek pro rozvoj jejich nadani,
c) prevencisocialné patologickych jev,
d) nabidku spontannich ¢innosti,

e) prilezitostnou, v misté vykonavanou, vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou
rekreacni ¢innost.

DruZina ma kapacitu 300 ucastnik( v 8 oddélenich.

Pocet oddéleni druziny a pocet Ucastnik(l zafazenych v druziné pro konkrétni skolni rok je uréen
organizaci Skoly na dany Skolni rok.

DruZina vykonava svou cinnost ve dnech Skolniho vyucovani a nabizi ji i o vedlejSich Skolnich
prazdnindach.

lll. Prava a povinnosti tcastnika a jejich zakonnych zastupct

Chovani ucastnikQl cCinnosti druZiny je hodnoceno podle pravidel pro hodnoceni ucastnikd,
udélovani pochval a jinych ocenéni a ukladani napomenuti a datek, které jsou soucasti pravidel
pro hodnoceni.

Pokud ucastnik opakované porusuje fad, narusuje cCinnost Skolni druZiny a svym chovanim
ohroZuje bezpecnost svou i druhych, muze feditelka Skoly rozhodnout o jeho vylouceni z druziny.

Prava a povinnosti U¢astnik{l a jejich zdkonnych zastupcd jsou vymezeny ustanovenimi Skolského
zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, Skolnim Fadem a Vnitfnim fadem $kolni druziny.
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Ucastnik ma pravo:

e Ucastnit se vychovné prace ve $kolni druziné (SD).

e Na zajisténi dostate¢ného prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, pro vlastni aktivitu
v pozndvani, socialni komunikaci, dostatek odpocinku a volného casu.

e Na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména k takovym, které podporuji jeho
duchovni, mordlni a socialni rozvoj, na ochranu pred informacemi, které Skodi jeho
pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviuji jeho moralku.

e Na vyjadreni vlastniho nazoru ve vsech vécech, které se ho tykaji; svlij ndzor musi
vyjadrovat pfiméfenou formou, ktera neodporuje zdsaddam slusnosti a dobrého chovani;
md pravo sdélit sv(ij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo feditelce
Skoly.

e Na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym zachazenim a socialné
patologickymi jevy.

e Na ochranu pred vsemi formami diskriminace, nasili, zneuzivani.

e Na poskytnuti pomoci v pfipadé, Ze se octne v nesndzich, nebo ma néjaké problémy.

e Na Zivot ve zdravém Zivotnim prostiedi a na odstranovani Skodlivin v rdmci moznosti
Skoly.

Ucastnik je zejména povinen:

e R&dné dochézet do druziny, pokud byl pfijat k pravidelné denni dochézce.
e Neopoustét bez védomi vychovatelky prostory druZiny a jeji oddéleni.

e Pokud je ve Skole a nejde do druZziny — informovat vychovatelku (pisemnou formou,
vypInénou Zddosti o uvolnéni nebo zménou odchodu v systému Bellhop do 8:00 hodin
toho dne)

e DodrZovat Vnitfni fad druziny a dohodnuta pravidla chovani, se kterymi byl seznamen.

e DodrZovat predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen.
Zdravotni indispozice ¢i jiné okolnosti vedouci k ohroZeni zdravi a bezpecnosti je Ucastnik
povinen neprodlené hlasit vychovatelce.

e Plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim fadem.

e Respektovat prava druhého, vyjadfovat se slusné, nedopustit se nasili vi¢i druhému,
neponizovat, nezesmésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého, predchazet
vzniku konflikta.

e Nenosit do druziny véci, které mohou ohrozit zdravi, zplsobit Uraz. V této souvislosti je
nepripustné uzivani drog, alkoholu, tabdkovych a nikotinovych vyrobk( nebo jinych
navykovych latek.

e Nenosit do druzZiny cennosti, vys$si obnos penéz (Skola neruci za jejich pfipadnou ztratu Ci
odcizeni), nebezpecné predméty apod.



28. zakladni Skola Plzen, Rodinna 39, prispévkova organizace

312 00 Plzen, ICO: 70880026
tel.: 378028888, fax: 378028860, e-mail: skola@zs28.plzen-edu.cz, https://zs28.plzen.eu/

Dbat dobrého jména skoly.

Zakonni zastupci jsou zejména povinni:

Osobné nebo prostfednictvim tfidniho ucitele informovat vychovatelku o absenci
Ucastnika ve skolni druZiné a na zajmovém krouzku.

Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUlsobilosti, zdravotnich obtizich ucastnika
nebo jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni
do ¢innosti druziny.

Respektovat ustanoveni vnitiniho fadu druziny a pokyny vychovatelek vydané v souladu
s pravnimi predpisy, Skolnim fadem a Vnitfnim fadem druZiny.

Uhradit Uplatu za vzdélavani Géastnika v SD.

IV. Provoz a vnitfni rezim

1) Provozni doba skolni druziny

Ranni sluzba denné od 6:00 do 8:00 hodin.
Dozor u Saten |. st. od 7:40 do 8:00 hodin.

Hlavni ¢innost SD 11:40 (12:35) — 15:00 hodin v jednotlivych oddélenich, od 15:00
do 17:00 se oddéleni spojuji podle poctu ucastnik.

14:00 — 17:00 - zadjmova krouzkova Cinnost (dle rozpisu).

2) Zajisténi prostor pro ¢innost

Z¥izeno je 8 oddéleni SD v samostatnych tfidach a budové SD.
Multifunkéni herna v budové SD.

VyuZiti prostor Méstské knihovny v budové SD.

Sborovna pro vychovatelky, v€etné Satnich skfinék.

Satny oddélenich ve 3. patfe se nachdzi na chodbé, $atny v 1. a 2. patie jsou piimo
v oddélenich.

Skolni jidelna ve 2. patfe budovy SD.

VyuZiti prostor skoly — télocvi¢na, jidelna, dilny, keramicka dilna, kuchyrka, odborné
ucebny.

Hristé, venkovni uéebna, okoli skoly, park, détska hristé v sidlisti.

3) Prijimani ucastnikl do druZiny

Uéastnici jsou pfijimani dle vyhladky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdé&lavani k pravidelné
denni dochazce (nejméné 4 dny v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicu).

U&astnik je pfijat do $kolni druZiny na zakladé Fadné vyplnéné PFihlasky a zaplaceni uplaty za
druzinu. Termin zapisu do Skolni druZiny je vypsan feditelkou Skoly a umistén na webovych
strankach skoly.
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Prihlasit do SD se mGZe Gcastnik od 1. do 5. t¥idy prostfednictvim Fadné vyplnéné Prihldsky
zakonnym zastupcem (prednost maji ucastnici 1. — 4. tfid, ucastniky 5. tfid lze zaradit
mimoradné s ohledem na kapacitu SD). S terminem odevzdani pfihlasek a Uhrady za SD je
zakonny zastupce vidy s predstihem sezndmen. V pribéhu skolniho roku lze ucastnika
prihlasit pouze v pripadé volné kapacity.

Odhlasit mohou ucastnika pouze zdkonni zastupci, a to pisemné prostfednictvim
Odhlasovaciho listku.

Vylouéeni — Gcastnik mGZe byt vyloucen ze SD, pokud svym chovanim neustéle porusuje
kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpe&nost ostatnich a pokud svévolné nenavitévuje SD
(ndvrh na vylouceni predlozi vychovatelka vedouci vychovatelce a o vylouceni rozhodne
reditelka Skoly).

4) Uplata za $kolni druzinu

Vyse Uplaty za pravidelnou denni dochdazku je stanovena zfizovatelem skoly.

O vysi, zplGsobu a terminu Uplaty je zakonny zastupce vcas informovan tisténou pisemnou
formou a prostrednictvim webovych stranek.

Vysi Uplaty mGze reditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a)ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b)ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma ndrok na prispévek na Uhradu potreb ditéte
podle zdkona o statni socidlni podpore a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

Uplata nebo jeji pomérnd ¢ast se vraci v piipadé:

a) odhlageni G&astnika ze SD. Uplata se vraci pouze za celé mésice, a to vzdy k prvnimu dni
nasledujiciho mésice. Podminkou vraceni Uplaty je pfijeti Odhlasovaciho listku.

b) pFeruseni ¢innosti SD po dobu del$i nez 5 dndl v kalendafnim mésici, s vyjimkou $kolnich
prazdnin.

Poplatky za zajmovou cinnost jsou stanoveny dle finan¢ni narocnosti krouzku na cely skolni
rok. ZpUsob a vyse Uplaty jsou v zafi uvedeny v nabidce krouzk( na dany Skolni rok.

5) Dochazka do Skolni druziny

SD navitévuji Ucastnici, ktefi jsou Fadné ptihlaseni a maji zaplacenou Uplatu za SD.

Zakonni zastupci predavaji rdno ucastniky do Skolni druziny pomoci videotelefonu, ktery
pouziji u vchodovych dvefi. Zde vyckaji na pokyny slouzici vychovatelky.

Po ukonceni vyucovani si vychovatelky prebiraji ucastniky druziny u Saten od ucitel.
V pFipadé prodlouzeni vyu€ovani prevadi G€astniky do SD ugitel.

Pfechod ucastnikd na zajmovou Cinnost: Ucastnici prechazi pod vedenim vedouciho krouzku.
Po prevzeti skupiny vedouci krouzku prebira vesSkerou zodpovédnost za ucéastniky. Zaroven
zodpovidd za raddné predani ucastnikli po skonceni ¢innosti dle prihlasky do krouzku.
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Zplsob evidence zajmového vzdélavani SD se uskutecfiuje zdpisem do ¢&ipového systému
Bellhop.

6) Vyzvedavani ucastnika:

U&astnici jsou vydavani dle uvedeného odchodu v Pfihldéce do SD dvéma zplsoby:

a) samostatny odchod ucéastnika (v ¢asech 13:30, 15:00, 15:30, 16:00, 16:30 a 17:00)

b) vyzvednuti pomoci €ipu (vydaného na zakladé Preddvaciho protokolu €ipu SD)

Samostatny odchod ucastnika Ize zménit zakonnym zastupcem v Cipovém systému Bellhop
nejpozdéji do 8:00 hodin v den zmény samostatného odchodu.

7) Nevyzvednuti Gicastnika ze Skolni druziny — viz krizovy plan

Navazani kontaktu se zakonnymi zastupci prostiednictvim telefonu.
Vyckani prichodu zakonného zastupce do 17:30 hodin.
Telefonickd informace obvodnimu oddéleni Policie CR.

Predani ucastnika socialni pracovnici.

v P W N R

Naklady spojené s nevyzvednutim Ucastnika hradi zakonny zastupce.
8) Stravovani, pitny rezim

Pitny reZim je zabezpeden ve spolupréci se $kolni jidelnou. Poplatek je zahrnut v Gplaté za SD.

Stravovani se fidi Provoznim rfadem skolni jidelny, ktery je zaloZen u vedouci tohoto zafizeni.
9) Docasné umistovani Gcastnik(i do SD

Skolni druzinu v dobé preru$eného vyucovani (mimotadné prazdniny, délené vyuéovani,
prestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim apod.) mohou navstévovat i ostatni
zaci 1.1 2. stupné, pokud o to jejich zakonni zastupci projevi zajem a kapacita Skolni druziny
nebude prekrocena, poplatek za sluzbu bude stanoven po dohodé s feditelkou skoly.

10) Spojovani ¢innosti jednotlivych oddéleni SD

Cinnosti jednotlivych oddéleni SD Ize po dohodé spojovat tak, aby se G¢astnici mohli Géastnit
raznych aktivit podle svého zdjmu. Pfi tom musi byt dodrZeny vSechny zasady bezpecnosti
a ochrany zdravi ucastnika.

Oddéleni budou pracovat spoleéné pfi celodruzinovych akcich.
11) Pravidla kontaktu se zakonnymi zastupci

e Prostfednictvim tfidnich aktiva.
e Predem domluvené konzulta¢ni hodiny.
e Navitévy Dne otevienych dvefi SD.

e Nabidka G¢asti zakonnych zastupct a rodinnych pFisludnikl na akcich SD.
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e Telefonicky ¢i e-mailem.

v7s ve

12) Dalsi €¢innosti organizované SD

e Celodruzinové akce.
e Zapojeni do celoskolnich projektd.
e Exkurze, vystavy, vylety,

e Spoluprace s tfidnimi ucitelkami.
13) Cinnost druZiny o vedlejsich prazdninach

O vedlejsich prazdninach a ve dnech feditelského volna bude nabidnut omezeny provoz SD
bez zajisténi stravovani. Nabidka bude umisténa na verejné pfistupném misté a zverejnéna
na webovych strankach skoly.

Preruseni ¢innosti Skolni druziny vyhlasuje feditelka Skoly.
V. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi tcastniku

Kazdd vychovatelka na zacatku Skolniho roku a pred kazdymi prazdninami provede pouceni
Ucastnikl o bezpecnosti — viz Pravidla bezpecnosti a chovdni ve SD i mimo ni. O pouceni ucastnik(
provede vychovatelka pisemny zaznam.

Nejvyssi pocet ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika pfi Cinnosti vykonavané mimo areal
skoly je 25.

Vychovatelky dbaji na zamezeni Sikany mezi ucastniky.

Ucastnik nesmi v zddném pF¥ipadé svévolné opustit $kolni druZinu bez védomi vychovatelky.
Ucastnik je povinen chranit zdravi své i zdravi svych spoluti¢astniki.

Kazdy uraz, poranéni, nehodu a nevolnost musi U¢astnik neprodlené hlasit vychovatelce.
Ucastnik@im jsou zakdzény viechny &innosti zdravi $kodlivé.

Uc&astnici, ktefi navstévuji $kolni druzinu, jsou chranéni pied socidlné patologickymi jevy
asi

ikanou.

Ucastnici se chovaji pfi pobytu v druZiné i mimo ni tak, aby neohrozili Zivot, zdravi ani majetek
sv{j €i jinych osob.

Ué&astnikdim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaéi a elektrickym zafizenim.

Ué&astnikdim je zakazano otevirat okna a vyklanét se z nich.

U&astnikim je zakazano v dobé pobytu vSD pouZivat vedkera elektronickd zafizeni (mobilni
telefony, prehrdvade, zaznamova zafizeni, chytré hodinky, fotoaparaty apod.) bez souhlasu
vychovatelky nebo asistentky pedagoga, véetné pofizovani obrazovych a zvukovych zdznamu a
jejich nasledného Sifeni.
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VI. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany uéastnik
Ucastnici jsou povinni vyuZivat prostory, zafizeni, pom(icky a hry tak, aby byly udrzeny v poradku.
Za poskozeni majetku Skoly nebo umysIné odcizeni bude vyZzadovana nahrada vzniklé Skody.
Uéastnici jsou povinni ukladat osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

VIl. Zavérecna ustanoveni
Tento Vnitini fad SD bude zvefejnén na webovych strankach gkoly a je k nahlédnuti v SD.
Prohldseni rodi¢, Ze se s timto fadem seznamili, je na Prihldsce do SD.

V Plzni dne 31. 8. 2026

Vypracovala:  Petra Rihova

vedouci Skolni druziny

Schvalila: Mgr. Bc. Pavla Jedlickova

reditelka Skoly
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