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ORGANIZACNI RAD SKOLY
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Vypracoval a schvalil: Mgr. Eliska Syfinkova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 23. 9. 2026
Smérnice nabyva ti¢innosti dne: 24.9. 2026

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zadkladnim stfednim,
vys$§$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zadkon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho adu Skoly.
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L. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcii ve Skole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

A. Priva a povinnosti Zaki

1. Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) byt informovéni o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) zakladat v ramci $koly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a
jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, ze feditel Skoly
nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadifenimi téchto samospravnych organti
zabyvat a své stanovisko k nim odivodnit,

d) vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢em? jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni
VyVoje,

) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani

f) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, maji pravo na svobodu mysleni,
projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpo¢inek a dodrzovani psychohygienickych
podminek, maji pravo byt seznamen se v§emi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve
Skole.

2. Zci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat

b) dodrzovat Skolni fad a predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly vydané v souladu s prdévnimi piedpisy a
Skolnim fadem

3. Z4k se ve $kole chova sluiné k dospélym i jinym zaktim koly, dba pokynii pedagogickych a
provoznich zaméstnanct Skoly, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby



neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo
jinému zaméstnanci Skoly.

4. 74k chodi do 3koly pravidelné a v&as (nejpozd&ji 5 minut pied zatatkem své prvni
vyucovaci hodiny) podle rozvrhu hodin nebo podle pokyni vyucujicich a tGcastni se ¢innosti
organizovanych $kolou. Utast na vyu¢ovani nepovinnych pfedmétii a dochazka do zajmovych
krouzk je pro ptihlasené zaky povinna. Odhlésit se mize vzdy ke konci pololeti.

5. Zak chodi do §koly vhodné a &isté upraven a obleden.

6. Zak zachazi s u¢ebnicemi a $kolnimi potiebami Setrné, udrzuje své misto, tiidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a potraddku, chrani majetek pied poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a
Skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokynu ucitelii. Po skonfeni vyuCovani maji zaci za
povinnost uklidit mistnost, ve které se ucili.

7. Pfed ukoncenim vyucovani Zaci z bezpeénostnich diivodi neopoustéji $kolni budovu bez
védomi vyucujicich. V ptipadé, ze se do 5 minut po zac¢atku hodiny do tfidy nedostavi vyucujici,
je urceny zak povinen to oznamit v feditelné Skoly. O piestavkach jsou okna v ucebnach
uzaviena, vétrani zajistuje na pocatku a béhem hodiny vyucujici. V dobé mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim Z4ci neopoustéji Skolni budovu bez potvrzeného souhlasu zakonnych
zastupct, v této dobé je v budove skoly zajistén dohled nad zaky.

8. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; z4kam jsou zakdzany viechny ¢innosti, které
jsou zdravi skodlivé: napt. kouteni (vCetné elektronickych cigaret), uzivani nikotinovych sacku,
piti alkoholickych ndpojt (vCetné piti nealkoholickych népoji, které presto obsahuji alkohol —
napf. Birell, dale piti energetickych napoji atd.), jiné zneuzivani navykovych a zdravi

Skodlivych latek. Stejné tak je Zakiim zak4zano do Skoly ndvykové a zdravi Skodlivé latky nosit
nebo byt ve Skole pod jejich vlivem, stejné tak i latky, které svym vzhledem, chuti a konzistenci
navykové latky napodobuji. Za poruseni tohoto zakazu muze byt Zakovi udélen po projednani

na pedagogické rad¢ az 3. stupen z chovani. V piipadé podezieni na intoxikaci Zaka alkoholem
nebo jinou ndvykovou latkou mize provést orientaéni vySetfeni na piitomnost téchto latek

v dechu piislu$nik Policie CR (nebo straznik obecni policie, popf. pracovnik Probaéni a
mediacni sluzby). K tomuto vySetfeni nebo k odbornému I1ékatskému vySetfeni neni tteba podle
zakona souhlas zdkonného zastupce zaka.

9. 74k se Fadné a systematicky pFipravuje na vyucovani.

10. Z4k nenosi do §koly piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni
telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a
na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu. Na hodiny TV se zéci prvniho
stupné prevlékaji ve tidg, kterou uditelé uzamknou, Zaci 2. stupné v $atné télocviény. Skola
respektuje soukromé vlastnictvi ditéte, avSak véci, které by mohly byt pro Zivot, zdravi a mravni
vychovu déti nebezpecné, a véci v rozporu s timto Skolnim fadem Skola zadrzi a uschova do
doby, nez ovéii u zakonnych zastupct ditéte vlastnicka prava k zadrzenému predmétu. Tyto véci
budou vydany jenom zakonnym zastupctim ditcte.

11. Uzivani mobilnich telefoni a jinych elektronickych zarizeni Zaky se timto omezuje

niZe uvedenym zptisobem:

11.1 Mobilni telefony i jina elektronicka komunikacni zatizeni musi byt v budové Skoly vypnuta
a ulozend v aktovce zaka. Vyjimkou je pouZiti v nezbytném rozsahu ze zdravotnich davodi.
Vyucujici ucitel je opravnén, pii poruseni tohoto omezeni, az do konce vyucovaci hodiny toto
zatizeni zadrZet. Mobilni telefon ¢i jina elektronicka zatizeni l1ze pifi vyu€ovaci hoding pouzit
pouze pii predem udéleném vyslovném pokynu pedagoga a pouze pro vyukové ucely.

11.2 Vyslovné se zakazuje pouziti mobilnich telefonti ¢i jakychkoliv jinych elektronickych
zafizeni k poftizeni ¢i pofizovani obrazového zdznamu, zvukového zaznamu ¢i zvukové
obrazového z&dznamu, a to po celou dobu od pfichodu Zaka do budovy $koly az do doby, kdy zak
budovu skoly opusti.

11.3 Pravidla pouziti mobilnich telefonti ¢i jinych elektronickych zafizeni na mimoskolnich
akcich budou nastavena vedoucim akce.



Pti poruSeni povinnosti pod body 11.1, 11.2 a 11.3 mtize byt zdkovi udélena az ditka tfidniho
ucitele, pii opakovaném porusovani az druhy stupenl z chovani.

12. Zv1asté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka viici zaméestnancim Skoly nebo
Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zadvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolnim fadem.

13. P¥i poruseni povinnosti stanovenych timto §kolnim Fadem lze podle zavaznosti poruSeni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho uditele

b) ditku tfidniho ucitele

c) datku feditele Skoly

d) snizenou znamku z chovani

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

B. Priava a povinnosti zikonnych zastupcu

1. Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) svobodnou volbu skoly pro své dité

b) informace o prub¢hu vzdélavani ditéte ve skole

¢) informace o $kole podle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, potfizovat si z ni opisy a vypisy

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

f) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona

g) u déti se specialnimi vzdelavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebdm a moznostem, na vytvotfeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a skolského
poradenského zafizeni

h) volit a byt voleni do §kolské rady

1) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani Zéka,

J) pozéadat o piezkouSeni nebo komisionalni pfezkouseni zéka

2. Zakonni zastupci Zaki jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly

b) na vyzvani feditele Skoly se osobné¢ zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka

¢) informovat $kolu a Skolské zatizeni o zdravotni zpiisobilosti Zéka ke vzdélavani a piipadnych
zmeénach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani, udaje o tom, zda je Zak zdravotné postiZen, v¢etné udaje o
druhu postiZeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat diivody neptitomnosti zéka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani (napt. kontakty na zdkonné
zastupce, bydlist¢) nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich.

3. Zakonny zastupce Zika je povinen doloZit diivody nepfFitomnosti Zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendéainich dnli od pocatku neptitomnosti zdka. Podminky pro uvoliiovani zaka
z vyu€ovani a omlouvani neucasti Zaka ve vyucovani stanovi skolni fad nasledovné.

Odchod Zaka z vyucovani ptfed jeho ukoncenim je mozny pouze na zidklad¢ pisemné omluvy
rodicl, kterou zak ptredloZi vyucujicimu hodiny (pifi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin. Zaky 1. stupné ZS musi osobné vyzvedavat zakonni zastupci
zaka.

4. Neomluvenou nepritomnost do souctu 5 vyucovacich hodin teSi se zdkonnym zastupcem
zaka tfidni ucitel formou pohovoru. Pfi po¢tu neomluvenych hodin nad 5 vyucovacich hodin a
dle zavaznosti a charakteru nepfitomnosti svolava feditel Skoly vychovnou komisi, které se




ucastni: feditel Skoly, zdkonny zastupce, tfidni uditel, vychovny poradce, popiipadé zastupce
organu socialné-pravni ochrany déti, skolni metodik protidrogové prevence nebo dalsi odbornici.
5. V pripadé, Ze neomluvena nepritomnost Zaka presahne 25 vyucovacich hodin, feditel
Skoly zasle bezodkladné oznameni o pokracujicim zaskolactvi s nalezitou dokumentaci
prislusnému organu socialné-pravni ochrany déti nebo povérenému obecnimu uiadu.

C. Pedagogicti pracovnici

1. VSichni pedagogové zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi Cinnostech, které piimo
souviseji s vychovou a vzdélanim. Kazen ve Skole zajistuji zptisobem slucitelnym s lidskou
dustojnosti a vychovu sméfuji k vzajemnému porozuméni, k miru a toleranci.

2. Pravideln¢ a soustavn¢ informuji zakonné zastupce zaka o prospéchu, chovani a dochazce
74ka prostiednictvim segitd, elektronické Zakovské SOL, pfi konzultaénich hodinach a tidnich
schtizkéach. Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zaku. Vyzaduji od rodi¢ti omluvu nepfitomnosti.
Ttidni ucitelé priabézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skute¢nostech zjisténych u zéka -
problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni apod.

3. Pedagogicti zaméstnanci prichdzeji do Skoly nejméné 20 minut pied zahajenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostateéné vcas pred vykonem dohledu nad zéky.

4. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potadek ve tfid¢€, uzavieni oken,
uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spottebict. Pedagog odchazi ze tiidy posledni,
uzamyka ji. Pfi odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajisténi oken a dvefi v kabinetech. Pred
odchodem z budovy se ve sborovné seznami s prehledem zastupovani a dohledy na dalsi dny.

5. Pedagogicti zaméstnanci Skoly jsou povinni ve smyslu evropského natizeni ke GDPR
zachovavat mlcenlivost a chrénit pfed zneuzitim data, udaje a osobni udaje, citlivé osobni tidaje,
informace o zdravotnim stavu zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfi§li do styku. Shromazduji pouze
nezbytné Udaje a osobni tdaje, bezpecné je ukladaji a chrani pfed neopravnénym piistupem,
neposkytuji je subjektim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vytazuji a dal
nezpracovavaji.

6. Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo na zajisténi podminek
potiebnych pro tuto ¢innost, zejména na ochranu ptfed fyzickym nasilim nebo psychickym
natlakem ze strany zak nebo zakonnych zastupct zakd i dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole.

I. Provoz a vniti'ni rezim $koly
A. Rezim ¢innosti ve §kole

vvvvvv

diive nez v 7 hodin. VyuCovani probihd podle casového rozvrzeni vyucovacich hodin a
prestavek, které je ptrilohou tohoto fadu. Tyto udaje maji zaci zapsany v Zakovskych knizkéach.
Vyucovani kon¢i nejpozdéji do 17 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V odivodnénych
ptfipadech lze vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto pfipad¢ je odlisnd doba ukonceni
vyu€ovani oznamena rodi¢tim.

2. Skolni budova je pro zaky SD oteviena v 6,00 hodin rano, pro ostatni zaky v 7,40 hod. Zaktim
je umoznén vstup do budovy nejméné 20 minut pted zaCatkem dopoledniho vyucovani a o
prestavce mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim. V jinou dobu vstupuji zaci do Skoly
pouze na vyzvani zaméstnanct $koly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dohled. Dohled nad
zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve $kolni budové, prehled dohledu je vyvésen na
vSech usecich, kde dohled probiha.

3. Pfestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodin€ se
zafazuje piestavka v délce 25 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva
50 minut. V ptipadech hodnych zvlastniho zfetele jsou zkraceny nékteré desetiminutové
pfestavky na nejméné 5 minut a prestdvka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim na
nejméné 30 minut. Pti zkracovani pfestavek feditel skoly piihlizi k zdkladnim fyziologickym
potifebam zaka.



4. Po ptichodu do skoly si zaci svrsky a obuv odkladaji v prostorach Saten do svych
uzamykatelnych Satnich skiin¢k. Skiiitku maji béhem dne uzamcenou a klicek u sebe. Jeden
nahradni klicek od zdmku maji uloZzeny u své tiidni ucitelky a druhy doma. V prabéhu vyucovani
je zaktim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Pfi organizaci vyuky jinak, nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatfazeni a délku prestavek
pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s piihlédnutim k zikladnim
fyziologickym pottebam zaki.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka ve Skole zajiStuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zameéstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, mtze feditel Skoly k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka urcit pouze, pokud je zletily a zptsobily k pravnim
ukonim.

7. Nejvyssi pocet zaku ve tfidé je obecné 30. Podle § 23 odst. 3 zakona €. 561/2004 Sb.,
Skolského zadkona muze =zfizovatel Skoly povolit vyjimku do 4 zakt pii zachovani
bezpecnostnich a hygienickych ptredpist.

8. P11 vyuce nekterych predmétli, zejména nepovinnych a volitelnych, Ize délit tfidy na skupiny,
vytvaret skupiny zakid ze stejnych nebo riznych ro¢nikli nebo spojovat tfidy, pocet skupin a
pocet zakl ve skupiné se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru cinnosti zékd, v souladu s
pozadavky na jejich bezpe¢nost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naroc¢nost predmeétu.

9. Nejvyssi pocet zakli ve skupiné je 30. Pii vyuce cizich jazyka je nejvyssi pocet zaki ve
skuping 24.

10. Skola pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani $kolskych
sluzeb piihlizi k zdkladnim fyziologickym pottebam 74kl a vytvaii podminky pro jejich zdravy
VYVO0j a pro prevenci rizikového chovani.

11. Skola zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi zaki pti vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje zakiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Provoz $koly probiha ve vSednich dnech, od 6,00 do 17,00 hodin.

13. V obdobi Skolniho vyufovani muze feditel Skoly ze zavaznych divodl, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro Zaky nejvyse 5 volnych dnii ve Skolnim roce.

B. ReZim pFi akcich mimo §kolu

1. Bezpe€nost a ochranu zdravi zaka pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani, zajistuje $kola vzdy nejméné jednim zaméstnancem - pedagogickym pracovnikem.
Spole¢né s nim muze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
pokud je zletily a zpisobily k pravnim ukontm.

2. Pii organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecniuje vzdélavani, stanovi zatfazeni a délku piestdvek pedagog poveérenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam
zaku.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaka ptipadnout vice nez 25 zaka. Vyjimku z tohoto
poctu miiZze stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki teditel
$koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovuje pravidla — kazdou planovanou akci mimo
budovu Skoly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na
zajisteni BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace Skoly, kde
zaroven s casovym rozpisem uvede feditel skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavéani, kdy mistem pro
shromazdéni zaki neni misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakl na predem urceném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl na pfedem ur¢eném misté
a v predem urCeném Case. Misto a ¢as shromazdéni zaki a skonceni akce prokazatelné¢ oznami




organizujici pedagog nejméné 2 dny piedem zakonnym zastupcim zakd (zapisem do SOL,
emailem nebo jinou pisemnou informaci).

5. Pti pfechéazeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se Zaci tidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy ttid, lyzatské kurzy, Skoly v ptirodé
a sportovni soustiedéni plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou zéci na zacatku akce
seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zatizenich se zaci podiizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni.
Za dodrzovani predpistt BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem skoly.

6. Povinnou soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou ro¢nicich prvniho stupné. Do vyuky
mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, skoly v pfirod¢, lyzatské kurzy, turistické
vylety nebo soustfedéni a dalsi. Téchto aktivit se mohou Ucastnit pouze zaci zdravotné zpisobili
s potvrzenou bezinfek¢nosti od rodicu, piipadné (dle typu akce) s 1ékaisky potvrzenim.

7. Pti zapojeni Skoly do soutéZzi zajist'uje vysilajici Skola bezpecnost a ochranu zdravi zakt po
dobu dopravy na soutéze a ze soutézi, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.
V priabehu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

8. Chovani zéka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka.

C. Dochézka do Skoly

1. Zakonny zéstupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani nejpozdeji
do 3 kalendafich dnii od pocatku nepfitomnosti zaka. Elektronicky v aplikaci Skola online
prostfednictvim svého uzivatelského uctu. Zjedné vyucovaci hodiny uvoliuje piislusny
vyucujici, na del§i dobu uvolnuje tiidni ucitel. Pfi podezieni na neomluvenou absenci si tfidni
ucitel mlze vyzddat prostfednictvim zdkonnych zastupcti zéka Iékafské potvrzeni. Pii
dlouhodobé absenci zndmé piedem (napft. rodinné rekreace a ozdravné pobyty) Skola vyzaduje
od rodict pfedem pisemnou omluvu absence (Z4dost o uvolnéni z vyucovani).

2. Reditel §koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodi uvolnit zaka na zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci nahradni
zpisob vzdélavani zadka v dobé vyucovani tohoto pfedmétu.

II1. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob.

2. Z&kiim neni povoleno v dob& mimo vyugovani zdrzovat se v prostorach koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dohled zpusobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zaka ve skolni budové nebo mimo
budovu pii akci poradané $kolou, Zaci hlasi ihned vyucéujicimu nebo pedagogickému dohledu.

4. 7aktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dohledu pedagoga.

5. Pti vyuce v télocvicné, dilnach, v PC ucebné, na pozemcich, v laboratofi zachovavaji zaci
specifické bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim faddem odborné ucebny.
Vyucujici daného predmétu provedou prokazatelné pouceni zdkd v prvni vyucovaci hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pii prvni hoding chybéli. O pouceni zaka provede
ucitel zdznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci mimo
Skolu.

6. Skolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajisténa kontrola pfichazejicich osob; pii odchodu zdkid domu z budovy ven dozirajicimi
pedagogy podle planu dozort. Kazdy z pracovnikti skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim,
je povinen zjistit ditvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budoveé. Béhem provozu skoly jsou zevniti volné oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i1 vSech
unikovych vychodd.

7. Po ptichodu do Skoly si zaci svrsky a obuv odkladaji v prostorach Saten do svych
uzamykatelnych Satnich skiin¢k. Skiitku uzamknou a klicek maji béhem dne u sebe. Jeden
nahradni kli¢ek od zdmku maji uloZeny u své tiidni ucitelky a druhy doma. Prostory Saten jsou




behem vyucovani uzamceny (kontrolu provadi v 9,00 hodin vratny) a pfistup je zakiim umoznén

pouze v doprovodu pedagoga nebo vratného. Po dopolednim vyucovani vykonavaji pedagogové

Vv Satnach dohled nad Zaky, kteti odchazi ze skoly, ktefi ¢ekaji na obéd nebo na odpoledni vyuku.

Pti odchodu z budovy $koly zaci uzamknou své Satni skiinky a bez odkladu odchazi z budovy

$koly. Satny u télocvi¢ny s odlozenymi svriky zaki jsou uzaméeny, kli¢e od $aten maji vyucujici

télocviku.

8. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni

ptihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebdm déti, zakd a studentl a vytvaret podminky pro

jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zaktim a

studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

9. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zaka, poskytovat

prvni pomoc a vést evidenci urazti podle pokynl vedeni skoly.

10. Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucCovani vyucujici predava zaky,

kteti jsou pfihlaSeni do Skolni druziny vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a

stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Dohled v Satnach nad zaky odchazejici z budovy

vykonava dalsi dohlizejici pedagog.

11. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci

a protipozarni ptredpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpeénost osob,

nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti

informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni Zdka informuji bez

zbyte¢nych prataht vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak miize byt odeslan k

I€katskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy

zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: adresu bydlisté, kontakty na zakonné zastupce.

Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetfeni zéka lékafem. Uraz

thned hlési vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy traz, pfipadné vyplni predepsané formulare.

Osetieni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o

ném doveédél prvni.

12. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dobé dané rozvrhem bez dohledu

dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k l1ékafi atd. Skola

odpovidd za zaky v dob¢ dané rozvrhem vyuky zdka, v€etné piestavek, zdjmovych krouzki,
nepovinnych pifedméti a skolniho stravovani.

13. Pii zjisténych projevech rizikového chovani zaku Skola postupuje v souladu s pokyny a

metodickymi doporuenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zak

a studentii ve skolach a Skolskych zafizenich. Ve vnitinich i vnéjsich prostorach vsech typt Skol

a na akcich pofadanych Skolou je zakazdno koufit, uzivat alkohol; vyrabé&t, distribuovat,

prechovavat, uzivat, §ifit a propagovat omamné a psychotropni latky.

14. Evidence urazd.

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku urazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohlaSen dodate¢né Zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zdznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k tirazu tidajné doslo, nebo tfidni ucitel.

b) V knize Grazt se eviduji vSechny trazy déti, zaka a studentti (dale jen "uraz"), ke kterym
doslo pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o urazu dozvi.

c) Piiurazech smrtelnych a Grazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zranéného ve skole
zasahujici do dvou dntl, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o urazu na
pfedepsanych formuléfich. Zaznam o jakémkoli urazu, i evidovaném v knize trazi se
vyhotovi také na zadost zdkonného zastupce zaka, zletilého zaka nebo zfizovatele, zdravotni
pojistovny Zaka, piislugného inspektoratu Ceské skolni inspekce anebo mistné piislusného
ttvaru Policie Ceské republiky. Skola (§kolské zaiizeni) vyhotovi o trazu, ktery nezptisobi
nepiitomnost zZaka ve Skole nebo Skolském zatizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, ze
zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spole¢enského uplatnéni zpiisobené
urazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o urazu pteda Skola nebo Skolské zatizeni zletilému
zakovi, v piipadé nezletilého Zaka jeho zakonnému zastupci.



d) O trazu nezletilého zaka poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni
jeho zakonnému zastupci. Dalsi ohlasovaci povinnost plni v souladu s provadécim piedpisem
ke Skolskému zakonu.

e) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazt, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence trazii, popiipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu, podl€haji rezimu
ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptredpist.

1V. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku
1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zakt, uciteld ¢i jinych

wev

$kodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody srodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR,
pfipadné€ organiim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tiidnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci, napt. uzamykani Satnich skiin€k, Saten TV a tid.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

4. Zaci skoly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzd&lavani a déti zafazené do piipravnych t¥id tyto uéebnice
a uCebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikti zékladniho vzdélavani jsou povinni uéebnice a
udebni texty vratit nejpozdgji do konce piisluiného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné
pecovat o takto proptijceny majetek Skoly, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej na
konci roku v fadném stavu.

V. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaku

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uvedena v dil¢i, samostatné casti Skolniho tadu —
ve smérnici "Skolni #ad - pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakt a studenti"
(klasifika¢nim fadu).

VI. Skolni stravovani
Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:

- cenu obédu

- zpusob placeni (bezhotovostni)

- do které¢ho data musi byt obédy pro piisti mesic zaplaceny

- zpusob piihlasovani a odhlasovani

- vydej do jidlonosici

- organizaci vydeje - dohled, doba stravovani pro cizi stravniky

VII. Zavérecna ustanoveni

1. Rusi se predchozi znéni této smérnice ze dne 13. 10. 2025. Ulozeni smérnice v archivu

Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

2. Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. bude $kolni fad zvefejnén na webovych
strankach 25. ZS a ve sborovnach koly.
Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé¢ dne 23. 9. 2026.
Zaci Skoly budou s timto fadem seznameni téidnimi uciteli 23. 9. 2026, seznameni bude
zaznamenano v tfidnich knihach.
Skolni ad je zavazny pro pedagogy a zaky 25. ZS v Plzni od 24. 9. 2026.
Projednano a schvaleno na pedagogické rad¢ dne 23. 9. 2026.
Schvéleno Skolskou radou dne 13. 10. 2026.
Smérnice nabyva ucinnosti dne 13. 10. 2026.
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