17. zakladni Skola a materska Skola Plzen, Malicka 1,
prispévkova organizace

Priloha ¢é. 4:

~

PROVOZNI RAD AUDIOVIZUALNI UCEBNY

Vstup do ucebny je povolen pouze v preziivkach a za doprovodu ucitele, jehoz pokyny se Zaci
V ucebné fidi.

V ucebné sedi zéci podle zasedaciho potadku; své pracovni misto udrzuje kazdy zak v Cistoté
a poradku.

74k je povinen pied zadatkem provadéné ¢innosti zkontrolovat stav pracovniho mista. Veskeré
zavady a nedostatky, a to i béhem vyucovani, je Zak povinen nahlésit svému vyucujicimu.

74k zachazi se zafizenim u¢ebny opatrné a Setrné. V ulebné se smi provadét pouze prace, které
jsou nafizeny ¢i povoleny vyucujicim a pod jeho dohledem.

Zaktm je zakazano:

a) manipulovat se zatemnénim, oteviranim a zaviranim oken,

b) manipulovat s audiovizualni technikou

V ucebné se musi zachovavat klid a potaddek. Dale je zakiim zakazano bez povoleni vyucujiciho
prechéazet na jiné pracovni misto. Z mistnosti zaci odchazi jen se souhlasem vyucujiciho.

V ucebné je zakéazano jist a pit.

Kazdou mimotadnou udalost je zak povinen nahlésit svému vyucujicimu, ktery zajisti potfebna
opatrenti.

Po ukonéeni vyucovani jsou zaci povinni uklidit tfidu, smazat tabuli a odpad tfidit do urcenych
nadob.

Diulezita telefonni Cisla:

Prvni pomoc: 155
Pozarni ochrana: 150

V Plzni dne 1. 9. 2021

Mgr. Zuzana Houdkova Mgr. Viktor Fiedler
feditelka Skoly spravce ucebny
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PROVOZNI RAD TELOCVICNY

Casové vyuzivani prostor télocviény $koly je déno rozvrhem. Pozadavky na dlouhodobé
I kratkodobé vyuzivani je mozné uplatnit na tel. Cisle 378028 511 nebo na emailu:
skola@zs17.plzen-edu.cz.

Do prostor celé télocvicny skoly je zédkaz vstupu osobam, které¢ uzivaji omamné a psychotropni
latky. V piipadé problémi bude neprodlené ptivolana Policie CR.

Do prostor télocvicny Skoly je zakaz vstupu s jizdnimi koly a kocarky.

UZivatel je ve vSech prostorach télocviny Skoly povinen udrzovat pofadek a €istotu.

Uzivatel télocvicny skoly odpovida za dodrzovani predpist BOZP, ptedpistt PO a hygienickych
predpist vcetné ptipadnych sankci ulozenych za jejich poruseni pfislusnymi organy statni spravy.
Uzivatel odpovida za veskeré Skody zplsobené zni¢enim, poSkozenim nebo ztratou véci vSech
osob, které jsou v prostorach télocviény Skoly pfitomny v souvislosti s ¢innosti uZzivatele.
Vzniklou $kodu na majetku uhradi uzivatel. Uzivatel odpovida za veskeré Skody na zdravi a zivoté
vSech osob, které¢ jsou ptitomny v té€locviéné Skoly v souvislosti s ¢innosti uzivatele.

Uzivatel je povinen piedat uzivané prostory a zatizeni télocvi¢ny skoly v odpovidajicim stavu, ve
kterém je pievzal s pfihlédnutim k b&Znému opotiebeni za dobu uzivani. Pfipadné zdvady nahlési
spravci télocvicny a ten je bezodkladné nahlasi v kancelafi Skoly.

Za veskerou ¢innost na hraci plose odpovida uZivatel.

S technickym vybavenim (osvétleni, vétrani, topeni apod.) mize manipulovat pouze povétfena
osoba provozovatelem télocvicny Skoly.

Za pronajaté prostory nesou zodpoveédnost osoby, kterym byly pisemné (smluvné) ptidéleny.

Na sportovni plochu télocvicny Skoly je umoznén vstup pouze v doprovodu trenéra, cvicitele,
vyucujiciho nebo potadatele sportovni akce.

Zaci Gekaji na vyucujiciho t&lesné vychovy ve svém patie u schodi§té. Spole¢né se pievlékaji do
sportovniho tiboru ve své Satné nebo podle dohody s vyuc€ujicim v umyvarné, ktera se po odchodu
uzamkne. Zaci se ¥idi pokyny vyuéujiciho a fadem 8koly.

V télocvicné se Zaci chovaji slu$né, samostatn€ nevyuzivaji naradi (kruhy, Zebfiny, lana,
posilovaci stroj, tyc¢e). Pfi imyslném poSkozeni zafizeni télocvicny jsou Zaci a jejich zékonni
zastupci povinni Skodu nahradit.

74k je povinen bezodkladné oznamit vyuéujicimu sviij uraz & Graz jiné osoby, jehoZ byl svédkem
a spolupracovat pii vySetfovani jeho pticin.

Jestlize bude probihat vyuka venku na hfisti, Zaci vyckaji ucitele ve svém patie, prevléknou se
Vv Satn€ a spolecné se presunou na hiisté. I pfi pobytu venku plati vSechna ustanoveni vnitiniho
fadu skoly pro zaky.

Na plochu je umoZznén vstup pouze ve vhodné sportovni obuvi, kterd neposkozuje povrch, a to ani
stirdnim podeSve (tmavé Smouhy) nebo poskrabanim (naptiklad zadfenymi kaminky ve sparach
podesve), v navlecich nebo ve vhodnych ptezivkach. Za dodrzovani a pravidelnou kontrolu
tohoto ustanoveni pln€ zodpovida trenér, cvicitel, vyucujici nebo potradatel sportovni akce!

Zaci nenosi do t&locvicny fetizky, prstynky ¢&i dalsi $perky. Piipadné cennosti si odkladaji
do uzamykatelné skiinky.

Vstup na plochu télocvi¢ny Skoly je uzivateliim dale umoznén jen ve vhodném sportovnim tiboru
neohrozujicim ostatni osoby ani zafizeni nebo plochu télocviény Skoly (napi. bez kovovych
predméti, cvocka, knoflikt apod.).

Za sportovni ¢innost na ploSe je plné zodpovédny trenér, cvicitel, vyucujici nebo potadatel —
jakakoliv ¢innost poskozujici plochu nebo jinou ¢ast télocviény Skoly je z uzivani vyloucena.

Za ptipadnou vetejnou hudebni produkci v hale a dodrzovani autorského zakona (reprodukovana
hudba apod.) neodpovida provozovatel ani majitel haly, ale vzdy uzivatel haly, ktery je také
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povinen piipadné uhradit autorské poplatky dle zvlaStniho zdkona. Pfipadny zdravotni dohled nad
konanou sportovni akci si zajist'uje uzivatel sam.

Na hraci plochu télocvicny Skoly je zakdzano nosit jidlo, tekutiny, zvykacky i dal§i nevhodné
piredméty, které by mohly ohrozit bezpecnost osob nebo poskodit ¢i znecistit plochu nebo zatizeni
télocvicny Skoly.

V celé télocvicné plati pfisny zakaz koufeni a manipulace s otevienym ohném, stejné jako zdkaz
vnaSet do télocviény Skoly hoflaviny, vybuSniny, zbrané, stfelivo, plynové lahve ¢i jiné
I potencialné nebezpecné véci.

Mimo nezbytnou nutnost uziti (napt. pfi velkém pozaru, zemétreseni apod.) je zakdzano
manipulovat s hasicim pfistrojem.

Pouzivani vlastnich elektrickych spotiebicii je zakazano.

Poruchy, zavady a Skody na zafizeni a vybaveni télocvicny Skoly je tfeba ihned ohlésit spravci
télocviény nebo pfimo v kancelaii Skoly.

Na hraci plose plati zdkaz posunovani sportovniho vybaveni (branky, sloupky apod.). Takové
pfedméty je povoleno pouze prendset, aby nedoslo k poniceni plochy hiiste.

Na tréninky je vstup vefejnosti zakazan.

Uzivatelé mohou hrat jen v prostoru hfisté t€locvi¢ny, v jinych prostorach areédlu télocvi¢ny plati
ptisny zakaz.

V Plzni dne 1. 9. 2021

Mgr. Zuzana Houdkova Mgr. Iveta Sucha

feditelka Skoly spravce ucebny
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PROVOZNI RAD ZAKOVSKE DILNY

1. Vstup do ucebny je povolen pouze v preztivkach, pracovnim odévu a v doprovodu ucitele.

2. Zaci jsou povinni dodrzovat v ucebné potradek. Po pfichodu zkontroluji stav nafadi na svém
pracovisti a pfi praci udrzuji pofadek. Setii natadi i zafizeni dilny. Po skonceni prace uvedou své
misto do ptivodniho stavu a vyplij¢ené pomucky vrati na ur¢ené misto.

3. Zaci se #idi pokyny pedagogického pracovnika a dislednd dodrzuji pravidla BOZP, aby nedoglo
k ohroZeni zdravi, poskozeni vybaveni a pracovniho naradi.

4. Poranéni nebo Uraz jsou zici povinni ihned nahlasit vyucujicimu, ktery zajisti oSetfeni. Pro
poskytnuti prvni pomoci je v dilné€ k dispozici 1ékarnicka.

5. Za pfid€lené pracovni nastroje a nafadi zodpovidd zak. Zak je povinen s nimi zachazet Setrné
a bezpecné tak, aby neohrozil své zdravi, zdravi ostatnich spoluzdkd i vyucujiciho. Pfi praci

S pracovnimi nastroji a naradim se fidi pokyny vyuéujiciho a navodem k obsluze a tudrzbé.

6. Veskeré¢ zadvady a poSkozeni pracovnich nastrojil, nafadi, jinych pomtcek i pracovniho mista, a to
I béhem vyucovani, je zak povinen ihned nahlasit vyucujicimu.

7. Z zadkovske dilny neodnési Zak zadné néstroje, naradi nebo material bez souhlasu vyucujiciho.

8. V zékovské dilné se smi provadét pouze prace, které jsou natizeny ¢i povoleny vyucujicim a pod
jeho dohledem.

9. Pii praci s barvami a rozpoustédly Zaci nejedi ani nepiji. Dilenska uc¢ebna musi byt fadné vétrana.

10. Pfed ukon€enim vyucovani odevzdéa kazdy Zak na pokyn vyucujiciho hotovy vyrobek nebo jeho
rozpracovanou cast, uklidi své pracovni misto, ulozi fd&dné¢ a peclivé ocisténé naradi, néstroje
a jiné pomucky, piekontroluje jejich stav i pocet, nedostatky hlasi ihned vyucujicimu.

11. S elektrickymi spotiebici pracuji zaci pouze pod dohledem ucitele.

12. Keramickou pec muize obsluhovat pouze zaskoleny vyucujici. Vypalovani probiha jenom v dob¢
nepfitomnosti déti. Zaktim neni povolena manipulace s peci (ani vkladani a vyjimani vyrobkit).

13. Prace s hrnéiiskym kruhem probiha pouze za piitomnosti poveéfeného pracovnika.
Dilezita telefonni ¢isla:
Prvni pomoc: 155
PoZarni ochrana: 150

V Plzni dne 1. 9. 2021

Mgr. Zuzana Houdkova Bc. Tomas Janouskovec
feditelka Skoly spravce ucebny
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PROVOZNI RAD PRIRODOVEDNE UCEBNY

1. Vstup do uéebny je povolen pouze v preztivkach a za doprovodu ucitele, jehoz pokyny se Zaci
V ucebné fidi.

2. V ucebné sedi zaci podle zasedaciho potadku; své pracovni misto udrzuje kazdy zak v Cistoté
a poradku.

3. Zik je povinen pred zatatkem provadéné &innosti zkontrolovat stav pracovniho mista
a pracovnich pomtcek. Veskeré zavady a nedostatky, a to i béhem vyucovani, je Z4k povinen
nahlésit svému vyucujicimu.

4. Kazdy zak musi byt na zacatku vyucovani uéitelem seznamen s provadénou ¢innosti, postupem prace,
zasadami poskytovani prvni pomoci a umisténim lékarnicky prvni pomoci.

5. Zak zachazi se zafizenim uebny a pomiickami opatrné a $etrné. V uebné se smi provadét pouze
prace, které jsou natizeny ¢i povoleny vyucujicim a pod jeho dohledem.

6. Zaktm je zakazano:

a) manipulovat se zatemnénim, oteviranim a zaviranim oken,

b) dotykat se pomticek piipravenych na vyucovani a vystavenych ve vitrinach,

¢) manipulovat s audiovizualni technikou (PC, vizualizér, dataprojektor, ucitelsky mikroskop),
d) odnaset z u¢ebny bez povoleni vyucujiciho jakékoliv u¢ebni pomucky.

7. V ucebné se musi zachovavat klid a poradek. Dale je zdkim zak4zano bez povoleni vyucujiciho
prechazet na jiné pracovni misto, nebo svévolné pienaset pomuicky. Z mistnosti Zaci odchazi jen se
souhlasem vyucujiciho.

8. V ulebné je zakdzano jist a pit a ochutnavat prirodniny.

9. Kazdou mimotadnou udalost (poskozeni a rozbiti pomiicky, vysypani €1 vyliti, Graz apod.) je zak
povinen nahlasit svému vyucujicimu, ktery zajisti potfebna opatfeni, vCetné¢ asanace ploch,
poskytnuti prvni pomoci a pfivolani zdravotnické zachranné sluzby.

10. Po ukonceni ¢innosti jsou zaci povinni uklidit pomticky na stanovené misto, uklidit tfidu (ocistit
lavice, smazat tabuli, ....), odpad tfidit do ur¢enych nadob.

Diulezita telefonni Cisla:

Prvni pomoc: 155
Pozarni ochrana: 150

V Plzni dne 1. 9. 2021

Mgr. Zuzana Houdkova Mgr. Eva Kralova
reditelka Skoly spravce ucebny
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PROVOZNI RAD UCEBNY S PODESTOU

. Vstup na podestu je povolen pouze se souhlasem a pod dohledem pedagogického pracovnika. Déti
na podestu vstupuji a téz z ni odchazeji pouze po schodech.

Déti jsou povinny dodrzovat v ucebné potadek. Po skonceni prace uvedou své misto do
puvodniho stavu a vyptjcené pomuicky vrati na ur¢ené misto.

. Déti se tidi pokyny pedagogického pracovnika a dusledné dodrzuji pravidla BOZP. Zejména se
nesm¢éji naklanét nebo ptelézat zdbradli a odhazovat z podesty pfedméty na podlahu.

Prostor je vyuzivan pro dlouhodobou préci skupiny maximalné 15 déti.

V Plzni dne 1. 9. 2021

Mgr. Zuzana Houdkova PhDr. Pavla Sipkova
reditelka Skoly spravce ucebny
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PROVOZNI RAD ZAKOVSKE KUCHYNE

1. Zaci dusledné dodrzuji pravidla bezpe¢nosti prace, pii praci pouzivaji pracovni odév a na
pracovisti udrzuji Cistotu. Znecisténou podlahu je nutno ihned setfit.

2. Hlavni vypina¢ elektrickych spordkti a boilerti otevird a zavird pouze ucitel. S elektrickymi
zatizenimi pracuji zéci jen pod dohledem ucitele.

3. Kazdé poranéni je nutné ihned ohlasit uciteli.

4, Pti préci s pfistroji (vafic, lednice, mycka apod.) pracuji zéci pouze pod dohledem vyucujiciho,
zaci smi provadét obsluzné prace, které jsou povoleny vyucujicim.

5. Po skonceni prace zaci uklidi pracoviste, zkontroluji vypnuté sporaky a vodu.

6. Zakam je zakdzano samostatnd manipulovat s dataprojektorem i uéitelskym PC, s interaktivni
tabuli pracuji pod dohledem vyucujiciho.

Diulezita telefonni Cisla:

Prvni pomoc: 155
Pozarni ochrana: 150

V Plzni dne 1. 9. 2021

Mgr. Zuzana Houdkova Mgr. Eva Kralova
reditelka Skoly spravce ucebny
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PROVOZNI RAD POCITACOVE UCEBNY

14. Vstup do ucebny je povolen pouze v preziivkdch a za doprovodu ucitele, jehoz pokyny se zaci
vV ucebné tidi. V ucebné je zakazano odkladat svrchni oSaceni a obuv.

15. V udebné je zakazano jist a pit (véetné bonbonti a zvykacek). Zak je povinen udrzovat v uéebné
potadek a po ukonceni prace uvést misto do ptivodniho stavu. Také je nutné dodrzovat pravidla
bezpecnosti prace, zvlaste¢ je tieba dbat na bezpecnost v mistech pfechodovych liSt a pfipojnych
mistech PC k siti.

16. Jakakoliv manipulace s pocitaci, jejich soucastmi ¢i piislusenstvim je dovolena jen po predchozim
souhlasu ugitele a pod jeho dohledem. Zak si pied zapodetim prace zkontroluje pracovistd
a zkontroluje, zda jsou vSechny soucasti pocitate na misté a zda spravné funguji. Jakékoliv zmény
a zavady je povinen ohlasit vyucujicimu.

17. Také nestandardni chovani ¢i poruchu pocitace nebo jeho soucéasti zak neprodlené¢ ozndmi
vyuéujicimu. Zaci jsou odpovédni za $kody, které zpuisobi nedodrzovanim tohoto Fadu poditatové
ucebny nebo neodbornou manipulaci s pocitaci a jejich ptislusenstvim.

18. Zaci nesmi pouzivat vlastni programy a dalsi media. Pii praci s PC je zaktim piisné zakazano
manipulovat s pocitacem jiného uzivatele, zejména zasahovat do prace spoluzaka bez jeho souhlasu
¢i svoleni ucitele. Jakékoliv zneuziti hesla jiného Zzdka nebo ucitele bude piisné trestano.

19. Pti praci s internetem je zakiim piisné zakazano svévolné navstévovat stranky s erotickou, rasistickou
avulgarni tématikou. Zaku, ktery tento zikaz porusi, bude znemoznén pfistup k internetu a bude
kazensky potrestan. TéZ je zakézano prohliZet nebo mazat soubory n€koho jiného. U¢itel ma moznost
zkontrolovat Zakovy soubory a sledovat, které stranky zak navstévuje.

20. Zaci nevstupuji do zadné mistnosti na on-line chatu na internetu bez dovoleni vyuéujiciho.
Neprozrazuji zadnou ze svych doméacich adres nebo telefonni Cislo cizi osobé€ ani neslibuji schiizku
osobé, kterou neznaji. Nez si zak otevie jakykoli e-mail od osoby, kterou nezna, nebo ptilohu tohoto
e-mailu, vzdy pozada ucitele o dovoleni (SPAM).

21. Se souhlasem ucitele 1ze tisknout materidly ur¢ené pro Skolni praci (referaty, projekty, atd.) Pokud
vyucujici souhlasi s tiskem pro vlastni potiebu, je tieba, aby si Zaci nosili vlastni kancelaiské papiry.

22. Zaktm je zakazano:

i. manipulovat se zatemnénim, oteviranim a zaviranim oken,
ii. dotykat se pomtcek piipravenych na vyucovani a vystavenych ve vitrinach,
iii. svévolné restartovat pocitac
iv. predavat jinym osobam své kody (jména uzivatelt, hesla) pro piistup k pocitaci
v. zasahovat do nastaveni hardwaru pocitace, ménit softwarové konfigurace
Vi. neopravnéné uzivat cizi ucet a otvirat soubory z vyménitelnych médii, kopirovani datovych
soubortl z vlastnich médii nebo z internetu na lokalni sit’ ¢i sitové disky je mozné pouze se
souhlasem vyucujiciho
vii. manipulovat s audiovizualni technikou (PC, vizualizér, dataprojektor, ucitelsky mikroskop),
viii. odnaSet z uebny bez povoleni vyucujiciho jakékoliv u¢ebni pomucky.

23. Zakam je zakazana jakakoliv manipulace s dataprojektorem. Umyslné poskozeni & znieni bude
potrestano a vznikla Skoda bude déna k nahrad¢ zdkonnému zastupci zaka.

24. Vyucujici po ukonceni vyuky provéri, zda je ucebna uklizend a pocitace odhlaseny, v piipadé ze se
jedna o posledni hodinu tak i vypnuty.

V Plzni dne 1. 9. 2021

Mgr. Zuzana Houdkova Mgr. Viktor Fiedler
reditelka Skoly spravce ucebny
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PROVOZNI RAD ODBORNE UCEBNY
FYZIKY A CHEMIE

Pracovni pokyny

1.
2
3
4
5.
6.
7
8
9.
1

0.

Nejdiive prostuduj navod k praci.
Prohlidni si pracovni misto a soupravu pomucek, ptipadné nedostatky oznam vyucujicimu.

. Pracuyj podle navodu. Se svymi spoluzaky se domlouvej jen polohlasné¢.

Se zafizenim a vybavenim laboratote zachazej Setrné a udrzuj je v potradku.
Setfi plynem, elektrickym proudem, chemikaliemi i vodou.
Pracuj kulturné — udrzuj poradek a Cistotu. Odpad odhazuj jen do urenych nadob.

. Pfi praci bezpodmine&né dodrzuj BEZPECNOSTNI POKYNY.

O postupu a vysledcich své prace ved’ pisemny zdznam.
Po ukonceni prace zkontroluj potadek, uzavéry plynu, vody, elektrického proudu.
Laboratof mlize§ opustit jen se svolenim vyucujiciho.

Bezpecnostni pokyny

1.
2.

Pracuj uvazlivé a soustiedéné.

Dodrzuj potadek a cistotu. Jsou piredpokladem bezpecné prace.

Chemické latky, jedovaté rostliny nebo jejich plody neber do rukou a neochutnavej je.
V laboratofi a pfi praci se zivo¢ichy nejez a nepij.

Pii pokusech se zdpalnymi a zdravi Skodlivymi plyny a s kapalnymi Ziravinami (i zfedénymi)
dodrzuj vSechna v navodu uvedena bezpecnostni opatieni.

Seznam se s protipoZarnimi pomutckami. S hoflavinami nepracuj pobliZ plamene.

Usti zah¥ivanych nadob neobracej nikdy proti sobé& ani spoluzakiim.

Nauc se spravné provadét hlavni laboratorni techniky, vEetné praci piipravnych.

Zbytky nebezpecnych latek odkladej jen do uréenych nadob.

Pii préaci pouZzivej pomicky osobni a protipoZarni ochrany. M¢j piehled o umisténi prostredki
prvni pomoci.

. Pfi praci v terénu nevyhledavej mista, kde je nebezpeci urazu padem z vysky nebo do hluboké

vody.

Zaklm je zakazano samostatné manipulovat s elektrickymi ptistroji!

Dulezita telefonni Cisla:

Prvni pomoc: 155
Pozarni ochrana: 150

V Plzni dne 1. 9. 2021

Mgr. Zuzana Houdkova Mgr. Lenka Oliberiusova
reditelka Skoly spravce ucebny



