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Tento vnitini fad je vydan na zadklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb.
0 predskolnim, zakladnim stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni
(déle jen ,,skolsky zakon*). Urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové
&innosti, odpo¢inku a rekreace zaki, ¢asteéné také dohledu nad zaky. Cinnost druZiny je uréena
pro zaky prvniho stupné zakladni skoly.

.  PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH

ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNI DRUZINE

A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH

VZTAHU SE ZAMESTNANCI

1.1. Zak ma pravo:

vyuzivat sluzeb, pomtcek a vybaveni s§kolni druziny

vyjadrtit pfiméfenym postojem sviij ndzor

na odpocinek a volny ¢as

ucastnit se her priméfen¢ svému véku

ucastnit se ¢innosti v zajmovych utvarech

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
ana svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, naboZenstvi, na odpocinek
a dodrZovani zékladnich psychohygienickych podminek

byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a €innosti v druZiné

1.2. Z4K je povinen:

fadné dochazet do Skolni druziny podle udaji v zapisnim listku

ze Skolni druZiny neodchézet bez védomi vychovatelky

respektovat pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem

dodrzovat vnitfni fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiZ byl sezndmen

chovat se slusné, ohleduplné k zaktim a dospélym, dbat pokynii pedagogickych
a provoznich pracovnikl

chranit své zdravi 1 zdravi svych spoluzdkl; zakiim jsou zakazany vSechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napojd,
zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek)

udrzovat poradek Vv prostorach skoly vyuzivanych skolni druzinou

chranit svéfeny majetek pred poskozenim — hracky, knihy, ndbytek apod.

hlasit bez zbyte¢ného odkladu kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti skolni druziny



1.3.

= osobni véci mit fadné¢ oznaceny; jejich pfipadnou ztratu hlasit neodkladné
vychovatelce

= nenosit do druziny piedméty, které nesouviseji s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob

= chodit vhodné a Cisté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti

Zakonny zastupce ma pravo:

= na informace na zacatku Skolniho roku, pii pfedavani ditéte, na druzinovych
nasténkach, v zakovské knizce, na blogu SD, webovych strankach skoly
= podilet se na akcich pofadanych druzinou

1.4. Zakonny zastupce ma povinnost:

2.1.

2.2.

2.3.

= informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych zdravotnich skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
vyvoj ditéte

= oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost
zéka, a zmény v téchto udajich

= dokladat divody nepritomnosti svého ditéte pisemné

= dokladat pisemnou formou zmény odchodi ze skolni druziny do zépisniho listku

= uvolnéni na zaklad¢ telefonické Zadosti rodicti neni mozné

= vcas uhradit Uplatu za zajmové vzdélavani ve vysi 200,-- K¢ za mésic

PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

Prijeti ucastnika

O pfijeti ucastnika do Skolni druzinu ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové cCinnosti a dal§i podobnou c¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu
rozhoduje feditel Skoly na zaklad€ pisemné ptihlasky. Soucasti ptihlasky je pisemné
sdéleni zdkonnych zastupcti Ucastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu
ucastnika ze Skolni druZiny.

Evidence uéastnika

Evidence ucastniki se vede v papirové podobé (Ptihlaska do $kolni druziny)
a elektronické podobé (Skola OnLine, Bellhop).

Zpoplatnéni pobytu

Pobyt zaka ve Skolni druzin€ je zpoplatnén ¢astkou 200,-- K¢ mési¢ne. Poplatek
je splatny jednorazovée 2. 000,-- K¢ v zéfi, nebo 1. 000,-- K& v zaii a 1. 000,-- K¢
Vv unoru vzdy do 15. dne v mésici. VySe uplaty je stanovena ptedem na cely Skolni rok.
Ranni pobyt ve Skolni druziné je zpoplatnén ¢astkou 50,-- K¢ za mésic (500,-- K¢ za
rok). Tyka se pouze déti, které nejsou piihlaseny do odpoledniho provozu Skolni
druziny. Poplatek je hrazen stejnym zptisobem jako do Skolni druziny.
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2.5.
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2.9.

VySe uplaty

Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci
podle zakona o socidlnich sluzbach, nebo
C) ucastnik svéteny do péstounské péfe ma narok na piispévek na uhradu potieb
ditéte podle zakona o statni socialni podpoie a tuto skutecnost prokaze reditelce.

Nezaplaceni poplatku

Pfi v€asném nezaplaceni tohoto poplatku bude zdkonny zastupce pisemnou
formou o této skutecnosti informovan. Pokud ani nyni neni platba provedena muze
teditel skoly rozhodnout o vylouceni zéka ze Skolni druziny.

Naruseni $kolniho radu

Pokud zak narusuje soustavné Skolni ad a ¢innost $kolni druziny, miize byt
rozhodnutim feditele $koly ze $kolni druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout
0 vylouceni zdka ze Skolni druziny, pokud tento zak soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kdzen a porddek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych zvlasté
zavaznych divodil.

Opakované nevyzvednuti

Pii opakovaném nevyzvednuti zdka budou zakonni zastupci na tuto skutecnost
upozornéni formou zapisu s tim, Ze pokud nedojde k napravé, mize byt zak po tietim
zéapisu ze Skolni druziny vyloucen.

Rozsah provozu

Rozsah provozu Skolni druziny je rozd€len do dvou ¢asti, ranniho provozu
a odpoledniho provozu. Ranni provoz probiha v dob€ od 6,00 do 7,50 hodin, zak
piichazi v ¢ase uvedeném na piihlasce, nejpozdéji v 7,30 hodin.
Rozsah provozu jednotlivych oddéleni — viz pfiloha.
= Vv dob¢, kdy neprobiha skolni vyu€ovani — pii volnu feditele Skoly bude provoz
Skolni druZiny zajiStén pii poCtu vice jak 25 zdjemcli (rozsah provozu urcen
feditelstvim Skoly)
= vdobé vSech fadnych prazdnin neni provoz Skolni druziny (s védomim
ztizovatele) zajistén

Odchody ze $kolni druziny

Odchody ze Skolni druziny jsou mozné do 13,30 h, vyjimecné, po domluvé
s vychovatelkou do 14,00 h. Poté az v 15,00 h.

Pii vyzvedavani zaka ze SD pouzivaji jak zakonni zastupci, tak povéiené osoby
Cipovy systém instalovany u vchodu 8koly. Pro vyzvedavani zaka ze SD jsou zakonni



2.10.

2.11.

zéastupci povinni zakoupit si ¢ip za 100,-- K¢ kus. Rodi¢e ani zmocnéné osoby pfi
vyzvedavani zaka nevstupuji do budovy skoly.

r wr

Nevyzvednuti Zaka

Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby povéfenou osobou vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zdkonné zéastupce Zaka a osoby
uvedené na piihlaSce zaka do Skolni druziny. Pokud je tento postup bezvysledny,
kontaktuje pracovnika organu péde o dité, nebo pozada o pomoc Policii CR. Pii
vyzvednuti zdka po provozni dobé€ je o tomto sepsan zapis.

Naplnéni oddéleni

Odd¢leni se naplnuji maximalné do pocétu 30 ucastnikd (vyhl. 74/2005 SB.
V platném znéni). Pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajiStujici
bezpecnost a ochranu zakt pripadnout vice nez 25 ucastnik.

V oddéleni Ize individudlné integrovat nejvySe 5 ucastnikli se zdravotnim
postizenim. Reditelka $koly stanovi nejvyssi pocet u¢astnikdl na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti, zejména s ohledem na jejich

wewvr

s vedenim Skoly miize byt tento pocet upraven.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVI DETI A JEJICH OCHRANY PRED
RIZIKOVYM CHOVANIM A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

= Skolské zafizeni pti vzdélavani pfihlizi k zdkladnim fyziologickym potfebam
zakl, vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku
socialné patologickych jevii a zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfti
vzdélavani a souvisejicich ¢innostech. K zabezpeeni tohoto ukolu na zékladé
vyhledavani, posuzovani a zhodnocovani rizik spojenych s témito ¢innostmi
a prostiedim pfijiméa preventivni opatieni. Zatizeni Zakiim poskytuje nezbytné
informace. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki
0 bezpecnosti pii zahdjeni dochazky a dodatecné pouceni zaka, ktefi pii prvni
hodiné€ chybéli. O tomto uskutecni pisemny zdznam do ttidni knihy.

= ZAci jsou v zajmu bezpecnosti vlastni a svych spoluzakii povinni dodrzovat
ustanoveni Vnitiniho fadu $kolni druziny i Skolniho fadu ZS, fidi se pokyny
vychovatelek a dalSich zamé&stnanct Skoly, udrzuji Cistotu a potadek. Pouceni
zaznamena vychovatelka do tfidni knihy.

= VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skolni druZiny povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchézeni vzniku rizikového
chovani, poskytovat jim nezbytné informace K zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

= PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pifi praci a proti pozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky,
ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo
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nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v piipad¢ nahlého onemocnéni zaka
informuji bez zbytecnych pritaht zdkonného zastupce zéka. Ttidni ucitelé zajisti,
aby kazdy zak m¢l v zékovské knizce zapsany tyto tidaje: jména zakonnych
zastupcl a jejich telefonni Cisla. V ptipadé€ irazu jsou Zaci povinni neprodlené
nahlasit zranéni vychovatelce, nebo jinému zameéstnanci Skoly. Pii urazu
poskytne vychovatel Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a zajisti vyplnéni zédznamu do knihy urazi, ptipadné vyplni
predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajiStuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovede¢l jako prvni.

= 74k, ktery vykazuje znamky akutniho onemocnéni (vysoka horecka, prijem,

zvraceni) je oddélen od ostatnich zaki a je nad nim zajistén dohled zaméstnance
Skoly do doby ptfedani zdkonnym zastupctim.

= Zakim je z diivodu bezpeénosti piisné zakazano vpoustdt do budovy skoly cizi

0soby.

= Pohyb 74kl mimo prostory Skolni druziny je povolen pouze se souhlasem

vychovatelky.

= Zaci se k sobé chovaji slusné, ohleduplné, neohrozuji zdravi své ani svych

spoluzakli a vzdjemné se respektuji. Jakékoliv projevy rasismu, agresivity,
Sikanovani a nasilného chovani jsou nepfipustné, hlasi je neprodlené
vychovatelce Skolni druziny nebo nejblizsi dospélé osobé. Uvedené piipady
budou individualné feSeny a nésledné ptijimana ptislusna kazenské opatieni.

= Do skolni druziny nesmi zéci nosit predméty, které nesouviseji s vyukou a mohly

by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Dalsi pfedméty (drahé
hracky, mobilni telefony, cennosti apod.), které do druziny nepatii, si zak prinasi
pouze na vlastni zodpoveédnost. Pouzivani mobilniho telefonu nesmi narusovat
vychovné vzdelavaci ¢innost Skolni druziny.

= Zakam je ptisn¢ zakdzano potizovat bez védomi pracovnikl Skoly audiovizudlni

zaznamy (prostfednictvim mobilu i jinym zptisobem) z prub&hu ¢innosti $kolni
druZiny a také nahravat jednotlivé zaméstnance Skoly (tyka se 1 akci mimo $kolu).

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY
NEBO SKOLSKEHO ZARIZENI ZE STRANY DETI,
ZAKU

= Zaci dbaji na &istotu a pofadek ve tfidé. Setrné zachazeji s pomickami
a veSkerym Skolnim zafizenim. ZjiSténé zavady pak neprodlené hlasi
vychovatelce a chrani majetek pted poSkozenim. PoSkodi-li zdk umyslné
majetek skoly, zdkonny zastupce Skodu nahradi ¢i zajisti uvedeni do piivodniho
stavu.

» Kazdy zak odpovida za Cistotu a potadek svého pracovniho mista a nejblizSiho
okoli. Pfed odchodem ze tiidy kazdy Zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli.
Sluzba odpovida za Cistotu prostoru kolem tabule a za potadek v celé tiidé.

= Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci — uzamykani Satnich skiin€k, tiid.

= Na WC udrzuji zaci poradek a cCistotu, neplytvaji toaletnim papirem, tekutym
mydlem a dodrzuji vSechny hygienické zasady.



V. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfena
vedouci vychovatelka.

Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu ze dne 1. zaii 2017.

Vstupuje v platnost a nabyva ucinnosti dne 1. zafi 2022.

4. Rad je doplirovan a upravovan formou &islovanych dodatki.

wmn

VI. SEZNAM PRILOH

=

Ptihlaska do skolni druziny

2. Zadanka o uvolnéni Zaka v jinou dobu, neZ je uvedeno v piihlasce do $kolni
druziny

Rozsah provozu dle jednotlivych odd€leni

4. Rozsah provozu dle jednotlivych oddé€leni — Skolni rok 2021/2022

.



Pfiloha ¢. 1

Skolni druZina — 17. ZS a MS Plzeii, Malicka 1

PRIHLASKA DO SKOLNI DRUZINY

Jméno apiijmeni Zaka ...........cooiiiiiii tiida ...l
Rodné Cislo ..o ¢islo zdravotni pojistovny ................
BydliSte ... ¢islo telefonu .....................
Jméno a piijmeni matky ... mobilni telefon ..................
Jméno a prijmeni otce ..........ocoiiiiiiiiiiii mobilni telefon ..................
Den Ranni provoz Odpoledni provoz Odchod s
od - do od - do doprovodem
Po ANO - NE
Ut ANO - NE
St ANO - NE
Ct ANO - NE
Pa ANO - NE

Jména osob, které si
mohou vyzvednout
zéka ze SD

1. O mimofadné uvolnéni zdka ze SD se z4da na predtisSténém formulafi.
2. Upozornéni na zdravotni problémy dit€te ..............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiii e
3. Zakonni zastupci stvrzuji svym podpisem, Ze se seznamili s Vnitinim fadem Skolni

druziny.

Dne....coovvvniiinn. Podpis obourodict ...



a (&)
11.25am8)

PLZEN

Piiloha ¢. 2

PRERUSENI DOCHAZKY DO SKOLNI DRUZINY

JENI0 ZaAKA: e

DUVOD DEN od - do

Skolni zajmové utvary zahajeny dne:

Podpis obou rodi€l: ........ooeiiiiiiii e,
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Piiloha ¢. 3

17. zakladni Skola a materska Skola Plzen, Malicka 1,
prispévkova organizace

UVOLNENI ZAKA ZE SD

Dne............ zaddam o uvolnéni svého syna/sveé dcery .........ocooiviiiiiiiiiiiiiiiinnninn.. ,

zéka/zakyn€ tHidy ......ccceeevveviiennn. ze Skolni druziny bez doprovodu/s doprovodem.

Zietelné oznacte vybranou moZnost:

a) po vyu¢ovani (nejde do SD) b)Vv............ hodin

Prohlasuji, ze okamzikem odchodu svého ditéte z prostoru Skoly piebirdm veSkerou
pravni zodpoveédnost vyplyvajici z povinnosti dohledu nad ditétem.

Datum: ........ccoeeiiees Podpis zakonného zastupce: ........cocvveeviieeniieeiieeeeiieen,
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Piiloha ¢. 4

Rozsah provozu dle jednotlivvch oddéleni — §kolni rok 2021/2022:

1. oddéleni pondéli 6,30 — 7,50 hod. 11,45 — 15,00 hod.
utery 6,00 — 7,50 hod. 11,45 - 15,15 hod.
stieda 6,30 — 7,50 hod. 11,45 - 16,10 hod.
¢tvrtek 6,30 — 7,50 hod. 11,45 — 16,30 hod.
patek 6,00 — 7,50 hod. 11,45 — 15,00 hod.

11. oddéleni pondéli 6,00 — 7,50 hod. 11,45 — 16,15 hod.
utery 11,45 — 16,15 hod.
stieda 6,30 — 7,50 hod. 11,45 — 16,30 hod.
étvrtek 6,00 — 7,50 hod. 11,45 — 16,30 hod.
patek 11,45 - 16,15 hod.

I11. oddéleni pondéli 11,45 — 16,30 hod.
utery 6,00 — 7,50 hod. 11,45 - 16,15 hod.
stieda 6,00 — 7,50 hod. 11,45 — 16,15 hod.
étvrtek 11,45 — 16,15 hod.
patek 6,30 — 7,50 hod. 11,45 — 16,30 hod.

IV. oddéleni pondéli 12,40 — 15,40 hod.
utery 12,40 — 16,30 hod.
stireda 12,40 — 15,40 hod.
¢étvrtek 12,40 — 15,40 hod.
patek 12,40 — 15,10 hod.

V. oddéleni pondéli 12,40 — 16,10 hod.
utery 12,40 — 15,10 hod.
stireda 12,40 — 15,10 hod.
étvrtek 12,40 — 15,10 hod.
patek 12,40 — 15,40 hod.
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