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UVODNI USTANOVENI

Vnitini fad skolni jidelny je jednim ze zékladnich dokumentt 17. zakladni Skoly a matetské Skoly
Plzen, Malicka 1, ptispévkové organizace (dale jen ,,8kola*) se sidlem Malicka 469/1, 301 00 Plzen
pro zaméstnance $kolniho stravovani, déti, zaky a jejich zdkonné zastupce.

Tento ¥ad upravuje rezim provozu $kolni jidelny (dale jen ,,SJ) v&etnd postaveni zaméstnanct
a stravnikti, podminky hygieny, zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Hlavni ¢innosti Skolni
jidelny je zabezpeceni skolniho stravovani déti a zaku a zdvodniho stravovani zaméstnanci.
Ustanoveni vnitiniho fadu $kolni jidelny vychazeji zejména z téchto zakonnych a podzakonnych
norem v platném znéni:

zakon €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon)

zakon €. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetfejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakonl

zakon €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pied Skodlivymi G¢inky navykovych latek

nafizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci
vyhlaska ¢&. 165/2021 Sb., onékladech na z&vodni stravovani ajejich tuhradé
Vv ptispévkovych organizacich zfizenych Uzemnimi samospravnymi celky, ve znéni
pozd¢jsich predpist

vyhlaska ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby

vyhlaska ¢. 272/2021 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozd¢jsich predpisi

vyhlaska €. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

vyhlaska €. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance Skol a skolskych
zafizeni

vyhlaska ¢. 121/2023 Sb., o poZadavcich na pokrmy

vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni novely ¢. 310/2025 Sb.

REZIM PROVOZU SKOLNI JIDELNY

2.1.

Provozni doba a organizace stravovani:

pracovni doba pracovnic:

vedouci $kolni jidelny: 6,00 — 14,30 hod.
kuchaiky: 6,00 — 14,30 hod.
kuchatka MS Zru¢ska cesta: 7,30 — 13,30 hod.
pracovnice provozu ST 6,00 — 14,30 hod.
doba vydeje obédu:
déti MS (ve vlastnich prostorach): 11,30 — 12,00 hod.
zaci a zaméstnanci Skoly: 11,45 — 14,00 hod.
cizi stravnici: 11,00 — 11,30 hod.

kapacita jidelny: 580 stravniki

Organizace vydeje stravy je zabezpeCena vhodnou upravou rozvrhu nastupl
jednotlivych tfid na obéd, navrh pedagogického dohledu nad Z&ky ptipravuje zastupkyné
reditelky.

Operativni zmény vydejni doby jsou vzdy v€as oznameny po schvaleni feditelem
Skoly.



2.2.

V dobé nemoci zéka je tfeba ob&dy odhlasit, pficemz prvni den nemoci je mozno
vyzvednout obéd do vlastnich nddob. Za neodebrané nebo vcas neodhlaSené obédy se
neposkytuje finanéni ani vécna nahrada. Tyto ob&dy vydaji kuchaiky SJ détem na piidavky.
Vydej jidel cizim stravnikéim se provadi mimo vydejni dobu pro zaky ZS.

Stravné a prihlasky ke stravovani:

Placeni stravného:
Poplatky za stravovani se hradi inkasem ze sporozira, z bankovniho uctu, nebo v hotovosti.
Stravné se plati zalohové na mésic dopiedu. Zaloha je pohybliva, vypocitava se mesicné
podle pracovnich dnd. Prvni zaloha na $kolni rok se inkasuje jiz v mésici srpnu, pouze novi
zaci plati zalohu na zafi v hotovosti. Na vSechny prazdniny a feditelska volna je obéd
automaticky odhlasSen.
Zéakladem spravného fungovani skolni jidelny je hrazeni poplatkii za obédy vcas, pred
zacatkem stravovani.
1. Platba stravného musi prob&éhnout nejpozdéji posledni den pied datem stravovani.
2. Pokud nebude zaplaceno stravné, dojde k okamzitému zablokovani stravy.
Stravné se hradi bezhotovostné, platbou z bézného uctu inkasem nebo trvalym ptikazem na
¢islo Gctu skolni jidelny 4838440227/0100.
Pokud platba fadn¢ do zacatku nového mésice neprob&hne, nebude stravovani poskytnuto.
Inkasni platby provadi jidelna podle poctu varnych dnti. Trvalé platby na kazdy mésic,
zalohu 1000,-- K¢ posilaji rodi¢e nebo zakonny zastupce Zaka.

Prihlasky ke stravovani:
V kanceléfi skolni jidelny v uvedenych tfednich hodinach

Odhlasky jidla:

Ptihlasovéni a odhlasovani obédt je mozné den piedem do 12,00 hod. na telefonnim cisle
Skolni jidelny 378 028 521 nebo na webovych strankach.

Prvni den nemoci je jeSt¢ mozné odhlasit obéd do 7,30 hod. na telefonnim cisle Skolni
jidelny 378 028 521 nebo si ho vyzvednout do vlastniho jidlonosice pies vydejni okénko
z Ktizkovy ulice do 12,00 hod. Nasledujici dny nemoci je nutné si obédy odhlasit. Za
neodhlaSené obédy neni mozné finan¢ni ndhrada. Pokud Zak prestane chodit na ob&édy, nebo
piestoupi na jinou Skolu, zdkonni zastupci jsou povinni zrusit si inkaso a odhlasit obédy
v kancelaii SJ.

Skola odhlasuje ob&dy z4kiim automaticky po celou dobu, kdy jsou Zaci na vicedenni
tematické exkurzi nebo na vicedennim lyzatském vycviku.

V dobé jednodennich Skolnich akci, jako jsou: Skolni vylety, exkurze, navstévy kin, divadel,
olympiédy nebo sportovni soutéze, jsou zaci nebo jejich zakonni zastupci povinni si obéd
sami odhlésit ve stravovacim systému (www.strava.cz), nebo v kancelafi SJ osobné,
popftipadé¢ telefonicky nejdéle 1 kalendaini den pfed zahdjenim akce nejpozdéji do 12,00
hod. Pozdé¢;si odhlasky nebudou uznany. Neodebrany obéd bude bez nahrady.

Kdo bude mit z4jem o ob&d v dob¢ téchto jednodennich akci, mlzZe si obéd (zdkonny
zastupce) odebrat do vlastniho jidlonosic¢e u vydejniho okénka z Ktizkovy ulice od 11,00
hod. do 11,30 hod.

Letni stravovani déti v MS

Pii letnim prazdninovém provozu MS je zakonny zastupce povinen ptedem uhradit
na ucet Skolni jidelny pozadovanou ¢astku na stravné. Platba se provadi bezhotovostné,
pfevodem.

Nepiitomnost ditéte v MS je zakonny zastupce povinen nahlasit den pfedem do 14,00
hodin. Pokud dité nebude odhlaSeno vcas, strava propadd bez naroku vraceni stravného.
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Pouze 1. den nep¥itomnosti ditéte v MS je moznost obéd pro dité odebrat (pouze do
vlastnich Cistych nadob).

= Utedni hodiny vedouci SJ:
Pond¢li 7,30 — 8,00 hod. 9,30 — 10,00 hod.

Utery 7,30 — 8,00 hod. 9,30 — 10,00 hod.
Steda 7,30 — 8,00 hod. 9,30 — 10,00 hod.
Ctvrtek 7,30 — 8,00 hod. 9,30 — 10,00 hod.
Patek 7,30 — 8,00 hod. 9,30 — 10,00 hod.
* Finan¢ni normativy pro jednotlivé kategorie

1. Zaci 7—-10 let L. stupeni 37,-- K¢
2. 7aci 11-141let  II. stupen 39,-- K¢
3. zaci 15 let III. stupen  40,-- K¢
Cena obédu pro zaky v pripadech, ze neprobihd vyucovani — prazdniny, feditelskd volna
apod.)

déti 7—10 let 84,-- K¢
déti 1114 let 86,-- K¢
déti 15 let 87,-- K¢
cizi stravnici — dospéli 106,-- K¢
4. matetska skola 2 -3 let 49,-- K¢
5. matefska skola 4 —6 let 49,-- K¢
6. matefska Skola 7 let 59,-- K¢

* Vék stravnika a skupina stravnika

Zatazovani déti do cenovych kategoriich se fidi vyhlaskou 272/2021 Sb., ptiloha 2
Finan¢ni limity na ndkup potravin v K¢&/den/stravnik.

V odstavci je uvedeno: ,,Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu

Skolniho roku, ve kterém dosahuji véku podle skupin 1 — 5.

Obdobi skolniho roku je definovano Zakonem ¢. 561/2004 Sb. skolsky zakon § 24,
odstavec 1. Skolni rok za¢ina 1. zafi a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku.

Z vyse uvedeného vyplyva, ze zak musi byt ze zakona zafazen do vyS§i cenové
skupiny, i kdyby dosahl ptislusného vyssiho véku az 31. 8. nasledujiciho kalendainiho roku.

2.3. Jidelni listek

Jidelni¢ek sestavuje a za jeho troven zodpovida vedouci Skolni jidelny na zaklad¢ zavaznych
pravidel.

Sestavovani jidelniho listku se provadi podle zasad raciondlni vyZivy. Pestrost jidel
je uplatiiovana tak, aby byla zajisténa nejen béhem dne, ale i tydne a celého mésice, stiidaji se jidla
masita, polomasita, bezmasa a zeleninova. Syrova zelenina a ovoce jsou podavany dle moznosti co
nejcastéji V samoobsluzném baru. Z jidelni¢ku jsou vylouéeny ty pokrmy, které v teplém obdobi
snadno podléhaji zkaze.

Ve Skolni jidelné je zaveden objednavkovy systém. Pokud ma zak fadné zaplacené stravné,
ma v pocitaci navolen obéd ¢. 1.



Dle jidelniho listku nabizime vybér ze dvou hlavnich jidel nebo jednoho jidla se salatovym,
ovocnym a mléénym barem. Druhé jidlo je z ekonomickych duvodu pfipravovano tehdy, pokud se
k jeho odbéru piihlasi alespont 10 stravnikt. Na to, ze druhé jidlo nebude vafeno, jsou stravnici
upozornéni minimalné den predem.

Jidelni¢ek na nasledujici tyden je vyvéSovan vzdy Vv pondé€li ve Skolni jidelné, vestibulu
skoly, kancelafi $koly, na chodbé v 1. a2. patie, v obou MS atéz je k dispozici v elektronické
podob¢ na webovych strankach skoly.

Vlastni vybér stravnikem je mozny v internetove aplikaci www.strava.cz. Heslo pro vstup
do aplikace si mohou zakonni zastupci nebo Zaci vyzadat v kancelafi skolni jidelny (je potieba znat
e-mailovou adresu, kam budou pfichazet informace o strave).

Vedouci skolni jidelny archivuje pro potfeby kontrolnich organii vytisk jidelnicku za kazdy
tyden u sebe v kancelafi.

Skolni jidelna neposkytuje stravovani v dietnim reZimu, ale umoZiiuje Zakim, jejichz
zdravotni stav vyzaduje stravovat se dietné, dondsku vlastnich pfipravenych pokrmi Vv uzaviené
doze, kterou donese stravnik rano do kancelate SJ pani hospodaice, ktera dézu uskladni
Vv lednici/ulozi do uzaviené nadoby, ktera je na dietni pokrmy uréena, fadné oznacena/ ve Skolni
kuchyni. V dob¢ vydeje, se stravnik nahlasi u vydejniho okénka pani kuchaice, ktera obéd ohfteje,
ptipravi a ihned podéava stravnikovi.

Po uplynuti vydejni doby se nevyzvednuta strava stdva odpadem a jako s takovym je s ni
nalozeno. Tuhy odpad z kuchyné je ukladan do popelnic. Ty jsou 1x tydné vyvazeny. Odpad je
tiidén.

Zbytky z kuchyné jsou ukladany do uzaviratelnych nadob, které jsou skladovany mimo
prostor kuchyné na ur¢eném misté. Jsou odvazeny firmou uréenou k likvidaci odpadu.

= Zména (omezeni) v jidelni¢ku

Skolni jidelna nabizi v jidelnim listku pouze obéd &.1 v piipadé personalnich zmén
v kuchyni (onemocnéni pracovnic SJ, z technickych davodi).

Vedouci $kolni jidelny oznami pisemnou formou na webovych strankach ,,Skolni
jidelna“ ana nasténkach v prostorach Skolnich chodeb zménu-omezeni jeden den pied
zahajeni platnosti, které bude platné do pisemného odvolani, které rovnéz bude oznameno
na strankach Skolni jidelny a na nasténkach jeden den pred ukoncenim.

Stravnici, ktefi méli objednany obéd ¢.2 pied oznamenim o zméng, maji
automaticky ptehlaSeny obéd z €. 2 na €. 1, ktery odeberou, nebo mohou jesté tyz den rano
do 7,30 hod obéd odhlasit na tel: 378 028 521.

2.4. Konzumace vlastniho jidla

Skolni jidelna umozni zakovi konzumaci vlastniho jidla ¢asové a prostorové spoleéné
se Skolnim stravovanim.

Vlastnim jidlem se rozumi takové jidlo, které nebylo zajisténo zatizenim Skolniho
stravovani, ale které si Zak pfinesl sam. Za obsah a kvalitu tohoto jidla zafizeni Skolniho
stravovani zadnym zptisobem neodpovida. Zaci tedy konzumuji vlastni jidlo spole¢né
s ostatnimi stravniky, ktefi odebiraji jidlo zajiStované zafizenim Skolniho stravovani.
Vyloucena neni ani kombinace vlastniho jidla a odebraného jidla, tedy Ze stravnik odebere
stravu zajiSténou zatizenim Skolniho stravovani a soucasné si donese vlastni stravu.

Ustanoveni davd povinnost zafizeni Skolniho stravovani poskytnout nezbytnou
pomoc pii konzumaci vlastniho jidla (otevieni krabicky atd.). Nezbytna pomoc nezahrnuje
ohtev jidla ani jeho pfevzeti a uchovani v lednici. Zatizeni Skolniho stravovani mize jidlo
prevzit, uchovat ho v lednici a nasledné ohfat, ale neni povinno tak ucinit. Nezbytna pomoc
také nezahrnuje napiiklad umyvani nadoby nebo likvidaci zbytk vlastni stravy.


http://www.strava.cz/

2.5. Dokumentace Skolniho stravovani

Osobni agenda pracovniki SJ:
Je ulozena v feditelné Skoly. Kazdy pracovnik ma povinnost ihned nahlasit zmény
Vv osobnich nebo dal$ich udajich feditelce skoly.

Mzdova agenda pracovniki SJ:
Kazdy pracovnik vede pravidelnou a piesnou evidenci pfichodt a odchodu.
Mzdy pracovnikll zpracovava mzdova Gcetni a jsou prevadény na osobni ucéty pracovnik.

Uéetni doklady:

Vsechny ucetni doklady uchovavé vedouci skolniho stravovani (ptijemky, vydejky, mésicni
sestavy skladu a stravné).

Ekonomka Skoly obdrzi uzavérku vzdy do 10. dne v nésledujicim mésici.

Dalsi dokumentace Skolniho stravovani:

Kniha trazt pracovnikl $kolni jidelny — vede ji referentka BOZP, je ulozena v feditelné
Skoly.

Evidence o skoleni BOZP a PO — vede referentka BOZP, ulozena v fediteln¢ skoly.
Evidence piidélenych osobnich ochrannych pomiicek — vede tajemnice Skoly, ulozena
v kancelafi skoly.

111. PROVOZ SKOLNI KUCHYNE

3.1.

Povinnosti provozovatele

Provozovatel je povinen zajiStovat:

3.2.

aby praci v kuchyni vykonavaly jen osoby zdravotné zptisobilé,

aby povéfeni pracovnici byly seznameni s hygienickymi poZadavky na piejimku,
skladovani, ptipravu a obéh pozivatin a do 1 roku po nastupu absolvovali Skoleni k rozsiteni
hygienickych znalosti,

aby byl dodrzovan schvaleny technologicky postup ptipravy jednotlivych jidel,

vhodné podminky pro osobni hygienu,

osobni ochranné a pracovni pomicky,

¢istotu provoznich a pomocnych zatizent,

oddélené ulozeni pomicek na CciSténi pracovnich ploch a zafizeni, pfichazejicich
do pfimého styku s potravinami,

provadéni technickych uprav, natérti a malovani dle potieby ve vyrobnich a skladovacich
prostorach,

provadéni dezinsekce a deratizace (tuto ¢innost sméji provadét jen osoby k tomu zptisobilé¢),
aby byl vypracovan a dodrzovan sanita¢ni fad.

Hygiena provozu

Hlavni dtiraz je kladen na Cistotu pracovnich ploch, strojniho vybaveni, nastroju a nadobi:

pravidelné myti a ¢isténi dle sanitacniho fadu,

malovani kuchyné 1x ro¢né,

provadéni a obnova natért dle potreby,

odstraniovani namrazy v lednicich 1x tydné a v mraznic¢kach 1x za mésic.



Inventar a strojni vybaveni musi byt udrzovano v fadném technickém stavu, musi byt snadno
rozebiratelné a Cistitelné. V kuchyni musi byt pouzivana jen pitna voda.

Myti nadobi se provadi v dostatecné teplé pitné vodé¢ s pridavkem myciho prostfedku
po piedchozi ocisté od zbytkl. Bilé nadobi a ptibory se myji v mycce na nadobi. Bilé nadobi
se nesmi utirat do utérek. Cistici prostiedky a pomticky na tklid prostor kuchyné jsou uloZeny
oddélen¢ od prostiedkii na hruby uklid podlah a hygienickych zatizeni. Likvidace odpadu
je zajistovana pravideln¢ a véas.

3.3. Zasady skladovani potravin

Ptejimka zbozi se musi provadét po strance kvantitativni i kvalitativni. Za spravnou piejimku
nese zodpovédnost vedouci $kolni jidelny, na odlou¢eném pracovisti pak vedouci kuchaika.
Potraviny se vybaluji mimo prostory kuchyn¢, obaly se bezprostiedné likviduji.

Skladovanim nesmi dojit k poskozeni kvality skladovaného zboZi pti dodrZeni skladovacich
podminek. V suchém skladu, v lednicich, v mrazacich jsou umistény Teploméry, teploty jsou
kontrolovany, dle Kodexu hygienickych pravidel CACA/RCP 39-1993 maji byt skladovaneé syroveé
potraviny zivoé¢i$ného ptivodu zchlazené na 1 az 4 °C. Ostatni suroviny, které vyzaduji chlazeni, je
tieba uchovavat na nizké teploty, jak dovoluje jakost. Mrazené suroviny, které se ihned nepouzivaji,
je tfeba uchovavat ¢i skladovat pfi teploté -18 °C nebo nizsi. Nesmi dojit ani ke kiiZeni tzv. ¢istych
anecistych linek. Po pfipadném kiizeni je nutno bezprostfedné provést Uklid prostoru,
kde ke kiizeni doslo. Potraviny, které je nutno pied podavanim tepelné upravit se nesmi setkat
S potravinami, které jsou jiz tepelné€ upravené, nebo se podédvaji bez tepelné upravy ¢i za studena.
Vejce je mozno skladovat pouze v samostatné lednici.

Ptiprava a zpracovani pokrmu musi probihat jednosmérné od necistych surovin pies jejich
ocistu v pripravnach, tepelnou pripravu v kuchyni k vydeji stravnikim. Pracovni plochy pro ¢istou
upravu potravin musi byt samostatné a oznacene.

Tepelna uprava surovin musi zabezpecit zni¢eni mikroorganismii pii zachovani nutri¢ni
hodnoty hotového vyrobku:

na ptipravu pokrmu lze pouzivat jen Cerstva slepici vejce z veterindrné sledovanych chovi,
ktera musi byt fadné tepelné zpracovana varem po dobu minimalné 12 minut,

= maso po vlastnim umleti musi byt do 3 hodin tepelné zpracovano, v dobé mezi umletim
a tepelnou tpravou musi byt v chladnicce s uvedenim udaje o Case semleti,

= nasmazeni pokrmil se pouziva vzdy Cerstvy tuk, vzdy jednorazove,

= 20 minut pfed dokoncenim tepelné tpravy se do pokrmu nesmi nic pfidavat.

V zatizenich spole¢ného stravovani se nesmi pouzivat ani podavat:

= vejce jind neZ slepici z veterinarné sledovanych chovi,

= vejce s porusenou skotapkou,

= vejce tepelné nezpracovana a pokrmy z nich (michand, na mékko, oka s tekutym zloutkem,
vlastni majonéza),

= syrova masa typu tatarskych biftekd.

Vydej stravy se provadi bezprosttedné po dohotoveni pokrmi. Doba vydeje nesmi ptekrocit
4 hodiny od jeho dohotoveni. Pfi vydeji je tieba pouzivat vhodnych pomiicek pro manipulaci
s potravinami (vidlice, nabéracky, rukavice). Vydavané pokrmy musi mit dostate¢nou teplotu (min.
60 °C). Pokrmy nevydané ve lhaté nelze dale skladovat, opakované ohtivat, dodate¢né zchlazovat
nebo zmrazovat.

Myti nddobi prostorové navazuje na jidelnu. Pfijem pouzitého nddobi musi byt prostorové
odd¢€len od vydeje stravy. Myti nddobi nesmi provadét stejny pracovnik, ktery pracuje pii vydeji
stravy. Pokud neni jiné feSeni, musi byt tyto ¢innosti ¢asové oddéleny a pracovnik se musi prevléci
do jiného plaste.

K zabezpeceni nezdvadnosti a vyzivové hodnoty pokrmu je zvolena ucelna a Setrnd ptiprava
stravy:

= mechanické odstranovani nepozivatelnych ¢asti se provadi setrné,
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= zelenina se loupe, kraji a strouha tésné pied tepelnou tipravou nebo pied podavanim,

= syrové maso se krdji, naklepava a mele tésné€ pred dalSim zpracovanim,

= vSechny potraviny se omyvaji veelku pod proudem pitné vody,

= tuky se nesmi piepalovat,

= vafi se v nadobach s neporusenym smaltovanym povrchem nebo s povrchem z nerezu nebo
varného skila,

= Vv hlinikovém nadobi se nesmi vafit kysela jidla.

3.4. Provoz salatového bufetu

Vedouci $kolni jidelny na dany den ur¢i mnozstvi/ denni davka na stravnika/ a druhy
zeleniny nebo ovoce. Suroviny jsou ihned po oc€isténi a nakrajeni ukladany do gastronadob
a uzavieny. Gastronadoby jsou ukladany do pfedem zapnuté vitriny vychlazené na 8 °C a pfi této
teplote jsou uchovavany béhem celého vydeje.

V 11 hod jsou odstranény poklice a gastronadoby jsou zptistupnény. Béhem vydeje dochazi
k dopliiovani vyhradné vymeénou gastronadob.

Za potadek v prostoru chladici vitriny zodpovida vydavajici kuchatka a dozor ve Skolni
jidelné.

Po ukonceni vydeje se odstrani gastronadoby, nevydané suroviny se likviduji jako odpad.
Chladici vitrina se fadné€ vycisti a uzavte.

3.5. Sanitace

Zahrnuje podrobnéj$i zasady splnéni podminek pro pfipravu podavanych pokrmi,
nezavadnosti pokrml a splnéni opatieni proti vzniku a Sifeni infek¢nich onemocnéni a otrav
z pokrmu za piedpokladu dodrzovani sanita¢niho rezimu.

Sanitace je provadéna v nasledujicim rozsahu:

* pribéZna
o€ista pracovnich ploch, postupné myti nadobi a pracovnich pomiicek, pfi kiizeni provozu
nasledny uklid a dezinfekce pouzitych ploch

= denni
uklid a dezinfekce vsech provoznich pomiicek, dikladné umyti pouzitého nadobi, myti
podlah ve vSech prostorach skolni kuchyné, tklid socialniho zafizeni, myti a dezinfekce
odpadnich nadob, ocista piepravnich voziki

= tydenni
kromé& bézného tklidu umyti polic ve skladech, omyvatelnych stén, odmrazeni a vymyti
lednic, ocisténi pecicich trub, tklid skladovych prostor véetné skladu zeleniny a brambor,
dezinfekce odpadnich kanali v podlaze

*  mésicni
odmrazeni a vymyti mrazaku, umyti parapeti a dvefi
= Ctvrtletni

odista stroju, topnych téles a svitidel, vymyti regalti a zasuvek pro ulozeni nadobi a nastroju,
sanitace myC¢ky nadobi, vypiskovani drobného nadobi — véetné tact na jidlo

= pololetni
¢iSténi klimatizace, myti oken
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= rocni
bileni vyrobnich prostor, generélni Uklid, odborné provedeni dezinsekce a deratizace

= 1xzaZ2roky
bileni skladovych a ostatnich nevyrobnich prostor

Uklid kuchyng, p¥ipraven a skladii potravin, zajistuji pracovnice kuchyné. Kazda sanitaéni
&innost je zapsana do sesitu uklidd a sanitace a je zkontrolovana a podepsana vedouci SJ.

Prostory pro stravniky a hygienicka zatizeni uklizi v budové ZS Malicka 1 denné uklize¢ka
a v odlou¢eném pracovisti MS Zruéska cesta 4 pak $kolnice.
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IV. PRACOVNICE UTVARU STRAVOVANI

1 vedouci skolni jidelny

1 vedouci kuchaika

4 kuchaiky ve SJ Malicka 1

1 kuchaika ve vydejné MS Zruéska cesta 4

4.1. QOrganizacni struktura

Skolni stravovani zaji§tuji pracovnice stravovaciho Gtvaru, jehoZ postaveni je vymezeno
V Organiza¢nim tadu 17. ZS a MS Plzen, Malicka 1.

*  Vedouci Skolni jidelny
je nepedagogicka pracovnice Skoly, ktera Fidi Skolni stravovani a odpovida zajeho ucelné
hospodafreni, jeho provoz a plynuly chod. Je povéiena feditelem Skoly, kterému je pfimo podiizena,
a v ramci svych zékladnich povinnosti plni tkoly souvisejici se $kolnim stravovanim. Vedouci SJ
jsou piimo podiizeny kuchaiky a pracovnice provozu SJ. Je tedy vedoucim zaméstnancem, ktery je
opravnén organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnancti a davat jim k tomu ucelu
zavazné pokyny.

* Vedouci kuchaika
stanovuje technologické postupy a jejich kalkulaci pfi rozsahlé vyrobé jidel véetn€ kontroly jejich

dodrzovani, sestavovani vlastnich receptur, jidelnich listkli a zajistovani spravné gastronomické
skladby.

* Kucharka
je pracovnici $kolniho stravovani a fidi se pokyny vedouci SJ, které odpovida za vysledky své prace.
Zabezpecuje zejména dodrzovani technologickych a hygienickych postupi pii ptipravé a vyrobé
jidel, vydej stravy, dalsi prace v kuchyni spojené s vyrobou ¢asti jidel, obsluhu jednoucelovych
velkokapacitnich kuchynskych stroji, uklidové prace na pracovisti a podle potieby zajiStuje
mimotadné ukoly Skolniho stravovani.

Podrobnosti uvadeji pracovni naplné jednotlivych pracovnic.

4.2. Pozadavky na zdravotni stav pracovnic a jejich osobni hygiena

Pied nastupem do zamé&stnani se musi vSichni zaméstnanci kuchyné podrobit preventivni
prohlidce.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni hlasit oSetfujicimu lékafi kazdou zménu zdravotniho
stavu, kterd by mohla mit za nasledek kontaminaci vyrobki.

Vsechny ozdoby rukou (prsteny, hodinky, ...) musi pracovnice odlozit v $atn¢. Nehty musi
byt kratce zastfiZzené a nenalakované. Pracovnice si musi pfed zapocetim prace a po kazdé ¢innosti
umyt ruce mydlem a kartackem pod tekouci vodou. Pracovni odév musi byt vzdy Cisty a pfi
piechodu z jiné Cinnosti vZdy vyménovan. V kapsach pracovniho odévu nesmi byt nic kromé
kapesniku. Pracovnice musi pfi vafeni pouzivat pokryvku hlavy. V pracovnim odévu se nesmi
odchazet mimo pracovisté. Pii cesté na toaletu je tieba pracovni odév odloZit a po pe€livém umyti
rukou znovu obléci. V prib&hu prace na pracovisti nesmi pracovnik provadét toaletni a kosmetickée
upravy zevn¢jsku.

Plati zakaz koufeni, uzivani alkoholu i jinych navykovych latek na viech pracovistich SJ.
Piti a konzumace jidla je zakdzana mimo vyhrazeny prostor. Vstup cizich osob a domacich zvifat je
zakazan.
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4.3. Dalsi povinnosti pracovnic

Pracovnice kuchyné¢ jsou kromé povinnosti uvedenych vyse dale povinny:

* mit zdravotni zptsobilost,

= znat adodrzovat hygienické pozadavky na vyrobu, podavani, skladovani a pfipravu
pokrmd,

= dodrzovat zasady provozni a osobni hygieny,

» uzivat jen schvalené a ptedepsané pracovni postupy, v§imat se kvality a nezdvadnosti
zpracovavanych potravin, potraviny podezielé z nakazy nebo zdvadnosti vytadit z dalsiho
zpracovani,

= chranit potraviny ihotové vyrobky pied zneiSténim hmyzem, zvifaty a ptaky nebo
nepovolanymi osobami,

= udrzovat v Cistoté své pracovisté, pouzivané pracovni nafadi, ochranny odév a obuv,

* mit na pracovisti zdravotni prukaz,

= dbat na sviij zdravotni stav,

* dodrzovat provozni a sanitacni fad na pracovisti.

Kazdy pracovnik $koly je povinen vyzvat osobu, kterd nedodrzuje zdkaz koufeni nebo
pouzivani elektronické cigarety, nebo je zjevné pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a je
ve stavu, v némz ohrozuje sebe nebo jinou osobu, majetek nebo vetejny poradek, aby v tomto
jednani nepokracovala nebo aby prostor Skoly ihned opustila. Nasledné pak o takové situaci
informuje vedeni Skoly.

Zameéstnavatel je opravnén vyzvat ke splnéni povinnosti podrobit se orientacnimu vySetfeni
nebo odbornému Iékaiskému vySetfeni zaméstnance, u kterého je diivodné podezieni, Ze pod vlivem
alkoholu nebo jiné navykové latky vykondva nebo vykonaval ¢innost, pii niz by mohl ohrozit zivot
nebo zdravi svoje nebo jiné osoby nebo poskodit majetek, ze se pozitim alkoholického népoje nebo
jiné navykové latky uvedl do stavu, v némz bezprostiedné ohrozuje sebe nebo jinou osobu, majetek
nebo vetejny poradek, nebo ze privodil sobé nebo jiné osobé ujmu na zdravi anebo zpiisobil jiné
osob¢ skodu na majetku v souvislosti s pozitim alkoholického napoje nebo jiné navykové latky.

V. PRAVA A POVINNOSTI STRAVNIKU

5.1. Skolni stravnici

1) Obédy ve skolni jidelné se vydavaji od 11,30 hod. do 14,00 hod.

2) Zaci ptichazeji do jidelny v preziivkach pod dohledem ugitelt, ktefi maji dle rozvrhu dohled
V jidelné.

3) U vydejniho okénka se stravnici prokazuji identifika¢ni kartou. Bez tohoto dokladu nebude
obéd vydan. Kazdy stravnik pouziva pouze svoji identifikacni kartu a nikomu dalSimu ji
neposkytuje. Tento tkon je u déti povazovan za hrubé poruseni Skolniho fadu. V ptipadé
zapomenuti identifika¢ni karty obdrzi stravnici v kancelafi vedouci SJ doklad o objednani
jidla, na jehoZz zékladé je mu obéd vydan.

Pokud Zak nenosi kartu déle nez 1 tyden, odhlasi vedouci SJ tomuto Zaku obédy do doby,
nez si zakoupi novou kartu.

4) Kazdy, kdo je na stravovani piihlaSen (ma zaplaceno), ma automaticky objednano jidlo
¢. 1. Zména (vybér z nabidky na konkrétni den) se provadi tfi pracovni dny piedem.

5) Stravnici se v jideln¢ chovaji slusné, tiSe a nenaruSuji plynuly chod jidelny zbyte¢né
dlouhym pobytem u stolu.

6) Dozorujici ucitel stanovi sluzby, které dbaji na to, aby po odchodu jednotlivych skupin zaka
byly utfené stoly.

7) Stravovani zaki $kolni druziny se #idi Vnitfnim fadem SD.
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8) Pii onemocnéni Zaka je tieba odhlasit obédy na dobu nemoci. Prvni den nemoci je mozno
vyzvednout obéd do vlastnich nadob za cenu Skolniho stravovani, nebot’ jidlo nemohlo byt
z diivodu nahlého onemocnéni piedem odhlaseno. Po ostatni dny nemoci maji Zaci narok na
obéd pouze za plnou cenu, véetné¢ veskerych rezijnich ndkladi. Pro vyzvedavani obéda se
pouziva vchod z Ktizkovy ulice.

5.2. Cizi stravnici

1) Cizi stravnici maji moznost odebirani stravy ve §kolni jideln€ za plnou cenu jednoho obéda,
tj véetné veskerych rezijnich naklada.

2) Stravnici, ktefi si vyzvedavaji stravu do vlastnich nadob pouZivaji vydejni okénko/v dobé
pandemie/ mimo hlavni vydej ob&dd pro ZS (11,00 — 11,30 hod. doba uréena pouze pro cizi
stravniky)

3) Stravnici, ktefi obédvaji ve Skolni jidelng, ale iti co vyzvedavaji stravu do vlastnich
jidlonosicl/ pouze v dob¢ urcené pro cizi stravniky/ pouzivaji ke vstupu do budovy vchod
z Ktizkovy ulice, odkud vejdou pfimo do skolni jidelny.

VI. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI
6.1. Systém BOZP a PO

Péce o bezpecnost a ochranu zdravi pii praci vychazi s prislusnych ustanoveni zédkoniku
prace.

Novi pracovnici useku Skolniho stravovani budou proskoleni prvni den pifi ndstupu
do zaméstnani, dale pak jsou vSichni pracovnici znovu pros§kolovani podle harmonogramu $koleni
0 bezpecnosti a hygiené prace a PO ve skolni jidelng. O skoleni a pfidélenych osobnich ochrannych
pomiuckach je vedena evidence.

Lékarnicka je umisténa v prostordch Skolni kuchyné amusi byt dostupna vSem
pracovnikiim.

Je vedena kniha uraz{, kterd je uloZena v feditelné Skoly.

V prostorach Skolniho stravovani jsou vyvéSeny poZarni poplachové smérnice a dileZita
telefonni Cisla. Ve Skolni jideln€ jsou umistény rozpisy pedagogického dohledu nad Zzaky a fady
stravniktl 17. ZS a MS Plzen, Malicka 1.

6.2. Inspekce a kontroly

V zafizeni Skolniho stravovani jsou pravidelné provadény inspekce a kontroly ptislusnymi
nadiizenymi a kontrolnimi organy. Viechny ziznamy jsou zaevidovany a uloZeny u vedouci SJ.

Revize zafizeni ve Skolnim stravovani jsou provadény smluvnimi reviznimi techniky
a ¢asove jsou realizovany podle lhit stanovenych pro Skolni stravovani.

Udrzba zafizeni $kolniho stravovani je operativné feSena na zakladé tGstni dohody.

wvewr
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6.3. Vnitrni smérnice $kolni jidelny

1.

2.

ok~

8.

9.

Skolni stravovani se fidi Vyhlaskou 272/2021 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist. Je poskytovano
zaktim zakladni skoly a détem z matetské Skoly.

Skolni stravovani se fidi vyZzivovymi normami a rozpétim finanénich limitt na ndkup potravin
dle vékovych kategorii zaka Skoly a matefské Skoly.

Zavodni stravovani zaméstnancu je poskytovano podle novelizace Vyhlasky 17/2008 Sb.je
provozovano v ramci hlavni ¢innosti ve vlastnim zafizeni. Zaméstnanci hradi pouze naklady na
potraviny.

Cizi stravnici maji cenu obéda stanovenou dle kalkulace.

Narok na obéd ma zaméstnanec po odpracovani alesponi 3 hod. v kalendainim dni,
a to i v piipadé prazdninového provozu MS.

Z4ci a zaméstnanci jsou povinni stravovat se v prostorach ktomu vyhrazenych-jidelna.
Odnaseni jidla v jidlonosi¢i neni dovoleno, pouze ze zavaznych divodi po dohodé s feditelkou
ZS nebo vedouci SJ.

Platba za stravné je moznad bezhotovostni platbou z Gcétu/trvaly ptikaz, sporoziro, hotové
v kancelaii vedouci SJ.

Na vybér je denné za bézného provozu ze dvou druht jidla. Obéd je tvoien polévkou, hlavnim
jidlem salatem/dle jidelniho listku/ a ndpojem. V jideln¢ je samoobsluzny salatovy bar.
Provozni doba pro vydej obédi je od 11,00 — 14,00 hod.

10. Vydej obédl pro nemocné zaky je umoznén pouze prvni den nemoci, dalsi je nutné odhlésit.

VII.

ZAVERECNA USTANOVENI

1. Vnitini fad skolni jidelny byl projednan na pracovni poradé dne 31. 8. 2026 a nahrazuje fad ze dne
1. zati 2025.

2. Tento fad je vetejné pristupny na Skolnich webovych strankach a v kancelaii Skoly.

3. Vstupuje v platnost a nabyva ucinnosti dne 1. zaii 2026. Dale mize byt upraven po projednani
na pracovni porad€. Upravu pak mohou nafidit organy ochrany vetejného zdravi.

4. Rad je dopliiovan a upravovan formou &islovanych dodatk.
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