Vnitini rad Skolni Platnost od: 28.8.2026
druziny

Ucinnost od : 1.9.2026

PR projednala dne: 28.8.2026 Pocet stran: Zména: Pocet ptiloh:
6 11
Zpracovala: Mgr. Jana Kovatikova Schvélila: Mgr. Helena Liskova v. r.

14. zakladni skola Plzen, Zabélska 25, piispévkova organizace
Nahrazuje: Vnitini fad $kolni druziny ze dne 1.9.2025
Spis. znacka: 2.01 ‘ Skartacni znak: A 5

1. Uvodni ustanoveni

Reditelka $koly na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zédkona &. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni a
vyhlasky ¢. 74 /20058 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni vydava tento vnitini fad:

2. Zakladni iidaje o $kolni druziné a jeji ¢cinnosti

o Skolni druzina je souéasti 14. zakladni $koly Plzef, Zabélska 25, piispévkové organizace.
Predstavuje jeden z organizacnich utvarG Skoly. Vedoucim pracovnikem je vedouci
vychovatelka, kterou ustanovuje feditelka skoly

e Druzina poskytuje z4jmové vzdélavani zakim Skoly. Zajmové vzdelavani se uskutecituje
formami, které vymezuje vyhlaska 0 zdjmovém vzdélavani.

e Kapacita skolni druziny je 270 ucastnik. Maximalni pocet Gcastnikti v odd¢leni je 30.

3. Podrobnosti k vykonu prav ucastniku a jejich zakonnych zastupi ve $kolském zarizeni
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vtahi s pedagogickymi pracovniky

Ucastnici maji pravo

o Utastnit se vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a jinych akci zajistovanych $kolni
druZinou.

e Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti

e Ziskavat informace, které podporuji jejich duchovni, morélni a socialni rozvoj a na ochranu
pted informacemi, které Skodi jejich vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich moralku

e Na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a socidlné€ patologickymi jevy

e Na sdéleni svého osobniho nazoru

Ucastnici jsou povinni

e Radné dochéazet do $kolni druZiny

e Dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, Skolni tad, pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, snimiz byli sezndmeni, fidit se pokyny pedagogickych a provoznich
zameéstnancu Skoly

e Chovat se slusné k dospélym osobam a k jinym zadkim Skoly, chovat se tak, aby svym
jednanim nenaruSovali ¢innost Skolni druziny



Chranit zdravi své a svych spoluzakt

Udrzovat prostory Skolni druziny Vv Cistoté a potadku, chranit majetek pred poskozenim
Pokud jsou ve §kole a nejdou do $kolni druziny, predat vychovatelce predtisk ,,Zadost“ o
uvolnéni podepsanou zakonnym zastupcem

Ztratu ¢i poskozeni osobni véci neprodlené nahlésit vychovatelce ten den, kdy ke ztraté ¢i
poskozeni doSlo. Za ztratu cennosti, vysSiho obnosu penéz, drahych hracek, tableta,
mobilnich telefond, PSP apod. $kolni druzina nezodpovida

Ucastnikiim je zakdzano

Opoustét bez védomi vychovatelky druzinu a oddéleni, svévolné opustit skupinu na
vychazce — na akci mimo budovu $koly

Manipulovat s elektronickymi pfistroji bez svoleni vychovatelky

Bez svoleni vychovatelky pouzivat mobilni telefon pii ¢innosti Skolni druziny

Nosit do Skolni druziny predméty, které ohrozuji zdravi a mohou zpiisobit uraz

Do 8kolni druziny vnaset a ve Skolni druzin€ uzivat navykové latky a jedy a takové latky,
které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji

Prava zakonnych zastupci

Ptihlasit své dité do Skolni druziny pfeddnim vyplnéné ptihlasky

Odhlasit své dité ze Skolni druZiny, a to 1 v pribéhu skolniho roku

Byt informovan o ¢innostech §kolni druziny, obracet se na vychovatelky se svymi ndméty
a podnéty

Byt vychovatelkou informovan a chovani a ¢innosti ditéte ve Skolni druziné

Povinnosti zakonnych zastupci

Respektovat ustanoveni vnitiniho faddu Skolni druziny a pokyny vychovatelek vydané
v souladu s pravnimi piedpisy, Skolnim fadem

Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich Gc¢astnika
nebo jinych zavaznych skutenostech, které¢ by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti
druziny

Omluvit nepfitomnost ucastnika ve $kolni druziné

Pokud pozaduje zménu odchodu ucastnika ze Skolni druziny oproti idajim uvedenym
v piihlasce, sd€li tuto skutecnost vychovatelce daného oddé€leni pisemné formou piedtisku
,,Zadost 0 uvolnéni G¢astnika ze $kolni druziny*

Uhradit Uplatu za zajmové vzdélavani Gcastnika ve skolni druziné za obdobi zafi-Cerven ve
vysi 3000 K¢ do 31.8. daného roku

Vzajemné vztahy

VSsichni vii¢i sobé dodrzuji zésady slusného chovani

Zakonni zastupci a jiné osoby do $kolni druziny bézné nevstupuji. Pokud chtéji mluvit
s vychovatelkou, domluvi se prostfednictvim telefonu nebo e-mailem.

Zakonni zastupci jsou o c¢innosti Skolni druZiny informovani cestou informacni vitriny
umisténé u vchodu do Skolni druziny, zvefejnénych informaci na webovych strankach Skoly
¢1 pisemné nebo osobné vychovatelkou

Zakonni zastupci jsou zvani na vyznamnéjsi akce Skolni druZiny



Ucastnik miize byt v ptipad¢ zdvazného poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim
radem, skolnim fadem, z druziny podminéné vyloucen nebo vyloucen

Diivody pro podminéné vylouceni nebo vylouceni ii¢astnika ze $kolni druZiny

Utastnik svym chovanim opakované narusuje ¢innost $kolni druziny

Ugastnik svych chovanim ohroZuje zdravi své a svych spoluzaka

Utastnik se dopustil zavazného kéazenského prestupku proti $kolnimu fadu &i vnitfnimu
fadu skolni druziny

Uplata za zajmové vzdélavani

Ugast ucastniktl na zajmovém vzdélavani je zpoplatnéna. Uplata se fidi ,,.Smérnici k tplaté za
z4jmove vzdélavani®, kterd je zvefejnéna na webovych strankéach Skoly. V ptipad¢, ze zakonny
zastupce neuhradi v daném terminu poZadovanou ¢astku, bude dluzna ¢astka vymahana soudni
cestou.
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. PfihlaSovani a odhlaSovani ucéastniki $kolni druZiny

Ugastnici ¢innosti §kolni druziny jsou Zaci 1.-5. roéniku zakladni $koly, piednostné Z4ci 1.-
3. ro¢nikil

K zdjmovému vzdélavani jsou ptijimani ucastnici k pravidelné denni dochéazce, ostatni Zaci
se mohou ¢innosti $kolni druziny ucastnit pouze v piipadé, ze nebyla naplnéna kapacita
Skolni druziny

O pfijeti castnika k pravidelné denni dochazce do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly
na zaklad¢ pisemné piihlasky podané ze strany zakonnych zastupcti

Zakonni zastupci ucastnika pirihlaseného k pravidelné¢ denni dochdzce do skolni druziny
sdéli rozsah a zptisob odchodu zéka ze Skolni druziny. Tyto udaje jsou soucasti ptihlasky.
Vyzvedavani Ucastnikli ze Skolni druziny jinymi osobami, neZz zakonnymi zastupci je
umoznéno pouze na zakladé zmocnéni

Zpisob podani ptihlasky k zajmovému vzdélavani ve Skolni druziné je zvefejnén na
webovych strankach Skoly

Zakonny zéastupce muze Ucastnika ze Skolni druziny odhlésit kdykoli v priibéhu skolniho
roku prostfednictvim stanoveného predtisku, ktery je zvefejnén na webovych strankach
Skoly.

Z4dosti o odhlaseni Gi¢astnikil ze $kolni druziny se podavaji vedouci vychovatelce

. Provoz, organizace ¢innosti a dokumentace $kolni druZiny

V priabehu skolniho vyucovani je Skolni druzina v provozu vzdy:

ranni provoz 6.00 -7.40 hod. Na zakladé rozvrhu hodin miZe byt ranni provoz az do 8.45
hod. Pfichod do ranni druziny je stanoven do 7.20 hod.

odpoledni provoz 11.45 — 17.00 hod.

Pro ptichod do ranni druZiny a odpoledni vyzvedavani ucastniki vyuzivad Skolni druZina
elektronicky €ipovy systém Bellhop,ktery je umistén u hlavniho do vchodu Skolni budovy
Pro svou ¢innost Skolni druzina vyuziva Skolni uc¢ebny, télocvi¢nu, kuchynku, Skolni hfisté
a jiné prostory v arealu skoly. Dle planu ¢innosti $kolni druziny, mize druzina provadét
¢innost 1 mimo areél Skoly.



Cinnost a akce $kolni druZiny se zpracovavaji do celoroéniho planu. Zpracovani planu
vychazi ze Skolniho vzd€lavaciho programu pro skolni druzinu a ro¢niho planu prace skoly.
Dle charakteru planované akce a ve vSech ptipadech, kdy ¢innost probiha mimo bézny
provoz, je ¢innost zvefejnéna na webovych strankéch.

V rannim provozu vykonévaji pfimou vychovnou ¢innost V druzin¢ dvé vychovatelky

V odpolednim provozu do 15.30 hod. je vykonavana pfima vychovna ¢innost ve vSech
odd¢lenich. Po tomto ¢ase dochazi ke spojeni oddéleni

Ugastnici se v pritbéhu daného §kolniho roku mezi oddélenimi zpravidla neptetazuji
Jestlize je Cinnost Skolni druziny mimotfadné organizovéana v jiném rozsahu nebo jinak, nez
vyplyva z ustanoveni tohoto fadu, zajisti vedouci vychovatelka s piedstihem informovanost
zakonnych zastupcu.

Na pfimou z4jmovou ¢innost potfaddanou skolou a ve spolupraci s kluby odchazi ucastnici
v 13.35 hod. a v 15.00. hod. Navrat z této Cinnosti a vyzvedavani uéastnikt ze $kolni
druziny je mozné nejdiive v 15.00 hod.

Na ostatni mimoskolni aktivity odchazeji G¢astnici v 13.15-13.35 hod. nebo v 15.00 hod. a
do skolni druziny se jiz nevraci.

Podminky spojovani jednotlivych oddéleni

Na nekteré ¢innosti 1ze oddéleni spojovat — celodruzinové akce, pocet ti€astnikli v odd€leni je
nizky. Spojovani oddéleni je mozné i v dobé nepfitomnosti nékteré z vychovatelek, pii¢emz
nesmi dojit k ptekro¢eni povoleného poctu Gcastniki v jednom oddéleni.

Ve S§kolni druziné se vede tato dokumentace

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Ptihlaska ucastnika k zdjmovému vzdelavani Skolni druziny
Zmocnéni k vyzvedavani ti€astnikti ze Skolni druziny
Dochéazkovy list ranniho provozu

Ttidni kniha

Vnitini fad Skolni druZiny

Skolni vzdélavaci program

6. Evidence ucastnikii ¢innosti $kolni druZiny, pfichody, odchody a omlouvani ucastniki

Seznam ucastnikll pravidelné denni dochédzky je veden v tfidni knize

Ugastnici pravidelné denni dochazky se Giastni &innosti $kolni druZiny v rozsahu uvedeném
zakonnymi zastupci na piihlasce k zajmovému vzdélavani

Evidence ucastniki odpoledniho provozu je vedena v tiidni knize, evidence ranniho
provozu je vedena v samostatném dochéazkovém listu

Do ranniho provozu pfichdzeji G€astnici do Skolni druZiny samostatné hlavnim vchodem
Skoly. Po ukonceni vyu€ovani predava vyucujici, ktery tiidu vyucoval posledni hodinu zaky
vychovatelce na pfedem domluveném misté. V piipadé, Ze se jiz vychovatelka ucastni
¢innosti druziny s Gcastniky, ktefi dle rozvrhu ukon¢ili vyuku dfive, mohou od 3.ro¢nikti
zaci do Skolni druZiny pfichazet samostatné a mohou jit samy 1 na obéd. Ve skolni budové
je zajistén dohled.



e Odchody ucastniki ze Skolni druZiny jsou z organizacnich divodii standardné planovany:
a to v dobé od 13.15 do 13.35 hod. a v dob& od 15.00 do 17.00 hod. Ugastnici ze §kolni
druziny odchézeji hlavnim vchodem Skoly.

e Pokud zékonny zastupce v ur¢ity den pozaduje zménu odchodu Gcastnika ze $kolni druziny
oproti udajim uvedenym v ptihlaSce, sdéli tuto skute¢nost vychovatelce daného oddéleni
pisemné formou piedtisku ,,Zadost o uvolnéni uc¢astnika ze $kolni druziny“, ktery bude
vlastnoruéné¢ vypsan a bude obsahovat datum, cas a zpusob odchod, rovnéz podpis
zakonného zastupce

e Ugcastnika nelze uvolnit jinym zptisobem ani na telefonickou zadost

e Piedem zndmou nepfitomnost ucCastnika v druziné nebo omluvu jeho nepiitomnosti
Vv druziné zdkonny zastupce oznami vychovatelce osobné nebo pisemné.

7. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi castniki, Zaki nebo studentu a jejich
ochrany pied socialné patologickymi jevy a pi‘ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

o Skolni druzina zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi G&astnikéi od doby pirevzeti zaka
vychovatelkou , do chvile, nez dité pfevezme zakonny zastupce nebo jim zmocnéna osoba,
popiipadé do chvile nez ucastnik, ktery je opravnén odchézet samostatné, Skolni druzinu
opusti

e Pfi vyzvedavani ucastnika ze Skolni druziny pouzivaji zdkonni zéstupci nebo povéiené
osoby ¢ipovy systém Bellhop, ktery pfesné eviduje Cas a osobu, ktera ti¢astnika vyzvedla,
instalovany u hlavniho vchodu do $koly, pro ptichod i odchod ucastnika ze Skolni druziny
je vyuzivan pouze tento vchod. Vyzvedavajici osoby do budovy Skoly nevstupuji.

e Vsichni Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob

e Ucastnici pfi pobytu na sportovistich §koly, viech odbornych u¢ebnach, na pozemcich
dodrzuji tady odbornych uceben

e Pii pobytu mimo areél Skoly smi vychovatelka doprovazet skupinu o velikosti maximalné
25 castnikl

e Nevolnost nebo uraz G€astnik ithned oznami vychovatelce

e Vychovatelky piihlizeji k zdkladnim fyziologickym potfebam ucastnikii a vytvari
podminky pro jejich zdravi vyvoj a pro piedchézeni vzniku rizikového chovani

e Vychovatelky sleduji zdravotni stav GcCastniki a v ptipadé néhlé nevolnosti nebo trazu
ucastnika informuji bez zbyte¢nych pratahtt zdkonného zastupce daného ucastnika. Pti
tirazu poskytnou Gi¢astnikovi prvni pomoc, zajisti osetieni 1ékafem. Uraz ihned hlési vedeni
Skoly. Zapis$i a vyplni zdznamovy listek o Urazu, ktery predaji na sekretariatu Skoly.
Nemocny ¢i zranény ucastnik mize byt odeslan k lékaiskému vysSetieni ¢i oSetfeni jen
V doprovodu dospélé osoby

e Vychovatelky nesmi tcastniky v ramci pobytu ve §kolni druziné bez dohledu dospélé osoby
uvolnovat k ¢innostem mimo budovu Skoly, nesmi je samostatné posilat do sportovnich
krouzkil a k zdjmovym ¢innostem probihajicim mimo oddéleni Skolni druziny

8. Zachazeni s majetkem $koly ze strany ucastniku
e Utastnici jsou povinni udrzovat v potadku viechny véci, které tvofi zatizeni kolni druZiny,

pfed odchodem z oddéleni si kazdy ucastnik uklidi své pracovni misto, kazdé poskozeni
zatizeni nebo zavadu v ucebné ohlési vychovatelce



e Pri zavinéném poskozeni majetku Skoly bude skola pozadovat nahradu vzniklé skody nebo
opraveni majetku, dle situace ucastnikem, zdkonnym zastupcem nebo kvalifikovanym
pracovnikem. Pfi zdvazné Skodé a nemoznosti vyftesit Skodu se zdkonnymi zastupci, bude
vznik $kody nahl4sen na Policii CR, piipadné organu socialni péde

Zavéreéna ustanoveni

Zéakonni zastupci Géastnikd zajmového vzdélavani se s vnitinim fadem a smérnici k tplaté za
z4jmove vzdélavani sezndmi na webovych strankach skoly, déle toto zajist'uji vychovatelky na
tiidnich aktivech v mésici zafi daného roku. Tyto dokumenty jsou k nahlédnuti k dispozici u
vedouci vychovatelky.



