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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem miuze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez
ohledu na divod svého z4jmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel §koly poskytuje informace na zakladg:
- za4dosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky tidaj tykajici se otazky v ptisobnosti
feditele skoly, nikoliv v8ak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho pfedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mtize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZznujicim zépis a uchovani informace, vystavena na
ufedni desce, nebo zplisobem umoznujici dalkovy pristup (webové stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd Gzce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad
udaj o jejim ptivodu, existenci, po¢tu, diivodu odepieni, dobe€, po kterou diivod odepteni trva a kdy
bude znovu piezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvefejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni informace stanovené provadécim piedpisem k zdkonu &. 106/1999 Sb., o
svobodném ptistupu k informacim. (vyhlaska ¢. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvetfejnénych o
povinném subjektu)

4. Zpisob a rozsah zverfejiiovani informaci

Skola zvefejiuje informace na zakladé zadosti nebo zvefejnénim:
e na ufedni desce Skoly, v€etné€ zptsobu umoziujicim dalkovy ptistup
e Vkancelafi skoly,
e prostfednictvim osobniho jednani
e prostfednictvim vyroc¢ni zpravy teditele Skoly.



5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

e je oznacena za obchodni tajemstvi,

e byla ziskdna od osoby, které informacéni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,

e se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudti nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava mléenlivost a chrani
pred zneuzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnanca Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zakh a studentll a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolského poradenského pracoviste, shromazd'uje pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je uklada a chrani pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektiim, které na né
nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyzaduje a dal nezpracovava.

Skola miize odmitnout zadost nebo jeji ¢ast do sedmi dnii ode dne jejiho piijeti, pokud lze ve vztahu
k ni dovolit, Ze cilem Zadatele je zpusobit

a) natlak na fyzickou osobu, jiz se tykaji poZadované informace, pokud nejde o informace podle § 8a
odst. 2. zakona, nebo

b) nepfiméfenou zat€Z povinného subjektu; za zplsobeni nepfiméfené zatéZze se povazuje také
podavani zadosti o informace u vétSiho poctu povinnych subjektli bez zjevné obsahové souvislosti
pozadovanych informaci,

a to zpravidla v reakci na piedchazejici postup povinného subjektu vici Zadateli nebo na vztah
s fyzickou osobou uvedenou v pismenu a)
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6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovidé povétena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné & telefonicky) nebo pisemné (dorudena
postou, osobng 1 jinym zpisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném technickém nosici dat
technickém nosic¢i dat — CD ROM, DVD ROM, USB Flash disky, USB externi HDD).

Pokud Zadost o poskytnuti informace smétfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditel misto
poZadované informace sd¢lit jen idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.

V piipadé Ustni zadosti tak u€ini neprodlené, v pfipad€ pisemné zZadosti nejpozdéji do 7 dnl ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na ptimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustn€, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.



6.1 Ustni zadost

Ustni zadost lze vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou skoly.
Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele $koly) se zpravidla
vyfidi poskytnutim udaji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, ze je urCena Skole jako
povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana nebo je formulovana
prilis obecné, teditel vyzve zadatele ve lhité do sedmi dnli ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neupiesni-li zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéiend osoba 0
odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo pusobnost feditele Skoly zadost se odlozi a odloZeni zadosti a
jeho diivod sdéli do tii dnii zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost postoupit Zadost prisluSnému
organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne doruéeni zadosti, ptipadné ode dne
uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnii miize feditel prodlouzit nejvySe o deset dni pouze z nasledujicich divodi:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi odd€lenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgénem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouZeni lhtity a diivodech prodlouzZent,
a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel $koly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhité 15
dntl, pfipadné v fadné prodlouzené lhiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé odloZeni
véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici naleZitosti
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné¢ kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptisluSnych pravnich piedpisi,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,
- jméno, piijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel z4d4 o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola piipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.



Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, piijmeni zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
- datum vyfizeni zadosti.

7.Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat thradu skutednych nékladi spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢ti dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli na jeho
zéadost potvrdi pfedpokladanou vysi thrady nékladt. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce
zakl, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce skoly,
organizacni struktura) a o vysledcich zaka ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vzdy do konce ledna zvetejni vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 1,50
A3 jednostranné 3,00
2. Tisk A4 Cernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na technické nosice dat CD 50,00

V piipadé pouziti jiného technického nosice dat se naklady stanovi ve vysi potizovaci
ceny pozadovaného technického nosice dat.
4. PoStovné a jiné poplatky Dle platnych tarift
5 Mimotéadné rozsahlé vyhledavani 202,00*

“ Pfi nevyuziti celé dalsi hodiny pii mimofadné rozsdhlym vyhledavani informace je uétovana
adekvatni Cast hodinové sazby. V piipadé mimoradné rozsdhlého vyhledavani informace vice
pracovniky bude tthrada déna souctem ¢astek piipadajicich na kazdého pracovnika.

Pokud je mimoradné rozsahlé vyhledavani informace celkové krat$i nez 1 hodinu, uhrada naklada
dle tohoto bodu se nepozaduje.

Pozn.: O mimotéadné rozsahlé vyhledavani informace se jedna tehdy, jestlize shromézdéni informace
ptedstavuje pro povinny subjekt v jeho konkrétnich podminkach ¢asové narocnou €innost, ktera se
objektivné vzat vymyka béznému poskytovani informaci timto povinnym subjektem, tedy jestlize
vyhledani informace jiz v daném piipad¢ nelze s ohledem na pojeti vefejné spravy jako sluzby
vefejnosti povazovat za béZnou, povinny subjekt nijak nezatézujici soucast obvyklé agendy.

Celkova vyse thrady za poskytovani informace je zaokrouhlovédna na celé koruny nahoru.

Uhrady jsou vybirany v kancelati $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku.
V odivodnénych ptipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada
nakladl je pfijmem Skoly.
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9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni skola (nazev podle zrizovact listiny)
se sidlem

(posStovni dorucovaci adresa)
\% dne

Panu — pani (zadateli o informaci)

v

Cj.:

Vvzva k doplnéni zadosti

Vazena pani (vaZeny pane),

podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto Zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné 1htté do 30 dnti od doruceni vyzvy, bude
vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, piijmeni



10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni skola (nazev podle zrizovaci listiny)
se sidlem

(posStovni dorucovact adresa)
\% dne

Panu — pani (zadateli o informaci)

v

Cj.:

Odmitnuti poskytnuti informace

VézZend pani (vaZeny pane),
podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, ze je nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
(nebo je formulovana piili§ obecn€). Byl jste v zakonné 1hiité do sedmi dnli od podani zadosti
vyzvan, abyste zadost uptesnil. Protoze jste tak do 30 dnti ode dne doruc¢eni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o odmitnuti zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti muiZete podat odvolani prostfednictvim zékladni Skoly ke
Krajskému uradu do 15 dnii ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
teditel Skoly



11. Zavérecéna ustanoveni

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 21. 6. 2018
Smérnice nabyva ucinnosti dnem 26. 4. 2023

V Plzni dne 25. 4. 2023

Mgr. Vladimira Hola
feditelka Skoly



