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Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdé€lavani, v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zdkon*) a v souladu
s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdelavani, v platném znéni, vydavam jako statutarni
organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny, ktery upravuje

L.

IL.
I1I.

IV.

podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikli (zakid) a zdkonnych zastupcii ve Skolském
zatizeni, pravidla vzajemnych vztahd zakl, zaméstnanct Skoly a zdkonnych zastupci,

provoz a vnitini rezim SD,

podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl, jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace neptatelstvi nebo nasili,

podminky zachazeni s majetkem SD ze strany iéastniku.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastniku (zaku), jejich zakonnvch zastupcu a

podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahi se zaméstnanci ve §kolni druZiné

Prava ucastnikii zajmového vzdélavani v SD:

na vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu pro zajmové vzdélavani,

na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani,

vyjadfovat se k vysledkiim vzdélavani,

ucastnit se pravidelné nebo ptilezitostné vychovné, vzdelavaci a zajmové Cinnosti,

na rozvoj svych dovednosti dle jejich nadéni, rozumovych a fyzickych schopnosti,

na odpocinkové Cinnosti a pfipravu na vyucovani odpovidajici jejich véku a rezimu druziny,
na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nésili ¢i zneuzivani,

na ochranu pted navykovymi latkami, které ohrozuji jejich télesny a dusevni vyvoj,

pozadat vychovatelku o pomoc, jestlize ma zak problém nebo potiebuje radu.

1



Prava zakonnych zastupcu prijatych ucastnikua
Zakonni zastupci piijatych zakl maji pravo:

na informace o ¢innostech a chovani svého ditéte v z4jmovém vzdélavanti,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti, pfiCemz

jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

pozadat o uvolnéni zéka z dochazky podle pravidel tohoto tadu.

Povinnosti ucéastniki zajmového vzdélavani SD:

tadné dochazet do SD v rozsahu uvedeném na piihlaice a Gicastnit se zdjmového vzdélavani
dle SVP, nenarugovat ¢innost a provoz zafizeni svym chovanim a nevhodnym jednanim,
dodrzovat Vnitini ¥ad SD a nafizeni $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, snimiz byli
seznameni,

dodrzovat pravidla hygieny a bezpecného chovéni, aby neohrozili vlastni bezpecnost a zdravi
sveé nebo dalSich Gcastnikt ¢i jinych osob,

neopoustét bez souhlasu vychovatelky oddéleni ani akci SD, nevzdalovat se z dohledu
vychovatelky pii pobytu venku a kazdy odchod vychovatelce pfedem nahlésit,

neprodlené oznamit vychovatelce piipadné zdravotni obtiZe, uraz, veSkeré projevy hrubosti,
Sikanovani a rizikové chovani v SD nebo na jeho akci,

plnit pokyny zaméstnancti SD a $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem
zatizeni,

dodrzovat obecna pravidla slusného chovani a vystupovani, svd minéni a nazory vyjadiovat
vzdy sluSnym zpiisobem,

neubliZovat ostatnim, umysIné neposkozovat majetek $koly, SD, ani véci své & jinych osob,
nalezité se o své veci starat a nenechavat je bez dohledu,

dodrzovat zakazy manipulace s elektrickymi spotfebici, vypinaci, zdrzovani se v prostorach
Saten a WC, pobihani v prostorach SD.

Povinnosti zakonnych zastupcii iéastnikii zajmového vzdélavani SD:

vyplnit ptihlasku k zdjmovému vzdélavani fadné, pravdive a Gplné,

dbat na plnéni dochazky svého ditéte do zajmového vzdélavani v uvedeném rozsahu na
piihlasce,

omluvit pisemné kazdou nepfitomnost z uvedeného rozsahu dochazky na ptihlaSce Gcastnika,
pisemné nahlasit a osobné opravit jakoukoli zménu v udajich vyplnénych na pftihlasce
k zajmovému vzdélavanti,

dodrZovat rezim zafizeni, konec provozni doby a stanovené Casy pro odchody/vyzvedavani
deéti,

na vyzvani feditelky $koly nebo vychovatelky SD se osobné zuéastnit projednani zdvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani nebo chovani zéka,

informovat vychovatelku SD o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich zaka,



zajistit, aby zaci méli odpovidajici obleceni pro zajmovou Cinnost i pobyt venku a nenosili do
SD piedméty a latky, které mohou ohrozit zdravi & zptsobit Giraz, dale cennosti ¢i vétsi obnos
penéz,

uhradit v ur€eném terminu stanovenou uplatu za zajmové vzdélavani, v piipad¢ nedohledané
platby dolozit doklad nebo jeho kopii o provedeni platby.

Pravidla vzajemnych vztahi u¢astniki a zakonnych zastupci s vychovatelkami SD

(¢astnici zajmového vzdélavani, vychovatelky SD a zdkonni zastupci se navzajem respektuji,
piipadné problémy nebo zmény udaja v ptihlasce fesi zakonni zastupci po predchozi domluvé
s piislusnou vychovatelkou,

zékonni zastupci maji moznost konzultovat s vychovatelkou otazky k zajmovému vzdélavani
zaka v den konani tfidnich aktivi nebo v domluveném terminu,

v naléhavych a zavaznych ptipadech se vychovatelka neodkladné spoji telefonicky se
zakonnym zéastupcem zéka, neni-li to mozné, spoji se s osobou, kterou zdkonny zastupce
uvedl v ptihlasce v kontaktech pro ptipad mimotadné udalosti,

zdkonni zastupci nenarusuji prubéh zijmového vzdélavani vyzvedavanim zakd mimo
stanovené Casy pro odchody,

informace a sdéleni k zajmovému vzdélavani a prezentace ¢innosti SD jsou v elektronické
podobé na webu $koly a na nasténkach SD.

Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu jejich pedagogické ¢innosti pravo:

na zajiSténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Uc€astnikil, jejich zdkonnych
zastupct a dal§ich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem v SD,
aby nebylo do jejich pfimé Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

volit a byt voleni do $kolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim data,
udaje a osobni udaje zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
ucastnikli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vytazovat a dal nezpracovavat.



11. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Ziakladni lokalizace Skolni druZiny

Skolni druzina vyuZiva pro svoji ¢innost tyto prostory:
1) paté a Sesté oddeleni v budové 10. 7S, nam. Miru 6,
2) ¢tyti oddéleni v budové B, ndm. Miru 4.

Oddgéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 zaka.

Provozni doba $kolni druziny

Provozni doba Skolni druziny se dé€li na dvé ¢asti.

a) Ranni blok — 6:00 — 8:00

b) Odpoledni blok — 11:45 — 16:45

c) dle § 8 odst. 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani, v platném znéni, mize
feditelka Skoly po projednani se zifizovatelem v dob¢ Skolnich prazdnin pierusit ¢innost druziny

P¥ijeti a odhlaSeni u¢astnika (2aka) do SD

Zajmové vzdélavani v SD je uréeno zakaim 1. aZ 3. roéniku, v pfipadé nenaplnéni kapacity 4. - 5.
ro¢niku. Zakonny zastupce je povinen pied nastupem svého ditéte k zdjmovému vzdélavani
vyplnit pfihlasku, jejim podpisem ruci za spravnost daji v ni uvedenych. Soucasti piihlasky je
pisemné sdéleni zdkonnych zastupci o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu tcéastnika z druziny.
Ucastnik zahajuje dochazku do SD dnem uvedenym na pfihlasce, konéi ji poslednim dnem $kolni
dochazky v daném Skolnim roce. V pribéhu Skolniho roku mohou rodice ditéte odhlasit
z dochazky do SD na zékladé pisemné Zadosti s pfesnym datem ukongeni.

Vylouceni Gcastnika ze zajmového vzdélavani SD

vylouceni ucastnika ze zajmového vzdélavani schvaluje feditelka Skoly po predchozim
projednani navrhu na jeho vylougeni na metodickém sdruzeni SD,

diivodem pro vyloudeni je opakované porusovani vnitiniho fadu SD tucastnikem nebo jeho
zédkonnymi zastupci, zvlasté piisn€ budou posuzovany projevy hrubosti, nasili a Sikanovani,
opakované naruSovani ¢innosti nevhodnym chovéanim tcastnika,

nedodrzovani provozni doby zafizeni opakovanym nevyzvednutim ucastnika ze SD, asté
narusovani provozu nedodrzovanim rezimu SD a nerespektovani upozornéni vychovatelky
k jejich dodrzovani ze strany zakonnych zastupcii ¢i Gcastnika,

neuhrazeni uplaty pfes opakované vyzvy k jeji thradé muize byt divodem k pozastaveni
dochézky zika do SD do doby, nez zakonny zastupce sjednd napravu uhrazenim dluzné
castky,

o vylouceni Zéka ze zdjmového vzdelavani nebo pozastaveni dochdzky jsou predem zékonni
zastupci pisemné informovani.

Dochazka do $kolni druziny, predavani a vyzvedavani ucastnika (zaki)

Po piihlaseni ditéte do SD je jeho dochazka povinna a netdast je nutno pisemné omluvit.

Na pfihlaSce do Skolni druZiny je zakonnymi zastupci zapsén rozsah dochazky a zpiisob
odchodu z druziny. Pfi samostatném odchodu zdka bez doprovodu zdkonného zéastupce se
vychovatelky fidi pouze tidaji uvedenymi v piihlaSce. Zakonni zdstupci v dobé po uvolnéni
zéka nad nim piebiraji veskerou pravni odpoveédnost vyplyvajici z jejich povinnosti dohledu



nad ditétem. Na telefonické uvoliiovani nebude bran ztetel.

— Pfi vyzvedavani zakt ze SD vyuZivaji zdkonni zastupci a vychovatelky kamerovy systém,
ktery je nainstalovan v kazdém oddéleni SD, vychovatelka ma moznost sledovat na monitoru,
kdo si dit¢ vyzvedava.

— Zakonni zastupci mohou uvést na ptihlasSce i dalsi osoby opravnéné k vyzvedavani zaka ze
SD.

— Vzhledem k vychovné vzdélavaci praci jsou stanoveny odchody zaku takto:

— po obédé do 14:00,
— od 15:00 do 16:45.

— V ptipadé vyzvednuti ditéte ze SD rodi¢em z diivodu navitévy lékate, je mozné dité privést

zpét do Skolni druziny po domluvé s vychovatelkou v daném odd¢lenti.

Nevyzvednuti uc¢astnika (Zaka)

V piipadé nevyzvednuti zaka do konce provozni doby SD vychovatelka telefonicky kontaktuje
zdkonného zastupce. Nasledné o situaci informuje vedeni §koly (ZR, RS). V piipadé, ze zdkonny
zéstupce na vyzvu nereaguje, vychovatelka kontaktuje piislusny OSPOD nebo Policii CR.

Predavani ucastnikii mezi pedagogickymi pracovniky

Vychovatelka ptebira zéky od uditelii. Pokud ma vychovatelka zaky z vice tfid, ma uréené misto,
kde se vichni shroméazdi a spoleéné odejdou do oddéleni SD. Rovnéz obracené, maji-li Zaci
zajmovy krouzek, preda vychovatelka zaky ucitelce a ta po skonceni opét predd zaky
vychovatelce. Pfi pozdgjsim pfichodu ucitelky s zaky ucitelka zajisti pfedani zaki vychovatelce
SD.

Vyse a podminky uplaty ve $kolni druZiné

Na zaklad¢ novely § 123 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,

vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, a vyhlasky

¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdé&jSich predpist, vysi uplaty za zajmové

vzdélavani ve skolni druzin€ s uc¢innosti od 1. 1. 2024 stanovuje ziizovatel vzdy pro cely Skolni

rok. Povinnost uhrady plati i pro kazdé dalsi dité v ptfipadé dochdzky sourozencli do Skolni

druZiny.

Vysi uplaty mize feditelka sniZzit nebo od uplaty osvobodit, jestlize zdkonny zastupce:

— je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné
nouzi,

— zakovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach,

— zék svéteny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle zdkona o
statni socialni podpofte.

— zakonny zastupce UCastnika ma ndrok na piidavek na dit¢ podle zakona o statni socidlni
podpofe a tuto skuteCnost prokaze feditelce.

Podminky uplaty

— Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec a
leden az Cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

— Pokud za ucastnika neni Uplata uhrazena, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi



feditelku $koly nejpozddji do jednoho mésice. Reditelka miZe rozhodnout o piipadném
vylouceni zéka ze Skolni druZiny.

Dokumentace
V druZinég se vede tato dokumentace:

— pisemné prihlasky zakl; jejich soucasti je pisemné sdéleni zédkonnych zastupcii zdka o
rozsahu dochédzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

— tfidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky ucastnikd,

— Vzdélavaci program Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani Skolni druziny — ,,Kdo si
hraje, nezlobi®,

— roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

— Vnitini ad Skolni druziny,

— rozvrh ¢innosti.

UZivani dalSich prostor Skoly

Pro zajmovou a rekreaéni ¢innost $kolni druziny je vyuzivéana télocvicna Skoly, Skolni hfisté a
venkovni ucebny. Vychovatelky se budou béhem vyuzivani télocviény a Skolniho hiisté fidit
fadem telocvicny a fadem Skolniho hfiste.

I11. Podminky zaji§téni bezpednosti a ochrany zdravi Géastniki zajmového vzdélavani SD a
jejich ochrany pred socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

— Ucastnici jsou na zacatku Skolniho roku obeznameni pfimétrené jejich ve€ku s Vnitinim fadem
SD, jsou poudeni o bezpe&nosti a chovani v dobé jejich pobytu ve $kolském zafizeni a dle
potieby vychovatelka pouceni opakuje v pritbéhu skolniho roku,

— Ucastnici se chovaji po celou dobu jejich pobytu ve $kolni druZin€ a na akcich organizovanych
SD tak, aby neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzaki, &i jinych osob,

— jsou povinni dbat na hygienu zvlast’ pted jidlem a pouziti WC,

— uastnici nesmi odchazet z odd&leni SD nebo potadané akce bez védomi vychovatelky, fidi se
pokyny vychovatelky,

— ucastnici jsou povinni se prezouvat, odkladat si véci do Satny, mit véci podepsané pro piipad
ztraty a moznost jejich dohledéni,

— dle § 15 odst. 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni, feditelka
Skoly stanovila nejvyssi pocet 25 ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané cinnosti Ucastnikli a jejich ptipadné specidlni vzdélavaci potieby, zejména
s ohledem na jejich bezpecnost,

— pii prechazeni na mista Cinnosti mimo budovu Skoly se ucastnici fidi pravidly silni¢niho
provozu a pokyny vychovatelky,

— Ucastnici se navzajem toleruji, jsou k sob&é ohleduplni a taktni, slovné¢ ani fyzicky se
nenapadaji, sebemensi projevy hrubosti, Sikanovani, rasismu ¢i jiného rizikového chovani
hlasi vychovatelce, kterd situaci fesi dle jeji zdvaznosti domluvou, napomenutim Ucastnika,
jednanim s jeho zakonnymi zastupci, se Skolni metodickou prevence, vedenim skoly,

— Ucastnici maji zakaz nosit do SD véci, predméty a latky, které nesouvisi se vzdélavanim a
které mohou ohrozit zdravi ¢i zpisobit Uraz,
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— v piipad¢, ze ucastnik ma u sebe mobilni telefon, nepotfizuje zvukové ani obrazové zaznamy,
bez souhlasu vychovatelky telefon nepouzivéa a mé jej ulozeny v aktovce,

— pocita¢ v oddéleni mohou ucastnici samostatné pouzivat pouze se souhlasem vychovatelky a
dodrzuji pravidla bezpe¢ného internetu,

— ma-li ucastnik zdravotni obtize, zrani se nebo dojde-li k mimotadné udélosti béhem doby jeho
pobytu v SD, neprodlené skuteénost sdéli vychovatelce,

— v ptipad¢ urazu ucastnika poskytne vychovatelka 1. pomoc, popt. pfivola zachrannou sluzbu,
udalost zapise do knihy urazi umisténé v kancelati skoly a informuje zdkonného zéstupce
7aka dle zavaznosti telefonicky nebo pii jeho vyzvednuti ze SD,

— vpfipad¢, Ze si ucastnik st€Zzuje na nevolnost ¢i jinou zdravotni indispozici, uvédomi
vychovatelka zakonného zastupce, ktery zajisti jeho vyzvednuti ze SD.

IV. Podminky zachizeni s majetkem SD ze strany uéastniki (7aki)

— Tcastnik zajmového vzdélavani zachazi s majetkem SD tak, aby nedoslo k jeho poskozeni ¢i
ztrate,

— u kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku je vyzadovana uhrada od zédkonnych
zastupcit zéka, ktery poskozeni zplsobil. Pfi zavazngjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit
nahradu $kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlagen na Policii CR,

— ucastnik odpovida za Cistotu a potfaddek svého pracovniho mista, pied odchodem z oddé€leni
uklidi zaptjcené hry, stavebnice a véci na své misto.

Zavérecné ustanoveni

1. Vnitini ¥ad SD je zavazny pro Géastniky, jejich zikonné zastupce a pedagogické pracovniky.

2. Vnitini fad SD je uloZzen u vedeni $koly, vedouci vychovatelky SD, vyvésen pro potieby
zakonnych zastupct ve vstupnim vestibulu Skoly a na néasténce ve Skolni druZiné.

V Plzni 26. 8. 2024 Mgr. Lubomira Vlacha
feditelka Skoly



