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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast tohoto predpisu.

1. Uéel a zavaznost Fadu

Tento vnitfni fad upravuje provoz $kolni druziny (déle jen ,SD“), prava a povinnosti G¢astnikd a
jejich zakonnych zastupcl, pravidla bezpecnosti a zachdzeni s majetkem. Vydava se podle § 30
zédkona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona, v platném znéni, a navazuje na vyhlasku ¢. 74/2005
Sb., 0 zdjmovém vzdélavani, v platném znéni.

R4d je zavazny pro Ucastniky, zdkonné zastupce a zaméstnance $koly pFi ¢innosti SD. Skola s nim
prokazatelné seznami zaméstnance a Ucastniky a o jeho obsahu informuje zdkonné zastupce pfi
zapisu do SD. R4d je zveFejnén na pfistupném misté ve dkole a zplisobem umozriujicim dalkovy
pristup.

Ucastnik zajmového vzdélavani je zak/dité navitévujici skolni druzinu pfi zakladni kole.

2. Poslani skolni druziny

1. SD zajidtuje zajmové vzdélavani, odpocinek, rekreaci a bezpeény dohled nad G&astniky ve
dnech skolniho vyucovani. UmoZiiuje také pfimérenou pfipravu na vyucovani.

2. SD neni pokra¢ovanim vyucovani. Jeji ¢innost je zaloZena zejména na odpocinkovych,
rekreacnich, zajmovych a spontannich ¢innostech.

3. Cinnost je uréena pfednostné 7akdm 1. stupné zakladni gkoly. V rdmci kapacity se mohou
jednotlivych Cinnosti Ucastnit také Zaci nepfijati k pravidelné dochazce.

3. Prava a povinnosti u¢astnikti a zakonnych zastupcu

3.1 Prava ucastnik(
U&astnik ma pravo zejména:
e Ucastnit se ¢innosti SD a vyuZivat jeji zafizeni bezpe¢nym a stanovenym zptsobem;
e bytinformovan o ¢innostech, které SD nabizi, a poZadat vychovatelku o pomoc pfi fedenf
problému;
e vyjadfovat pfimérené sv(j nazor ve vécech, které se jej tykaji;
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e na respektujici zachazeni, ochranu pred diskriminaci, nasilim, nepratelstvim a rizikovym
chovanim;

e na bezpecné prostredi, odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek;

o Uclastnit se zajmovych krouzkl a akci potddanych SD podle jejich podminek.

3.2 Povinnosti ucastnikl
Uc&astnik je povinen zejména:
e dochazet do SD podle Gdajd uvedenych v pfihldce a U&astnit se organizovanych ¢innosti;
e Tidit se pokyny vychovatelek, dalsich zaméstnanct Skoly, timto Fadem, skolnim fadem a
rady odbornych uceben;
e chovatse slusné, ohleduplné a tak, aby neohrozil zdravi, bezpecnost ani dlstojnost svou
nebo jinych osob;
o bezodkladné oznamit vychovatelce Uraz, poranéni, nehodu, skodu nebo jiné ohrozeni;
e udrZovat poradek a chranit majetek Skoly i majetek ostatnich;
e neopoustét oddéleni ani budovu skoly bez védomi vychovatelky;
e nenosit do SD véci, které nesouviseji s ¢&innosti, nebyly vyzadany nebo mohou ohrozit
bezpelnost;
e nepfinaset ani neuZivat alkohol, tabakové a nikotinové vyrobky, navykové latky ani jiné
zdravi Skodlivé latky.
Mobiln{ telefon a jina audiovizudini technika jsou béhem pobytu v SD vypnuté. Pouzitf je mozné
jen se souhlasem vychovatelky; tim neni dot¢eno nezbytné pouziti ze zdravotnich ddvodu.
Zvlast hrubé slovni nebo UmysIné fyzické Utoky vici zaméstnancdm nebo zakim se povazuji za
zavazné poruseni povinnosti. Pfi soustavném nebo zavazném porusovani povinnosti, ohrozovani
bezpecnosti nebo dlouhodobé neomluvené neucasti maze feditelka Skoly rozhodnout o
vylouéenf G¢astnika ze SD.

3.3 Prdva a povinnosti zédkonnych zastupcu
Zakonny zastupce ma pravo na informace o provozu a &innosti SD, na informace vztahujici se k
pobytu Ucastnika v SD a na projednani podnétd ¢i stiznosti s vedouci vychovatelkou nebo
feditelkou Skoly.
Zakonny zastupce je povinen zejména:
e uvést v pfihlasce pravdivé rozsah dochazky, zplsob odchodu, kontaktni Udaje a osoby
opravnéné dité vyzvedavat;
o bezodkladné oznamit zmény kontaktnich Udajd, zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizi nebo jinych skutecnosti dllezitych pro bezpecnost a prabéh vzdélavani;
e pisemné omluvit nepfitomnost a pfedem pisemné oznamit odchylku od pravidelné
dochdzky nebo odchodu;
¢ dodrzovat pravidla vyzvedavani uvedend v tomto fadu;
¢ hradit Uplatu za zajmové vzdélavani ve stanovené vysi a terminech.
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Zménu odchodu ucastnika nebo jeho uvolnéni mimo pravidelné uvedeny rezim lze provést
pouze pisemné na formuldfi Skoly nebo jinym Skolou stanovenym pisemnym zpUsobem.
Telefonickd zadost neni divodem k uvolnéni ucastnika.

3.4 Pravidla vzajemnych vztah( a povinnosti zaméstnanc(

VSichni Ucastnici komunikuji vécné, slusné a s respektem. Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu
prace pravo na podminky nezbytné pro pedagogickou ¢innost a na ochranu pred fyzickym
nasilim a psychickym natlakem.

Pedagogicti pracovnici chrani osobni Udaje a informace o zdravotnim stavu Ucastnikd,
zachovavaji ml¢enlivost v rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy a zpracovavaji jen nezbytné
Udaje. Osobni Udaje zabezpecuji pfed neopravnénym pristupem a neposkytuji je osobam, které
k nim nemaji zakonny narok.

4. Prijimani, dochazka a uplata

1. O pfijeti ucastnika k pravidelné dochazce do SD rozhoduje feditelka koly. Pfihlaovéni i
odhlasovani se provadi na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce.

2. Vedouci vychovatelka zajiStuje evidenci ucastnikd, predavani provoznich informaci
zdkonnym zastupclim a vyfizovani podnétl a stiznosti.

3. Dochdzka - pfichody a odchody se eviduji v dokumentaci SD.

Uplata za zajmové vzdélavani ¢ini 300 K& za mésic. Hradi se bezhotovostné na ucet gkoly &.
4814460207/0100, a to ve dvou splatkach: za zafi az prosinec ve vysi 1 200 K¢ do 30. zafi a
za leden az Cerven ve vysi 1 800 K¢ do 31. ledna. Pfi platbé zakonny zastupce uvede variabilni
symbol pfislusného oddéleni a do zpravy pro pfijemce jméno ditéte.

5. Vedouci vychovatelka kontroluje Uhrady ve spolupraci s ekonomkou sSkoly. Nebude-li Uplata
uhrazena ani po prokazatelném upozornéni, mize reditelka Skoly rozhodnout o vylouceni
Ucastnika ze SD.

6. Reditelka koly mGZe Uplatu sni%it nebo od ni osvobodit v pfipadech stanovenych pravnimi
predpisy, zejména po doloZeni naroku zakonnym zéstupcem. Je-li provoz SD v kalenda¥nim
meésici omezen nebo prerusen déle nez 5 dn(, Uplata se pomérné snizi.

5. Provoz a organizace ¢innosti

5.1 Provozni doba

e ranni SD: 6.00 —7.40; Ucastnici se ptijimaji do 7.20;

e pfidélenych vyucovacich hodinach: 8.00-8.45;

e odpoledni SD: 11.40-17.00;

e zdjmova Cinnost: zpravidla 15.15-17.00;

o kontaktni telefon ranni a odpoledni SD: 702 248 961.
Rozsah denniho provozu a rozvrh cCinnosti schvaluje feditelka Skoly na ndvrh vedouci
vychovatelky.
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SD je v provozu v priibéhu skolniho roku. V ¢ervenci a srpnu je jeji ¢innost preruéena. O provozu
béhem ostatnich Skolnich prazdnin rozhodne Skola po zjisténi zajmu zakonnych zastupcl a po
projednani se zfizovatelem; nebude-li zajem alespon 50 % pfihlasenych Ucastnikl, mUze byt
provoz prerusen.

5.2 PFedavani U¢astnik do SD a organizace oddélenf

Ucastniky pfedava po skonéeni vyuovani vychovatelce SD vyulujici posledni vyucovaci hodiny,
pokud tfida nekonéi spoleéné s ostatnimi. Pfi hlavni ¢innosti v prostorach SD a pfi bé&Znych
vychazkach v okoli Skoly pfipada na jednoho pedagogického pracovnika nejvyse 30 Ucastnikd.
U dopravné nebo organizacné ndarocnych akci vedouci vychovatelka prfedem projedna
s reditelkou Skoly organizaci a pocet doprovazejicich osob.

Pfi postupnych odchodech Ize oddéleni spojit, nepresahne-li pocet ucastnikli ve spojeném
oddélen{ 30. Rodite a ostatni navitévnici do u¢eben SD nevstupuiji.

5.3 Vyzvedavani ucastnikl — systém Bellhop

Od $kolniho roku 2026/2027 je primarnim zplsobem vyzvedavani Gcastnikd ze SD systém

Bellhop. Terminal systému je umistén u vchodu D.

1. Ucastnika vyzveddva zdkonny zastupce nebo jind osoba opravnéna k vyzvedavani, ktera je
uvedena zdakonnym zastupcem v pfihlasce k zajmovému vzdélavani (ddle jen v prihlasce) a
je drzitelem pfislusného Sifrovaného ¢ipu Bellhop.

2. Cip je veden na konkrétni jméno opravnéné osoby uvedené v ptihlaéce. PouZiti ¢ipu jinou
osobou neni pfipustné.

3. Cip vydava $kola za poplatek 100 K&. Zakonny zastupce odpovida za to, Ze ¢ip nebude pFeddn
neopravnéné osobé.

4. Ztratu nebo podezieni na zneuZiti Cipu je nutné neprodlené oznamit Skole. Administrator
systému Cip bez odkladu deaktivuje.

5. Pfi vypadku systému Bellhop, elektrické energie nebo internetového pfipojeni se Ucastnik
vyzveddava po vyplnéni papirového formulare skoly.

6. Systém Bellhop slouzi k predani Ucastnika opravnéné osobé;, neméni pravidla pro
oznamovani zmén dochdazky a mimofadnych odchodd.

Aby nebyla naruSovana cinnost oddéleni, Ucastnici se vyzvedavaji v téchto ¢asech:

e 13.30-13.45, nebo
e 15.00-17.00.

Ve vyjimecnych a zavaZznych pfipadech Ize Uc¢astnika vyzvednout i mimo tyto Casy, avsak jen po

pfedchozim projednani s vychovatelkou a na zdkladé pisemné Zadosti s uvedenim data, ¢asu a

podpisu zakonného zastupce.

Provoz SD koné&i v 17.00. Neni-li dité do této doby vyzvednuto, vychovatelka vy&kd v SD 15 minut

a pokusi se telefonicky kontaktovat zakonné zastupce, pfipadné dalsi opravnéné osoby uvedené

v prihlasce. Je-li postup bezvysledny, postupuje ve spolupraci s vedenim skoly podle okolnosti

pfipadu a kontaktuje organ socidlné-pravni ochrany déti, popfipadé Policii CR.
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6. Bezpecnost a ochrana zdravi

1. Ucastnici se pfi pobytu ve gkole i mimo ni chovaji tak, aby neohrozili zdravi ani majetek sv(j
nebo jinych osob.

2. Vychovatelky prokazatelné pouci ucastniky o bezpelnosti na zacatku Skolniho roku i
dodatecné i ty, ktefi byli nepfitomni; zaznam provedou do tfidni knihy.

3. Ucastnik ihned oznami Uraz, poranéni, nehodu nebo zdvadu vychovatelce & jinému
zaméstnanci Skoly. Zaméstnanec poskytne prvni pomoc, zajisti dalsi potfebné osetfeni,
informuje vedeni Skoly a provede zdznam do knihy Urazl, pripadné dalsi predepsanou
dokumentaci.

4. PFi nahlém onemocnéni uUcastnika Skola bez zbyte¢ného odkladu informuje zdkonného
zastupce. Nemocny se k |ékafi neodesila bez doprovodu dospélé osoby.

5. Ucastnici nesmé&ji byt v dobé ¢innosti SD bez dozoru dospélé osoby. Pfi akcich mimo $kolu
bezpecnost zajistuje nejméné jeden zaméstnanec Skoly — pedagogicky pracovnik.

6. PouZiva-li SD odborné u¢ebny nebo télocviénu, fidi se také fady téchto prostor.

7. SD aktivné predchazi rizikovému chovani, diskriminaci, nepfételstvi a nasili. Kazdy takovy

projev je bezodkladné oznamen vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly.

7. Zachazeni s majetkem a cennostmi

1. Ucastnici pe¢uji o svéFeny majetek koly, chranf jej pred ztratou a poskozenim a ukladaji své
véci na urcena mista.

2. Ztrata vécinebo kradez je neprodlené ozndmena vychovatelce nebo jinému pedagogickému
pracovnikovi. O ozndmené krade?i skola pofidi zdznam a podle okolnosti véc predd Policii CR
nebo zakonného zastupce pouci o0 moZnosti ozndmeni.

3. Za svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, zak(, zaméstnancl nebo jinych osob se
pozaduje nahrada Skody po osobé, kterd Skodu zpUsobila, popfipadé po jejim zadkonném
zastupci.

4. Uéastnicinosi do SD pouze véci potifebné pro vyuku a ¢innost SD. Cenné véci, $perky, mobilni
telefony a obdobna zafizeni pfinaseji jen na vlastni odpovédnost a maji je u sebe, pokud
zameéstnanec Skoly z bezpecénostnich ddvodl nerozhodne o jejich uschové.

8. Dokumentace SD

V SD se vede zejména:

e evidence pfijatych ucastnik(l a pisemné prihlasky véetné Gdajd o dochdzce, odchodech
a opravnénych osobdch;

e tfidni knihy nebo jiné prehledy vychovné-vzdélavaci prace véetné dochazky;

e celoroéni plan ¢innosti a roéni hodnoceni prace SD;

e vnitfni fad SD a rozvrh ¢innosti;

e kniha Urazl a zaznamy o Urazech; kniha Urazl je spolec¢na pro zakladni Skolu a je uloZzena
ve sborovné;
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o dokumentace nezbytnd pro provoz systému Bellhop a vydavani Cipl v rozsahu
potfebném pro bezpecné predavani déti.

9. Zavéerecna ustanoveni

Kontrolou dodrfovéni tohoto fadu je povéFfena vedouci vychovatelka SD.
Tento fad nahrazuje vnitini rad skolni druZiny ucinny od 1. 9. 2025.
R4ad nabyva platnosti dnem podpisu Feditelkou $koly a zvefejnénim; G&innosti nabyva dne
1.9.2026.
4. UloZeni dokumentu v archivu Skoly se Fidi spisovym a skartacnim radem Skoly.

V Plzni dne 31. 8. 2026

Magr. llona Skalova
feditelka Skoly



