Smérnice tajemnika upravujici organiza¢ni zaleZitosti, postupy a

odpovédnosti na UMO Plzeii 9 p¥i zaji§€ovani povinnosti vyplyvajicich ze

N

zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

~ Clanek L.
Uvodni ustanoveni

Podani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci je upraveno zédkonem ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim (déle jen ,,zakon*) a nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o
zasadach stanoveni uhrad a licen¢nich odmén za poskytovdni informaci podle zdkona o
svobodném ptistupu k informacim.

Povinnost poskytovat informace se netyka dotazi na nazory, budoucich rozhodnuti a
vytvareni novych informaci.

Clanek II.
Z&Kladni pojmy

Informaci se pro ucely této smérnice rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv
podobé€, zaznamenany na jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zaznamu na listing,
zdaznamu ulozeného v elektronické podob€ nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo
audiovizualniho.

Informaci neni poc¢itatovy program.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana a
je zvefejnéna do 15 dnti ode dne poskytnuti na mist€ umoziujicim dalkovy ptistup.
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Gzce souvisi s pozadovanou informaci
(napt. informace vysvétlujici jeji existenci, ptivod, divod odepieni apod.)

Clanek I11.
Zpiisob poskytovani informaci UMO,
odpovédnosti za poskytnuti informaci

Zverejnéni informace je prvnim ze dvou zptsobi poskytovani informaci zadatelm.
UMO jako jeden ze subjektil, ktery za mésto Plzen plni povinnost poskytovani
informaci, musi o mésté zvefejnovat tyto informace (musi umoznit potidit si kopii
téchto zvetejnénych informaci):

a) Informace o mésté jako pravnické osobé véetné podminek principii, za kterych
provozuje svoji ¢innost.

b) Popis organizaéni struktury MO Plzeii 9 a UMO Plzeii 9, misto a zpiisob, jak
ziskat pfislusné informace, kde lze podat Zadost ¢i stiznost, pfedlozit navrh,
podnét ¢i jiné dozadani nebo obdrzet rozhodnuti.

C) Misto, lhitu a zplsob, kde lze podat opravny prostfedek proti rozhodnuti
odbori UMO Plzeit 9, nebo organii MO Plzeit 9 a to véetné vyslovného
uvedeni pozadavkd, které jsou v této souvislosti kladeny na Zadatele, jakoz i
popis postupt a pravidel, ktera je tfeba dodrzovat pii téchto ¢innostech, a ndzev
pfislusného formulafe a zplisob a misto, kde 1ze takovy formular ziskat.



d)

f)
9)

Postup, ktery musi UMO nebo organy MO dodrzovat pii vyfizovani zadosti,
navrhil i jinych dozadani obcand, a to vcetné prislusnych lhit, které je treba
dodrzovat.

Piehled nejdilezitgjsich piedpist, podle nichz UMO nebo organy MO zejména
jednaji a rozhoduji, které stanovuji pravo zadat informace a povinnost
poskytovat informace a které upravuji dal§i prava obéanii ve vztahu k UMO
nebo k organim MO a to v¢etné informace, kde jsou tyto piedpisy poskytnuty
k nahlédnuti.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci.

Vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o &innosti UMO v oblasti
poskytovani informaci (dle § 18 zakona o informacich)

Za jejich zpracovani a zvefejnéni odpovida tajemnik UMO.

2. Daldimi informacemi, kter¢ UMO Plzenr 9 zvefejiiuje, jsou (v zavorce je uveden
odpovédny ufednik za poskytnuti informace):

a)
b)
c)
d)

Usneseni ZMO (kancelaf tajemnika UMO)

Usneseni starosty (RADY) — (kancelaf tajemnika UMO)

Platné obecné zavazné vyhlasky mésta Plzné (kancelaf tajemnika UMO)
Ostatni informace jsou zvetejiovany na zakladé rozhodnuti organi MO nebo
z rozhodnuti zaméstnanci UMO Plzenr 9 v ramci kompetenci vymezenych
zdkonem o obcich nebo organizaénim fadem UMO (za zvefejnéni odpovida
véené prislusny odbor nebo kancelar).

Dal3imi doplitkovymi zptisoby zvefejiiovani informaci UMO jsou:

informaén,i skiind nebo tabule (nasténky) v budoviach UMO Plzeii 9 nebo pied
budovou UMO.

Poskytovani informace Zadatelim na zakladé Zadosti je druhym ze dvou zpisobi

poskytovani informaci.

Clanek IV.
Odepi‘eni poskytnuti informaci

1. UMO Plzei 9 informaci neposkytne v téchto ptipadech:

a)

b)

Je-li poZzadovana informace v souladu se zakonem ¢. 148/1998 Sb., o ochrané
utajovanych skutecnosti oznaena za utajovanou skutecnost. Seznam
utajovanych skutecnosti, stanoveni a oznaceni jejich ptisluSného stupné utajeni
na UMO zajistuje tajemnice UMO.

Udaje vypovidajici o osobnosti a soukromi fyzickych osob; zejména o jejich
rasovém puavodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych
stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jejich trestné Cinnosti, zdravi,
sexualnim Zivoté a majetkovych pomérech, UMO poskytne pouze tehdy,
stanovi-li tak zvlastni zakon, nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici
dotéené osoby. Jestlize dotcené osoby neziji, 1ze informace o nich poskytnout
jen za piedpokladu, ze bude zachovana jejich lidska dustojnost, osobni Cest,
dobra povést a chranéno jejich dobré jméno. Pisemnosti osobni povahy,
podobizny, obrazové snimky a obrazové a zvukové zdznamy tykajici se
fyzickych osob nebo jejich projevii osobni povahy UMO poskytne jen za
podminek stanovenych zvlaStnim zakonem.



d)

9)
h)

)

K)

Informace oznacené za obchodni tajemstvi podle §504 zakona ¢. 89/2012 Sh.,
obcanského zékoniku, pfi¢emz informace tykajici se pouzivani prostredki
statniho rozpoctu, rozpoctu uzemniho celku nebo statniho fondu Zzivotniho
prostfedi CR, Fondu narodniho majetku CR a Statniho fondu trzni regulace
Vv zemédé€lstvi anebo nakladani s majetkem téchto subjektt (v€. informace o
rozsahu prosttedkl a jejich piijemcich) se nepovazuje za poruseni obchodniho
tajemstvi.

Informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem,
ziskané UMO na zakladé zakont o danich, poplatcich, penzijnim nebo
zdravotnim pojisténi anebo socidlnim zabezpeceni.

Informace se vztahuje vylu¢né k vnitinim pokynim a personalnim piedpisim
UMO.

Jde-li o novou informaci, ktera vznikla pii piipravé rozhodnuti UMO, pokud
zdkon nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
rozhodnutim.

Informace byla pfeddna osobou, jiz takovouto povinnost zakon neuklada,
pokud nesdélila, ze s poskytnutim informace souhlasi.

Pokud by poskytnutim informace byla poruSena ochrana dusevniho vlastnictvi
stanovena zvlastnim piedpisem.

Pokud informaci UMO ziska od tieti osoby k plnéni ukold na zakladd
zvlastniho zdkona, podle kterého by se na ni vztahovala povinnost ml¢enlivosti
anebo jiny postup chranici ji pfed zvefejnénim nebo zneuzitim. Pokud vsak lze
tuto informaci poskytnout podle tohoto zékona, poskytne ji UMO, avsak jen
v rozsahu, ktery pfimo souvisi s plnénim jeho tikolu.

Pokud se informace tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti
soudli, plnéni ukold zpravodajskych sluzeb nebo pfipravy, prab¢hu a
projednéavani vysledki kontrol v orgdnech Nejvyssiho kontrolniho ufadu.
Pokud ji zvetejiiuje na zakladé zvlastniho zakona (napiiklad o statni statisticke
sluzbé a v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich aZz do nejblizSiho
nasledujiciho obdobi.

Pokud zadatel nezaplatil plnou vysi thrady nakladu spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizeni kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim
informaci Zadateli.

Pokud se priikkaznym zplGsobem nepodatilo ovéfit totoznost zadatele nebo
zadatel neni zpusobily k poZadovani takové Zadosti.

Jedné-li se o nové informace, které vznikaji pii pfipravé rozhodnuti organi
mésta a jedna se o informace, které jsou obsazeny v dosud neprojednanych
materidlech, navrzich usneseni, divodovych zpravach, ptilohach, navrzich
smluv apod.

Pokud informace vznikajici pfi ptipravé spravnich rozhodnuti ve spravnim
fizeni a o informaci Zadaji osoby, které nejsou ucastniky fizeni; pfi¢emz jde o
ten typ informace, jejichZz zvefejnéni nebo piedani tfetim osobam by mohlo
ovlivnit prabéh spravniho fizeni.

Clanek V.
Postup a povinnosti UMO p¥i prijimani
a vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

1. UMO Plzeir 9 zajituje vyfizeni pouze 7adosti o poskytnuti informace, které se
vztahuji k ptisobeni (tkolim) obce, které plni Zastupitelstvo MO, starosta, vybory



~

zastupitelstva MO, komise a UMO Plzeni 9. V piipads, Ze pozadované informace se
nevztahuji k této ptisobnosti, zadost odlozi a tuto odivodnénou skute¢nost sdéli do tii
dnti Zadateli (odGvodnéni 1 formu sdéleni odlozeni Zadateli uvede poskytovatel
V zdznamu o postupu pii poskytovani informace dle odstavce 4 § 14 zakona o
informacich).

Vytizeni zadosti vytizuje k jejimu obsahu vécné piislusny odbor, piip. tajemnik (dale
jen poskytovatel).

Tyk&-1i se zadost ¢innosti vice odbort, vyfizuje ji ten odbor, jehoZ problematika je
uvedena v zadosti jako prvni, k ostatnim odbortim, které maji povinnost vytidit ostatni
Casti zadosti pak vystupuje jako nadfizena tajemnice, pro tyto odbory plati povinnosti
ze zakona od okamziku, kdy se od tajemnice nebo jinak o zadosti dozvédély. Zadosti
pfijaté UMO, adresované vyboru zastupitelstva MO (doplnéné o informace z UMO)
k vyfizeni zpravidla postupuje tajemnice UMO, pokud si véc nevezme za své starosta.
Zadost je podana dnem, kdy ji UMO obdrzel. Sdéleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti
informace (odmitd odkaz na zveifejnénou informaci a trva na pifimém poskytnuti
informace) se povazuje za nové podani zadosti.

Z podani musi byt zfejmé, kterému subjektu je urceno a kdo jej ¢ini. U podani
prostfednictvim telekomunika¢niho zatfizeni musi byt rovnéz uvedena pftislusna
identifikace Zadatele. Neobsahuje-li Zadost tyto tdaje (nebo se pfi jejich ovéfovani
ukdze, ze jsou nepravdivé), neni zadost podanim ve smyslu zdkona a zadost se odlozi.
Identifikaci zadatele poskytovatel ovéri pred zapocetim vytfizovani zadosti.

Pokud zadost smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, muize poskytovatel co
nejdiive, nejpozdéji vSak do sedmi dnl, misto poskytnuti informace sdélit Zadateli
udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Pokud zadatel trva na
pfimém poskytnuti zvetejnéné informace, poskytovatel mu ji poskytne.

Pokud Ize informaci podat okamzit¢ ustné, bez dalSich jinych nakladt vzniklych
méstu, pak ji poskytovatel pod4 (nesouhlasi-li Zadatel s Gstni odpovédi, vyzve jej
poskytovatel, aby zZadost podal pisemng).

V kazdém jiném piipadé¢ musi byt zZadost o poskytnuti informace podéna Zadatelem
pisemné nebo piijemce musi Ustni Zadost zaznamenat do pisemné podoby (Zadatel
musi byt vzdy poucen o lhiitach, postupech a podminkach vztahujicich se k vytizeni
jeho Zadosti).

Pisemné zadosti na UMO musi pfijmout podatelna.

Vécné k vyiizeni zadosti piislusny odbor UMO, starosta nebo tajemnik UMO
(poskytovatel) Zadost posoudi a:

a) V ptipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k ptisobnosti UMO, zadost
odlozi a tuto odlivodnénou skutecnost sdéli do tii dnti Zadateli.
b) Vv ptipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je

pozadovéna, nebo je formulovéana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhité do
sedmi dnti od podani zadosti, aby zadost uptesnil, neupiesni-li zadatel zadost
do 30ti dntl, rozhodne o odmitnuti zadosti.

C) shleda-li ji uplnou a k vyfizeni mistné pfisluSnou, tak pfed vlastnim zahajenim
vyhledani informace vypoéte vysi nakladi spojenych s vyhledanim informaci,
pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci
zadateli a vyzve Zzadatele k uhradé této Castky (na Zadost zadatele mu
poskytovatel pfedd podrobnou kalkulaci nakladit).

Uhrada nakladi je podminkou k zahajeni daldiho vyfizovani zadosti, tj.
k vlastnimu vyhledani a poskytnuti informace. Uhradu nékladi provadi Zadatel
hotovostni platbou na UMO nebo pievodem financi na uéet mésta Plzné a tuto
skute¢nost dokladuje poskytovateli kopii piijmového dokladu pokladny UMO



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

nebo usttizku sloZzenky nebo ptikazu k ptevodu penéz, poskytovatel neprodlené
oveéii skute¢nost zadatelem dokladované Uhrady.

Po thrad¢ nékladl zadatelem, vyhleda poskytovatel pozadovanou informaci a
poskytne ji zadateli ve lhiité nejpozde€ji do 15ti dnti od pfijeti podani nebo od
uptfesnéni zadosti, popiipadé¢ od uhrazeni nakladt zadatelem, pokud thrada
nebyla provedena pfi podani nebo upiesnéni zadosti.

Informace je poskytnuta formou pisemnou nebo nahlédnutim do spisu (kdy Ize
za uplatu umoznit pofizeni kopie) nebo na pamétovych médiich.

O postupu pii poskytovani informace musi kazdy poskytovatel pofidit zdznam do

evidence vedené kontrolnim odborem MMP (Z106)

Vysledek posouzeni zadosti:

a) Vv piipad¢, ze vysledkem posouzeni zadosti je moznost podat informaci, pak i
rozpis stanoveni vySe uhrady nakladi spojenych s vyhledanim informaci,
pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci
zadateli; kdy a jak byla podminka thrady nakladu spojenych s vyhledavanim a
poskytnutim informace sdélena zadateli. Dale pak i kdy zadatel uhradil néklady
(a jakym zpusobem, véetné kopie dokladu o thrad€). A nakonec, kdy a jakym
zpisobem byla zadateli informace poskytnuta (byla-li lhiita pro poskytnuti
informace prodlouzena, pak i1 ditvody pro néz se tak stalo).

b) V piipadé, ze vysledkem posouzeni zadosti je moznost podat informaci, avSak
zadatel odmitl uhradit naklady spojené s vyhledanim a poskytnutim informaci,
uvede poskytovatel kdy a jakym zplsobem zadatel uhradu odmitl. Informace
Z tohoto diivodu nevyhleda ani neposkytne. V ptipadé, Ze vysledkem posouzeni
zadosti je jeji odlozeni, uvede poskytovatel diivody.

C) V ptipadég, Ze vysledkem posouzeni Zadosti je odepieni podani informace (tfeba
I z ¢asti), pak musi byt pfilohou zdznamu rozhodnuti o nevyhovéni zadosti.
Pokud se Zadatel odvolal proti tomuto rozhodnuti, tak je soucésti zapisu a dale
pak je soucasti i rozhodnuti povinného subjektu o odvolani (i rozsudek soudu,
pokud odvolani pfezkoumaval soud).

Lhiitu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych divodi, nejvyse

vsak o deset dni. Zavaznymi divody jsou:

a) Vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou
oddélené od uradovny vytizujici Zadost.

b) Vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti.

C) Konzultace sjinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na

rozhodnuti o zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami UMO, které maji

zavazny zajem na predmétu Zadosti.
Zadatel musi byt poskytovatelem o prodlouzeni lhiity i o jeho diivodech vzdy
prokazateln€ informovan, a to v¢as ptred uplynutim lhity pro poskytnuti informace.
Kalkulaci celkovych nakladi spojenych s vyhledanim informaci, potizenim kopii,
opatfenim technickych nosi¢h dat a sodeslanim informaci zadateli provede
poskytovatel za pomoci sazebniku uvedeného v piiloze této smérnice.
Pokud poskytovatel zadosti, byt 1 jen z ¢asti nevyhovi, vyda o tom ve lhité pro
vyfizeni Zadosti rozhodnuti s vyjimkou téch ptipadi, kdy zaddost podle zakona odlozil.
Rozhodnuti musi obsahovat oznaceni p¥islusného odboru UMO, ¢&islo jednaci a datum
vydani rozhodnuti, oznaceni piijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich
ptedpisli, podle nichz bylo rozhodovéano, odiivodnéni kazdého omezeni prava na
informace, pouceni o mistu, dobé a form¢ podani opravného prosttedku, vlastnorucni
podpis vedouciho odboru UMO s uvedenim jeho jména a pijmeni.



16.

17.

=

Rozhodnuti se Zadateli doruc¢i do vlastnich rukou pouze v piipadé, ze si jej osobné
pfevezme na UMO a s takovymto dorudenim tedy nevznika jiny vydaj.

Nevyda-li poskytovatel rozhodnuti o nevyhovéni zadosti (nebo jej Zadateli nedoruci)
ve lhuté¢ dané zakonem pro poskytnuti zadosti, ma se za to, ze vydal rozhodnuti,
kterym informace odepfrel.

Clanek VL
Povinnosti UMO v oblasti evidence a vykaznictvi pfijimanych a vyFizovanych
Zadosti o poskytnuti informaci

Pisemné podané Zadosti musi byt evidovany v souladu se spisovym fadem UMO.

Zadosti do§lé UMO pies podatelnu UMO postupuje podatelna tajemnici, ktera zadost

zaeviduje a ptideli k vytizeni.

Zadosti pfidélené uréitému odboru vytidi ufednik tohoto odboru. P¥ipadné spory o

vytizeni predklada s nezbytnym vysvétlenim tajemnici k rozhodnuti o tom, ktery Gtvar

bude Zadost vyfizovat.

Obcané, ktefi podavaji zadost elektronicky prostfednictvim formulafe na internetu,

vyplni vSechny potfebné udaje a po jejich potvrzeni je zZadost automaticky posilana

vedoucimu ufadu. Neuplné zadosti vraci piijemce zpét Zadateli.

Tajemnik, ktery vede evidenci, zpracuje nejpozdéji do 15. ledna nasledujiciho roku

vyro¢ni zpravu obsahujici udaje:

a) pocet piijatych zadosti

b) kolik jich bylo odlozeno

C) kolik jich bylo kladn¢ vyfizeno

d) u kolika bylo odepteno poskytnuti inf. a struéné odtivodnéni

e) pocet podanych odvoléani proti rozhodnuti o odepteni poskytnout informaci

f) vysledky rozhodnuti odvolaciho organu

4)] kolik rozhodnuti o odmitnuti zadosti bylo pfezkoumano soudem s uvedenim
opisu podstatnych ¢asti kazdého rozsudku

h) pocet fizeni o sankcich za nedodrzeni zdkona, s uvedenim vysledkd fizeni
(neuvadéji se osobni udaje) pocet fizeni o sankcich pro nedodrZeni zdkona
s uvedenim vysledk fizeni (neuvedou se osobni tdaje)

Clanek VII. ,
Opravné prostiedky proti rozhodnuti UMO

Proti rozhodnuti UMO o odmitnuti zadosti lze podat odvolani ve Ihité do 15ti dnii od

doruceni rozhodnuti nebo marného uplynuti lhiity pro vyfizeni zddosti. Odvolani se

podava u piislusného odboru, ktery rozhodnuti vydal nebo mél vydat.

O odvoléni proti rozhodnuti UMO, tykajiciho se véci v samostatné ptisobnosti mésta

rozhoduje starosta MO (navrh usneseni pfipravuje odbor, ktery rozhodnuti vydal, je-li

pro danou véc ziizen vybor ZMO, musi byt soucasti navrhu usnesenti 1 jejich

stanovisko), pokud ZMO nestanovi, Ze ma rozhodnout jiny organ.

V ostatnich piipadech rozhoduje o odvolani proti rozhodnuti UMO:

a)  ve vecech prenesené puisobnosti spravni organ nejblize vyssiho stupné nadiizeny
spravnimu orgéanu, ktery rozhodnuti vydal, nebo mél vydat.

b)  ve vécech pracovnépravnich tajemnik.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15ti dnli od ptedlozeni odvolani. Jestlize

vV uvedené lhiité o odvolani nerozhodl, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym



odvolani zamitl a napadené rozhodnuti potvrdil. Za den doruceni se povazuje den
nasledujici po uplynuti lhiity pro vyfizeni odvoléni.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat. Rozhodnuti o odmitnuti zadosti je
prezkoumatelné soudem podle zvlastniho predpisu (Obcanského soudniho fadu)

Proti rozhodnuti UMO Ize podat stiZnost na postup pii vyfizovani zadosti o informace
(dle § 16 zakona)

a) nesouhlasi s vyfizenim zadosti zpisobem uvedenym v § 6 zakona.

b) nebyla mu ve lhit¢ informace poskytnuta nebo nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

c) informace byla poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
0 odmitnuti.

d) nesouhlasi s vysi thrady za poskytnuti informace.

Stiznost 1ze podat pisemné nebo ustné. Je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned
vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam. Stiznost se podava u UMO9.

, Clanek VIIL
Uhrada nakladu

Vyse thrad za poskytnuti informace je dana sazebnikem uhrad, ktery tvoii pfilohu ¢. 1
této smeérnice.

V piipad¢, ze po Zadateli o informaci bude poZzadovana uhrada spojena s poskytnutim
informace, ozndmi tuto skute¢nost zadateli pisemné. Z oznameni musi byt ziejma
celkova vyse thrady, jakoz i na zaklad¢ jakych skutecnosti a jakym zplisobem byla
vyse uhrady povinnym subjektem vy¢islena.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady. Pokud zadatel do
60ti dni ode dne oznameni vySe pozadované Uhrady Uhradu nezaplati, povinny
subjekt zadost odlozi.

Clanek 1X.
Vyroéni zprava o ¢innosti UMO v oblasti poskytovani informaci

Zaméstnanec, ktery vede evidenci, kazdoro¢né piedklada starostovi MO ke schvaleni
vyro¢ni zpravu o ¢innosti UMO v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendéini
rok tak, aby schvalend mohla byt zvefejnéna do 1. bfezna roku nasledujiciho.

=

Clanek X.
Zavérefna ustanoveni.

Koordinaci postupu dle této smérnice zajistuje tajemnik.

Pii feSeni otazek, které nejsou upraveny touto smérnici, se postupuje podle zédkona a
obecné¢ platnych piedpist.

Tato smérnice se nevztahuje na postup pii poskytovani informaci, ktery je upraven
zvlastnimi predpisy, napt. zakonem ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim
prostiedi.

Nedilnou soucdsti této smérnice jsou tyto piilohy:

a) Vzor zadosti o poskytnuti informace UMO nebo MO, jako subjektem povinnym ze
zakona ¢. 106/1999 Sb.

b) Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci.



Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1.9.2021

Touto Smémici tajemnika UMO Plzeii 9 se rusi Pokyny pro vyfizovani zadosti o poskytnuti
informace ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni
pozdgjsich predpisti a upravujici organizadni zaleZitosti, postupy a odpovédnost na UMO
Plzen9 — Malesice ze dne 16.3.2017.

Ing. Vit Hejtméanek
tajemnik UMO Plzen 9-Malesice

Seznam pfiloh:
Ptiloha ¢. 1:  Sazebnik uhrad
Ptiloha ¢. 2:  Vzor zadosti o poskytnuti informace

@j

Sazebnik Ghrad

@H

Vzor zadosti o
poskytnuti informace
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