Tajemnice Uradu méstského obvodu Plzeii 8 - Cernice

v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Giednicich izemnich samospravnych celki

vyhlasuje

VYBEROVE RIZENI

na obsazeni pracovniho mista

referent/referentka — udetni finan&éniho odboru Uiadu méstského obvodu
Plzen 8 - Cernice

platova tiida: 10 (v souladu s nafizenim vlady ¢.341/2017 Sb.)
pracovni napli bude upravena dle nejvyssiho dosazeného vzdelani prijatého uchazece
misto vykonu prace: Plzen

Ramcova pracovni napli:

e prace vprogramu IFaktury — zpracovani doslych faktur a platebnich ptikazi
s navaznosti na zauctovani v IS SAP,

e agenda dotaci z rozpo¢tu MO Plzeni 8 v souladu s platnymi zadsadami o poskytovani
dotaci zrozpotu MOS, vnitinimi predpisy UMOS a zakonem ¢&. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctii v platném znéni,

e zpracovani rozborli hospodafeni v zavislosti na rozpoctu.

e zajiStovani vidimace a legalizace dokladl a ufednich listin,

e dalsi finan¢ni agenda v rdmci samospravy, piipadné statni spravy.

Kvalifikaé¢ni a odborné pozadavky:

e vzdélani SS nebo VS v oboru ekonomickém, pravnim nebo vefejnospravnim

e znalost IS SAP vyhodou, dobra znalost prace s PC (MS Word, Excel)

e znalost zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich vyhodou

e znalost zakona ¢.250/2000 Sb. a rozpoctové skladby vyhodou

e dobré schopnost komunikace, samostatnost, spolehlivost a Casova flexibilita

e prace ve vetejné spravé nebo zkouska ZOZ vyhodou

e splnéni pozadavki dle $ 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nekterych zakoni

Nabizime:

e pracovni pomér na dobu urcitou s 3-mésicni zkuSebni dobou — zastup za matefskou a
rodi¢ovskou dovolenou

e po zapracovani moznost ziskani motivujiciho osobniho pfiplatku 1 mimotadnych
odmén,

e odborny profesni rust,

e dalsi zaméstnanecké vyhody (pfispévek na penzijni piipojiSténi, na dovolenou,
stravenky, oSatn¢, 25 dni dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna a dalsi benefity)



Piedpokladany datum nastupu: duben 2023

Doklady potiebné pro prihlaseni do vvbérového Fizeni:

1. prihlaska (nalezitosti ptfihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, pfijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského priikazu, datum a podpis)
strukturovany zivotopis

vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starsi nez 3 mésice

ovetrena kopie dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani

personalni dotaznik a ¢estné prohlaseni (je mozno stahnout z webovych stranek www.plzen.eu
(kategorie Ufad, Pracovni mista)

kW

Pisemné piihlasky do vybérového Fizeni je nutno dorudit nejpozdéji do 20. 2. 2023 na adresu: Utad
méstského obvodu Plzen 8 — Cernice, Veska 139/11, 326 00 Plzen.

Ptihlasku do vybérového fizeni zasle uchaze¢ v zalepené obélce s oznacenim ,, Vybérové rizeni
— referent/referentka - ucetni finanéniho odboru UMO Plzen 8 - Cernice*, na které bude
uvedeno jméno uchazece a jeho adresa.

Blizsi informace je mozné ziskat na tel.&. 378 036 862, 775 855 209 nebo osobné na UMO
Plzeii 8 - Cernice.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

Ing. Martina Majernikova
tajemnice UMO Plzen 8 - Cernice

Zveftejnéno od: 02.02.2023
Zvetejnéno do: 20.02.2023



