
Tajemn{k Úřadu městského obvodu Plzeň 8 - Černice
v souladu s § 7 zákona č.312l20t}2 §b., o úřednících územních samosprávnýeh celků

vyhiaŠuje

na obsazení pracovního mista

ent/reťerentka * du

platová třída: 10 (v sonladu s nařízením vtády č.341/2017 Sb.)
prclcovní náplň bude upravena dle nejvyššího closaženého vzdělání přijatého ucltazeče

místo výkonu práce: Plzeň

Rámcová pracovni náplň:

l práce v programu lFaktury zpracováni došlých faktur a platebních příkazů
s návaznostl na zaúčtavárrí v IS SAP,

o a8enda dotací z rozpočtu MO Flzeň 8 v souladr.r s platn,ýrni zásadami o poskytavání
dotací z rozpočtu MO P8, vniřními předpisy UMO P8 a zákonem č. 250/2000 Sb.,
o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů v platném znéni,

. zpfacování rozboru hospodaření v závislosti na rozpočtu.

. zajišťování vidimace alegalizace dokladů a úředních listin,
n další finanční agenda v rámci samosprávy, případně státní správy.

Kvalifikační a odlrorné požadavky:

c vzdélání sš nebo vš v oboru ekonomickém, právnírn nebo veřejnosprávním
c znalost IS SAP výhodou, dobrá znalost práce s PC (MS Word, Excel)
l znalost zákona č.!28l2a00 Sb., o obcích výhodcu
r znalost zikana č.250l2a\a Sb. a rozpočtové skladby výhodou

" dobrá schopnost kornunikace, samostatnost, spolehlivost a časová flexibilita
. práce ve veřejné správě nebo zkouškaZOZ výhodou

" splnění požadavku dle $ + zákana č. 3la2a02 Sb,, o úřednících úzernních
samosprávných celku a o změně některých zákonů

Nabízíme:
o pracovní ponrěr na dobu neurčitou s 3-měsíční zkušební dobou
. po zapracavání možnost ziskáni motivujícího osobrriho příplatku i mimořádných

odměn,
r odborný profesní růst,
. další zaměstnanecké výhody (příspěvek na penzijní připojištění, na dovolenou,

stravenky, ošatné, 25 dni dovolené, 5 dni indispozičního volna a další benefity)

vÝgĚRovÉ níznNí



Předpoktádaný daturn nástupu: iistopad - prosinec 202&

Dokladv p:ltřebné uro rrřihtáše§í do lÝběrovébq řiz§ni;

1, přihláška (náležitosti přihlášky: název pracovního nrísta, jméno, příjmení, titul, dafum a místo
narozen| státní pří§lušnost, misto trvalého pobytu, čislo občanského prťrkazu, datum a podpis)

2. strukrurovaný životopis
3, výpis z evidence Rejstříku kestů ne starší než 3 měsíce
4. ověřená kopie dokladu o nejvyššim dosaženém vzdělání
5. petsonální dotaznik a čestnó prohlášení fie možno stáhnout z webových stránek

www.plzgn.qu {kategorie Úřad, Pracovní místa)

Písemné přihtášky do výběrového řízení je nutno doručit nejpozději do 16. 1{}" 2CI2{} na adresu:
Úřad městského obvodu Plzeň 8 - Čerrrice, Veská I39l11,326 aa Pkeň.

Přihlášk-u do výběrovóho řízení zašle ucbazeč v zalepené obálce s označením ,,Yýběrové
řizení* referent/referentka - účetní finančního odtloru ÚnaO Pkeň 8 - Černice",nakteré
bude uvedeno jméno uchazeče ajeho adresa.

Bližší inforrnace "je moáré získat na te].č. 378 036 862,7'75 B55 2a9 nebo osobně na ÚtvtO
Plzeň 8 - Čemice.

Vyhlašovatel si r,yhrazuje právo zrušit výběrové frzení kdykoliv v jeho pruběhu.

Ing. Martina Maj erniková
tajemrrice ÚilqO Plzeň 8 - Čemice
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