Tajemnik, socialni odbor

Na useku zemedeélstvr.

podili se na kontrole dodrzovani mimofadnych veterinarnich opatfeni a schvaluje mista
pro svody zvifat a trhy k prodeji zivo¢isnych produkti a vydava povoleni k jejich konani
za podminek stanovenych ptislusnou veterinarni spravou

plni tkoly obecniho Gtfadu a obecniho Gfadu obce s rozsifenou pisobnosti podle zékona
¢. 326/2004 Sb., o rostlinolékaiské péci

projednavaji piestupky fyzickych osob podle zakona ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat
proti tyrani, nejde-li o projednani piestupku, s nimz je spojeno ulozeni zvlastniho
opatteni dle tohoto zdkona a dale projednavaji prestupky pravnickych a podnikajicich
fyzickych osob podle § 27a odst. 1 pism. n) tohoto zdkona

Na useku myslivosti, vodniho hospodadrstvi a rybarstvi:

vydava a odebira lovecké listky podle zdkona €. 449/2001, o myslivosti
vydava o odebira rybaiskeé listky podle zakona ¢. 99/2004 Sb., o rybafstvi

Na useku poZarni ochrany, bezpecnosti a krizového vizeni:

spolupracuje s celoméstskymi organy pii plnéni tkold v pozarni ochrané

spolupracuje s organy meésta a dalSimi spravnimi organy pii plnéni tkoli na tGseku
odvodi obcanil a zajistovani obrany statu

spolupracuje s organy mésta pii zajistovani ptipravenosti méstského obvodu na krizové
situace a mimotadné udalosti a podili se na provadéni zachrannych a likvidacnich praci
a ochran¢ obyvatelstva

spolupracuje s organy mésta pii ochrané utajovanych informaci

Na useku socidalniho zabezpeceni a socidlni prdce:

plni tkoly obecniho Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti podle zakona ¢. 108/2006 Sb.,
0 socialnich sluzbach, v platném znéni, vyjma ukolt podle § 92 pism. b) tohoto zdkona
plni ukoly povéfeného obecniho tfadu podle zakona ¢. 111/2006 Sbh., o pomoci
vV hmotné nouzi, v platném znéni

plni funkci opatrovnika osob omezenych ve svépravnosti, stanovi-li tak v obcanském
soudnim fizeni soud

rozhoduji o ustanoveni zvlastniho ptijemce davky dichodového pojisténi a dohlizeji na
plnéni povinnosti zvlastniho piijemce

vykonavaji funkei opatrovnika a porucnika osob nezletilych a ¢ini neodkladné tikony
v z4jmu ditéte a v jeho zastoupeni v dobé&, kdy neni ditéti ustanoven poru¢nik nebo
dokud se ustanoveny poruénik neujme své funkce, nelze-li ustanovit nezletilému jiného
vhodného opatrovnika podle zvlaStniho zadkona

plni Ukoly obce v pfenesené plsobnosti dle zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohtebnictvi
a 0 zménég nékterych zédkoni

provadi socidlni Setfeni v ramci vykonu agendy socialni prace, pomoci depistaze
vyhledava a navazuje kontakt s potencionalnim klientem v jeho pfirozeném prostiedi,
provadi posouzeni zivotni situace klienta, pfimou socidlni praci s klientem zamétenou
na zménu klienta, realizuje metody socidlni prace vici klientovi podle potfeby feSeni
socidlniho problému, poskytuje zakladni a odborné socidlni poradenstvi

spolupracuje s jinymi statnimi, samospravnimi ¢i neziskovymi institucemi, spoluvytvaii
a koordinuje preventivni aktivity, jejichz cilem je pfedchazet vzniku neptiznivych
zivotnich situaci klienti

zpracovava Standardizovany zaznam socialniho pracovnika a dalsi dokumentaci



Na useku zdravotnictvi a Skolstvi:

zajistuje ukoly obce v pienesené plisobnosti na iseku ochrany zdravi pted Skodlivymi
ucinky navykovych latek podle zvlastniho zékona, v¢etné projednavani prestupki.
projednavaji prestupky na useku Skolstvi a mladeze

Na useku v§eobecné vnitini spravy:

plni tkoly obci v ochrané prava shromazd’ovaciho

plni tkoly obce a povéteného obecniho Giadu na useku vetejnych sbirek

plni tkoly obce na tiseku volebnim a pfi provadéni mistniho referenda

zajist'uje spisovou sluzbu elektronicky a doru¢ovani a provadéni ukoni prostfednictvim
datovych schranek (vedeni podatelny a vypravny)

jako Clen prestupkové komise se zucastiiuje jednani této komise, kterd rozhoduje o
piestupcich v pisobnosti obce nebo obecniho ufadu a dale o ptestupcich proti poradku
ve statni spravé vyskytujicich se na vice usecich statni spravy, pfestupcich na tseku
vSeobecné vnitini spravy, prestupcich proti pofadku ve statni spravé a prestupcich na
useku zbrani a streliva podle zvlastniho zakona

provadi vyvésni sluzbu na elektronické ufedni desce UMO Plzeti 7 — Rad&ice a predava
informace ob¢aniim prostiednictvim e-mailu

zpracovava statistické vykazy a hldSeni v rdmci plnéni zpravodajské povinnosti vici
CSU

dle spisového a skartacniho fadu ptipravuje archivaci materialt

spolupracuje se cCleny zastupitelstva méstského obvodu pii predavani vécnych a
kvétinovych dari obcantim naseho obvodu u pfileZitosti jejich vyznamného Zivotniho
jubilea

pifijima a eviduje stiznosti a petice obCant a predklada je dle jejich obsahu k vytizeni
starostovi ¢i jednotlivym pracovnikiim uradu

poskytuje informace dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim,
ve znéni pozd¢jSich predpisi

pfipravuje Plan zimni Udrzby komunikaci, pfipravuje a zpracovava navrhy smluv
k zajisténi zimni udrzby komunikaci

zpracovava navrhy smluv pfi spravé majetku (ndjemni smlouvy o pronajmu nebytovych
prostor a pozemk, svéfeny do trvalé spravy obvodu) a organizuje vyberové fizeni
zpracovava harmonogram revizi a Skoleni tykajici se provozu budovy, a zabezpecuje
jejich provadeéni

vykonava persondlni agendu ufadu

zajist'uje kopirovani pro vetejnost

V ramci zastupitelnosti:

plni tkoly obci pfi ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a pii ovéfovani pravosti
podpisu

zajistuje souhrnnou agendu kontaktniho mista vetejné spravy (Czech POINT)

vybird spravni a mistni poplatky, zpracovava faktury



