Odbor finan¢ni

Na useku rozpoctu, financi a majetku:

sestavuje rozpocet mestského obvodu na kalendaini rok i sttednédoby vyhled rozpoctu
sestavuje finan¢ni vypotadani a dil¢i zavérecny ucet meéstského obvodu

sleduje a analyzuje jeho Cerpani rozpoctu

navrhuje Zastupitelstvu méstského obvodu zmény rozpoctu

sestavuje vysledek hospodateni obvodu a predklada ho ke schvéleni zastupitelstvu
pfijima faktury, kontroluje jejich ndlezitosti vcetné fakturovanych castek, vyhotovuje
platebni ptikazy a provadi kontrolu spravnosti jejich zauctovani

zajistuje pokladni sluzby vetné pfijimani a vydavani penéz obcantim

vymaha thrady pohledavek

provadi vypocet a vyplaceni cestovnich nédhrad pfi pracovnich cestach

vede evidenci veskerého majetku méstského obvodu a zajist'uje provadeéni inventarizace
drobného, dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, zpracovavani
inventarizacnich seznamu a ovéfovani souladu fyzického a ucetniho stavu majetku, je
¢lenem inventariza¢ni komise méstského obvodu

ptipravuje podklady pro likvidaéni komisi

kontroluje nedokoncené investice obvodu a jejich pievod do dokoncenych

kontroluje v€asnost plateb z ndjemnich smluv

Na useku spravy dani a poplatkii

zajistuje spravu mistnich poplatkli patficich do plisobnosti méstskych obvodu, véetné
provadéni mistnich Setfeni a vyhleddvaci ¢innosti, vymahéni a penalizace

zajistovani agendy spravnich poplatki v plisobnosti méstského obvodu, véetné
vymahani, penalizace a ukladani sankci

vyhotovuje piedpisy jednotlivych mistnich a spravnich poplatkt i ostatnich plateb
pfipravuje archivaci finanéni dokumentace

Ddle zajist’uje:

plni tkoly obce pii oveétfovani shody opisu nebo kopie s listinou a pifi ovétfovani pravosti
podpisu

plni tkoly povéfeného obecniho tGfadu a obce na useku evidence obyvatel vyjma
zpracovavani  souhrnnych udaji pro Ministerstvo vnitra a ohlaSovani ufednich zmén
nazvu méstskych obvodd, ulic a ¢isel popisnych.

souhrnnou agendu kontaktniho mista vetejné spravy (Czech POINT)

V ramci zastupitelnosti:

zajistuje kopirovani pro vetejnost

spolupracuje se cCleny zastupitelstva méstského obvodu pii predavani vécnych a
kvétinovych darii obcanlim naseho obvodu u pfileZitosti jejich vyznamného Zivotniho
jubilea

dle spisového a skarta¢niho fadu ptipravuje archivaci materialt

provadi vyvésni sluzbu na elektronické ufedni desce UMO Plzeti 7 — Radgice a predava
informace ob¢aniim prostiednictvim e-mailu



