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1 ZMENOVY/REVIZNI LIST

Vyc'lam{ Popis zmeny / revize DaEum ucinnosti Garant
revize €. Strana zmény
Nova smérnice schvalena usnesenim €. 257 RMO Plzeii 3 y
1 26 dne 22. 6. 2012 22. 6. 2012 Ing. Muzik (RMO 257/2012)
2 6 Revize — usneseni ¢. 185 RMO Plzen 3 ze dne 11. 6. 2013 11. 6. 2013 Ing. Muzik (RMO 185/2013)
3 6 Revize — usneseni ¢. 13 RMO Plzen 3 ze dne 4. 2. 2014 (bod 6.3) 4.2.2014 Ing. Muzik (RMO 13/2014)
casteCna Uprava textu instrukce v ndvaznosti na zfizeni novych komisi
RMO dle usneseni RMO ¢.416 ze dne 18.11.2014 a organizacni zmény Mar. Baloun
4 UMO 3 schvalené usnesenim RMO ¢.1/2015 dne 19.1.2015, /Cast4 a 9. 2. 2015 (R?\/I.O 1/2015 a 75/2015)
6.4.3 a 6.4.4 smérnice/ a zménu zasad a legislativy dle usneseni RMO ¢.
75/2015
Revize reagujici na u¢innost zakona ¢. 24/2015 Sb., kterym se méni
zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoctl, ve
znéni pozdéjSich predpist, zdkon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
5 zifizeni), ve znéni pozdé€jsich predpist, zakon €. 129/2000 Sb., o krajich 8.6.2015 Mgr. Baloun (RMO 258/2015)
(krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich piedpisti, a zakon ¢. 131/2000 Sb.,
o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich predpisii
4-9 Zména textu v navaznosti na novelu zakona —bod 2, 3,4, 5,6a7
Nové pifloha — Zadost o poskytnuti dotace z dotaéniho programu dle
6 usneseni RMO ¢&. 3 ze dne 25. 1. 2016 25.1.2016 | Mgr. Baloun (RMO 3/2016)
7 9 Zména textu v navaznosti na zakon 340/2015 — bod 6.6.2. 10. 10. 2016 Mgr. Baloun (RMO 391/2016)
10 Zména textu v navaznosti na zakon 101/2000Sb. — bod 6.6.4.
Zména textu v priloze — Vzorova smlouva
8 8 Zména textu v navaznosti na zakon 101/2000 Sb. —bod 6.4.2. i) 25. 9. 2017 Mgr. Baloun (RMO 357/2017)
9 Zména textu v navaznosti na zakon 340/2015 Sb./Smérnici QS 63-09
Centralni evidence smluv — bod 6.6.2.
Zm¢ena a doplnéni textu v pifloze F1 (Zadost o poskytnuti dotace) a F3
(Zadost o poskytnuti dotace z dota¢niho programu)
Zména a doplnéni text - bod 6.4.5. b)
9 9 a zména piilohy F2 - Vzorova smiouva 16. 4. 2018 Mgr. Baloun (RMO 134/2018)
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Zména a doplnéni text odst.4, odst.6, bod 6.1.2 a bod 6.4.5 + aktualizace

10 4,5a9 pfilohy Fla F3 16. 2. 2019 Mgr. Baloun (RMO 27 /2019)
8, 9,10 | Zména zakona o osobnich udajich + aktualizace priloh F1 — F3
11 211 Zména a doplnéni text 6.4.5 a 6.4.6 1.9. 2019 Mgr. Baloun (RMO 369/2019)
12 Aktualizace prilohy F2 - vzorova smlouva 12. 12. 2019 Mgr. Baloun (RMO 500/2019)
13 6-9 Zména bodu 6. — popis ¢innosti (nova struktura bodu) 17. 9. 2020 Mgr. Baloun (RMO 345/2020)
Doplnéni piilohy do ¢asti7 Formulafe/Ptilohy —JS14 F4 Dodatek ke
vzorové smlouvé — zména tcelu dotace a s tim souvisejici doplnéni textu
6,89, |vbodé 6.1.7 a6.4.2
14 10 | Uptesnéni pilohy v &asti 7 Formuldfe/Piilohy — JS14 F3 Zadost o 16.9.2021 | Mgr. Baloun (RMO 360/2021)
poskytnuti dotace z dota¢niho programu Vv ¢asti pozadovanych ptiloh a
S tim souvisejici upfesnéni textu v bod¢ 6.2.2 a 6.2.3
15 10 | Aktualizace piilohy F2 - vzorova smlouva 16. 3. 2022 Mgr. Baloun (RMO 92/2022)
Celkova revize reagujici na schvalenou novelizaci procesu poskytovani
16 1-12 | dotaci z rozpoctu statutarniho mésta Plzné a na nové zavedenou aplikaci 2. 11. 2022 Mgr. Baloun (RMO 361/2022)
eDotace pro evidenci zadosti o dotace z rozpoctu MO Plzen 3
Vlozeni nové piilohy do ¢asti 7 Formulafe/Ptilohy — JS14 F5 — Metodika
11 pouziti aplikace eDotace 2. 11. 2022 Mgr. Baloun (RMO 361/2022)
VloZeni nové prilohy do ¢asti 7 Formulate/Ptilohy —JS14 F6 — Zavazné
11 |pokyny a podminky pro zadatele o dotace z rozpoctu statutarniho mésta 2. 11. 2022 Mgr. Baloun (RMO 361/2022)

Plzné
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2 UCEL

Zéasady upravuji postup pfi poskytovani dotaci z rozpo¢tu MO 3 dle:

a) dotacnich programt schvalenych RMO 3,

b)  individualnich Zidosti (pro jiny el uréeny Zadatelem v Zadosti).

Témito zdsadami nejsou dotCeny postupy a pozadavky stanovené obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy
(napft. zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti,
zakon ¢. 89/2012 Sh., ob¢ansky zakonik, zakon ¢. 68/2013 Sb., 0 zméné pravni formy obCanskych sdruzeni na
obecné prospésnou spolecnost, vse v platném znéni, apod.).

3 PUSOBNOST

Tyto zasady jsou zdvazné pro:

a) v§echny ¢leny komisi RMO 3 a vybori ZMO 3,

b) viechny zaméstnance UMO 3, ktefi se svou &innosti nebo v souladu s jejich pracovni naphi podileji
na postupu pii poskytovani dotaci z rozpoctu MO 3

4 ZKRATKY APOJMY

MO 3
UMO 3
RMO 3
ZMO 3
FV
MMP
KK
KVAM
KVPB
KS
Poskytovatel
Zadost

Dotace

Program

Projekt
DPO

eDotace

Meéstsky obvod Plzen 3

Utad méstského obvodu Plzei 3

Rada méstského obvodu Plzen 3

Zastupitelstvo méstského obvodu Plzen 3
Financni vybor Zastupitelstva MO Plzen 3
Magistratni mésto Plzen

Komise kulturni Rady MO Plzen 3

Komise volnocasova a mladeze Rady MO Plzen 3
Komise pro vefejny poradek a bezpe¢nost Rady MO Plzen 3
Komise sportu Rady MO Plzen 3

Statutarni mésto Plzen zastoupené MO Plzen 3

zadost obsahujici udaje dle wust. § 10a odst. 3 zdkona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoCtovych pravidlech uzemnich rozpoct, v platném znéni, dopnéna povinnymi
prilohami a formulafi, které se vztahuji k projednavané dotaci (je vzdy v digitalni formé,
podand prostfednictvim aplikace eDotace)

finan¢ni prostredky poskytnuté z rozpoctu MO Plzen 3 pravnické nebo fyzické osobé na
stanoveny ucel ve smyslu zakona ¢. 250/2000 Sb.

souhrn vécnych, ¢asovych a finan¢nich pozadavki a podminek pro poskytnuti dotace na
projekt vyhlaseny Vv souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoCti

akce nebo ¢innost uskutecnovand zadatelem definovana v zadosti

aplikace statutarniho mésta Plzet pro evidenci poskytovanych dotaci (dostupna
na webové adrese http://dpo.plzen.eu) vyuzivana do konce prechodného obdobi

aplikace statutarntho meésta Plzenn pro potfeby podani zadosti o dotace Zadatelem
aevidenci zazmami o pribéhu dota¢niho procesu dostupnd na webové adrese
https://dotace.plzen.eu, na které jsou zpfistupnény informace o vyhlaSenych dotacnich
programech a kterd je hlavnim komunikaénim prostfedkem mezi zadatelem
a poskytovatelem
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5 PRAVOMOCIA ODPOVEDNOSTI

Pravomoc a odpovédnost organti méstskych obvodii za schvaleni dotace se dovozuje ze zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o0 obcich, zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpo¢tovych pravidlech tzemnich rozpoctl, Statutu mésta Plzné a z dale
uvedenych pravidel.

Jednotlivé dotacni programy ve smyslu zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoct,
financované z rozpoctu Méstského obvodu Plzen 3 schvaluje RMO 3.

Za zvetejnéni terminu pro podani zadosti v ramci dotac¢niho programu je odpovédny piislusny vedouci odboru.
Program se zvefejiiuje na ufedni desce MO 3 zpuisobem umoznujicim dalkovy pristup a v aplikaci eDotace
dostupné na webové adrese https://dotace.plzen.eu, nejpozdéji 30 dni pred pocatkem lhity pro podani zadosti.
Program se zvefejiiuje nejméné po dobu 90 dnti ode dne zvetejnéni.

Program obsahuje alespon:

. ucel, na ktery mohou byt penézni prostredky poskytnuty,

. diivody podpory stanoveného ucelu,

. predpokladany celkovy objem penéznich prostiedkl vy¢lenénych v rozpoctu MO 3 na podporu
stanoveného tcelu,

. maximalni vysi dotace v jednotlivém piipadé, nebo kritéria pro stanoveni vysSe dotace,

. okruh zpuasobilych zadateld,

. lhiitu pro podani zadosti,

. kritéria pro hodnoceni zZadosti,

. Ihiitu pro rozhodnuti o zadosti,

. podminky pro poskytnuti dotace,

. vzor zadosti, piipadné obsah jejich ptiloh.

Odpovédny zaméstnanec odboru je odpovédny za kontrolu a uphlost zadosti a za pripravu jejtho projednani
v organech obvodu (komise, vybory, RMO 3 a ZMO 3). Zaméstnanec je opravnén v piipade nepiesnosti v zadosti,
vyzvat zadatele k napravé ¢i doplnéni. Postupuje piitom v souladu sMetodikou pouziti aplikace eDotace
uvedenou Vv ¢asti 7 — Formulafe/Ptilohy JS14 F5, ktera je nedilnou soucasti tohoto dokumentu. Tato metodika
neni vetejné pristupna, slouzi pouze pro vnitini potiebu MO 3 ama za cil zajistit jednotné postupy prace s aplikaci
eDotace v prostiedi mésta Plzné.

Odpovédny zaméstnanec je odpovédny za zpracovani smlouvy o poskytnuti dotace mezi zadatelem a MO 3.

Zaméstnanec je povinen provadét zaznamy o prib¢hu dotaéniho procesu v souladu se smérnici QS 61-27 Zasady
poskytovani dotaci z rozpoétu statutarniho mésta Plzné vyhradné v aplikaci eDotace.

Zamgstnanci prislusnych odborti jsou opravnéni provadét u zadatele — resp. prijemce dotace vetejnospravni
kontrolu dle zékona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vetejné spravé a o zmén¢ nekterych zdkonii (zdkon
0 finan¢ni kontrole), v platném znéni.
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6 POPIS CINNOSTI
6.1 Zakladni principy

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7
6.1.8
6.1.9

6.1.10
6.1.11

Poskytovani dotaci z rozpoctu MO 3 a uzavirdni smluv o poskytnuti dotace se fidi zdkonem
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni a zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech tizemnich rozpoc¢tii, v platném znéni.

Moznosti a podminky ziskani dotace z rozpo¢tu MO 3 jsou zvetejnény v aplikaci eDotace piistupné
z dota¢niho portalu MMP (https://dotace.plzen.eu) a na ufedni desce MO 3 zpiisobem umoziujicim
dalkovy pristup a elektronicky na internetovych strankach obvodu.

Podani Zadosti o dotaci a zdznamy o pribc¢hu dotacntho procesu jsou realizovany vyhradné
prostiednictvim aplikace eDotace. Aplikace eDotace slouzi jako informa¢ni misto o dotacnich titulech,
pro Zadatele/ptijlemce slouzi jako podaci misto pro zadosti o dotaci a dokumenty souvisejici s zadosti,
resp. schvalenou dotaci. Jsou zde aktualizovany veskeré informace o pribéhu dota¢niho procesu
a momentalnim stavu podané zadosti. Dale tato aplikace slouzi jako zakladni komunikacni prostiedek
mezi poskytovatelem a pifemcem.

Zadatel/ptiiemce je povinen fidit se Zasadami, Zavaznymi pokyny a podminkami pro Zadatele o dotace
Zrozpoctu statutdrntho mésta Plzné uvedené v Casti 7 Formulate/Ptilohy — JS14 F6, podminkami
vyhlasenych dotaCnich programii a dalsimi zdvaznymi podminkami poskytovani dotaci zvefejnénych
MO 3 v aplikaci eDotace, a v piipadé schvaleni dotace také smlouvou o poskytnuti dotace.

Na poskytnuti dotace neni pravni narok. Nevyhovi-li poskytovatel Zadosti, sd€li tuto skute¢nost
odpovédny zamestnanec prislusného odboru prostrednictvim aplikace eDotace, a bez zbyte¢ného odkladu
zadateli, pficemz uvede diivod nevyhovéni jeho zadosti.

Zadatel nesmi mit ke dni podani zadosti nesplacené dluhy po Ihiité splatnosti vii¢i méstu Plzni nebo jeho
piispévkovym organizacim. Za nesplaceny zavazek se povazuje také neprovedené vyuctovani dotace
za predchozi obdobi ve stanoveném terminu nebo predchozi kontrolou zjiSténé zavady v Cerpani
dotacniho titulu (v pripad€, ze neni smlouvou osetfeno jinak). Ovéieni bezdluznosti zadatele se realizuje
v souladu s instrukei QI 61-17-04 Piistup ufadit MMP, UMO a piispévkovych organizaci do evidence
pohledavek statutarntho mésta Plzné.

O poskytnuti dotace rozhoduji v souladu se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, organy
MO 3 na zaklad¢ Zadosti dopinéné pozadovanymi prilohami.

Zadatelé o dotace odpovidaji za pravdivost udajii uvedenych v zadostech i poskytnutych dokladech.
Zadost o dotaci se zadateli po skonceni fizeni nevraci.

Dotace se poskytuje na zakladé uzaviené vetejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace — viz Vzorova
smlouva v ¢asti 7 Formulafe/Ptilohy - JS14 F2. Notifikace zadateli o uzavieni vefejnopravni smlouvy
0 poskytnuti dotace je uvedena soucasné v aplikaci eDotace.

Dotaci Ize pouzit jen ke schvalenému a smlouvou o poskytnuti dotace sjednanému ucelu.

Ptijemce je povinen bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 10 dni ode dne, kdy se dozvi o zménach,
zaznamenat veskeré zmény nebo skute¢nosti, které¢ by mély vliv na realizaci ti¢elu dotace, véetné zmén
tdajii o pifiemci (zejména nazev organizace, zména ICO, bankovniho ¢&isla Giétu, zména osoby opravnéné
jednat jménem piijemce, u socidlnich sluzeb zménu nebo zruseni registraceatd.) v aplikaci eDotace v ¢asti
,MUj ucet” tak, aby udaje uvedené v tomto identifikatoru Zzadatele byly vzdy aktualné platné. Je-li
prilemcem dotace pravnicka osoba, je piflemce povinen v pripad¢ premeény, nebo zruseni pravnické osoby
s likvidaci oznamit tyto skutecnosti poskytovateli, podat finan¢ni vyporadani dotace k rozhodnému dni
nebo dni vstupu do likvidace.
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6.1.12 V piipadé, Ze pied zahajenim Cerpani dotace ¢i béhem jejiho Cerpani vzniknou na strané pifiemce
jakékoliv prekazky branici mu v realizaci projektu, na ktery mu byla dotace poskytnuta, je piijemce
povinen tuto skute¢nost neprodlen¢ pisemné oznamit poskytovateli (ktery o tomto provede soucasné
notifikaci v aplikaci eDotace) a ve lhité 30 dni od oznameni dotaci vratit v piné vysi na u¢et MO 3.

6.1.13 V ptipade, ze realizace projektu bude prerusena Ci pozastavena, je piijemce dotace povinen do 30 dnil
od vzniku uvedené skutenosti odevzdat na piislusny odbor MO 3 zavéreéné vyuctovani dotace
a na ucet poskytovatele vratit dotaci nebo jeji necerpanou cast.

6.1.14 Zneuziti dotace mize byt stthano jako trestny ¢in dota¢niho podvodu podle § 212 zakona ¢. 40/2009 Sb.,
trestni zakonik, v platném znéni.

6.1.15 Kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich prostfedk je porusenim rozpoCtové kazné
ve smyslu § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpoctd, v platném znéni,
se vSemi pravnimi dasledky s tim spojenymi.

6.1.16 Priposuzovani, zda dotace je vetejnou podporou ve smyslu ¢l 107 anasl. Smlouvy o fungovani Evropské
unie, postupuje poskytovatel v souladu se zakonem €. 215/2004 Sb., o Gpraveé nékterych vztahl v oblasti
vefejné podpory a o zméné =zdkona o podpofe vyzkumu a vyvoje, v platném znéni
a vnitinim predpisem mésta QS 61-22 Vetejné podpory v prostiedi mésta Plzn€, v platném znéni.

6.1.17 Dotacinelze poskytnout zejména na:

e mzdy funkcionait a odmény ¢lent statutarnich organt pravnickych osob,
e tvorbu kapitalového jméni,
e odpisy majetku,
e DPH, pokud mize zadatel uplatnit narok na odpocet DPH vii¢i finanénimu ufadu nebo pozadat o jeji
vraceni v souladu se zakonem ¢. 235/2004 Sb., 0 dani z piidané hodnoty, Vv platném znéni,
e dang, pokuty a sankce, uroky,
e nespecifikované (nezptsobilé) vydaje, tj. vydaje, které nelze ucetné dolozit,
e Cinnost politickych stran a hnuti.
Predmét smlouvy o poskytnuti dotace muize ucel vyuziti dotace blize specifikovat.

6.1.18 Zadatelem o poskytnuti dotace zrozpoftu MO 3 mohou byt fyzické a pravnicke osoby s trvalym
bydlistém nebo sidlem na uzemi CR, které maji své sidlo na MO 3, nebo vykonavaji svou ¢innost
na MO Plzen 3, anebo poskytuji své sluzby obéanim MO 3.

6.2 Zadosti o dotace

6.2.1 Zadosti o dotace v ramci jednotlivych dotaénich programi se podavaji v terminech uvedenych v aplikaci
eDotace, zvefejnénych na ufedni desce zpisobem umoziujicim dalkovy pristup a elektronicky
na internetovych strankach obvodu, popr. v tisku.

Zadosti o dotace poddvané mimo dota¢ni program (tzv. individualni dotace) se podavaji pribé&zng. V piipads

zadosti o individualni dotaci predvyphiuje Zadost vzdy administrator aplikace eDotace.

6.2.2 Zadatel podava Zadost o dotaci prostiednictvim aplikace eDotace, ve které se zaregistruje a ziidi zde tzv.
,Mij ucet” v souladu s Metodikou pouziti aplikace eDotace a Zavaznymi pokyny a podminkami pro
zadatele o dotace z rozpoctu MMP uvedené v ¢asti 7 — Formulafe/Ptilohy JS14 F5 a JS14 F6. bud’ jako
7adost o poskytnuti individualni dotace nebo zadost o poskytnuti dotace z rozpoctu MO Plzen 3 z
dotac¢niho programu. K Zadosti musi dolozit povinné piilohy dle pravidel konkrétniho vyhlaSeného
dota¢niho programu nebo individualni dotace. Formulafe zadosti, véetné povinnych piiloh, jsou uvedeny
piimo v aplikaci eDotace, v tomto dokumentu v ¢asti 7 — Formulafe/Ptilohy jako JS14 F1 a JS14 F3.
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Zadost obsahuje alespoi udaje stanovené pravnimi predpisy, zejména udaje uvedené v ust. §10a odst. 3 zakona
¢. 250/2000 o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, v platném znéni ¢i pravniho predpisu, ktery by
citovany zakon nahradil.

6.2.3 Zadosti o dotace Ize pro piechodné obdobi roku 2023 podat v listinné podob& (mimo aplikaci eDotace),
formou piedepsan¢ho formulate, prostiednictvim podatelny UMO 3 na adrese sady Pétatiicatnikd 7-9,
305 83 Plzeii osobné &ipostou, pricemz datum rozhodujici pro podani je datum doru¢eni. Zadost Ize podat
i elektronicky prostfednictvim elektronické podatelny ¢i datové schranky, pticemz datum rozhodujici pro
podani je datum doruceni. V pfipade, ze Zadost o poskytnuti dotace prevezme zaméstnanec piislusného
odboru, je povinen Zidost od Zadatele prevzit a naslednd ji pedat k zaevidovani na podatelnu UMO 3.
Zaevidovanim na podatelnd UMO 3 se rozumi evidence v aplikaci e-Spis.

6.24 Vpripadé podani zadosti v listinné podob& (plati pouze pro prechodné obdobi roku 2023), je Zadatel
povinen nasledné (po vyzve administratora aplikace eDotace, ktery takovou zadost neprodlené predvyplni
aprevede ji v aplikaci eDotace zménou uZivatele na zadatele) doplnit vSechny potiebné nalezitosti a podat
zadost prostiednictvim aplikace eDotace. Podanim zadosti prostfednictvim aplikace eDotace (tlacitko
»Podat zadost“) je tato Zadost zaevidovana ve spisové sluzbé a je povazovana za podanou.

6.2.5 Odbor ekonomicky

a) zkontroluje uphost a vécnou spravnost zadosti, véetné povinnych piiloh (pfedbézna vetejnospravni kontrola
zadosti) v ramci aplikace eDotace.
Pokud podana zadost nespliiuje podminky dota¢niho programu, je netiplna, nespravné vypnéna, s obsahové
¢i formaln€ nespravnymi prilohami, bude tato skutecnost uvedena v zaznamu z vetejnospravni predbézné
kontroly zadosti a tato zadost miize byt z dal§tho dotac¢niho fizeni vyfazena. O vyfazeni zadosti Ekonomicky
odbor informuje Zadatele prostfednictvim aplikace eDotace.
Pokud jesté neuplynula Thiita vymezena pro podavani zadosti k danému dotaénimu programu, je mozné vratit
zadost k dopracovani prostrednictvim notifikace Zadateli v aplikace eDotace s uvedenim divodt pro vraceni
zadosti a stanovenym terminem napravy, ktery nesmi byt delsi, nez je doba podavani zadosti.

b) ovéii bezdluznost 7adatele vii¢i MMP v souladu s instrukci QI 61-17-04 Piistup ufadi MMP, UMO
a prispévkovych organizaci do evidence pohledavek statutarniho mésta Plzné

C) po uzavieni terminu pro podavani zadosti v ramci dotaénich programii jednotlivé Zadosti podané v ramci
dotacnich programii formou vystupu z aplikace eDotace pieda ptislusnym zapisovatelim k projednani do
jednotlivych komisi a vyborti, dale tyto zadosti o dotace schvaluje RMO 3 piipadn¢ ZMO 3.

6.26 Prislusny zapisovatel

a) pripravi podklady pro projednani Zadosti v ptislusné komisi RMO 3/vyboru ZMO 3 na zakladé vystupt
predanych Ekonomickym odborem z aplikace eDotace

b) zajisti piehled o dotacich poskytnutych Zadateli/piijemci z rozpoétu MMP v piedchozim kalendainim roce a
Vv kalendainim roce, ve kterém tento zadatel/piijemce o poskytnuti dotace zada. Ptehled je zpracovavan k datu
podani zadosti. ) pripravi podklady pro projednani zadosti o dotace v ptislusnych organech MO 3 s uvedenim
prehledt dle bodu b)

d) v ptipadé schvaleni ¢ineschvaleni zadosti o dotaci komunikuje s zadatelem prostfednictvim aplikace eDotace,
pfipravuje a uzavira smlouvu o poskytnuti dotace, aktualizuje udaje o dotaci v aplikaci eDotace, vyuctovava
dotaci a vefejnopravni smlouvu o dotaci zvetejiiuje v Registru smluv.

6.3  Podminky pro pridéleni finan¢nich prostiedku

6.3.1 Prostfedky ur¢ené na dotace dle schvalenych dotac¢nich programii se rozd¢li mezi zadatele dle kritérii,
ktera jsou stanovena pro jednotlivé schvalené dotacni programy.

6.32 O poskytnuti dotace na zdklad¢ individudlnich Zzadosti rozhodne RMO 3, piipadn¢ ZMO 3
po projednani v piislusné komisi RMO 3 nebo vyboru ZMO 3 v nejbliziim mozném terminu. Udajem
rozhodnym pro urCeni pravomoci organi MO 3 ke schvaleni dotace jednomu konkrétnimu
zadateli/ptijemci je soucet vSech cCastek pozadovanych dotaci od statutirntho meésta Plzenn timto
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konkrétnim Zadatelem v jednom rozpo&tovém obdobi. Udaje o pozadovanych dotaci jednim konkrétnim
7adatelem v rozpoctovém obdobi se eviduji a ziskavaji v aplikaci eDotace (po ptechodné obdobi také
v aplikaci Dotace - DPO). Je-li celkovy soucet ¢astek pozadovanych dotaci jednim konkrétnim Zadatelem
V jednom rozpoctovém obdobi 50 tis. K¢ a vice, je rozhodnuti vzdy v pravomoci ZMO 3.

6.3.3 Pr1iposuzovani vSech zadosti o dotace se piihlizi k tomu, zda ptijemce dotace nema vici méstu, jeho
organiza¢nim slozkam a jeho prispévkovym organizacim zadné nesplacené dluhy po Ihité splatnosti,
a ze ptiflemce neni s méstem nebo jeho prispévkovymi organizacemi v soudnim sporu, vyjma soudnich
sporll za zruSeni spravnich rozhodnuti vydanych v ptenesené ptisobnosti, a to k datu piedlozeni Zadosti
ke schvaleni do RMO 3 nebo ZMO Plzen 3.

6.4 Poskytnuti dotaci

641 O poskytnuti dotaci rozhoduje RMO 3, eventudln¢ ZMO 3 v souladu se ziakonem
¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, a zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctd, v platném znéni.

6.4.2 Mezi zadatelem a statutdrnim méstem Plzeil zastoupeném MO 3 bude uzaviena vetejnopravni smlouva
0 poskytnuti dotace viz Vzorova smlouva v ¢asti 7 — Formulate/Ptilohy JS14 F2.

V pripadé zmény tcelu dotace je nutné schvaleni na tirovni RMO 3 a nasledné uzavieni Dodatku k vetejnopravni
smlouvé o poskytnuti dotace — jeho vzor je uveden v ¢asti 7 Formulate/ Ptilohy JS14 F4.

Vetejnopravni smlouva o poskytnuti dotace, vCetné dodatku bude zvefejnéna v souladu se zakonem
340/2015 Sh., o registru smluv. Za sepsani smlouvy zodpovida odpovédny odbor.

6.4.3 Pokud se Zadatel nedostavi k podpisu nebo odmitne podepsat smlouvu o poskytnuti dotace nejdéle
do dvou mésicti od obdrZeni prokazatelné vyzvy k podpisu smlouvy, ztraci narok na poskytnuti dotace.

6.44 Vetejnopravni smlouva o poskytnuti dotace obsahuje alespori:

e nazev, sidlo, identifika¢ni ¢islo poskytovatele dotace,

e jméno apiijmeni, datum narozeni aadresu bydlisté, je-li ptijemce dotace fyzickou osobou, aje-li tato fyzicka
osoba podnikatelem, také identifikacni Cislo osoby, bylo-li pfidéleno, nebo je-li piflemce dotace pravnickou
osobou, nazev, poptipadé obchodni firmu, sidlo a identifika¢ni ¢islo osoby, bylo-li pfidéleno,

e (Cislo bankovniho uctu poskytovatele a prijemce dotace, nebo zptisob, jakym budou prostiedky poskytnuty,

e  poskytovanou ¢astkunebo ¢astku, do jejiz vySe mize byt dotace poskytnuta,

e  Ucel, na ktery jsou poskytované penézni prostredky urCeny,

e  dobu, v niz ma byt stanoveného ucelu dosazeno,

e podminky, které je piilemce povinen pii pouziti penéznich prostredki splnit,

e piipadné dalsi podminky souvisejici s ucelem, na n€jz byly penézni prosttedky poskytnuty, které je povinen
prilemce dodrzet,

e dobu pro predlozeni finan¢niho vypotfadani dotace a Cislo uctu, na ktery maji byt nepouzité penézni
prostredky vraceny,

e  povinnosti piijemce v ptipadé pfemeény nebo zruseni pravnické osoby,
e  den podpisu smlouvy smluvnimi stranami a jejich podpisy,

e souhlas piffemce dotace se zpracovanim a zvefejnénim osobnich Udaji a zvefejnénim vyjadfeni
o poskytnuti dotace a jeji vysi v souladu se zakonem.
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6.5 Cerpani a vytétovani dotaci

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.54

6.6
6.6.1

6.6.2
6.6.3

Piijemce dotace odpovida za hospodarné vyuziti finan¢nich prostiedkd v souladu s tcely, pro které byly
poskytnuty. Piflemce dotace je povinen prokazat Cerpani piidélenych financnich prostiedki ve svém
ucetnictvi.

Ptilemce dotace je povinen ptidélené financni prostfedky fadné vyuctovat a ve smluvné stanoveném
terminu piedloZit toto vyuctovani v aplikaci eDotace. Nevycerpané finan¢niprostiedky je pifjemce dotace
povinen ve smluvn¢ stanoveném terminu vratit poskytovateli.

Pokud piijemce dotace po zahdjeni jejiho Cerpani zjisti, ze neni schopen zabezpecit Cerpani této dotace
Vv souladu s podminkami uzaviené smlouvy, neprodlené o tomto zjiSténi prokazatelné pisemné informuje
odpoveédny odbor.

Vyuctovani poskytnuté dotace musi byt fadné doloZzeno v souladu s podminkami smlouvy.

Kontrola nakladani s dotacemi

V souvislosti sposkytnutim dotace je poskytovatel opravnén vykonavat u piflemce vefejnopravni finanéni
kontrolu na misté podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v platném znéni, a prijemce se
zavazuje poskytnout k tomu poskytovateli veskerou vyzadanou soucinnost, véetné umoznéni kontroly
origindlnich ucetnich pisemnosti vztahujicich se ku¢tovani dotace a dokladt tykajicich se vyuziti dotace,
pnéni tcelu a dalsich podminek stanovenych v uzaviené smlouveé o poskytnuti dotace.

Kontrolu dokladti tykajicich se vyuziti dotace jsou opravnény provadét odpoveédné odbory.

Ptijemce dotace je povinen umoznit poskytovateli pribéznou a naslednou kontrolu realizace projektu a na
pozadani umoznit kontrolu origindlnich ucetnich pisemnosti, vztahujicich se k uctovani dotace.

6.7 Povinnosti prijemci dotace

Ptijemce dotace je povinen:

Umoznit opravnénym zaméstnanciim obvodu kontrolu organiza¢niho zajiSténi akce, vyuziti poskytnuté
dotace a dalSich podminek smlouvy.

Vést prikaznou a prehlednou ucetni evidenci o nakladani s poskytnutou dotaci
V ramci realizace akce informovat vetejnost o podpore ze strany MO3.

7 FORMULARE/PRILOHY

JS14 F1 Zadost o poskytnuti individualni dotace

JS14 F2 Vzorova smlouva

JS14 F3 Zadost o poskytnuti dotace z dotaéniho programu

JS14 F4 Dodatek ke Vzorové smlouvé — zména ucelu dotace

JS14 F5 Metodika pouziti aplikace eDotace

JS14 F6 Zavazné pokyny a podminky pro Zadatele o dotace z rozpoctu statutarniho mésta Plzné
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JS14.F1_06%20%20Žádost%20o%20poskytnutí%20dotace.docx
JS14.F2_07%20Vzorová%20smlouva.docx
JS14.F3_05%20Žádost%20o%20poskytnutí%20dotace%20z%20dotačního%20programu.docx
JS14.F4_01%20Dodatek%20ke%20Vzorové%20smlouvě%20–%20změna%20účelu%20dotace.docx
../../Elektronizace/Závazné%20pokyny%20pro%20žadatele.docx

8 ODKAZ NADOKUMENTY

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpocti, v platném znéni

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné sprave a o zméné nekterych zakond, v platném znéni
Zakon €. 563/1991 Sb., o ticetnictvi, v platném znéni

Zakon €. 340/2015 Sb. o zvlastnich podminkach U¢innosti nékterych smluv, uvetejnovani téchto smluv a o registru
smluv, v platném znéni

Zakon €. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich daji, v platném znéni

Zakon ¢. 215/2004 Sb., o upravé nekterych vztahii v oblasti vetejné podpory a o zméné¢ zakona o podpore
vyzkumu a vyvoje, v platném znéni

QS 61-22 Veiejné podpory v prostiedi mesta Plzné

QS 61-25 Evidence poskytovanych dotaci v aplikaci Dotace

QS 61-27 Zasady poskytovani dotaci z rozpoctu statutarniho mésta Plzné

QS 63-09 Centralni evidence smluv /Smérnice MMP/

JS10 Obéh t&etnich dokladd /Smérnice UMO 3/

9 ZAVERECNA USTANOVENI
Revize ¢. 16 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 ¢. 361 ze dne 2. 11. 2022.
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