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JEDNACI RAD

Zastupitelstva méstského obvodu Plzen 3



1. UCEL
Jednaci fad Zastupitelstva méstského obvodu Plzen 3 (dale jen ,,Jednaci fad*) se vydava

v souladu s § 96 zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich v platném znéni (dale jen ,,zakon o
obcich®)

Tento jednaci tad upravuje podrobnosti pfipravy, svolani, jednani a rozhodovani
Zastupitelstva méstského obvodu Plzein 3 (dale jen ,,Zastupitelstva®).

2. PUSOBNOST

Jednaci tad je zadvazny pro vSechny ucastniky zasedani Zastupitelstva a pro vSechny
zpracovatele podkladovych materidlt.

3. ZKRATKY / DEFINICE

Jednaci rad Jednaci fad Zastupitelstva méstského obvodu Plzen 3
Zastupitelstvo  Zastupitelstvo méstského obvodu Plzen 3

Rada Rada méstského obvodu Plzen 3

Utad Utad méstského obvodu Plzeti 3

4. PRAVOMOCI A ODPOVEDNOSTI

Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech patficich do samostatné¢ pisobnosti v souladu a
rozsahu stanoveném zakonem o obcich a Statutem mésta Plzn€. Ve vécech patticich do
pfenesené plisobnosti rozhoduje Zastupitelstvo podle zvlaStnich zdkonl a Statutu mésta
Plzné.

Zastupitelstvo si miZe vyhradit dal§i pravomoci v samostatné pisobnosti s vyjimkou
pravomoci zdkonem vyhrazenych Radé méstského obvodu Plzen 3.

5. POPIS CINNOSTI

5.1. Obecné

a) Zastupitelstvo je slozeno z ¢lenti Zastupitelstva.
b) Zastupitelstvo ma 33 ¢lend.

5.2. Svolani Zastupitelstva
a) Zasedani Zastupitelstva svoldva starosta obvodu.

b) Utad informuje o misté, dobé a navrzeném programu piipravovaného zasedani
Zastupitelstva. Informaci vyvési na tiedni desce Utadu alespoii 7 dni pied zasedanim
Zastupitelstva. Do 2 dnil informaci zvetejni na webovych strankach obvodu a zasle
pisemné pozvani véetné programu vSem clentim Zastupitelstva.

c¢) Zastupitelstvo je zpravidla svolavano v terminech stanovenych na poslednim jednani
Zastupitelstva v predchozim kalendainim roce, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice.

d) Zastupitelstvo miize byt svolano i mimo tyto terminy, pokud to situace vyzaduje.

e) Starosta obvodu je povinen svolat Zastupitelstvo, pokud o to pozada alespoi jedna
tretina ¢lenti Zastupitelstva nebo primator mésta. Zasedani Zastupitelstva se kona
nejpozdéji 21 dni po doruceni Zadosti Utadu.
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f) Nesvolé-li starosta obvodu Zastupitelstvo podle pism. e) tohoto odstavce, ucini tak

mistostarosta obvodu nebo jiny ¢len Zastupitelstva.

5.3. Kluby zastupitelua

a)

b)

d)

Clenové Zastupitelstva se mohou sdruZovat v klubech, a to zpravidla podle ptislusnosti
k politickym strandm, politickym hnutim a koalicim, mohou vytvofit téz klub
nezavislych ¢lenti zastupitelstva. Zastupitelé zvoleni za jednu politickou stranu ¢i hnuti
mohou vytvofit pouze jeden klub zastupiteld (dale jen ,,klub®). K ustanoveni klubu je
tteba nejméné 2 Clent zastupitelstva. Klesne-li béhem volebniho obdobi pocet Clent
klubu pod tuto hranici, klub zanika. Clenové zastupitelstva, ktefi byli ¢leny zaniklého
klubu, se mohou stat ¢leny jiného klubu nebo zistat bez ¢lenstvi v klubu. Jménem klubu
jedna jeho ptedseda nebo jiny povéieny ¢len.

Zastupitel mize byt ¢lenem jen jednoho klubu.

Klub po svém ustaveni pisemné oznami sekretariatu starosty nazev klubu, jméno
a ptijmeni jeho pfedsedy, jména a pfijmeni mistopfedsedil a jmenny seznam jeho
dal$ich ¢lenti. Béhem volebniho obdobi oznami vzdy téz jména zastupitel, kteti
ptestali byt ¢leny klubu nebo se stali jeho novymi ¢leny.

Kluby jsou opravnény pouzivat ke své ¢innosti pii ptfipravé na zasedani ZMO
zasedaci mistnosti v prostorach UMO Plzen 3.

5.4. Priprava zasedani Zastupitelstva

a) Pripravu zasedani Zastupitelstva koordinuje starosta, mistostarosta/mistostarostové
obvodu a tajemnik Utadu.

b) Program zasedani Zastupitelstva se sklada z navrhti usneseni, informativnich zprav a
dalSich materidlt, které predklada Rada, clenové Zastupitelstva a vybory
Zastupitelstva.

5.5. Navrh usneseni obsahuje:
a) oznaceni predkladatele,

b) nazev navrhu,

¢) termin piedloZeni,

d) text usneseni,

e) zpravidla divodovou zpravu,

f) zpravidla termin plnéni a osobu za plnéni odpovédnou.

5.6. Informativni zprava obsahuje:
a) oznaceni piedkladatele,

b) nazev navrhu,



¢) termin piedlozeni

d) jméno zhotovitele,

e) textzpravy.

5.7. Odpovédnost piredkladatele za obsah a piedkladani podkladovych materiala

a)

b)

d)

Ptedkladatel navrhu usneseni a jeho ptiloh nebo informativni zpravy zodpovida za
jejich pfipravu, spravnost, uplnost a ftadné predlozeni k administrativnimu
zpracovani piislusnému odboru Utadu.

Piedkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim
Zastupitelstva komplexné posoudit problematiku a prijmout formou usneseni
optimalni feseni.

Dtivodova zprdva musi obsahovat jasné, srozumitelné informace, presny popis
projedndvané problematiky, odkazy na informace v ptfilohdch usneseni, jasné
formulované navrhované feSeni, dosavadni historii projednavané problematiky, v¢.
odkazu na dfive pfijatd usneseni a predpisy, podle kterych je postupovano a
predkladano.

V odlivodnénych ptipadech lze Zastupitelstvu ptedlozit navrh usneseni nebo
informativni zpravu mimo pfedem stanoveny program v den konani Zastupitelstva,
a to po pfedchozim projedndni se starostou obvodu. Takové materialy jsou oznaceny
souslovim ,,na stal*.

Podkladové materidly predlozi predkladatel k administrativnimu zpracovani
ptislusnému odboru Utadu v uplném znéni na formulaii /viz piiloha/ véetné podpisii
vSech dotCenych osob fyzicky v poctu: 1x origindl a 5x kopie a v elektronické
podobé do aplikace ,,Podklady organti meésta Plzné¢ — vkladani materidli*
s oznacenim textu dle zdkona o ochrané osobnich tidajii nejpozdéji do 14,00 hodin
11. dne pted konanim Zastupitelstva. Pozn.: Pokud se bude Zastupitelstvo
konat v pondéli, pfedkladacim dnem bude ¢tvrtek ob tyden pred konanim
Zastupitelstva.

Pokud ptedkladaci termin pfipadne na svatky, bude predkladacim dnem nejbliZsi
pracovni den pred timto svatkem.

Zhotovitel odpovidda za shodnost pisemnych podkladovych materidli
s podkladovymi materidly vloZzenymi do aplikace ,,Podklady orgéni mésta Plzné —
vkladani materiala®.

5.8. Forma podkladovych materiali pro ¢leny Zastupitelstva a zvefejnéni

a)

podkladovych materiala

Podkladové materidly dle bodu 5.5. a 5.6. tohoto Jednaciho fadu jsou predkladatelem
vkladany v elektronické podobé do aplikace iPodklady na internetové adrese
https://usneseni.plzen.eu/podklady s oznacenim textu dle zdkona o ochrané osobnich
udajt apod.



internetové
https://usneseni.plzen.eu/podklady

b) Podkladové materidly jsou ¢lenim Zastupitelstva k dispozici zpravidla 7 dni pfede
dnem konani Zastupitelstva v elektronické podobé na internetové adrese
https://usneseni.plzen.eu/podklady.

c) Neékteré koncep¢ni materialy projednané Radou mohou byt (po schvaleni starostou)
poskytnuty zastupitelim, a to na adrese: https://uschovna.plzen.eu

5.9. Zasedani Zastupitelstva

a)

b)

2)

h)

i

Clenové Zastupitelstva jsou povinni osobné se z(¢astnit kazdého zasedani ZMO 3, jinak jsou
povinni pisemné se omluvit starostovi s uvedenim divodu. Také pozdni ptichod nebo
pied¢asny odchod se omlouva starostovi nebo Clenu Zastupitelstva, kterého starosta povéfil
vedenim Zastupitelstva. Clenové Zastupitelstva potvrzuji svoji uast na zasedani
Zastupitelstva podpisem do prezencni listiny a prezenci v elektronickém systému hlasovaciho
zatizeni (vlozenim Cipové karty, resp. fyzickou prezenci pfi ucasti na zasedani Zastupitelstva
distan¢nim zplisobem).

Pritomnost ¢lenl Zastupitelstva na zasedani miize byt nejen fyzicka, tj. v jednaci mistnosti
Zastupitelstva, ale v pfipad¢ svolani zastupitelstva distanénim zplsoben i prostfednictvim
elektronickych zafizeni, napi. formou on-line videokonference nebo telekonference.
V takovém piipadé jsou clenové Zastupitelstva ,pfitomni“, nikoli fyzicky v jednaci
mistnosti, avsak ,,on-line*“. Podminkou distanc¢ni ucasti ¢lenii zastupitelstva obce (vSech i jen
nékterych) vsak je, Ze tyto prostfedky umoznuji jednoznacnou identifikaci zastupitele a
moznost uplatiiovat jeho prava tedy hlasovat, vyjadfovat se a podavat navrhy. V ptipad¢
technickych problémi, které by znemoznily distan¢né zacastnénému ¢lenovi Zastupitelstva se
nadale aktivné ucastnit jednani, informuje tento Clen Zastupitelstva o nastalém problému
telefonicky technika SITMP, poptipadé vedouciho Odboru SVV, ktery o tom neprodlené
informuje piedsedajiciho.

Zastupitelstvo je schopno se usnaSet, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina Clent
Zastupitelstva.

Neni-li zastupitelstvo schopno se usnaset, ukon¢i predsedajici neprodlené jeho zasedani
a starosta obvodu svola do 15 dnli ndhradni zasedéni.

Zasedani Zastupitelstva jsou vetejna.

Zasedani Zastupitelstva se shlasem poradnim uéastni tajemnik Utadu, vedouci
jednotlivych odborti Utadu nebo jimi urceni zastupci.

Zasedani Zastupitelstva fidi starosta obvodu, jim ureny mistostarosta obvodu nebo jiny
Clen Zastupitelstva (déle jen ,,pfedsedajici®).

Po zahajeni zaseddni Zastupitelstva neché predsedajici schvalit pofadi projednavanych
bodil zastupitelstva, ur¢i ovétovatele a zapisovatele zapisu. Dale neché piipadné zvolit
navrhovou nebo volebni komisi.

Ptedsedajici vZdy upozorni ¢leny Zastupitelstva na povinnost ohlésit stfet zajmi.

ch) Predsedajici tidi zasedani Zastupitelstva tak, aby mélo pracovni charakter a vécny

)

prubéh.
Ke kazdému z bodi zasedani Zastupitelstva se zpravidla vede rozprava, kterou zahajuje
predkladatel navrhu.


internetové
https://usneseni.plzen.eu/podklady

k) Na zasedani Zastupitelstva mize byt jednano i o vécech, které nebyly zatazeny do
programu jednani, pokud s jejich zatazenim vyslovi Zastupitelstvo souhlas.

1) Piedsedajici udéli slovo ¢leniim Zastupitelstva, pozadaji-li o n¢j, a to zpravidla v potadi,
v jakém se piihlasili prostiednictvim elektronického hlasovaciho systému. Pfimétené se
postupuje v pripade tajemnika Utadu nebo vedoucich jednotlivych odbort Utadu.

m) Predsedajici musi udélit slovo Clenovi vlady, jim urCenému zastupci, senatorovi,
poslanci, zéastupci orgdnt kraje nebo Clenovi Zastupitelstva mésta Plzné s trvalym
bydlistém na uzemi Méstského obvodu Plzen 3, pokud o néj pozadaji.

n) Pozada-li o slovo ob¢an, bude mu udé€leno slovo, a to jedenkrat na dobu neptesahujici 3
minuty. Zastupitelstvo rozhodne, zda umozni ptipadné dalsi vystoupeni.

o) Pokud se na jednani Zastupitelstva dostavi za Ucelem vyjadieni svého stanoviska
k témuz bodu jednéani vétsi skupina osob (vice nez 3 osoby) se stejnym zdjmem na
vysledku hlasovani o projednavaném bodu, vyzve predsedajici tyto osoby, aby sva
stanoviska k projedndvanému bodu vyjadfily prostiednictvim svého spole¢ného
zastupce, kterému nasledné udéli slovo. Spole¢ny zastupce nemize v téze veéci mluvit
vicekrat nez jednou a doba jeho diskusniho vystoupeni je omezena na 5 minut, pokud
Zastupitelstvo neodsouhlasi v konkrétnim piipad€ vétsi asovy prostor pro vyjadreni.

p) Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného, komu bylo udéleno slovo, pfi jeho projevu.
Ten, komu ptedsedajici neudélil slovo, se ho nemize ujmout. V piipade, Ze se ten, komu
slovo bylo udéleno, odchylil od tématu, miize mu piedsedajici slovo odejmout.

q) Pokud je fadny prabéh Zastupitelstva naruSovan, predsedajici mize uplatnit ,,pofadkové
opatieni®, tj. odejmout slovo, vykdzat vyrusSitele z mistnosti, nebo pterusit ¢i ukoncit
zasedani.

r) S vyjimkou ptedkladatele navrhu se nikdo nemize ujmout slova v téZe véci vice nez
dvakrat na dobu nepfesahujici 3 minuty, pokud ptedsedajici nebo Zastupitelstvo
nerozhodne jinak.

s) Pozada-li Clen Zastupitelstva o odlozZeni projednani nékterého bodu programu na dalsi
zasedani Zastupitelstva, bude o tomto navrhu po jeho zdiivodnéni hlasovéno.

t) Tajemnik Ufadu ma ze zakona pravo vystoupit v rozpravé na zasedani Zastupitelstva ke
kazdému bodu programu s hlasem poradnim. Zazni-li v diskusi po jeho vystoupeni dalsi
pozménovaci navrhy, musi mit tajemnik moZznost se vyjadrit i k témto nadvrhim.

u) Rozprava se kon¢i po vyc€erpani vSech pfipominek ptihlaSenych ptitomnych. Kazdy clen
Zastupitelstva miiZze podat navrh na pfedcasné ukonceni rozpravy. O tomto navrhu se
hlasuje neprodlené¢ a bez rozpravy. Vyhovi-li Zastupitelstvo navrhu na ukonceni
rozpravy, mohou poté svlij diskusni ptispévek prednést vSichni, ktefi se pfed navrhem
na ukonceni rozpravy do rozpravy ptihlasili.

v) Predseda zastupitelského klubu mize predsedajiciho pozadat o pieruSeni jednani pro
feSeni spornych otazek. Predsedajici pak neprodlen¢ vyhlasi Casové omezenou
prestavku.

w) Ptedsedajici miize vyhlésit asové omezenou piestavku, o tomto opatieni se nehlasuje.
O vyhlaseni ¢asov€ omezené piestavky mize pozadat i jiny ¢len zastupitelstva. O tomto
navrhu se hlasuje neprodlené a bez rozpravy.

x) Predsedajici prohlasi zaseddni Zastupitelstva za ukoncené, byl-li program jedndni
vycerpan nebo klesl-1i pocet pritomnych ¢lenii Zastupitelstva pod nadpoloviéni vétsinu,
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nebo zjinych zdvaznych divodii, zejména pokud nastaly skute¢nosti znemoznujici
nerusené jednani. V téchto ptipadech se zasedani svola znovu do 15 dnt.

y) Zjednani Zastupitelstva se pofizuje videozdznam, popt. audiozdznam pro potieby
zasedani (ufedni licence) a za icelem zvetejnéni na webovych strankach MO Plzen 3, a
to 1 ze zasedani, kterd probéhla formou videokonference.

5.10. Hlasovani

a) K piijeti usneseni Zastupitelstva, jeho rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu
nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lent Zastupitelstva, nestanovi-li zvlastni pfedpis jinak.

b) O navrzich usneseni, rozhodnutich Zastupitelstva a volbé se rozhoduje hlasovanim.
Hlasovani probihd prostiednictvim elektronického hlasovaciho systému. V piipadé
poruchy elektronického hlasovaciho systému nebo tam, kde neni elektronicky hlasovaci
systém k dispozici, bude hlasovano zvednutim ruky (aklamaci). Vyhodnoceni tohoto
hlasovani provadi osoby povétrené s¢itanim hlasii V takovém piipadé je ptilohou zapisu
z jednani Zastupitelstva protokol o vysledcich s¢itani zhotoveny povéienou osobou.

c) V ptipad€ zastupitelstva konané¢ho on-line probiha hlasovani zptisobem, ktery na
zacatku jednani schvali Zastupitelstvo, napi. prostfednictvim elektronického
hlasovaciho systému nebo se hlasovani o pfedloZzenych ndvrzich uskute¢niuje zvednutim
zietelng Citelné cedule s napisem ,,pro*, ,,proti“, nebo ,,zdrzel se“. Z povahy véci je
vylouceno tzv. hlasovani per rollam, tedy aby Clenové Zastupitelstva piedem pisemné
(elektronicky) zaslali své stanoviska a rozhodnuti k navrzenym vécem.

d) Tajné hlasovani probéhne u personalni volby, pokud o to néktery z ¢lenli Zastupitelstva
pozada.

e) Pokud povaha navrhu nebo jina skute¢nost vyzaduje hlasovani o jejich jednotlivych
bodech, rozhodne pfedsedajici o jejich pofadi pro postupné hlasovani.

f) Pokud byly k bodu navrzeny pozméiujici navrhy, necha o nich ptedsedajici hlasovat
v opaéném potadi, nez byly predneseny. Nakonec necha hlasovat o piivodnim znéni
navrhu.

g) Kazdy clen Zastupitelstva mize vznést pfi hlasovani nebo bezprostiedné¢ po ném
namitku proti pribéhu nebo vysledku hlasovani. O takové namitce rozhodne
Zastupitelstvo bez rozpravy hlasovanim. Vyhovi-li Zastupitelstvo namitce, musi se
zpochybnéné hlasovani opakovat.

h) Personalni volby upravuje samostatny Volebni fad pro volby konané Zastupitelstvem
méstského obvodu Plzen 3.

5.11. Zapis Zastupitelstva
a) O pribéhu zaseddni Zastupitelstva se pofizuje zapis
b) V zapise je vzdy uveden:
pocet pritomnych Clenil Zastupitelstva,
schvaleny program zasedani,
pribéh zasedani Zastupitelstva,

vysledky jednotlivych hlasovani,
pfijatd usneseni.



c) Zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta obvodu. O namitkach ¢lena Zastupitelstva
proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani Zastupitelstva.

d) Zapis musi byt pofizen do 15 dnti od skonceni zasedani Zastupitelstva.

e) Zapis Zastupitelstva musi byt pro obcany ptipraven k nahlédnuti a potfizovani vypist na
ptisluiném odboru Utadu.

5.12. Usneseni Zastupitelstva a kontrola jejich plnéni

a) Usneseni Zastupitelstva se vyhotovuji pisemné, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnii po
skonCeni zasedani Zastupitelstva. Podepisuji je starosta a mistostarosta obvodu.
Usneseni poté Utad zveiejni v elektronické podobé na webovych strankach obce, na
adrese https://usneseni.plzen.eu

b) Kontrolu plnéni usneseni provadi Kontrolni vybor Zastupitelstva a tajemnik Utadu.

¢) Piijata usneseni eviduje piisluiny odbor Utadu.
5.13. Dotazy ¢lenti Zastupitelstva

a) Kazdy ¢len Zastupitelstva ma pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na Radu, jeji
jednotlivé ¢&leny, tajemnika Ufadu, jednotlivé vedouci odbortt Ufadu, jejich
prostfednictvim i viiéi jednotlivym pracovnikiim Utadu a predsedy vybort. Odpovéd
na n¢ musi byt dana neprodlen¢ Gstné, nebo pisemné nejpozdéji do 30 kalendarnich dnd.

b) Dotazy pfednesené na zasedani Zastupitelstva se zaznamenavaji v zapisu.

6. FORMULARE / PRILOHY

] ] ]

JR28.F1_02 Volebni JR28.F2 02 Vzor JR28.F3 01 Vzor
fad ZMCO.doc navrhu usneseniZV  informativni zpravy.

7. ODKAZ NA DOKUMENTY

a) Zakon ¢. 128/2000 Sb. o obcich
b) Statut mésta Plzné

8. ZAVERECNA USTANOVENI

a) Veskeré¢ zmény a dodatky tohoto Jednaciho fadu musi byt schvéleny usnesenim
Zastupitelstva.

b) Tento jednaci fad je schvalen usnesenim Zastupitelstva MO Plzen 3 €. 70 ze dne
19. 10. 2022 ve znéni zmény €. 1 schvalené usnesenim Zastupitelstva MO Plzen 3
¢. 11 ze dne 24. 4. 2024.


https://usneseni.plzen.eu/
JR28.F1_02%20Volební%20řád%20ZMO.doc

