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Zménovy list

Vyd-é m’V & Zména ¢. | Strana ¢. Popis zmény Datum livéinnosti
/revize ¢&. zmény
2/0 Komplexni novelizace ptedpisu, a to jak z hlediska obsahového, tak formalniho 6. 2. 2014
Revize reagujici na uc¢innost zakona ¢. 24/2015 Sb., kterym se méni zakon ¢. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich piedpist, zakon
€. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdgjSich piedpisi, a zakon
¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mé&sté Praze, ve znéni pozdé&jsich predpisu
1 ) Bod 3 — tiprava pojmu ,,dota¢ni program
6 Bod 5.1.2 — zména textu v navaznosti na novelu zakona
2/1 2 7 Bod 5.2.1 — zména textu v navaznosti na novelu zakona 20. 2. 2015
3 9 Bod 5.5.3 - zména textu V navaznosti na novelu zakona
4 10 Bod 5.6.3 — vypustén
5 11 Bod 5.7.5 - zména textu v navaznosti na novelu zakona
6 14 Bod 5.10.5 - zména textu v navaznosti na novelu zakona
7 14 Bod 5.10.7 - zména textu v nadvaznosti na novelu zékona
8 23 Bod 8.1 — zména textu v ndvaznosti na novelu zadkona
Komplexni novelizace pfedpisu, a to jak z hlediska obsahového, tak formalniho
1 78 Bod 4 — odpovédnost zaméstnance — doplnéni textu na zakladé prib&hu procesu
' tidici kontroly
5 8 Bod 4 — odpov€dnost zaméstnance - doplnéna nova povinnost v ramei eliminace
piipadii poruSeni rozpoctové kazné
3 8 Bod 4 — odpovédnost hlavniho ucetniho — dopInéni na zakladé pribéhu procesu
3/0 tidici kontroly 15. 5. 2017
Bod 4 — odpovédnost zaméstnance MMP povéfeného pristupem do celkové|™
4 8 evidence odbérateld v informa¢nim systému SAP/R3 - doplnéni v souladu
S procesem fidici kontroly
5 9 Bod 5.1.9 - nové€ vloZen odstavec — vyrovnavaci platby pro socialni sluzby
6 9 Bod 5.3 — zpfesnéni textu
7 13 Bod 5.5.5 — nové vloZeny odstavce c) a f)
8 14 Bod 5.7.1 — nové vlozeno — sjednoceni procesu schvalovani
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9 16 Boq 5.8.1.9 — nov¢ vlozeno — uprava podminek pro potizeni dlouhodobého
majetku z dotace

10 16 Bod 5.8.2.4 — nové vlozeno v souvislosti s bodem 5.8.1.9

11 17 Bod 5.8.2.7 a 8 — nové vloZeno v souvislosti s novym logem mésta

12 18 Bod 5.8.2.8 — zména vyse odvodu za poruseni rozpocétové kazné

13 19. 20 Bod 5.10.3, 4, 5, 6, 7 - nové upraveno a rozsifeno v navaznosti na novelizaci

' Kontrolniho fd4du MMP a v souladu se zdkonem €. 255/2012 Sb.

15 20 Bod 5.10.7 — nove vlozeno

16 Piivodni body 5.12 a 5.13 — vypustény

17 20 - 22 Pivodni body 5.14, 5.15, 5.16 a 5.17 — posunuto ¢islovani

18 23 Bod 9 — nové€ vloZena pfechodna ustanoveni

19 23 Bod 10 — nové vlozena piiloha
Reakce na novelu zédkona o registru smluv a na GDPR

1 7 Bod 3 — doplnéni o nové zkratky a pojmy

2 8 Bod 4 — doplnéni souvisejici dokumentace

3 10 Bod 5.1.1 — doplnéni informace o GDPR

3/1 4 13 Bod 5.5 — doplnéni souvisejici dokumentace a zakony 1. 9. 2018

5.7.2 — doplnéno rozhodnuti organti meésta zverejiiovat veSkeré smlouvy

5 15 ; .
0 poskytnuti dotace v Registru smluv

6 20 Bod 5.10.2 — doplInéna informace o GDPR

7 24 Bod 7 - doplnéni souvisejici dokumentace
Celkova novelizace ptedpisu reagujici na ZMP schvalenou novelizaci procesu
poskytovani dotaci z rozpoctu SMP a na nové zavedenou aplikaci eDotace pro

1 1-28 . D . y o y y N
evidenci zadosti o dotace z rozpoctu statutarniho meésta Plzné€, a tim i rozsifeni
platnosti vybranych postupti i na méstské obvody

4/0 2 29 Nové vlozena Ptiloha €. 1 — Metodika pouzivani aplikace eDotace 8.11.2022

Nov¢ vloZena Pfiloha ¢. 2 — Zavazné pokyny a podminky pro zadatele

3 29 y . . <
0 dotace z rozpoctu statutarniho mésta Plzné
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7-9 Vlozeny nové pouzivané zkratky OKIA, ZP a blizsi specifikace pojmu Zadost

2 9-12 Bod '4 - upiesnéna odpoveédnost vedouciho odboru MMP a upiesnény povinnosti
administratora

3 12 - 13 5.1_.6 Aktualizace v souladu s vnitini fidici dokumentaci QS 63-09 Centralni
evidence smluv

4 13 5.3.2 — dopInéni textu v navaznosti na upravu Statutu FZP

5 14 5.35 — vypusténo — jednalo se o prechodné obdobi (nasledujici body
precislovany)

6 16 5.6.1 — vypusténa moznost podat zadost v listinné podob¢

7 16 5.6.3 — dopInén text — umisténi vzorovych dokumenti/unifikovanych formulit

8 16 5.6.4 — aktualizace v souladu s rozvojem aplikace eDotace

9 17 -18 5.6.8 — upfesnéna stavajici povinnost

10 17 5.7.1.1 — uptesnén zpusob ureni kompetence organti ke schvalovani

a1 11 17 5.7.1.2 —iprava v souladu s budouci tpravou povinnosti ze Statutu MP 10. 11. 2023

5.7.1.3 — nové vloZena povinnost zpracovavat k hlavni divodové zpravé v ramci T

12 17 navrhu usneseni k dotaénim programtim také dil¢i davodové zpravy Kk jednotlivym
zadostem

13 18 5.7.2.3 —iprava textu v souladu s rozvojem aplikace eDotace

14 22 5.9.1 — upfesnéni textu
5.10.3 — upiesnéni pojmu ,,formalni nedostatky*; po uplynuti piechodného obdobi

15 24 (2022-2023) odstranéni moznosti definovat v dotaénim programu vlastni zptisoby
kontrol a dopliiovani zadosti

16 25 5.10.5-5.10.7 — roz§ifeni textu - upiesnéni postupu provadéni UPK

17 28 6 — nove vloZen text ve véci Zaznamil z procesu

18 31 Up.rava Ptilohy ¢. 1 — Metodika pouzivani aplikace eDotace v souladu s rozvojem
aplikace

19 31 Uprava Pfilohy &. 2 — Zavazné podminky a pokyny pro Zadatele, a to v souladu
S Upravou vnitini fidici dokumentace

QF 42-02-01
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1 UCEL

Tyto Zasady upravuji postup pii poskytovani dotaci statutirnim meéstem Plzen, pfi evidenci procesu poskytovani
dotaci a pii kontrole jejich vyuziti ze strany piijemce.

Témito Zasadami nejsou dotéeny postupy a pozadavky:

- stanovené obecné zavaznymi pravnimi predpisy (napft. zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zakon ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoétl, zakon ¢. 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik, vie v platném znéni
apod.)

- poskytovani dotaci na i¢el stanoveny zvlastnim pravnim predpisem (hapt. § 160 az 163 zakona ¢. 561/2004 Sb.,

o piedskolnim, zékladnim, strednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon), ve znéni zédkona
¢. 383/2005 Sb., zakona ¢. 343/2007 Sb., zakona ¢. 42/2009 Sb. a zakona ¢. 458/2011 Sb., nebo zakon
. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozd¢jsich predpisa.).

2 PUSOBNOST

Tyto Zasady jsou zavazné:

O O

a) Vv plném rozsahu pro v§echny zaméstnance statutarniho mésta Plzné zatazené do Magistratu mésta Plzné,

b) v plném rozsahu pro viechny ¢leny komisi RMP,

c) ve vyjmenovanych piipadech pro vSechny zaméstnance statutarniho mésta Plzné zatazené do tfadi
méstskych obvodd,

ktefi se svou ¢innosti nebo v souladu se svou pracovni naplni podileji na procesu poskytovani dotaci méstem Plzeni
nebo pii kontrole vyuziti téchto dotaci.

Tyto osoby jsou povinny zachovavat ml¢enlivost o viech skute¢nostech, které se v souvislosti s projednavanim
zadosti o dotaci dozvédély.

Zasady jsou dale zavazné Vv rozsahu Ptilohy ¢. 2 i pro zadatele o dotaci, resp. pfijemce dotace/finanéni podpory.

3 ZKRATKY, POJMY
3.1 Zkratky

ARES - Administrativni registr ekonomickych subjektti - vefejné dostupny informacni systém Ministerstva
financi CR, ktery umoznuje vyhledavani vefejnych informaci o ekonomickych subjektech
registrovanych v Ceské republice

DP - dota¢ni program ve smyslu § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpocti

DPO - aplikace SMP pro evidenci poskytovanych dotaci (http://dpo.plzen.eu) vyuzivana pro Zadosti podané do
8. 11. 2022 (viz ptechodné ustanoveni).

ED - aplikace SMP eDotace pro potieby podani zadosti o dotace Zzadatelem a evidenci zdznami o priib&hu
dotaéniho procesu

ESF - Evropsky socialni fond

EU - Ekonomicky tifad Magistratu mésta Plzné

FIN - Odbor financovani a rozpoc¢tu Magistratu mésta Plzné
FZP - Fond zivotniho prostfedi mésta Plzné

IF - aplikace SMP IFaktury

ISMP - Informacni systém SMP

KEVIS - Aplikace SMP pro evidenci kontrolnich aktivit v ramci MMP
KREU - Kancelaf feditelky ekonomického titadu

MMP - Magistrat mésta Plzné

MO - méstsky obvod

OKIA - Odbor kontroly a interniho auditu Magistratu mésta Plzné

PO - vlastni ptispévkova organizace SMP
PRK - porusSenirozpoctové kazné ve smyslu § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpoctl
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RMO - Rada méstského obvodu
RMP - Rada mésta Plzné

RS - Registr smluv - vefejné dostupny informacni systém zizeny Ministerstvem vnitra CR podle zdkona
¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv
a o registru smluv (zakon o registru smluv)

SAP - ekonomicky informacni systém

SAP BI - manazersky informacni systém (nastroj pro tvorbu reportili)

SIT MP - Sprava informacénich technologii mésta Plzn¢, ptispévkova organizace

SMP - statutarni mésto Plzen

UMO - tiad méstského obvodu

UPK - tkony piedchazejici kontrole podle zakona ¢. 255/2012 Sh., 0 kontrole (kontrolni ad)

VSK - vefejnospravni kontrola podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné
nékterych zakonu (zdkon o finanéni kontrole), s odkazem na zakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni ¥ad)

ZMO - Zastupitelstvo méstského obvodu
ZMP - Zastupitelstvo mésta Plzné

ZP - Priloha ¢. 2 tohoto dokumentu — Zavazné pokyny a podminky pro zadatele o dotace

3.2 Pojmy

Administrator - odpovédny zaméstnanec MMP/MO opravnény provadét zaznamy v aplikaci ED

Dotace - penézni prostiedky poskytnuté SMP pravnické nebo fyzické osobé na stanoveny
udel ve smyslu zakona & 250/2000 Sh., orozpoctovych pravidlech Gzemnich
rozpoctu

Dotaéni portal mésta - webova adresa https://dotace.plzen.eu, na které jsou zpfistupnény informace

0 dotacnich programech SMP, je prostiedkem pro podavani zadosti a dale hlavnim
komunikaénim prostiedkem mezi Zadatelem a poskytovatelem

Dotacni program - tematicky (v€cné), Casové a finanéné vymezeny a uceleny soubor pozadavki
a podminek pro poskytnuti dotace na projekt vyhlaseny v souladu se zdkonem
250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tzemnich rozpocta

Dotaéni tituly - souhrn pravidel pro konkrétni dotovanou oblast dostupny z aplikace ED (zahrnuje
DP, finanéni podporu z FZP, individualni zadosti apod.). Nezahrnuje poskytovani
dard.

Finanéni podpora - finanéni prostiedky poskytnuté z DP vlastni PO ziizené SMP, pokud to konkrétni

DP umoziiuje nebo z FZP v souladu s jeho Statutem vlastni PO ziizené SMP nebo
zadatelim vystupujicim a jednajicim pod ICO SMP. Nezahrnuje poskytovani
finanénich prostiedkl z rozpo¢tu SMP formou daru.

Hlavni ucetni - uréeny zaméstnanec, ktery je povéfeny k vykonu predbézné fidici kontroly po
vzniku naroku ¢i po vzniku zavazku

Komise - odvétvove pfislusna komise rady, ktera méa ve svém statutu zakotveno posuzovani
zadosti o dotace

Kontrolni fad - zakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole

Kontrolni ¥ad MMP - interni f{dici dokumentace MMP (QS 82-01)

Miij tcéet - jedine¢na identifikace Zadatele, slouzici Zadateli/ptijemci pro vstup do aplikace ED,
aby zadatel/ptijemce mohl ED uZzivat v plném rozsahu

Narizeni/GDPR - Nafizeni evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 0 ochrané

fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich daju a 0 volném pohybu
téchto udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (GDPR - General Data Protection
Regulation - obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt)

Neprodlené - nejdéle do péti pracovnich dnti

Odvétvovy odbor MMP - odbor MMP, z jehoz rozpoctu je dotace/finanéni podpora poskytovana
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Pole - jednotliva polozka v ramci zdznamu, kterd ma presn¢ stanoveny obsah vyjadieny
zpravidla jejim nazvem

Poskytovatel - statutarni mésto Plzen na zadkladé rozhodnuti prislusnych kompetentnich organt
s celoméstskou plisobnosti/organi MO

Projekt - pro potieby tohoto piredpisu se projektem rozumi konkrétné definovana akce nebo
¢innost uskuteéinovana konkrétnim zadatelem

Predkladatel - odvétvovy odbor MMP, resp. MO - spravce rozpoétu, ze kterého je dotace/finan¢ni
podpora poskytovana a ktery predklada do pfislusnych organd s celoméstskou
pusobnosti/organti MO navrh usneseni ve véci poskytnuti dotace/finan¢ni podpory

Prijemce - fyzicka nebo pravnicka osoba, které je dotace/finan¢ni podpora poskytovana

Prikazce operace - vedouci zaméstnanec nebo zaméstnanec povéreny vedenim, ktery je v ramci
pracovni naplné povéien zajistovanim ¢innosti spojenych s vefejnymi financemi, tj.
prijmy nebo vydaji, a je odpoveédny za nakladani s vefejnymi prostiedky

Rozpocet MMP - rozpocet organi s celoméstskou pisobnosti

Rozpocet MO - rozpocet jednotlivych méstskych obvoda

Rozpocet MP - rozpocet mésta Plzné jako celku (MMP a MO)

Spisova sluzba - aplikace pouzivana poskytovatelem pro spravu dokumentt

Webovy portal mésta - internetové stranky mésta Plzné www.plzen.eu

Zakon o finan¢ni kontrole - zakon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a 0 zmeéné nékterych
zakonQ

Zéaznam - udaje tykajici se konkrétni dotace/finanéni podpory ve struktuie uvedené v aplikaci
ED

Zasady ZVZ - Zasady pro zadavani verejnych zakazek schvalované ZMP - interni fidici

dokumentace MMP (QS 74-01)
https://gms.plzen.eu/identifikace/gs-74-01/229?backlink=ed329&org=mmp)

Zadatel - fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera podava zadost o poskytnuti financnich
prostredki
Zadost - soubor vSech pozadovanych formulétd a povinnych piiloh, obsahové se vztahujicich

k projednavani dotace/finan¢ni podpory (je vzdy v digitalni formé&, podana
prostfednictvim aplikace ED). Zadost se skldda minimalng z automaticky
vygenerovaného dokumentu z ED — ,Generovana zadost a zadatelem vlozené
ptilohy ,,Formulaf k zZadosti®.

Zde pouzité zkratky a pojmy jsou platné pouze v ramci tohoto dokumentu, jeho piiloh a aplikace ED.

4 PRAVOMOCIA ODPOVEDNOSTI (platné i pro MO — neni-li povinnost
vztazena pouze K MMP)

Pravomoc a odpovédnost organii s celoméstskou piisobnosti a organii méstskych obvodii za schvaleni dotace
se dovozuje ze zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich
rozpoctl, Statutu mésta Plzné€ a z dale uvedenych pravidel.

Jednotlivé DP ve smyslu zakona ¢. 250/2000 Sh., o rozpoétovych pravidlech tzemnich rozpoétl, financované
z rozpoctu celoméstskych organti schvaluje RMP s tim, Ze nasledné zajisti pedlozeni informativni zpravy o jejich

svwr

SIT MP _je odpovédna za provoz a technickou podporu aplikace ED.

Vedouci prisluSného odvétvového odboru MMP je odpovédny za zajisténi:

e pfipravy vyhlaseni DP ve smyslu § 10c zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpo¢tovych pravidlech Gizemnich rozpo¢ti,
v platném znéni, a v souladu s témito Zasadami,

o piedlozeni DP k projednani Radé mésta Plzné — v navrhu usneseni se v ¢asti Zvefejnéno na Gfedni desce uvadi:
,.Bude zvefejnéno po schvaleni programu® nebo termin ,,od ... do“ (pokud je znam ptesny termin vyvéseni),
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e zveiejnéni schvaleného DP soucasné:

- na ufedni desce poskytovatele zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup ve smyslu § 10 pism. c) zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpoétu, v platném znéni,

DP je zvefejnén nejméné po dobu 90 dni, pocate¢ni termin pro podavani zadosti musi byt stanoven
az po 30 dnech od zvefejnéni programu?).

- v aplikaci ED, v¢etné uvedeni v8ech povinnych podkladi a pfiloh, a to minimalné po dobu zvetejnéni na tfedni
desce poskytovatele,

o piipravy podkladd a jejich predloZeni k projednéni zadosti a schvaleni dotaci/finan¢nich podpor v organech
s celoméstskou piisobnosti,

e prukazného seznameni zadatele prostiednictvim aplikace ED s pfijatym usnesenim ve véci poskytnuti, resp.
neposkytnuti dotace/finanéni podpory, a to bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji vsak do 10 pracovnich dnu od
zvetejnéni tohoto usneseni na webové strance https://usneseni.plzen.eu,

Nevyhovi-li poskytovatel zadosti v plném rozsahu (nulova, nebo sniZzena dotace/finan¢ni podpora oproti
pozadované Castce), vedouci odvétvového odboru MMP zajisti sd€leni této skute¢nosti Zadateli administratorem
prostiednictvim aplikace ED, pri¢emz bude uveden divod nevyhovéni Zadosti.

o piipravy smlouvy o poskytnuti dotace mezi poskytovatelem a ptijemcem dotace,
e kontrol souvisejicich s poskytovanim a éerpanim dotact,

o vedeni spisové dokumentace vztahujici se k prislusné dotaci v souladu s vnitini dokumentaci MMP — zejména
QS 42-04 Spisovy a skartacni rad, QI 42-03-01 Zpracovani osobnich udaji a QS 42-03 Pouzivani prostiedki
ISMP,

e zvefejnéni smlouvy o poskytnuti dotace v RS v souladu s vnitini dokumentaci MMP QS 63-09 Centralni
evidence smluv.

Vedouci piislusného odvétvového odboru MMP je opravnén na zaklade zadosti piijemce podané pred realizaci
zmeén vydat pfijemci souhlas s realizaci odiivodnénych zmén ve schvaleném projektu za predpokladu, ze dané
zmény neméni nazev, charakter, smysl a cil dotovaného projektu (vztahuje se k bodu 5.8.2.2.1)). V ptipadg, Ze se
dané zmény tykaji ndzvu projektu nebo zasadné méni charakter, cil ¢i smysl projektu, a zadatel/piijemce na jejich
realizaci trva, je vedouci pfislusného odveétvového odboru povinen tyto zmény piedlozit ke schvaleni prislusnym
organim s celoméstskou pusobnosti, které dotaci na projekt schvalily.

Zmény zasadné ménici charakter, cil ¢i smysl projektu jsou:

- vyznamna zména obsahu & zplisobu prezentace planovaného projektu (napf. ptevedenim prezenéni formy
vystupu na online formu ¢i opaéné),

- zména hlavniho spolupracujiciho subjektu, resp. hlavniho aktéra/ucastnika/vystupujiciho apod. (netyka se dotaci
na celoro¢ni kontinualni ¢innost),

- zména terminu konani projektu (zejména u jednodennich akei), kdy rozdil mezi pivodnim a novym terminem
projektu piesahuje 90 kalendainich dnd.

Zmény Gdaji uvedenych ve smlouvé je mozné provadet pouze se souhlasem obou smluvnich stran, a to pisemné,
formou ¢islovanych dodatkii ke smlouve.

Administrator - odpovédny zaméstnanec piislu§ného odvétvového odboru MMP/MO je povinen:

o Provadét zaznamy o Zadostech, resp. dotacich/finanénich podporach, a jejich aktualizaci v aplikaci ED.

o Dusledné provadét zaznamy o pribéhu dota¢niho procesu v aplikaci ED v ¢asovém sledu jednotlivych fazi
procesu a pribézné aktualizovat stav zddosti. Aktualizace zdznamu je provadéna vzdy v zavislosti na konkrétni
fazi schvalovaciho procesu.

e Do 30 kalendatnich dnii od podani zadosti (nestanovi-li DP kratsi termin) zkontrolovat spravnost zadosti véetné
pftiloZené dokumentace a aktualizovat stav zadosti v souladu s vysledkem provedené kontroly.

e Zajistit vyplnéni vSech potiebnych tdajti danych strukturou aplikace ED a zaevidovat vSechny zmény a casové
posuny bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vS§ak do 10 pracovnich dnti od jejich vzniku.

1 Napf. DP je zvefejnén 31. biezna, termin pro podavani Zadosti je stanoven nejdfive od 1. kvétna, DP je zvefejnén minimalng do 29. gervna
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Ke dni zpracovani navrhu usneseni (datum u zpracovatele v podpisové tabulce navrhu usneseni) ve véci
poskytnuti dotace/finanéniho prispévku predkladaného do organt s celoméstskou pilisobnosti/organit MO
(v ramci piedbézné fidici kontroly pied vznikem zavazku) prokazatelné ovétit, zda nejsou v ucetnictvi SMP za
prijemcem evidovany pohledavky (v jaké vysi a s jakou splatnosti).

V pripadé zjisténi pohledavky statutarniho mésta Plzné za prijemcem, ktera je po terminu splatnosti:
- uvést zjisténou informaci v divodové zpraveé k navrhu usneseni,
- informaci o stavu pohledavek zalozit do spisu DP nebo konkrétni Zadosti.

V piipadé schvaleni dotace zajistit informovani zadatele/ptijemce o piipraveném navrhu smlouvy k podpisu,
ato vlozenim pfilohy Navrh smlouvy do ED a soucasnym odeslanim informativniho e-mailu piijemci
prosttednictvim ED. Administrator v informativnim e-mailu zaroven pozada pfijemce 0 kontrolu aktualnosti
udaju o ptijemci uvedenych v tomto navrhu smlouvy. Do tohoto e-mailu administrator uvede ptijemci pokyny
k podpisu smlouvy a upozornéni jej na maximalni lhitu do kdy musi byt smlouva ptijemcem podepsana a na
duisledky souvisejici s nedodrzenim této lhiity — viz bod 5.7.2 odst. 3 Zasad.

Zajistit umoznéni dalkového ptistupu ke konkrétnimu znéni Ptilohy €. 2 tohoto dokumentu — Zavazné pokyny
a podminky pro zadatele o dotace z rozpoCtu statutarniho mésta Plzné (dale jen ZP) - platné pro konkrétni
smlouvu o poskytnuti dotace, a to takto:

- pro smlouvy o poskytnuti dotace v ramci konkrétniho DP vzdy vlozi jako jednu z pfiloh zvetejnéného DP
v ED samostatny dokument ZP ve znéni platném k datu schvaleni daného DP,

- pro smlouvy o poskytnuti individualni dotace vzdy vlozi k Navrhu smlouvy do aplikace ED samostatny
dokument ZP ve znéni plathém k datu podani Zzadosti 0 tuto dotaci.

Ziska-li pti procesu proplaceni dotace od ptikazce operace informaci o zastaveni platby dotace z davodu
existujici pohledavky SMP za jejim prijemcem, ktera je jiz po lhité splatnosti:

- neprodlené po ziskani této informace oznamit pisemné / prostfednictvim ED tuto skute¢nost piijemci s tim,
ze platba bude uvolnéna pouze v piipadé vyfeSeni vSech zavazkl pfijemce vici poskytovateli. Zaroven
pracovnik pozada ptijemce, aby mu sdélil, Ze pohledavka je ze strany ptijemce vyfesena,

- predat prikazci operace informaci o vyrovnani pohledavky pfijemcem.

Odpovédny zaméstnanec MMP/MO v pozici Hlavni u€etni schvalujici platebni ptikaz je povinen:

V okamziku schvalovani platebniho piikazu (v ramci predbézné fidici kontroly po vzniku zavazku)
prokazatelné ovétit, zda nejsou v Gcetnictvi SMP evidovany pohledavky za ptijemcem dotace (v jaké vysi
a s jakou splatnosti).

V pripadé zjisténi pohledavek statutarniho mésta Plzné za pfijemcem, které jsou po lhité splatnosti:
- pozastavit schvaleni platebniho ptikazu, a to az do doby vyfeSeni vSech takovych zavazku piijemce viiéi SMP

(viz. bod 5.7.2.4 téchto Zasad),

- do aplikace IF provést pisemny zaznam o této skute¢nosti (napf. ,,Za pfijemcem jsou evidovany pohledavky
po lhite splatnosti - K datu XX. XX. XXXX pozastavena thrada dotace, Viz zdznam O nesplnéni
bezdluznosti.*.) a pfeda platebni piikaz s vyjadienim o této skutenosti zpét piislusnému piikazci operace
(v souladu s vnitini dokumentaci MMP QS 61-02 Obéh ucetnich dokladi),

- po vyieSeni pohledavek prijemcem uvede na piikazcem operace znovu postoupeny platebni ptikaz pisemny
zaznam ,.k datu YY.YY.XXX uvolnéno k platbg, viz e-mail o splnéni bezdluznosti*,

- informaci o stavu pohledavek k datu splatnosti dotace, piedat odpovédnému zaméstnanci piislusného
odvétvového odboru k zaloZeni do spisu DP nebo konkrétni Zadosti.

Zaméstnanci MMP/MO povéieni pristupem do celkové evidence odbératelii v ekonomickém informaénim

systému SAP (v souladu s vnitini fidici dokumentaci MMP QI 61-17-04 Pfistup Gfadi MMP, UMO
a ptispévkovych organizaci do evidence pohledavek statutarniho mésta Plznég), jsou povinni neprodlené informaci
0 aktudlnim stavu zavazkl piijemce dotace vici SMP prokazatelné (pisemné, e-mailem) predat zpét zameéstnanci
ptislusného odvétvového odboru MMP/MO, resp. hlavnimu G¢etnimu.
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Zaméstnanci prisluSnych odvétvovych odbori MMP/MO a Odbor kontroly a interniho auditu MMP jsou
opravnéni u zadatele, resp. pfijemce dotace, provadét vefejnospravni kontrolu v souladu s platnou legislativou
a témito Zasadami.

Odpovédny zaméstnanec FIN MMP provadi minimalné 1x roéné kontrolu spravnosti dat v ramci aplikace ED
ve vazb¢ na udaje Cerpani rozpoctu v SAP. Na zakladé zjisténi je opravnén zadat odpoveédné pracovniky MMP/MO
o ptipadnou napravu.

5 POPIS CINNOSTI
OBECNA CAST

Obecna c¢ast tohoto predpisu stanovuje a popisuje ¢innosti zavazné a spolecné pro vSechny zaméstnance meésta
Plzn¢ zatazené k vykonu jejich prace do MMP, ve vyjmenovanych piripadech pro zaméstnance zarazené do Gradi
MO, Zadatele, a dalsi osoby podilejici se na postupu poskytovani dotaci/finan¢nich podpor statutarnim meéstem
Plzen.

5.1 Zakladni principy (platné i pro MO)

1. Poskytovani dotaci SMP a uzavirani smluv o poskytnuti dotace se fidi zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
Vv platném znéni a zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, v platném
znéni.

SMP je pro tcely poskytovani dotaci z rozpoc¢tu SMP spravcem osobnich udaji — zadatele, resp. ptijemce,

ve smyslu ustanoveni ¢lanku 4 odst. 7 Nafizeni evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne

27.4.2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a 0 volném pohybu

téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) — dale také jen

Nafizeni.

Zpracovavani osobnich daji je zakonné v souladu s ¢€l. 6 odst. 1. pism. b), ¢) a €) Natizeni a v souladu

se zakonem ¢. 110/2019 Sb., zakon o zpracovani osobnich udaja.

Osobni udaje ziskané od subjektu udajt ¢i z vefejnych zdroji zustavaji divérné s ohledem na:

- povinnost spravce zachovavat mlcenlivost v souladu se Zakonem ¢. 312/2002 Sb., zadkon o ufednicich
uzemnich samospravnych celkl a o zméné nekterych zakond, resp.

- na zakonnou povinnost zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se kontrolujici
nebo ptizvana osoba dozvédéla v souvislosti s kontrolou nebo s tkony piedchazejicimi kontrole,
upravenou zakonem ¢. 255/2012 Sb., kontrolni rad.

2. Dotace/finan¢ni podpory jsou poskytovany na jednotlivé projekty za tcelem podpory rozvoje aktivit
zejména vefejné prospésného charakteru.

3. Na poskytnuti dotace/finan¢ni podpory neni pravni narok.

4. Moznosti a podminky ziskani dotace/finanéni podpory od SMP jsou zvetejnény v aplikaci ED ptistupné
z dotacéniho portalu SMP (https://dotace.plzen.eu).

Aplikace ED slouzi jako informa¢ni misto o dota¢nich titulech, pro Zzadatele/piijemce slouzi jako podaci
misto pro zadosti o dotaci/finan¢ni podporu a dokumenty souvisejici s zddosti, resp. se schvalenou
dotaci/finanéni podporou, jsou zde aktualizovany veSkeré informace o priibéhu dota¢niho procesu
a momentalnim stavu podané zadosti. Dale tato aplikace slouzi jako zakladni komunikaéni prostfedek mezi
poskytovatelem a piijemcem.

5. O poskytnuti dotace/finanéni podpory se rozhoduje na zakladé Zadosti podané elektronicky prostiednictvim
aplikace ED.

6. Dotace se poskytuje na zaklad¢ uzaviené smlouvy o poskytnuti dotace.

V souladu se zédkonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpo¢ti, v platném znéni, je
poskytovatel povinen zvefejnit vefejnopravni smlouvu o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni
vypomoci a jeji dodatky na své ufedni desce zptisobem umoznujicim dalkovy pfistup. Poskytovatel tuto
povinnost plni zaroven se zvefejnénim smlouvy o poskytnuti dotace v RS Vsouladu zdkonem
¢. 340/2015 Sh., oregistru smluv, v platném znéni, a to podle vnitini fidici dokumentace QS 63-09
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10.

Centralni evidence smluv. Zrozhodnuti organti poskytovatele je zvefejnéna v RS kazda smlouva
0 poskytnuti dotace.

- Ve smlouvé o poskytnuti dotace nad 50 tis. K€ je v ramci zavérecnych ujednani uveden také text:
»omluvni strany berou na védomi, Ze tato smlouva podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv,
v platném znéni, podléha zvefejnéni v Registru smluv Ministerstva vnitra CR. Smluvni strany se dohodly,
ze smlouvu ke zvefejnéni prostiednictvim Registru smluv zasle spravci registru poskytovatel, a to
nejpozdeji do 30 dni ode dne uzavieni smlouvy.*

- Ve smlouvé o poskytnuti dotace do 50 tis. K& (v€etné) je v ramci zavére¢nych ujednani uveden také text:
,Prijemce bere na védomi informac¢ni povinnost poskytovatele vii¢i vefejnosti danou zakonem
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd, v platném znéni, a souhlasi s tim, Ze na
zakladé usneseni organu poskytovatele poskytovatel zvefejni tuto smlouvu do 30 dnti ode dne uzavieni této
smlouvy v Registru smluv Ministerstva vnitra CR, a to v souladu se zidkonem ¢&. 340/2015 Sb., o registru
smluv, v platném znéni.

- V obou typech smluv je stanovena platnost a u¢innost smlouvy takto:

,»Tlato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu té smluvni strany, ktera ji podepiSe pozdé&ji, a ucinnosti
dnem jejiho zvefejnéni prostifednictvim Registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv,
Vv platném znéni.*

Finanéni podpora z DP vlastnim PO ztizenym SMP se poskytuje na zakladé usneseni piislusnych organd
s celomé&stskou puasobnosti/organit MO 0 schvéleni ucelového piispévku danému zadateli zpravidla
schvalovaném spolu se souvisejicim rozpoctovym opatfenim. Pipadné podminky cerpani takové financni
podpory musi byt specifikovany v ramci usneseni na poskytnuti takové finan¢ni podpory. Smlouva s PO se
neuzavira.

. Kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich prostiedkd je porusenim rozpoctové kazné ve smyslu

§ 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoéta, v platném znéni, se vSemi
pravnimi dusledky s tim spojenymi.

. Zneuziti dotace mtize byt stihano jako trestny ¢in dotaéniho podvodu podle § 212 zakona ¢. 40/2009 Sh.,

trestni zakonik, v platném znéni.

Pti posuzovani, zda dotace je vefejnou podporou ve smyslu ¢l. 107 a nasl. Smlouvy o fungovani Evropské
unie, postupuje poskytovatel v souladu se zakonem ¢. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztaht v oblasti
vefejné podpory a o zméné zakona o podpofe vyzkumu a vyvoje, v platném znéni, a vnitini fidici
dokumentaci QS 61-22 Vetejné podpory v prostiedi mésta Plzné, v platném znéni.

Typy udélovanych dotaci (platné i pro MO)

1. Dotace/finanéni podpory poskytované SMP lze podle zpusobu poskytovani ¢lenit na:

a) programové — dotace/finanéni podpory poskytované Vv prubéhu roku na zakladé pozadavki
predloZenych v ramci vyhlasenych DP,

b) individualni — jednorazové dotace, mimo vyhlasené DP ve zvlastnich odiivodnénych piipadech,
€) na zakladé statutu icelového fondu SMP (FZP) — podminky pouziti finanénich prostfedktt FZP jsou
vymezeny Statutem FZP schvaleném v ZMP (QS 61-10)
Dotace/finanéni podpory poskytované SMP Ize podle druhu vydaji ¢lenit na:
a) neinvestiéni dotace,
b) investi¢ni dotace.
Zavazna pravidla pro pouziti aplikace ED (platné i pro MO)

Pouzivani aplikace ED se fidi zdvaznou Metodikou, kterd je uvedena v Pfiloze ¢. 1 tohoto dokumentu
a tvori jeho nedilnou soucast.

. Podani zadosti o dotaci/finan¢ni podporu a zaznamy o prib&hu dotaéniho procesu jsou realizovany

vyhradng prostfednictvim aplikace ED (vyjma 7adateld o finanéni podporu z FZP vystupujicich
a jednajicich pod ICO SMP).

Zadost o dotaci/finanéni podporu z DP nebo na zakladé statutu uéelového fondu mésta (FZP) podava
prostiednictvim aplikace ED Zadatel, ktery se v aplikaci ED zaregistruje a zfidi zde tzv. ,,Mij ucet*.
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4. V piipadé€ zadosti o individualni dotaci (bod 5.2.1 b)) ptedvypliiuje Zadost vzdy administrator aplikace ED
a preda ji zadateli, ktery je v ED zaregistrovan a ma zde zfizen tzv. ,,Mij ucet".

5. Administrator disledné provadi zdznamy o prubéhu dotacniho procesu do aplikace ED Vv ¢asovém sledu
jednotlivych fazi procesu a pribézné aktualizuje stav zadosti. Aktualizace zaznamu je provadéna vzdy
v zavislosti na konkrétni fazi schvalovaciho procesu.

6. Administrator je povinen zajistit vyplnéni vSech potiebnych udaji danych strukturou aplikace ED
a zaevidovat v§echny zmény a ¢asové posuny bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji vsak do 10 pracovnich
dniti od jejich vzniku.

7. Zaznamy v ramci aplikace ED slouZi jako komunika¢ni prostfedek mezi SMP jako poskytovatelem
dotace/finan¢ni podpory a zadatelem, resp. piijemcem. Vybrané zaznamy o zadostech a priibéhu dota¢niho
procesu jsou vefejné pristupné a jsou podkladem pro prehled dotaci poskytnutych z rozpoctu SMP véetné
udaju o jejich vyacétovani v ramei dokumentu Zavéreény ucet mésta za prislusny kalendaini rok.

5.4  Vyuziti dotaci/finan¢nich podpor
1. Dotaci/finanéni podporu lze pouzit jen ke schvalenému a smlouvou o poskytnuti dotace sjednanému uéelu.

2. Neinvesti¢ni dotaci/finanéni pedporu Ize poskytnout na:

prokazatelné naklady ptijemce, které jsou nezbytné pro realizaci projektu, jejichz vyse nepiesahuje vysi
obvyklou v daném misté a Case a které jsou identifikovatelné, ucetn¢ evidované, ovétitelné, podlozené
originalnimi ucetnimi doklady a uvedené v rozpoctu schvalené zadosti. U spotieby energii se za uznatelné
naklady povazuji také poskytnuté zalohy a dohadné polozky s tim, Ze vysi skutecné spotiebovanych energii
je ptijemce povinen poskytovateli dolozit neprodlené po obdrZeni roéniho vyuétovani od dodavatele energii
a Cast preplatku (odpovidajici rozdilu mezi skuteénymi naklady a naklady uplatnénymi k uhradé z dotace
na zakladé zalohovych faktur/dohadnych polozek) vratit poskytovateli dotace dle pokynt odvétvového
odboru.

3. Neinvesti¢ni dotaci/finanéni podporu nelze poskytnout na:

- nespecifikované (nezpusobilé) vydaje, tj. vydaje, které nelze ucetné dolozit;
- niklady na reprezentaci (tj. na ob&erstveni, pohosténi, dary? a obdobna plnéni);

Darem a obdobnym plnénim se rozumi zejména: véci ¢i finanéni prostfedky, ke kterym ma darujici
vlastnické pravo akteré daruje obdarovanému bez naroku na protiplnéni. Napf. ocenéni
Kk riznym jubileim, odmény poskytnuté ucastniktim plo$né za ti¢ast na projektu.

Za dar a obdobné plnéni se nepovazuji ceny/odmeény vitézim v ramci projektil, jejichz zakladnim cilem
je soutéz/vybér nejlepsich ucastnik).

odmény ¢lent spravnich rad, dozoréich rad, statutarnich a jinych organt pravnickych osob (vyjma
statutarnich zastupcti obecné prospé$nych spole¢nosti a zapsanych tstavii);

tvorbu kapitalového jméni;

odpisy majetku;

DPH, pokud mize zadatel uplatnit narok na odpocet DPH vuci finanénimu ufadu nebo pozadat o jeji
vraceni v souladu se zakonem ¢. 235/2004 Sb., 0 dani z pfidané hodnoty, v platném znéni;

dang, finanéni odvody;

potizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku (dlouhodobym
hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a vstupni cena
vy$si nez 40.000,- K¢; dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti
je delsi nez jeden rok a vstupni cena vyssi nez 60.000,- K¢);

ostatni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zameéstnavatelé povinni dle zvlastnich pravnich
predpistt (piispévky na penzijni pfipojisténi, zivotni pojisténi, dary K Zivotnim jubileim, prispévky
na rekreaci apod.) — vyjma dotaci na socialni sluzbu (z dotace lze hradit prispévek zaméstnavatele
na stravné);

2§ 25 odst. 1 pism. t) Zakona o dani z piijmi podmifiuje piedméty, které nejsou pro tiely tohoto zdkona povazovany za dar.
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- mimofadné odmény vyplacené zaméstnancim piijemce, se kterymi ma prijemce uzavienu
pracovnépravni smlouvu na zakladé Zakoniku prace (pokud DP nestanovi jinak);

- splatky pijcek — veetné troku, leasingové splatky, tthrady dluht;

- vydaje sankéniho charakteru (smluvni pokuty, uroky z prodleni, ostatni pokuty a penale, manka a Skody);
- odpisy nedobytnych pohledavek;

- kursové ztraty;

- naklady hrazené mezi prijemcem a jeho smluvnim partnerem formou vzajemného zapoctu pohledavek
a zavazkd;

- ¢innost politickych stran a hnuti;
- poskytnuti dotace jinému subjektu (vyjma nadaci a nada¢nich fond);
- zahrani¢ni pracovni cesty (pokud to nevyzaduje charakter projektu);

- dalsi vydaje, které zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, v platném znéni, neuznava jako vydaje
k zajisténi a udrzeni zdanitelnych piijmui, pokud Zadatel je poplatnikem dané z piijmda.
4. Jednotlivé DP mohou ucel pouziti dotace/finan¢ni podpory blize specifikovat a jejich znéni je soucasti
konkrétniho vytisku smlouvy o poskytnuti dotace urceného pro ptijemce.

5. Dotace/finanéni podpory z FZP jsou poskytovany dle uéelu a podminek vymezenych v ramci Statutu FZP
(QS 61-10).

5.5 Zadatelé o dotaci/finan¢ni podporu (platné i pro MO)

Zadatelem mohou byt fyzické a pravnické osoby s trvalym bydlistém nebo sidlem na uzemi CR, které
se zaregistruji do aplikace ED jako uZivatel, ¢imz ziskaji tzv. ,,Mtj Géet” a piihlasovaci tdaje do aplikace ED.
Navod k pouzivani aplikace ED je uveden na dotaénim portalu mésta (https://dotace.plzen.eu).

Zadatelem v ramci DP mizZe byt i vlastni PO ziizena SMP, pokud to konkrétni DP umoziiuje nebo v souladu
se Statutem FZP také zadatel vystupujici a jednajici pod ICO statutarniho mésta Plzné (ICO 00075370).

Zadatelem z DP schvaleného Radou mésta Plzn€ nesmi byt zadatel vystupujici a jednajici pod ICO statutdrniho
mésta Plzné (ICO 00075370).

Jednotlivé DP, piip. Statut FZP mohou okruh Zadateli blize specifikovat.
1. Zadatelem nemohou byt subjekty, které:
a) jsou politickou stranou nebo subjektem na politické strany napojenym,

b) jsou pfedmétem fizeni na vyhlaseni konkurzu, likvidace, spravy ze strany soudd, uspoiadani s véfiteli
nebo podobného postupu upraveného v celostatni legislativé nebo smérnicich,

€) maji vici SMP, jeho organizaénim slozkam a jeho pfispévkovym organizacim nebo jinému
vefejnopravnimu subjektu nesplacené zavazky po lhtté splatnosti,

d) jsou se SMP nebo s jeho ptispévkovymi organizacemi v soudnim sporu vyjma soudnich sport
za zruseni spravnich rozhodnuti vydanych v pfenesené piisobnosti,

e) jsou pfedmétem fizeni na vraceni pfedem poskytnuté dotace ze statniho rozpoctu, nebo z rozpoétu
uzemné samospravného celku.

2. Zadatel odpovida za pravdivost udajii uvedenych v zadostech i poskytnutych dokladech.

3. Zadatel je povinen od okamziku podani Zidosti oznamit poskytovateli neprodlené kazdou zménu tdaji
uvedenych v zadosti o poskytnuti dotace/finanéni podpory a skute¢nosti majicich vliv na jeji poskytnuti
(zejména nazev organizace, Cislo Uctu, zanik, transformaci, slouceni, zménu statutarnich zastupci, sidla,
u socialnich sluzeb zménu nebo zruseni registrace).

4. Zadatel je povinen zaznamenat zmény svych udaji uvedenych v aplikaci ED v &asti ,,Mtij et ihned
po jejich vzniku tak, aby tidaje uvedené v tomto identifikatoru Zzadatele byly vzdy aktualng platné.

Zadatel bere na védomi, Ze poskytovatel neodpovida za nedorudeni notifikaci zptisobenych chybné nebo
neaktualné zadanymi udaji ze strany zadatele, resp. za techniCké problémy na strané Zadatele, které
nedoruceni notifikaci z aplikace ED zpuUsobily.
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5. Zadatel/ptijemce je povinen fidit se Zavaznymi pokyny a podminkami pro Zadatele o dotaci, podminkami

vyhlasenymi DP a dal$imi zdvaznymi podminkami poskytovani dotaci/finan¢nich podpor zvefejnénymi
odvétvovymi odbory MMP/MO na dotaénim portalu, v pfipadé schvéleni dotace také smlouvou
0 poskytnuti dotace.

Zadosti 0 dotace/finanéni podporu (platné i pro MO)

Zadosti podavaji Zadatelé vyhradné elektronicky prostiednictvim aplikace ED, uveifejnéné na dota¢nim
portalu mésta (https://dotace.plzen.eu).

V piipadé DP se zadost podava v terminech stanovenych konkrétnim DP.

Termin podavani zadosti mize administrator ve spolupraci se SIT MP prodlouzit o 1 den oproti
vyhlasenému terminu stanovenému DP, a to pouze v pfipadé, kdy v posledni den pro podavani zadosti je
aplikace ED pro zadatele prokazatelné nedostupna z diivodu vypadku funkénosti aplikace ED zpiisobené
zejména pretizenim aplikace ED velkym objemem vkladanych dat v den uzavérky podavani zadosti.

Zadost musi byt zpracovana vzdy V souladu se zikonem ¢&. 250/2000 Sb., 0rozpoétovych pravidlech
uzemnich rozpoctl, v platném znéni. Tato zadost musi obsahovat zakonné naleZitosti a povinné prilohy.
Vzor univerzalniho formulafe zadosti je uveden na disku ,,V* ve slozce ,,Zasady poskytovani dotaci®.

Zadatel je dale povinen ke kazdé zadosti pripojit:

a) Cestné prohlaseni (je soucasti zadosti v ED) v souladu s piislusnym ustanovenim obecné zavazné
vyhlasky statutarniho mésta Plzné €. 8/2001, Statut mésta, v platném znéni, tj. zejména, ze zadatel ma
vyrovnané zavazky vuci SMP a jeho organizacim,

b) prohlaseni (pokud neni obsahem zadosti, napt. V popisu nebo rozpoétu projektu) o vech zdrojich
financovani projektu, na ktery je dotace/finanéni podpora pozadovana (je nutné uvadét vSechny finanéni
prosttedky, které jiz byly ziskané, i ty zdroje, o které ma zadatel pozadano ¢i ma v imyslu zadat)

C) V ptipad¢, Ze Zadatelem je pravnicka osoba, jsou povinnymi piilohami zZadosti i dokumenty:

- identifikace osob (jednajicich jménem zadatele a 0sob v nichz ma Zadatel podil - vzor je uveden na
disku ,,V* ve slozce ,,Zasady poskytovani dotaci*) a

- Gplny vypis z evidence skuteénych majiteld pravnické osoby (ve formé uplného vypisu platnych
udajir) ve smyslu § 10a, bod 3, pism. f) zakona ¢. 250/2000 Sb., ktery neni star$i 6 mésict od data podani
zadosti.

Pokud Zzadatel nepodléha povinnosti evidence skutecnych majitelt podle zakona ¢. 37/2021 Sb.,
0 evidenci skute¢nych majiteld, ve znéni platném ke dni podani zadosti, pak vlozi jako povinnou piilohu
dokument z odkazu ,https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik“ (dokument je zobrazen po stisknuti volby
»Vytisknout seznam®), ze ,,Zadany predmét vyhledavani nepodléha povinnosti evidovat skutecného
majitele podle zakona ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majiteld*.

Kopii dokladu o zfizeni bankovniho Gétu (kopii smlouvy nebo aktualni potvrzeni o zfizeni G¢tu) doklada
zadatel poskytovateli minimaln¢ pted podpisem smlouvy o poskytnuti dotace.

Zadost musi byt vyplnéna v Seském jazyce, pIné, obsahové i vécné spravng, a to véetné pozadovanych
povinnych ptiloh.

Podanim zéadosti prostfednictvim aplikace ED (tlacitko ,,Podat zadost®) je tato zaevidovana ve spisové
sluzbé SMP a je povazovana za podanou.

Odvétvovy odbor MMP/MO:

a) zkontroluje v€cnou spravnost zadosti véetné povinnych piiloh (pfedbézna vefejnospravni kontrola
zéadosti),

b) ovéfi bezdluznost zadatele viici SMP v souladu s instrukei QI 61-17-04 Ptistup ufadd MMP, UMO
a prispévkovych organizaci do evidence pohledavek statutdrniho mésta Plzné,

c) ptipravi podklady pro projednani zadosti v prislusnych organech s celoméstskou pusobnosti/MO,
piipadné komisich zfizenych ¢i jmenovanych radou,

d) v pfipadé dotace na socialni sluzbu ovéfi, zda poskytnutim dotace nedojde k nadmémé vyrovnavaci
platbé.
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8.

5.7
571

Pokud podana zadost po terminu pro podavani zadosti nesplituje podminky DP, je neuplna, nespravné
vyplnéna, s obsahové nebo formalné nespravnymi piilohami, bude tato skuteCnost uvedena v pisemném
zédznamu O vefejnospravni piredbézné kontrole zadosti provedené pfislusnym odvétvovym odborem
MMP/MO s vysledkem kontroly ,,Se zdvadami®. Takova Zadost bude z dalsiho dota¢niho fizeni vyfazena
a bude vzdy ptedlozena do organti s celoméstskou plisobnosti, resp. MO, s doporué¢enim ,,neschvaluje®,
resp. ,,nesouhlasi® — viz nize.

Odvétvovy odbor MMP/MO Zaznam z takové VSK vlozi do ED k zadosti jako dalsi ptilohu dokumentu
typu ,,Ostatni pfiloha* a 0 vysledku kontroly Zadosti informuje administrator Zadatele v aplikaci ED, a to
prostiednictvim povinného komentate pii zméné stavu zadosti na ,Prijato™ (,,Se zavadami®), kdy
administrator Zadatele zaroven upozorni na fakt, Ze navrh usneseni ve véci projednani zadosti bude
predlozen organtim s celoméstskou plisobnosti/MO s doporuéenim ,,neschvaluje®, resp. ,,nesouhlasi®.

Ptredkladatel materialu do organti s celoméstskou piisobnosti/ organtt MO:

- informuje o vyfazeni zadosti odbornou komisi, ktera je poradnim organem rady,
- uvede vady Zadosti v podkladovych materialech pro projednani zadosti v radé, resp. v zastupitelstvu
- vV navrhu usneseni pro jednani o takové Zzadosti vradé, resp. zastupitelstvu, uvede takovou zadost

s doporucenim ,,neschvaluje®, resp. ,,nesouhlasi” (v souladu s pravomoci organi ke schvaleni dotace —
viz bod 5.7.1.1 téchto Zasad).

Schvalovani a poskytovani dotaci/finan¢nich podpor (platné i pro MO)

Schvalovani

Udajem rozhodnym pro uréeni pravomoci organi s celoméstskou ptisobnosti/MO ke schvaleni dotace
jednomu konkrétnimu zadateli/piijemci je souet vSech ¢&astek pozadovanych dotaci od SMP timto
konkrétnim zadatelem na rozpoctové obdobi, na které o poskytnuti konkrétni dotace zada.

Za identifikator ,jednoho konkrétniho Zadatele™ se u pravnické osoby a fyzické osoby podnikajici
povazuje 1CO.

Udaje o pozadovanych dotacich jednim konkrétnim Zadatelem na dané rozpoétové obdobi se eviduji
a ziskavaji v aplikaci ED (po prechodné obdobi také v aplikaci DPO), a to k datu podani predmétné
zadosti o dotaci.

Je-li celkovy soucet vSech ¢astek pozadovanych dotaci od SMP jednim konkrétnim zadatelem na jedno
rozpo¢tové obdobi roven nebo vys$§i, nez je zdkonem stanoveny limit pro vyhrazenou pravomoc
zastupitelstva obce pii rozhodovani o poskytnuti dotaci, je rozhodnuti vZdy v pravomoci zastupitelstva.

Rozhodovaci pravomoc o poskytnuti finanéni podpory vlastnim PO, MO, pfip. jinym zadatelim
vystupyjicim a jednajicim pod ICO SMP je podminé€na pravomoci pro schvaleni souvisejiciho
rozpoc¢tového opatieni.

Piedkladatel materialu pro jednani o zadosti v organech s celoméstskou pisobnosti/MO v ném uvede
ptehled Zzadosti o dotace od statutarniho mésta Plzen (véetné MO) podanych timto Zadatelem/piijemcem
na kalendaini rok, na ktery zadatel/pfijemce o dotaci zada, a na dva kalendaini roky pt¥edchazejici roku,
na ktery zadatel/pfijemce o poskytnuti dotace zada. Pehled je generovan ke dni zpracovani podkladovych
materialti k pfedmétnému navrhu usneseni®.

Pokud zadatel o dotaci od SMP zada poprvé, predkladatel uvede v materidlu pro jednani orgint
s celomé&stskou plisobnosti/organit MO, tuto skute¢nost napi. ve znéni: ,,Zadatel dosud statutirni mésto
Plzeni o dotaci nezadal.”.

Materialy pro jednéni organti S celoméstskou pisobnosti/MO mohou byt pfedkladatelem piedlozeny
ve variantni podobé (poskytnout, neposkytnout, poskytnout castecné). V navrhu usneseni, nebo jeho
soucasti, predkladatel uvadi vySi schvalované dotace/financéni podpory (schvaleno) a zarovei
v podkladovém materidlu k navrhu usneseni predkladatel uvadi vysi pozadované dotace (pozadovano).

V ptipad¢ schvalovani dotaci vramci jednoho DP jsou soucasti podkladovych materiali k navrhu
usneseni vedle hlavni Dtivodové zpravy zpracovany také ,Dil¢i divodové zpravy* K jednotlivym
zadostem (vzor — $ablony minimalniho zpracovani Diléi duvodové zpravy je uveden na disku ,,V*
ve slozce ,,Zasady poskytovani dotaci®).

3 Tuto povinnost uklada Statut mésta Plzné — ¢lanek 30 odst. 18

Magistrat mésta Plzné Strana 17 (celkem 31)




QS 61-27 |Zéasady poskytovani dotaci z rozpoctu statutdrniho | Vydani ¢./revize ¢. 4/1

mésta Plzné

4. Pro stanoveni ucelu Cerpani dotace/finanéni podpory je podkladem kompletni zadost o poskytnuti

5.7.2

dotace/finan¢ni podpory (véetné povinnych ptiloh). V ni uvedené udaje jsou nasledné podkladem
pro kontrolu plnéni podminek pouziti finan¢nich prostfedki ¢i podminek souvisejicich s Gcelem, na néjz
byly finanéni prosttedky poskytnuty a které je ptijemce povinen dodrzet.

Pokud je schvalovana financni podpora vlastnim PO, pfip. Zadatelim vystupujicim a jednajicim
pod ICO SMP (ICO 00075370), uvede piedkladatel konkrétni podminky ¢erpani finanénich prostredki
do materialu pro jednani o Zadosti v organech s celoméstskou pisobnosti/MO.

Financni prostiedky urcené na poskytovani dotaci/financ¢nich podpor z DP se rozdéli mezi opravnéné
zadatele podle kritérii, ktera jsou stanovena v DP.

Rozdé&lovani finanénich prostfedki z FZP se fidi Statutem FZP.

Odvétvovy odbor MMP/MO prostiednictvim aplikace ED informuje Zadatele o vyfizeni Zadosti
poskytnutim ¢i neposkytnutim dotace.

Poskytovani

Schvalena dotace je poskytovana na zakladé smlouvy o poskytnuti dotace uzaviené mezi piijemcem
a poskytovatelem.

Ptijemce bere na védomi, ze poskytovateli je zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
uzemnich rozpoétl, v platném znéni, dana informaéni povinnost vici vefejnosti, kdy je poskytovatel
povinen zvefejnit vefejnopravni smlouvu o poskytnuti dotace nebo navratné financni vypomoci a jeji
dodatky na své ufedni desce zplisobem umoznujicim dalkovy pristup, a souhlasi s tim, ze:

a) poskytovatel tuto povinnost plni zvefejnénim smlouvy o poskytnuti dotace v RS, a to v souladu se
zakonem ¢&. 340/2015 Sh., oregistru smluv, v platném znéni, a podle vnitini fidici dokumentace
QS 63-09 Centralni evidence smluv,

b) zrozhodnuti organti poskytovatele je v RS zvefejnéna kazda smlouva o poskytnuti dotace.

Schvalena finan¢ni podpora je poskytovana na zakladé usneseni o schvaleni Gcelového prispévku,
pfevodu nebo tucCelového navySeni vydaji prislusného rozpoctu a zpravidla také souvisejiciho
rozpoctového opatieni.

Pokud Zadatel/ptijemce nepodepise smlouvu o poskytnuti dotace nejdéle do 60 kalendainich dnii (pokud
DP nestanovi jinak) od odeslani vyzvy k podpisu smlouvy prostiednictvim e-mailové zpravy v aplikaci
ED administratorem nebo Zadatel/ptijemce odmitne smlouvu o poskytnuti dotace podepsat, usneseni
0 poskytnuti této dotace pozbyva vici takovému zadateli/ptijemci ucinnost a zadatel/piijemce ztraci
narok na poskytnuti dotace.

V navrhu usneseni o poskytnuti dotace predkladatel tuto skutecnost uvede ve schvalovaci Casti jako
podminku poskytnuti dotace, a to ve znéni napf.: ,,V pripadé€, Ze smlouva o poskytnuti dotace nebude ze
strany piijemce podepsana nejdéle do ... kalendafnich dnt od odeslani vyzvy k podpisu smlouvy
prostfednictvim e-mailové zpravy v aplikaci ED administratorem nebo pfijemce odmitne podepsat
smlouvu o poskytnuti dotace, pak toto usneseni pozbyva vici pfijemci G¢innost a piijemce ztraci narok
na poskytnuti dotace.*

Pokud se jedna o dotaci schvalovanou v zavéru rozpoctového obdobi, na které je dotace poskytovana,
v takovém piipadé musi byt smlouva podepsina ze strany Zzadatele/ptijemce nejpozdéji do data
umoziujiciho administratorovi Fadné€ zajistit navazujici procesy podpisu smlouvy zastupcem
poskytovatele, zvetejnéni smlouvy v RS tak, aby byla dotace vyplacena v daném rozpoctovém obdobi,
na které byla schvalena. Napt. nejpozdéji do 1. 12. xxxx. Toto datum bude uvedeno v navrhu usneseni
jako podminka poskytnuti dotace nahrazujici vySe uvedenych 60 kalendainich dnt — viz pfedchozi
odstavce tohoto bodu.

Vyplaceni finan¢nich prostredkd, jejichz poskytnuti jiz bylo schvéaleno piislusSnymi organy
s celoméstskou plisobnosti/MO, se pozastavuje Vv piipadech, kdy:

a) je poskytovatelem piijemci ulozen odvod za PRK ve smyslu ptislusnych ustanoveni zakona*, ktery
dosud nebyl splacen (vytesen),

4§ 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech izemnich rozpoétl, v platném znéni.
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b) jsou zjistény nesplacené (nevyieSené) pohledavky SMP nebo jeho piispévkovych organizaci
za pfijemcem, které jsou po lhuté splatnosti.
V uvedenych pripadech je vyplaceni dotace pozastaveno az do doby vyfeSeni nastalé situace (napf.
uhradou, dojednanim splatkového kalendate, rozhodnutim organti mésta) a to takto:
- v pripad¢ pism. a) tohoto bodu je pozastavena vyplata ¢asti dotace rovnajici se vysi vyméfeného
odvodu za PRK,
- v ptipadé pism. b) tohoto bodu je pozastavena vyplata celé dosud nevyplacené dotace.

O davodech pozastaveni prislusny odbor neprodlen¢ prokazatelné informuje piijemce dotace
prostfednictvim aplikace ED.

5.8 Podminky ¢erpani finanénich prostiredki (platné i pro MO)

Piijemce je povinen fidit se pifi pouziti finan¢nich prostiedkl z dotace smlouvou o poskytnuti dotace, Zasadami,
podminkami vyhlasenymi DP a dal$imi zdvaznymi podminkami poskytovani dotaci zvefejnénymi odvétvovymi
odbory MMP/MO v aplikaci ED. Pfijemce finan¢ni podpory je povinen fidit se usnesenim pfislusnych organi
s celoméstskou puisobnosti/MO.

5.8.1 Podminky, které je prijemce pii pouziti finan¢nich prostiedki z dotace povinen
splnit®
Nesplnéni podminek podle tohoto ¢lanku je povazovano za poruseni zavaznych povinnosti ve smyslu ustanoveni

§ 22 odst. 2 zakona ¢. 250/2000 Sh., o rozpo¢tovych pravidlech tzemnich rozpocti, platném v obdobi pouZiti
dotace.

1. Piijemce odpovida za hospodarné a efektivni vyuziti finanénich prosttedkii v souladu s ucely, pro které
byly poskytnuty. Vydaj musi byt ptiméfeny (musi odpovidat cenam v ¢ase a misté obvyklym) a musi byt
vynalozen v souladu s nasledujicimi principy:
® hospodarnosti — minimalizace vydaju pfi respektovani cilii projektu nezbytnych pro realizaci projektu,
e ucelnosti — pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu,

o efektivnosti — maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu.
Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoctové kazné doslo.

2. Dotace ani jeji ¢ast nesmi byt poskytnuta jinym fyzickym ani pravnickym osobam, pokud neptijde
0 thradu spojenou s realizaci Gcelu dotace.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoctové kazné doslo.

3. Dotace nebo jakakoliv jeji ¢ast mlize byt pouzita pouze na akce a Cinnosti politicky neutralni.
Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoctové kazné doslo.

4. Fakturace mezi subjekty ekonomicky spojenymi musi byt za ceny v misté a ¢ase obvyklé s uvedenim
rozpisu praci a ceniku.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vy$i, v jaké k poruseni rozpoctové kazné doslo.

5. Pfijemce se zavazuje, ze povede evidenci o majetku, pfijmech a vydajich, vynosech a nakladech
souvisejicich s dotovanym projektem na zvlastnich analytickych uctech nebo na samostatném stfedisku

¢i zakazce tak, aby bylo priikazné, zda konkrétni ptijem a vydaj nebo vynos a ndklad je ¢i neni vykazovan
na tento projekt. Piijemci, kteti vedou pouze danovou evidenci, budou postupovat analogicky.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoctové kazné doslo.

6. Naklady, resp. vydaje uplatiiované k tihrad¢ z dotace je ptijemce povinen vést tak, aby bylo prikazné,
ze K jejich hradé byla pouZita dotace od SMP - v analytické evidenci rovnéZ na zvlastnich analytickych
uctech nebo na samostatném stfedisku ¢i zakazce, minimaln€ vSak se specialnim oznacenim ucetnich
dokladii ve formatu ,,Z dotace - mésto Plzefi + evidenéni ¢islo smlouvy hrazeno ... K¢«

Ptijemci, ktefi vedou pouze datiovou evidenci, budou postupovat analogicky.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruSeni rozpoctové kazné doslo.

5 § 10a, odst. (5), pism. h) zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd, v platném znéni
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7. Uplatiiované naklady musi vzdy vécné a Casové souviset s Pfedmétem smlouvy a dobou smluvné

10.

11.

12.

13.

stanovenou pro Cerpani dotace (tato doba zpravidla vychazi z ¢asového harmonogramu realizace
dotovaného projektu). Naklady, které nesplnuji tuto podminku budou povazovany za neuznatelné.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpocétové kazné doslo.

Pokud je ptijemce platcem DPH, naklady uplatiiované k tihradé€ z dotace, u kterych ptijemce mohl uplatnit

odpocet DPH, budou uvadény v cenach bez DPH (pfijemce dolozi soupis téchto uplatnénych nakladd,

predlozeny Finan¢nimu tiadu).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruSeni rozpocétové kazné doslo.

Pfijemce je povinen pouziti penéznich prostiedkl jasn¢ prokazat pisemnymi podklady.

a) Veskeré uplatiiované naklady musi byt dolozitelné originalem ucetniho dokladu (v¢etné ptislusnych
podkladl, na jejichz zakladé byl vystaven). Zalohova faktura neni dostacujicim dokladem pro
narokovani nakladu k uhradé z dotace, vzdy musi byt doplnéna koneénou fakturou — viz nize.

b) Za dolozeni nakladu se povazuje pisemny detailné rozepsany ucetni doklad vystaveny na piijemce
dotace, a to v souladu se zdkonem ¢&. 563/1991 Sb., o uletnictvi, a souvisejicich pravnich predpisd,
v8e v platném znéni. Ustni formy ujednani nejsou dostacujicim podkladem pro vyuctovani!

€) Z tucletnich dokladd k uplatfiovanym nakladim musi jasné vyplyvat nezaménitelna identifikace
porizeného zbozi ¢i nakoupené sluzby nebo dodané prace — doklad musi obsahovat konkrétné
specifikovany obsah, druh, pocet (pfip. objem) nakoupeného materidlu, resp. poskytnuté sluzby,
vécny obsah a asovy harmonogram dodané prace.

d) Vseobecné znéjici doklady (napf. ,kancelafské potieby*, ,technické zajisténi“, ,,administrativni
prace* apod.) nejsou povazovany za uznatelné.

e) Na dokumentech dokladajicich ,,Osobni naklady* musi byt uvedena konkrétni prace (popis obsahu
vystupu, vykaz prace, rozsah prace...); termin, ve kterém byla prace odvadéna; pocet odpracovanych
hodin a sazba za 1 hodinu prace.

Odvod za tato PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpo¢tové kazné doslo.
Jednotlivé DP mohou podminky dolozeni nakladu blize specifikovat a upravovat.

Ptijemce je povinen dolozit provedeni thrady nakladi uplatiiovanych k thradé z dotace.
Za doloZeni se povazuje:

- u bezhotovostni thrady - vypis z bézného uctu, potvrzeni banky o provedené platbé (Upozornéni:
Ptikaz k uhrad& neni prokazatelnym dokladem o tthradg),

- u hotovostni thrady - vydajovy pokladni doklad (fadné vyplnény podle zakona ¢&. 563/1991 Sh.,
0 cetnictvi, v platném znéni).
Odvod za tato PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruSeni rozpoctové kdzné doslo.

Uziti finanénich prostiedki z rozpoctu SMP pravnickou i fyzickou osobou podléha rezimu zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni, a platnym Zasadam ZVZ. Zasadami
ZVZ jsou mimo jiné stanoveny finanéni limity pro jednotlivé typy zakazek a jim odpovidajicich forem
fizeni.

Prijemce, ktery zadava zakazku na dodavky, sluZzby nebo stavebni prace, ktera je z vice nez 50 %
financovana SMP, jeho méstskym obvodem nebo jeho prispévkovou organizaci je povinen se seznamit
se Zéasadami pro zaddvani vefejnych zakdzek schvalenym usnesenim Zastupitelstva meésta Plzné
a postupovat v souladu s nimi.

vewr

nebo Zasad ZVZ.

Bude-li z dotace potizen dlouhodoby majetek, nebo drobny dlouhodoby majetek (pro udely Zasad
predmét s potizovaci cenou od 3 tis. K¢, avSak s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok), je ptijemce
povinen vést tento majetek ve svém ucetnictvi a uchovat jej ve svém vlastnictvi po celou dobu trvani
projektu, nejméné vSak po dobu 3 let od jeho potizeni, resp. po dobu povinné udrzitelnosti stanovenou
v DP a smlouvé o poskytnuti dotace.

Prijemce dotace takto pofizeny majetek nesmi prevést, prodat, pronajmout nebo propachtovat tieti osobé,
leda se schvalenim poskytovatele dotace (tj. toho organu mésta, ktery poskytnuti dotace schvalil).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vy$i, v jaké k poruseni rozpoctové kazné doslo.
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S ohledem na druh, charakter a dobu pouzitelnosti takového majetku mize poskytovatel (organ mésta,
ktery poskytnuti dotace schvalil) v odiivodnénych pfipadech, na zakladé pisemné Zzadosti pfijemce,
povolit vyjimku.

5.8.2 Podminky souvisejici s ufelem, na néjz byly finan¢ni prostiedky z dotace
poskytnuty, které je piijemce povinen dodrzet®

1. Nesplnéni této podminky podle tohoto bodu je povazovano za zadrZeni finanénich prostiedk ve smyslu
ustanoveni § 22 odst. 3 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoétl, platném
v obdobi pouziti dotace.

V piipadé, Ze pred zahajenim Cerpani dotace’ vzniknou na strané piijemce jakékoliv prekazky branici mu
v realizaci projektu, na ktery mu byly finanéni prosttedky poskytnuty, je pfijemce povinen vratit poskytnuté
finan¢ni prostfedky v plné vysi na bankovni ucet poskytovatele, a to neprodlené po zjisténi této skuteénosti,
nejpozdéji vSak do terminu zahajeni projektu uvedeného v zadosti, pfipadné ve lhuté stanovené v pisemné
vyzve prislusného odvétvového odboru.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi zadrZzenych finanénich prostiedka.

2. Nesplnéni podminek podle odstaveti 1) — 2) tohoto bodu je povaZovano za poruSeni zavaznych povinnosti
ve smyslu ustanoveni § 22 odst. 2 pism. a) a b) zdkona ¢&. 250/2000 Sh., 0 rozpoétovych pravidlech
uzemnich rozpoctl, platném v obdobi pouziti dotace.

1) Piijemce je povinen realizovat projekt, na ktery byla dotace poskytnuta, v souladu s predlozenou zadosti
a respektovat jeho nazev, strukturu, charakter, smysl a cil.
Ptijemce je povinen i v pfipadé vyhlaSeni statem pfijatych opatieni ¢i vzniku jiné objektivné dolozitelné
neocekavané prekazky omezujici moznosti realizace projektu uvedeného v predlozené zadosti,
neprodlené poskytovateli prokazatelné oznamit zménu zplsobu realizace projektu, docasné nebo
definitivni zastaveni praci na projektu (v pfipad¢, Ze jiz doslo k ¢erpani dotace, ale projekt zatim nebyl
dokonéen — vefejné prezentovan) ¢i uplné zruSeni projektu (v pripadé€, ze k Cerpani dotace vibec
nedojde a projekt nebude realizovan).

Bez pisemného souhlasu poskytovatele neni mozné provadét zmény na schvaleném projektu uvedeném
v Zadosti.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi poskytnutych financ¢nich prostredku.

2) Ptijemce je povinen dbat pii realizaci projektu obecné mravnosti a dobrého jména SMP mésta Plzné
(realizaci projektu nesmi dojit k porusovani pravnich predpist a nesmi byt narusen vefejny poradek).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi poskytnutych financénich prostredk.

3. Nesplnéni podminek podle odstavct 1) — 8) tohoto bodu je povazovano za poruseni méné zavaznych
povinnosti ve smyslu ustanoveni § 22 odst. 2 pism. a) a b) zakona ¢&. 250/2000 Sb., o0 rozpoétovych
pravidlech uzemnich rozpoctt, platném v obdobi pouziti finan¢nich prostiedka.

1) Piijemce je povinen zaznamenavat zmény udaju uvedenych v aplikaci ED v &asti ,,Mj Gcet ihned
po jejich vzniku tak, aby udaje uvedené v tomto identifikatoru Zadatele byly vzdy aktudlné platné.
Prijemce je povinen oznamit poskytovateli neprodlené kazdou zménu udaji uvedenych v zadosti
0 poskytnuti dotace, resp. ve smlouvé (zejména nazev organizace, Cislo uctu, zanik, transformaci,
slouceni, zménu statutarnich zastupct, sidla, u socialnich sluzeb zménu nebo zruseni registrace).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 0,5 % z pfidélené dotace za kazdy jednotlivy pfipad.

2) Ptijemce je povinen neprodlené informovat poskytovatele o =zastaveni praci na projektu
(ato i ve smyslu pted¢asného ukonceni bez naplnéni cile projektu).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 5 % z pfidélené dotace za kazdy jednotlivy ptipad.

3) Pokud dojde ke skod¢ na majetku (u drobného dlouhodobého hmotného majetku s potizovaci cenou
nad 3 tis. K&) potizeném, byt’ ¢astené, z dotace (zejména poskozeni, ztrata, zcizeni nebo likvidace),
pfijemce dolozi poskytovateli tuto skutecnost zdznamem vypovidajicim 0 této skutecnosti

6 § 10a, odst. (5), pism. i) zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl, v platném znéni

7 pfijemce je$té nepodepsal smlouvu, nebo nezadal pouzivat finanéni prostiedky z dotace — nema zadné naklady uplatfiované
k uhradé z dotace
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a potvrzujicim, jak byla $koda feSena (odbornym posudkem, zpravou technika/opravare, vyjadienim
Skodni nebo likvida¢ni komise, resp. nejvyssiho organu piijemce, policejnim zdznamem apod.).
Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 5 % z pofizovaci ceny majetku, na jehoz pofizeni byla dotace pouzita.
4) Originaly ucetnich doklad uplatnénych k thrad€ z dotace musi byt viditelné oznaCené specialnim
textem ,,Z dotace - Mésto Plzen + evidenéni ¢islo smlouvy hrazeno ... K& “ tak, aby bylo prikazné,
ze konkrétni naklad nebo vydaj je vykazovan k tihrad¢ z dotace. Na téchto dokladech bude zaroven

se specialnim textem uvedena i vyse dotace (v K¢) pouzita k uhradé pravé toho ucetniho dokladu tak,
aby bylo ziejmé, zda byl doklad hrazen z dotace ¢asteéné nebo v plné vysi.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, V jaké k poruseni rozpo¢tové kazné doslo, a to za kazdy jednotlivy

pripad.

5) Ptijemce je povinen na vyzvu poskytovatele piedlozit do 30 kalendafnich dnti od dorudeni vyzvy
pisemnou zpravu o postupu praci na projektu a o ¢erpani poskytnutych finanénich prostiedka.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 5 % z piidélené dotace za kazdy jednotlivy piipad.

6) Béhem realizace projektu je pfijemce povinen informovat vefejnost o finanénich prosttedcich ziskanych
z rozpo¢tu SMP na podporu realizace projektu, a to minimalné tak, ze:

a) zvefejni na své internetové strance (pokud stranka existuje), Ze na realizaci daného projektu jsou
poskytnuty finan¢ni prostiedky z rozpoctu SMP, v¢etné zvetejnéni loga poskytovatele;

b) pokud to charakter projektu umoziiuje, prezentuje logo poskytovatele v misté realizace projektu
po celou dobu konani projektu;

€) pokud byla poskytnuta investi¢ni dotace a charakter vystupu projektu to umoziiuje, opatii tento vystup
stalym oznaCenim (deska, nalepka apod.), které obsahuje logo poskytovatele.

Logo poskytovatele piijemci dotace poskytne piislusny odvétvovy odbor MMP/MO. V piipadé, Ze je
projekt financovan z rozpoéta 3 a vice odbort zatazenych do MMP/MO, tak je mozné pouzit pouze logo
,,Mésto Plzen*.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 0,5 % z piidélené dotace za kazdy jednotlivy pfipad.

7) Vramci vSech informaénich a komunikaénich aktivit tykajicich se dotovaného projektu a uréenych
vefejnosti je piijemce povinen vzdy uvadét, Ze projekt je realizovan za finanéni podpory statutarniho
meésta Plzen.

Logo poskytovatele je ptijemce dotace povinen uvadét ve vSech komunikaénich nastrojich, které
pro propagaci projektu vyuzije, napr.:
e povinny plakat, stalé oznaceni (deska, nalepka apod.)
e Webové stranky, socialni média informujici o projektu
e propagacni tiskoviny (broZury, letaky, plakaty, publikace atd.)
e propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty, reportaze, porady)
e tiskové zpravy, informace pro média
Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 0,5 % z pfidélené dotace za kazdy jednotlivy pfipad.

8) Prijemce je povinen podat kompletni vyuétovani poskytovanych finanénich prostiedkd v terminu
uvedeném ve smlouvé o poskytnuti dotace. Nebude-li odevzdané vyuactovani kompletni (v&etné
povinnych piiloh), do doby doplnéni chybé&jicich soucasti nebude povazovano za podané.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 0,5 % z poskytnutych financnich prostfedkt za kazdy den prodleni
(maximalné vSak do vySe poskytnutych financ¢nich prostredki).

Vyjimky z odst. 6 a 7 tohoto ¢lanku mize piijemce s pfislusnym odvétvovym odborem/MO sjednat pouze
pisemnou formou.

5.9 Vyiuctovani dotaci (platné i pro MO)

1. Pfijemce dotace je povinen poskytnuté financni prostiedky fadné vyactovat na predepsaném formulari
(pokud je stanoven), ve struktufe a dle pokyni uvedenych ve vyhlaseni DP, vydanych odvétvovym
odborem/MO nebo uvedenych ve smlouvé, a ve smluvné stanoveném terminu toto kompletni zavéreéné
vytctovani (véetné povinnych piiloh) podat prosttednictvim aplikace ED (ve vyjimeénych piipadech,
a to vzdy vyhradné po domluvé s administratorem, mize zadatel n€kterou z povinnych pfiloh, ktera svym
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datovym objemem pievySuje maximalni kapacitu dokumentu pro vlozeni do ED — 20 MB nebo svym
charakterem neumoziuje vlozeni do ED, podat administratorovi ve fyzické/listinné formé. Administrator
rozhodne o zpusobu evidence piijeti této ptilohy ve spisové sluzbé MMP).

Pii podavani vyuctovani se postupuje analogicky jako v bod¢ 5.6.1 téchto Zasad.

U dotaci schvalovanych po predloZeni vyactovani je kontrola vyaétovani provedena souc¢asné s kontrolou
zadosti.

2. Ptijemce podanim kone¢ného vyuctovani prohlasuje, ze skute¢nosti uvedené ve vyuctovani jsou pravdivé
a Ze naklady ptijemcem v tomto vyaétovani uvedené jako hrazené z dotace (v souladu s bodem 5.8.1.6
téchto Zasad) jsou ty, na jejichz uhradu byly pouzity finanéni prostiedky z dotace od SMP.

U dotaci schvalovanych po piedloZeni vyuctovani je za prohlaseni ve smyslu pfedchoziho odstavce tohoto
bodu povazovano podani vyacétovani zadatelem.

Naklady uvedené ve vyuctovani jako hrazené z dotace jsou po smluvné stanoveném terminu pro podani
koneéného vyacétovani, resp. po predlozeni zadosti (u dotaci schvalovanych az po predlozeni vytac¢tovani),
povazovany za definitivni a neménné.

Z divodt hodnych zvlastniho zfetele mize piijemce pozadat poskytovatele o nahrazeni konkrétniho
uplatnéného nakladu jinym nakladem souvisejicim s ucelem, na né&jz byla dotace poskytnuta, a to pouze
do terminu stanoveného pro provedeni ucetni uzaverky piijemce (uzavieni ucetnich knih k poslednimu dni
ucetniho obdobi).

Za divod hodny zvlastniho ztetele se povazuji:
- Zivelné pohromy,
- dalsi diivody, které nemohl piijemce zadnym zplsobem ovlivnit.

3. Aplikace ED je automaticky nastavena tak, aby minimalné 30 kalendafnich dnii pfed smluvnim terminem
pro odevzdani vyactovani dotace bylo prostiednictvim ED prokazatelné zaslano piijemci upozornéni
na blizici se termin povinnosti podat vyactovani dotace, event. dalSich povinnych dokumentii dle smlouvy,
resp. vyhlaSeného DP. Pfijemce mize pozadat administratora o individualni osobni/telefonickou
konzultaci, a to nazakladé ptedchozi vzajemné domluvy, konzultace bude poskytnuta dle ¢asovych
moznosti obou stran (zejména podle volné kapacity jednotlivych referentti v ramci jejich fondu pracovni

doby).

4. Finanéni prostiedky nevyCerpané ve smluvné stanoveném terminu je prijemce dotace povinen do doby
stanovené ve smlouvé vratit zpét poskytovateli, a to 1 bez pisemné vyzvy poskytovatele.

Nesplnéni této podminky je povazovano za zadrzeni financnich prostfedkl ve smyslu ustanoveni
§ 22 odst. 3 zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpo¢tid, platném v obdobi
pouziti dotace.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi zadrzenych financnich prostiedka.

5. V ptipadé, ze je realizace projektu po =zahijeni Cerpani dotace zastavena, je piijemce povinen
do 30 kalendainich dnti od vzniku této skutecnosti:

a) podat prislusnému odvétvovému odboru kompletni zavéreéné vyactovani dotace,

Pfi plnéni této podminky se postupuje podle bodu 1 tohoto ¢lanku.

Nesplnéni této podminky je povazovano za poruSeni méné zdvazné povinnosti ve smyslu ustanoveni
§ 22 odst. 2 pism. a) a b) zdkona ¢. 250/2000 Sh., o rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpoctd,
platném v obdobi pouziti dotace.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 0,5 % z poskytnutych finan¢nich prostiedkii za kazdy den
prodleni (maximaln¢ vSak do vySe poskytnutych financnich prostiedkt).

b) na bankovni et poskytovatele vratit dotaci nebo jeji nevyéerpanou ¢ast.

Nesplnéni této podminky je povazovano za zadrzeni financnich prostfedk ve smyslu ustanoveni
§ 22 odst. 3 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoétd, platném v obdobi
pouziti dotace.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi zadrzenych finanénich prostiedkd.

V pripadé vraceni finan¢nich prostiedkii zpét poskytovateli, je pfijemce povinen kontaktovat

prislusny odvétvovy odbor MMP/MO, ktery prijemci sdéli ¢islo ictu a variabilni symbol pro platbu.
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5.10 Kontrola (platné i pro MO — neni-li ustanoveni vztazeno pouze K MMP)

1.

V souvislosti s poskytnutim dotace je Zadatel/pfijemce dotace povinen umoznit poskytovateli uskute¢nit
kontrolu podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, a zakona ¢.255/2012 Sh., o kontrole
(kontrolni ¥ad), oba v platném znéni.

Typy kontrol (pouze MMP):

Z pohledu procesniho se jedna o kontrolu vykonanou:

e nikoliv na mist¢ u Zadatele/piijemce — tzv. administrativni kontrola, resp. UPK — jedna se zejména
0 kontrolu Zadosti, predlozenych podkladl a vytétovani, ktera je provadéna v misté svého pracovisté —
vystupem je zaznam.

e VSK na misté u Zadatele/piijemce dotace podle zakona o finan¢ni kontrole s odkazem na kontrolni fad
— vystupem je pisemny protokol. Realizovat ji mize odvétvovy odbor MMP nebo Odbor kontroly
a interniho auditu MMP, ptipadné spoleéné. Planovani vykonu a evidence realizace probiha v souladu
s Kontrolnim fadem MMP a je evidovana v aplikaci KEVIS.

Z pohledu ¢asového rozliSeni se jedna o kontrolu:

o Predbéznou — je vykonavana vzdy pii podani zadosti, resp. pred poskytnutim dotace. Jedna se zejména
0 kontrolu zadosti (Gplnost, spravnost, odivodnénost atd.) a predlozenych dokladl pfed piedanim
zadosti do schvalovaciho procesu. Odpovédnost za vykon nese odvétvovy odbor MMP.

e PribéZnou — je vykonavana v piipadé potieby na zakladé rozhodnuti vedouciho odvétvového odboru
MMP, a to v prubéhu realizace projektu az do konecného vyporadani a vyactovani dotace.

e Naslednou — je vykonavana po realizaci a vyactovani dotovaného projektu vzdy minimalné formou
UPK - tzv. administrativni kontrola. V pfipadé potieby je na zikladé doporuéeni vedouciho
odvétvového odboru MMP a schvaleni tajemnika MMP provedena VSK na misté u pfijemce dotace
(v souladu se zakonem o finan¢ni kontrole s odkazem na kontrolni ¥ad).

Z planovaciho pohledu je kontrola realizovna:

o Na zakladé¢ roéniho planu kontrolni ¢innosti v souladu s Kontrolnim ftadem MMP (realizovat ji mtlize
odvétvovy odbor MMP nebo Odbor kontroly a interniho auditu MMP, ptipadné spolecné€).

e Mimotadné zafazena na zakladé doporuceni vedouciho odvétvového odboru a povéfeni tajemnika
MMP. Realizovat ji muze odvétvovy odbor MMP nebo miZe o realizaci pozadat Odbor kontroly
a interniho auditu MMP, pfipadné muize byt realizovana spolecné.

Zadatel/ptijemce dotace se zavazuje poskytnout zaméstnanctim poskytovatele opravnénym k provedeni
kontroly veskerou vyzadanou soucinnost, véetné umoznéni kontroly originalnich ucetnich a dalSich
dokladt vztahujicich se k predmétu kontroly.

Osobni tdaje, které poskytovatel ziskal z vefejn€ dostupnych zdrojii nebo osobni udaje jiného subjektu
které Zadatel v priabéhu dotaéniho procesu piedal poskytovateli, zistavaji divérné v souladu s bodem
5.1.1 téchto Zasad.

Odvétvovy odbor MMP/MO vzdy provede:

o kontrolu podané Zzadosti a k ni ptilozené dokumentace
Tato kontrola musi byt realizovana nejdéle do 30 kalendafnich dnii od podani zadosti.
V ptipadé zjisténi dil¢ich formalnich nepfesnosti v Zadosti o dotaci jesté pied uplynutim doby
pro podavani zadosti je administrator opravnén vyzvat zadatele k dopracovani zadosti tak, aby opravy
mohly byt v zadosti provedeny jesté pied uplynutim doby stanovené DP pro podavani zadosti. Jsou-
li nedostatky ze strany zadatele napraveny do doby pro podavani zadosti, vysledek takové kontroly je
,,Bez zavad“.

e administrativni kontrolu (UPK) ptedlozeného vyaétovani
Provéteny budou minimalné tyto skute¢nosti:
- Datum podani vyactovani
- Kompletnost a iplnost vyuctovani a povinnych piiloh
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- Splnéni cile dotovaného projektu

- Dolozeni analytické ucetni evidence projektu, resp. Cerpani dotace v souladu s bodem 5.8.1.
odst. 5, resp. 6 téchto Zasad)

- Celkova suma vyuctovanych nakladt hrazenych z dotace

- Casova a vécna souvislost vytiétovanych nakladii s dotovanym projektem (lze provést u vybraného
vzorku)

- Vraceni pfipadné nevycCerpané ¢asti dotace ve smluvné stanoveném terminu
U kazdého vyuctovani musi odvétvovy odbor MMP prokazatelné dolozit, ze administrativni kontrola
probéhla.
V piipadé, kdy je soucasti zadosti o poskytnuti dotace zaroven kone¢éné vyacétovani (vCetné faktur), lze
provést administrativni kontrolu pouze jednou, a to pii kontrole podané Zadosti.

Nejsou-li v ramci kontroly Zadosti, resp. UPK vyté&tovani, zjisténa zadna pochybenti, je takova kontrola
ukoncena s vysledkem ,,Bez zavad“. V tomto pripad¢ elektronicky zaznam administratora v prislusném
poli aplikace ED pIn¢& nahrazuje pisemny dokument o provedené kontrole.

Vzejde-li z UPK predlozeného vyuctovani pochybeni (zjisténi nasvédéujici tomu, e s dotaci neni
nakladano v souladu s pravnimi ptedpisy, vetejnopravni smlouvou nebo dotaénimi podminkami) a pfitom
pfijemci jeSté neuplynula smluvné stanovena lhita pro piedloZeni vyuctovani (v piipade, kdy je
vyuctovani predlozeno az po vyplaceni dotace), je prostfednictvim e-mailu odeslaného z ED po ptijemci
vyzadovana naprava ve lhuté, ktera nesmi byt delSi neZ smluvni lhiita pro predloZeni vyuctovani.
Po zjednani napravy piijemcem jsou do smluvniho terminu pro predlozeni vyiétovani opakovany UPK
stejnym postupem. Zaznamy z téchto UPK jsou evidovany pouze elektronicky v ED — ve formé
komunikaénich e-mailti a komentafd. Jsou-li tato pochybeni napravena, vysledek takovych UPK je
ukoncen S vysledkem ,,Bez zavad™.

Vzejde-li z UPK piedlozeného vyaétovani zjidténi nasvédéujici tomu, Ze s dotaci neni nakladano
v souladu s pravnimi piedpisy, vefejnopravni smlouvou nebo dotaénimi podminkami, a jiz uplynula
lhiita pro predloZeni vyictovani:

1) Je-li v ramci UPK zji§téno odstranitelné poruseni méné zavaznych podminek, za nichZ byla dotace
poskytnuta a u nichz stanovil poskytovatel niz§i odvod, nez odpovida vysi neopravnéné pouZitych
nebo zadrzenych penéznich prosttedkti (v souladu s § 10a odst. 6 zakona ¢&. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd, v platném znéni) a jejichZ povaha umoZiiuje
napravu v nahradni lhiité, je pfijemce obratem prokazatelné vyzvan prostfednictvim
komunikaéniho e-mailu odeslaného administraitorem z ED ke zjednani napravnych opatieni
ke zjisténym poruSenim, a to do uréeného terminu (ve smyslu § 22 odst. 6 zakona ¢. 250/2000 Sb.),
ktery stanovi vedouci zaméstnanec odvétvového odboru MMP/MO, piip. vedouci kontrolniho organu.

Za obvyklou lhutu pro ulozeni napravného opatieni se povazuje 15 pracovnich dni. Vedouci
zaméstnanec odvétvového odboru MMP/MO, piip. vedouci kontrolniho organu, mize stanovit lhtitu
krat$i ¢i delsi. Tato skutecnost bude uvedena v komunika¢nim e-mailu ve véci vyzvy ke zjednani
napravnych opatieni.

V rozsahu, v jakém piijemce provedl opatieni k napravé, plati, Ze nedoslo k PRK. Vysledek
takovych UPK je ukoncen s vysledkem ,,Napraveno‘.

Pokud pfijemce neucini napravu ve stanovené lhiité nebo ji u¢ini chybné, bude na toto zjisténé
poruseni pohlizeno jako na PRK, zaméstnanec povéfeny kontrolou je povinen vyhotovit pisemny
interni Zaznam z UPK a na tato zji$téni upozornit vedouciho odvétvového odboru MMP/MO, piip.
vedouciho kontrolniho organu, ktery neprodlené rozhodne o realizaci VSK vykonané na misté.
Toto rozhodnuti bude uvedeno v pisemném internim Zaznamu z UPK pouZiti dotace, ktery bude
vlozen v aplikaci ED k predmétné zadosti jako dokument ,,Ostatni piiloha®. Vysledek takovych UPK
je ukoncen s vysledkem ,,Se zavadami®.

2) Je-li vramci UPK zji§téno, Ze pFijemce porusil povinnost stanovenou pravnim predpisem, ktera
souvisi s uc¢elem, na ktery byly penézni prostiedky poskytnuty, nedodrzel ti¢el dotace nebo podminku,
za které byla dotace poskytnuta, u niz nelze vyzvat k provedeni opatfeni k napravé, prokazatelné
pisemné vyzve poskytovatel piijemce prostiednictvim e-mailu odeslaného administratorem z ED
k vraceni dotace nebo jeji ¢asti ve lhité (ve smyslu § 22 odst. 6 zakona ¢&. 250/2000 Sh.), kterou
stanovi vedouci zaméstnanec odvétvového odboru MMP/MO, ptip. vedouci kontrolniho organu.

Za obvyklou lhatu pro vraceni dotace ¢i jeji ¢asti se povazuje 15 pracovnich dni. Vedouci
zaméstnanec odvétvového odboru MMP/MO, ptip. vedouci kontrolniho organu, mize stanovit lhiitu
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5.11

kratsi ¢i delsi. Tato skute¢nost bude uvedena v komunika¢nim e-mailu ve véci vyzvy k vraceni dotace
¢i jeji Casti.

V rozsahu, v jakém piijemce dotaci vratil, plati, Ze nedoflo k PRK. Vysledek takovych UPK je
ukoncéen S vysledkem ,,Napraveno*.

Pokud pfijemce nevyuZije moZnosti vraceni dotace nebo jeji ¢asti ve stanovené lhiité, bude
na zjisténé poruseni pohliZeno jako na PRK, zamé&stnanec povéteny kontrolou je povinen vyhotovit
pisemny interni Ziznam z UPK anatato zji§téni upozornit vedouciho odvétvového odboru
MMP/MO, ptip. vedouciho kontrolniho organu, ktery neprodlené rozhodne o realizaci VSK
vykonané na misté. Toto rozhodnuti bude uvedeno v pisemném internim Ziznamu z UPK
pouziti dotace, ktery bude vlozen v aplikaci ED k pfedmétné Zadosti jako dokument ,,Ostatni
priloha“. Vysledek takovych UPK je ukonéen s vysledkem ,,Se zavadami.

Je-li vramci VSK vykonané na misté zjisténo PRK, postupuje odvétvovy odbor MMP/MO v souladu
S vnitini fidici dokumentaci MMP, zejména QS 82-01 Kontrolni fad MMP a QI 61-27-01 Odvod a penale
za poruseni rozpoctové kazné.

Pro spravny vypocet penale za poruseni rozpoctové kazné je kli¢ové stanovit datum poruseni rozpoctové
kazng, v uvahu prichazeji nasledujici moznosti:

a) okamzik realného (nespravného) pouziti poskytnuté dotace - zaplaceni faktury apod.,

b) den nasledujici po dni, kdy méla byt nespravné pouzita ¢ast dotace vracena,

€) smluvni termin vyGétovani dotace u vSech poruseni, kde nelze stanovit okamzik nespravného pouZiti
dotace, napt. neuvedeni loga na letaku k projektu, nespravné vedeni statistiky apod.

Ukonceni smlouvy (platné i pro MO)
Smluvni strany mohou ukoncit smluvni vztah:
a) pisemnou oboustrannou dohodou,

b) odstoupenim od smlouvy ze strany poskytovatele v piipadé, ze ptijemce porusi jakékoliv ustanoveni
smlouvy.

. Pravo na odstoupeni od smlouvy podle bodu 1. odst. b) tohoto ¢lanku nemusi byt uplatnéno za podminky,

7e prijemce fadné spolupracuje a realizuje uloZzena napravna opatieni.

Navrh na rozhodnuti o odstoupeni od smlouvy predklada na zaklade vysledk VSK vedouci odvétvového
odboru MMP/MO piislusnym organim s celoméstskou ptisobnosti/MO.

K rozhodnuti o odstoupeni od smlouvy ze strany poskytovatele je ptislusny ten organ, ktery rozhodl
0 poskytnuti dotace.

Odstoupeni od smlouvy se nedotyka naroku na nahradu $kody vzniklé porusenim smlouvy.

Poruseni rozpocétové kazné nezaklada diivod pro odstoupeni od smlouvy.

ZVLASTNI CAST

Zvlastni Cast tohoto predpisu stanovuje a popisuje ¢innosti jednotlivych odvétvovych odbort MMP, které jsou
zé&vazné pouze pro zaméstnance mésta Plzné zarazené k vykonu jejich prace do dale jmenovanych odbord MMP.
Ustanoveni zvlastni ¢asti jsou dale zavazna pro zadatele/piijemce dotaci z rozpoctu celoméstskych orgéani, ktefi

cili svoji zadost o dotaci do oblasti zabezpec¢ované jmenovanymi odbory MMP, resp. do projektti nebo DP, které
jmenované odbory MMP vyhlasuji.

5.12

Odbor Skolstvi, mladeze a télovychovy MMP

1. Prevedeni finan¢nich prostiedkit na bankovni uet pifjemce dotaci bude provedeno az na zakladé

predlozeni ucetnich dokladii vztahujicich se k ucelu mozného pouziti schvélenych dotaci formou
uvedenou ve smlouvé. Naskenované ucetni doklady budou predkladany poskytovateli

prosttednictvim aplikace ED.

2. Neuznatelné naklady nad ramec bodu 5.4.3 téchto Zasad jsou uvedeny ve vyhlaSeni jednotlivych DP.
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5.13 Odbor pamatkové péce MMP

Na Zadatele o piispévek vlastniku nemovité kulturni pamatky se neuplatni ustanoveni bodu 5.8.2.3.6)
a 5.8.2.3.7) téchto Zasad.

Pozadované doklady k moznosti poskytnuti piispévku vlastniku nemovité kulturni pamatky méstem Plzen
z prosttedkd Odboru pamatkové péce Magistratu mésta Plzné (OPP MMP) jsou uvedeny v aplikaci ED.

Jedna se zejména o tyto dokumenty:

1. Zavazné stanovisko vydané podle § 14 odst. 1 zak.¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci,
Vv platném znéni.

2. Doklad osvédcujici vlastnické pravo ke kulturni pamatce - k datu podani zadosti ovéfuje poskytovatel.

3. Cestné prohlaseni, Ze v pribéhu roku, kdy Zada o prispévek OPP MMP neziskal prostiedky
Z jinych zdroji nad ramec celkové finan¢ni narocnosti spojené s obnovou Kkulturni pamatky
v daném kalendainim roce — predklada prijemce dotace pii vyuctovani (napt. celkové naklady
na restaurovani ¢ini 500 tis. K&, piispévek z jinych zdroji napt. MK CR je 150 tis. K&, prispévek ze zdroji
OPP MMP je 150 tis. K¢, celkové 300 tis. K&).

4. Rozpocet nakladi na stavebni akci se specifikovanymi zvySenymi naklady na prace spojené
se zachovanim a obnovou kulturni pamatky, ke kterym se vaze Zadost o prispévek.

5. Fotodokumentace objektu, nebo jeho €asti, vztahujici se k zadosti o piispévek (cca 2-3 fotografie
S popisem).

6. Doklad o bankovnim ttu Zadatele piispévku (vlastnika nemovité kulturni pamatky) — potvrzeni
0 vedeni GCtu u banky. Prispévek je poskytovan bezhotovostnim pievodem vyhradné na bankovni ucet
prijemce prispevku.

Vyuctovani poskytnuté dotace se provadi vlozenim vyplnéného Formulafe vyuétovani do aplikace ED,
a to vcetné povinnych piiloh: estné prohlaseni k vyactovani, vypisy z bankovniho uctu a kopie faktur
podle tGcelu dotace.

Upozornéni pro Zadatele:
a) Zadost o poskytnuti prispévku obce musi byt fadné vyplnéna se viemi pozadovanymi udaji a doloZzena
doklady dle bodd 1., 2., 4. — 6. Pouze takto kompletni zadost muze byt predlozena organim
s celomé&stskou pusobnosti (Radé mésta Plzné a Zastupitelstvu mésta Plzné) k projednéni a K ptipadnému
schvaleni.

b) Podle § 16 zak. & 20/1987 sb. o statni pamatkové pééi miize obec poskytnout piispévek na zvysené
naklady spojené s obnovou kulturni pamatky. Z toho vyplyva, Ze na piispévek neni zakonny narok, a tedy,
ze financni prispévek nemusi byt poskytnut v plné pozadované vysi.

c) Prispévek je poskytovan jako ucelové podminéna finanéni dotace. Z toho vyplyva, Zze dotace mtze byt
¢erpana pouze a jeding na ty prace, které budou formulovany ve smlouvé, kterou po pfipadném schvaleni
meéstem Plzni uzavira s vlastnikem kulturni pamatky pfimo zplnomocnény nameéstek primatora meésta
Plzné. Prispévek musi byt vzdy vycerpan v tom kalendafnim roce, v kterém byl poskytnut.

5.14 Odbor bezpecnosti a prevence kriminality MMP

Pfijemci, ktefi obdrzi dotaci z rozpoctu Odboru bezpecnosti a prevence kriminality MMP jsou povinni informovat
vefejnost o poskytnuté dotaci na svych webovych strankach a dale pii propagaci projektu pouzivat logo ,,Bezpecné
mésto®.

5.15 Odbor sportu MMP

1. Pfijemce je povinen byt registrovan v Rejstfiku sportu Néarodni sportovni agentury vcetné registrace
sportovct v souladu se zakonem o podpoie sportu €. 115/2001 Sb., v platném znéni.

2. Dotace na opravu, rekonstrukci, vystavbu a modernizaci sportovi§t' jsou poskytovany vyhradné
S definovanou udrzitelnosti projektu ve vysi minimalné 5 let od schvaleni dotace. Pokud nebude ucel
projektu podle Zadosti dodrzen podle této udrzitelnosti, je toto divodem pro ¢aste¢né vraceni dotace.

3. Pfevedeni financnich prostfedki na bankovni Ucet pfijemce neinvesti¢nich dotaci v ramci daného
dotacniho titulu bude provedeno az na zaklade¢ piedlozeni vyictovani a ticetnich dokladd vztahujicich se
k ucelu mozného pouziti schvalenych dotaci.
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4. Pii poskytnuti investicni finan¢ni dotace je pfijemce povinen vyobrazit logo mésta ,,Sportovni Plzen*
pfimo v daném sportovisti nebo predmétné nemovitosti.

5. Za zménu zasadné ménici charakter, cil ¢i smysl projektu se u dotaci v oblasti sportu povazuje kromé
skutecnosti uvedenych v bod¢ 4 téchto Zasad také vyznamna zména poctu Gcastnikli oproti zadosti (0 vice
nez 20 %) a také snizeni celkového rozpoctu projektu o vice nez 20 % oproti rozpoctu uvedenému
v zadosti. V téchto pripadech je vedouci pfislusného odvétvového odboru povinen tuto zménu predlozit
ke schvaleni ptislusnym organim s celoméstskou pusobnosti, které dotaci na takovy projekt schvalily.

5.16 Odbor socialnich sluzeb MMP

1. Socialni sluzby jsou povazovany za sluzby obecného hospodarského zajmu a jsou zpravidla financovany
na zaklad¢é vyrovnavaci platby.

Vyrovnavaci platba je stanovena jako celkova vyse finanénich prostifedkt z vetejnych rozpocti (véetné
ESF), kterou socialni sluzba potiebuje k zajisténi dostupnosti poskytovani zakladnich ¢innosti socialni
sluzby vedle prostredkt, které ziska z vlastni Cinnosti. Vzhledem k tomu, Ze socidlni sluzby jsou
financovany z vice zdrojii, musi byt stanoven garant jednotné vyrovnavaci platby. Garantem jednotné
vyrovnavaci platby je obvykle piisluiny kraj, piipadné MPSV CR. Finanéni prostiedky poskytnuté
z vetejnych rozpoctld na zakladni Cinnosti konkrétni socialni sluzby nesmi v souctu prekrocit vysi
vyrovnavaci platby stanovené v tomto povéfeni.

2. Prtijemce, ktery Cerpa dotaci na socialni sluzbu, je povinen vést pisemné individualni zaznamy o prab&hu
poskytovani socialni sluzby tak, aby ze zadznami byl patrny pocet uzivateld sluzby, kterym byla sluzba
poskytnuta, a dale pocet provedenych ukont, blize specifikovano ve vyhlaseni DP, dota¢ni smlouvé nebo
jinym zptsobem.

Pokud bude pfi vefejnospravni kontrole zjisténa odchylka vice nez 5 % mezi vykony uvedenymi
v Zavéreéné zpravé o Cerpani dotace a skuteénymi vykony doloZenymi statistikou, stanovi se odvod
za toto PRK ve vysi 0,5 % z piidélené dotace.

3. Zazménu zasadné meénici charakter, cil ¢i smysl projektu se u dotaci na socialni sluzbu povazuje kromé
skutecnosti uvedenych v bod¢ 4 téchto Zasad také snizeni celkového rozpoctu projektu o vice nez 20 %
(vCetné) oproti rozpoctu uvedenému v zadosti. V tomto ptipadé je vedouci piislusného odvétvového
odboru povinen tuto zménu piedlozit ke schvaleni prislusnym organim s celoméstskou pisobnosti, které
dotaci na takovy projekt schvalily.

5.17 Odbor zZivotniho prostiedi MMP

Piijemce je povinen pii Serpani dotaci z FZP déle dodrzet podminky stanovené vnitini ¥idici dokumentaci MMP
QS 61-10 Statut fondu zivotniho prostiedi.

6 ZAZNAMY

Procesu evidence zadosti o dotace a zaznamy o pribéhu jejich vyfizovani jsou provadény vyhradné elektronicky
v ramci aplikace ED, a to v rozsahu dle boda 4 a 5 této smérnice. Zaznamy jsou aktualizovany administratorem
dotaéniho titulu, ¢i automaticky v souladu s funkcionalitami aplikace ED. Doba a misto uloZeni elektronickych
dokumentt se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem.

Vzory dokumentii uvedenych v tomto bodu jsou k dispozici na ,,V:\Kontroly - vzory (Zaznam z UPK)“. OKIA je
opravnén uvedené vzory prub&€zné upfesiiovat. Vzory jsou umistény vzdy v aktudlnim znéni s uvedenim data
nabyti ucinnosti v nazvu prislusného vzoru.

Zaznamy v elektronické podobé jsou automaticky generovany aplikaci ED, administrator mtize doplnit vlastni
upfesnujici ¢i doplitujici text.

P . ., UloZeni
Identifikace Nazev Zpracovava -
misto doba
. . Zaznam o podani automaticky . S
e-mail z aplikace sadosti (5.6) aplikace ED viz Spisovy tad V/10
Vzor OKIA UPK,zadostl'S dotaci adrmvnl’stratf)r viz Spisovy Fad V/10
,,S€ zavadami dotacniho titulu
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automaticky

e-mail z aplikace | Zaznam o piijeti zadosti aplikace ED viz Spisovy tad V/10
Zaznam o automatick

e-mail z aplikace | schvéleni/meschvdleni | 47 ES’ viz Spisovy fad | V/10
dotace (5.7.1 odst. 6) P

. . Notifikace o vyplaceni |automaticky . S

e-mail z aplikace dotace (5.7.2.1) aplikace ED viz Spisovy fad V/10
Upozornéni na blizici se automatick

e-mail z aplikace | termin predloeni . y viz Spisovy tad | V/10

oy aplikace ED

vyuctovani (5.9.3)
UPK ¢&erpani dotace administrétor

Vzor OKIA s vysledkem ,,se . viz Spisovy fad V/10

, o dotacniho titulu
zavadami
Jiné pisemnosti (napf.
zaznamy z prub&hu
?idl(r::) ;ng()lg’ zaznamy |p . oo
protoxoly prisluzny k viz Spisovy #ad | /10
provadénych v
vytizeni

kontrolnich ukonech,
podnét pro VSK,

notifikace)

7 SOUVISEJICI DOKUMENTACE

Zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, Vv platném znéni

v

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpoétt, v platném znéni

%

Zakon ¢.

40/2009 Sb., trestni zakonik, v platném znéni

Zakon ¢. 215/2004 Sh., o tupravé nékterych vztahti v oblasti vefejné podpory a o zméné zdkona o podpoie
vyzkumu a vyvoje, V platném znéni

Zakon ¢&. 235/2004 Sh., o dani z ptidané hodnoty, v platném znéni

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, v platném znéni

Zakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni

Zéakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni

Zakon ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazkach, v platném znéni

Zakon ¢. 340/2015 Sh., o registru smluv, v platném znéni

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja, v platném znéni

QI 42-02-02 Zpracovani navrh smluv

QI 42-02-03 Poskytovani informaci
QS 42-03 Pouzivani prostiedktt ISMP
QI 42-03-01 Zpracovani osobnich udaja

QS 42-04 Spisovy a skartacni fad
QS 61-02 Ob¢h ucetnich dokladt
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QS 61-10 Statut fondu zivotniho prostredi

QI 61-17-04 Piistup ttadt MMP, UMO a piispévkovych organizaci do evidence pohledavek statutarniho mésta Plzné

QS 61-22 Vetejné podpory v prostiedi mésta Plzné

QS 61-25 Evidence poskytovanych dotaci v aplikaci Dotace

QI 61-27-01 Odvod a penale za poruseni rozpoctové kazné

QS 63-09 Centralni evidence smluv

QS 74-01 Zasady pro zadavani vefejnych zakazek
QS 82-01 Kontrolni fad MMP

8 ZAVERECNA USTANOVENI

1.

Rozhodnuti o vysi poskytnuté dotace Radou nebo Zastupitelstvem mésta Plzné je rozhodnutim kolektivniho
organu. Odtivodnéni rozhodnuti poskytovatele, kterym neni zcela (zamitnuti pozadavku) vyhovéno zadosti
0 dotaci se fidi piislusnym ustanovenim zakona®.

Konkrétni DP vcetné termint podavani zadosti pro jednotlivé oblasti zvefejiiuji piislusné odvétvové
odbory/MO na dota¢nim portalu mésta v aplikaci ED.

V ptipadg, Ze zadost svym obsahem nebo pfedmétem nespliiuje podminky pro poskytnuti dotace podle téchto
Zasad, mize byt ke schvaleni Vv organech s celoméstskou plsobnosti predloZzena pouze s doporucujicim
stanoviskem prislusného odvétvového odboru MMP a Zadosti o vyjimku ze Zasad, ve které je uvedeno, v cem
zadost nespliiuje (nebo je v rozporu) podminky téchto Zasad a na zakladé ¢eho piislusny odvétvovy odbor
MMP piesto doporucuje udéleni dotace danému zadateli.

Ctvrté vydani Zasad, nabyva téinnosti dne 10. listopadu 2023, a to v souladu s usnesenim Rady mésta Plzné
¢. 1046 ze dne 8. listopadu 2023.

Tento dokument vcetné pfiloh je dusevnim vlastnictvim MMP a je urcen vyhradné pro vnitini potiebu.
Jakékoliv Sifeni a postupovani tohoto dokumentu pro jiné ucely Ize provadét pouze se souhlasem tajemnika
MMP.

V ptipadé¢ individualniho pofizeni kopie dokumentu na pocitaci je dokument oznacen pfi tisku podtitulem
,JEN PRO INFORMACI", v pfipadé kopirovani dokumentu je uvodni strana oznacena razitkem ¢i napisem
S timtéz textem. Uzivatel si musi byt védom, Ze aktualnost takovéto kopie je pouze v okamziku jejiho potizeni.

V ptipade, ze dojde ke zméné pravnich predpisit nebo ke schvaleni usneseni organti s celoméstskou
pusobnosti, popt. jinych internich pfedpisi, které upravuji nebo maji navaznost na problematiku
specifikovanou v této smérnici, nebo bude upravena metodika uvedena v piiloze €. 1 této smérnice ¢i dojde k
formalnim upravdm smérnice, je garant této smérnice opravnén provést potiebné Upravy ve znéni této
smérnice aktualizaci bez predloZeni ke schvaleni RMP. Viechny provedené tGpravy a aktualizace vSak musi
byt z této smérnice znatelné. O potiebnosti nebo nutnosti piedlozit aplikované zmény této smérnice ke
schvaleni RMP rozhoduje garant.

Zmeény ustanoveni obsazenych ve Zvlastni Casti tohoto predpisu, které svym obsahem nezasahuji nebo
neodporuji ustanovenim nachazejicim se v obecné casti tohoto predpisu, nevyzaduji schvaleni celého ptedpisu
RMP a k jejich realizaci postaéi zména provedena revizi piedpisu. O skuteénosti, zda je nutné pravé popsané
zmény piedlozit ke schvaleni RMP rozhoduje garant tohoto ptedpisu.

Poskytovatel bere na védomi, ze s ohledem na piipadna statem piijata opatfeni v souvislosti s mimoiadnou
situaci na tizemi CR a jimi zptisobenych omezeni dotykajicich se realizace dotovanych projektti, piijemce
nemuze realizovat dotovany projekt zcela v souladu s predlozenou Zadosti.

Piijemce je vtomto pfipadé povinen prokazatelné¢ neprodlené oznamit poskytovateli zmény provedené
v realizaci projektu. Pfi vyuétovani dotace a pfipadném vraceni nespotiebované Casti dotace se V téchto
ptipadech postupuje adekvatné v souladu s odpovidajicimi body téchto Zasad.

8 § 10a odst. 4 zdkona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech (izemnich rozpoéti, v platném znéni
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9 PRECHODNA USTANOVENI

Zadosti o dotace na rok 2022 a zadosti podané v DP pied datem 8. 11. 2022 se dokon¢i podle Zasad platnych
a ucinnych k datu jejich podani (u individualnich zadosti)/k datu vyhlaseni danych dotacnich programti (u zadosti
podanych v DP) véetné povinnosti provedeni ziznami o priibéhu dotadniho procesu v aplikaci DPO. Zadosti
podané po datu 8. 11. 2022 (véetn¢), ale pfed datem 10. 11. 2023, tj. pred platnosti a u¢innosti vydani ¢. 4/revize
¢. 1 této smérnice, se dokonci podle Zasad platnych a ucinnych k datu jejich podani (u individualnich
zadosti)/k datu vyhlaseni danych dota¢nich programi (u zadosti podanych v DP).

10 PRILOHY

Priloha ¢. 1 — Metodika pouzivani aplikace eDotace

w|

Priloha ¢. 1 QS
61-27_Metodika pot

Ptiloha €. 2 — Zavazné pokyny a podminky pro zadatele o dotaci z rozpoctu SMP

w|

Priloha ¢. 2 QS
61-27_Zavazné poky

Vzory univerzalnich dokumentt a dal$i metodické pomucky jsou piistupné na disku ,,V* ve slozce ,,Zasady
poskytovani dotaci“. Vzory jsou umistény vzdy v aktudlnim znéni s uvedenim data nabyti Gi¢innosti v nazvu
pfislusného vzoru. Garant této smérnice je opravnén uvedené vzory pribézné upresinovat.
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