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ZÁVĚREČNÁ ZPRÁVA A VYÚČTOVÁNÍ 

ČÍSLO SMLOUVY ……………………………. 

Osobní údaje uvedené ve vyúčtování jsou zpracovávány v souladu s nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne  
27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení 
o ochraně osobních údajů). 

Osobní údaje získané od subjektu údajů či z veřejných zdrojů zůstávají důvěrné s ohledem na: 
- povinnost správce zachovávat mlčenlivost v souladu se Zákonem č. 312/2002 Sb., zákon o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, 
resp. 
- na zákonnou povinnost zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se kontrolující nebo přizvaná osoba dozvěděla v souvislosti s kontrolou nebo s úkony 
předcházejícími kontrole, upravenou zákonem č. 255/2012 Sb., kontrolní řád. 

*) Předání kontaktu musí být ošetřeno příjemcem dotace v souladu s nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne  
27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení 
o ochraně osobních údajů). 

INSTRUKCE K VYÚČTOVÁNÍ DOTACE: 

1) Položkový přehled NÁKLADŮ, resp. výdajů, HRAZENÝCH Z DOTACE – doložte sestavu z účetnictví, resp. daňové
evidence, a to formou úplného položkového přehledu konkrétních jednotlivých nákladů (nikoli pouze např. obratů účtů),
v případě, že evidenci nevedete, doložte přehlednou tabulku např. v Excelu

2) KOPIE DOKLADŮ k nákladům, resp. výdajům, uplatněným k úhradě z dotace + DOLOŽENÍ ÚHRAD těchto nákladů
(úhradu bankovním převodem doložte bankovním výpisem, úhradu v hotovosti doložte výdajovým, resp. příjmovým pokladním
dokladem), doklady předkládejte v pořadí doklad a jeho úhrada vždy za sebou!

3) Propagační materiály – doložte použití loga města v souladu se Závaznými pokyny a podmínkami pro žadatele o dotace
z rozpočtu statutárního města Plzně – Příloha č. 2 vnitřní řídicí dokumentace poskytovatele Zásady poskytování dotací z rozpočtu
statutárního města Plzně

4) Účetní doklady označte textem "Z dotace MO Plzeň 1 + evidenční číslo smlouvy hrazeno....... Kč" 
5) Podrobnější informace k vyúčtování najdete v dokumentu Pokyny k podání žádosti a vyúčtování dotace

Název subjektu /  
Jméno, příjmení příjemce dotace: 

IČO: Plátce DPH:    ANO    NE 

Název projektu: 

Výše poskytnuté 
dotace: 

Výše použité dotace: 

Kontaktní osoba pro vyúčtování*: 
(včetně tel. a e-mailového spojení) 

Vyhotovil: 
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STRUČNÉ VLASTNÍ ZHODNOCENÍ ČINNOSTI/PROJEKTU 
 

Zhodnocení/ Dosažení 
plánovaného cíle projektu: 
(viz formulář žádosti o dotaci bod 
Popis projektu/činnosti, porovnejte 
plán a skutečnost) 
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VYÚČTOVÁNÍ - NÁKLADY NA PROJEKT / ČINNOST 
náklady (v Kč): Celkový rozpočet Hrazeno z dotace MO 1 

Spotřebované nákupy (materiálové 
náklady) 

Materiál 

Kancelářské potřeby 

Služby 
(nemateriálové náklady) 

Nájemné 
Telekomunikační služby (poštovné, telefon, 
internet) 
Doprava 

Pronájmy 

Tiskové služby 

Ubytování 

Osobní náklady 

Mzdy 

Ostatní osobní náklady 

Ostatní nemateriální náklady 

Náklady celkem: 
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