
 

Sazebník úhrad za poskytování informací dle zákona 

č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, 

ve znění pozdějších předpisů 
 

Podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 

(dále jen „zákon o svobodném přístupu k informacím“), a nařízení vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách 

stanovení úhrad a licenčních odměn za poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu 

k informacím, ve znění pozdějších předpisů, se stanoví tato výše úhrad za poskytování informací: 

 

➢ Informace podaná ústně bez potřeby vyhledávání podkladů – zdarma 

➢ Informace podaná na základě zveřejnění (internetové stránky či úřední deska) – zdarma 

➢ Informace poskytnutá sdělovacím prostředkům na základě vlastní iniciativy – zdarma 

 

 

1. Sazba za pořízení černobílých a barevných kopií nebo tisku: 

 

za pořízení jedné strany výtisku formátu A 4 nebo kopie  2,- Kč; 

za pořízení oboustranného výtisku (kopie) formátu A 4   3,- Kč; 

 

za jednostr. kopie z vázaných předloh A 4    3,- Kč; 

za oboustr. kopie z vázaných předloh A 4     5,- Kč; 

 

za pořízení jedné strany výtisku (kopie) formátu A 3   4,- Kč; 

za pořízení oboustranného výtisku (kopie) formátu A 3   6,- Kč; 

 

za jednostr. kopie z vázaných předloh A 3     5,- Kč; 

za oboustr. kopie z vázaných předloh A 3     8,- Kč. 

 

Při barevném kopírování nebo tisku činí cena pětinásobek ceny černobílého kopírování nebo 

tisku. 

 

Výše úhrady za pořízení jednostranné nebo oboustranné kopie jiného formátu než formátu A4 

nebo A3 se stanoví jako poměrný násobek sazby, byť i částečně zaplněné formátu A3.   

 

2. Sazba za pořízení elektronické kopie, je-li informace poskytována prostřednictvím 

elektronické pošty nebo formou uložení na datovém nosiči: 

 

za jednostranné skenování černobílé A4    0,80,- Kč; 

za oboustranné skenování černobílé A4    1,50,- Kč; 

za jednostranné skenování černobílé A3    0,80- Kč; 

za oboustranné skenování černobílé A3    1,50,- Kč; 

 

Výše úhrady za pořízení jednostranné kopie – scanu dokumentu v sobě nezahrnuje činnost 

zaměstnance spojenou s anonymizací dokumentu. Tato činnost je stanovena v časovém poměru 

k průměrné hodinové sazbě platu zaměstnance. 

 

3. Sazba za pořízení mapy v měřítku: 



 

1:500 (do r.1980)       80,- Kč 

1:500 (od r. 1981)       120,- Kč 

1:2000         80,- Kč 

1:10000        140,- Kč 

1:15000 (do r. 1970)       40,- Kč 

1:25000        90,- Kč 

1:50000        50,- Kč 

1:2000 (rematrice)       35,- Kč 

1:25000 (mapové listy)      120,- Kč 

1:15000 (rejstřík ulic)       400,- Kč 

 

 

4. Sazba za opatření technických nosičů dat 

Sazba za CD-R       15,- Kč/kus 

Sazba za DVD        30,- Kč/kus 

Jiný technicky nosič       dle pořizovací ceny 

  

 

5. Sazba za odeslání informace žadateli: 

 

Poštovné se předepisuje v plné výši dle skutečných nákladů a mění se dle aktuálních tarifů Česká 

pošta, s.p. 

 

Informace se prostřednictvím služeb České pošty, s.p., odesílají doporučeně, případně doporučeně 

do vlastních rukou s dodejkou, je-li nutný doklad o doručení. 

 

Úhrada nákladů na balné se vyžaduje pouze při zasílání informace na technickém nosiči, a to ve 

výši 15,- Kč/kus. 

 

6. Sazba za vyhledání informace a její zpracování za účelem poskytnutí: 

 

Sazba za vyhledání informace a její zpracování za účelem poskytnutí při mimořádně rozsáhlém 

vyhledávání činí 50,- Kč za každou započatou čtvrthodinu práce jednoho zaměstnance. V případě 

mimořádně rozsáhlého vyhledávání informací více pracovníky bude úhrada dána součtem částek 

připadajících na každého pracovníka.  

 

Vniknou-li při mimořádně rozsáhlém vyhledávání informací jiné osobní náklady (např. Náklady 

na jízdné atd.), budou tyto náklady účtovány na základě individuální kalkulace. 

O mimořádně rozsáhlé vyhledávání jde tehdy, přesáhne-li doba práce jednoho zaměstnance na 

vyhledávání l hodinu. 

 

Celková výše úhrady za poskytnutí informace je zaokrouhlována na celé koruny nahoru. 

 

Osvobození od úhrady nákladů: 

 

Nepřesáhnou-li celkové náklady částku 210,00 Kč, od zpoplatnění se upustí a informace bude 

poskytnuta na náklady úřadu. 

 



Pozn. O mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací se jedná tehdy, jestliže shromažďování 

informace představuje pro povinný subjekt v jeho konkrétních podmínkách časově náročnou 

činnost, která se objektivně vzato vymyká běžnému poskytování informací tímto povinným 

subjektem, tedy jestliže vyhledání informace již v daném případě nelze s ohledem na pojetí 

veřejné správy jako služby veřejnosti považovat za běžnou, povinný subjekt nijak nezatěžující 

součást obvyklé agendy. 

  

  

Forma úhrady: 

 

➢ hotově – na pokladně ÚMO 1, adresa alej Svobody 882/60, 323 00 Plzeň 

➢ bezhotovostně – převodem na příjmový účet ÚMO 1 vedený u společnosti Komerční 

banka, a.s., č. ú. 4841850227/0100, variabilní symbol tvoří číslo 2324 

 

Informace bude vydána až po prokazatelné úhradě požadovaných nákladů. Pokud žadatel 

do 60 dnů ode dne oznámení výše požadované úhrady tuto nezaplatí, bude jeho žádost ve 

smyslu ust. § 17 odst. 5 zákona o svobodném přístupu k informacím odložena. 

 

Nabytím účinnosti sazebníku pozbývá účinnosti sazebník dosavadní. 

 

Sazebník úhrad schválila Rada Městského obvodu Plzeň 1 Usnesením RMO Plzeň 1 č. …. ze dne 

12.12.2023. 

 

Tento sazebník nabývá účinnosti dne 1.1.2024. 

 

 

 

V Plzni dne................................... 

 

 

 

 

 

 

..................................................... 

 Ing. Ivana Bubeníčková, 

 starostka MO Plzeň 1 


