Jednaci rad Zastupitelstva mésta Plzné

schvaleny usnesenim Zastupitelstva mésta Plzné ¢. 153 ze dne 4. kvétna 2023

Zastupitelstvo mésta Plzné (dale jen ,,ZMP*) vydava podle § 96 zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (dale jen ,,zdkon o obcich®), v platném znéni, tento sviij
jednaci rad:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad ZMP, nejvyssiho organu samospravy meésta Plzné, upravuje ptipravu,
svolani a prib¢h zasedani, usnasSeni se a kontrolu plnéni usneseni ZMP, jakoz i dalsi
otazky s jednanim ZMP spojené.

Clanek 2
Pravomoci ZMP

(1) ZMP miize rozhodovat o vSech zaleZitostech patficich do samostatné plsobnosti
statutarniho mésta Plzné (dale jen ,,mésto*) podle platnych zédkont, zejména podle zakona o
obcich, vyjma zalezitosti vyhrazenych zdkonem o obcich Radé mésta Plzné (dale jen ,, RMP )
a personalnich rozhodnuti ptislusejicich primatorovi (jmenovani a odvolani tajemnika MMP)
a tajemnikovi MMP (pracovnépravni vikony viici zaméstnanciim mésta zarazenym do MMP).
ZMP rozhoduje i o zalezitostech patficich do pfenesené plisobnosti, stanovi-li tak zakon o
obcich nebo zvlastni zakon.

(2) ZMP je ptimo vyhrazeno rozhodovani ve v§ech vécech podle § 84 odst. 2 a § 85
zakona o obcich.

(3) ZMP si muze vyhradit 1 dals$i pravomoci v samostatné plisobnosti, vyjma pravomoci
uvedenych v odstavci (1) tohoto ¢lanku. K vyhrazeni dalSich pravomoci do budoucna (nikoli
jen ad hoc) pfijme ZMP samostatné usneseni, pificemz z tohoto usneseni musi byt zfejmé, od
kterého data si ZMP tyto dal$i pravomoci vyhrazuje. Neni-li v usneseni uvedeno konkrétni
datum, povazuje se za okamzik vyhrazeni si dalsi pravomoci den, kdy bylo usneseni ZMP o
vyhrazeni si dals§i pravomoci pfijato.

(4) Primator predkladad ZMP k rozhodnuti usneseni RMP v otazkach samostatné

pusobnosti, jehoz vykon byl primatorem pozastaven pro nespravnost. Je povinen véc
vysvétlit a zdiivodnit predkladany navrh. ZMP rozhodne v této véci hlasovanim.

Clanek 3

Kluby zastupiteli



(1) Zastupitelé se mohou sdruzovat v klubech. Zastupitel¢ zvoleni za jednu volebni stranu
mohou vytvofit pouze jeden klub zastupiteli (dale jen ,,klub*). Klub mize byt vytvoten i ze
zastupitelt riznych volebnich stran. K ustaveni klubu je tieba nejméné tii zastupiteld.

(2) Zastupitel mize byt clenem jen jednoho klubu.

3) Klub po svém ustaveni pisemné ozndmi sekretaridtu primatora nazev klubu, jméno a
pfijmeni jeho pfedsedy, jména a piijmeni mistopfedsedl a jmenny seznam jeho dalSich ¢lend.
Béhem volebniho obdobi oznami vzdy té€z jména zastupitelt, kteti prestali byt ¢leny klubu nebo
se stali jeho novymi Cleny.

(4) Kluby jsou opravnény pouzivat ke své Cinnosti pii pripravé na zasedani ZMP mistnosti
v prostorach radnice mésta Plzn¢ (dle aktualni dostupnosti zasedacich mistnosti a prostor)
vcetné potiebnych technickych prostiedk.

Clanek 4
Svolani jednani zastupitelstva mésta

(1)  ZMP se schazi podle potieby, nejméné vSak jednou za tfi mésice. Zasedani se
zpravidla konaji v terminech dle harmonogramu projednaného v ZMP na cely kalendaini rok.
Zasedani ZMP svolava primator mésta nejpozdé€ji 7 dni pfed jednanim ZMP.

(2) Primator je povinen svolat zaseddni ZMP, pozada-li o to alespoil jedna tfetina ¢lenil
ZMP nebo hejtman Plzenského kraje, a to nejpozdéji do 21 dnti ode dne, kdy byla zadost o
svolani zasedani doru¢ena MMP.

Clanek 4a

Distan¢ni ucast na jednani ZMP

(1) Ve vyjimecnych ptipadech nebo na zadost predsedy alespon 1 klubu muze
predsedajici rozhodnout, Ze 1ze Gcast (pfitomnost) clena ZMP a dalSich osob na jednani ZMP
zajistit téz distancnim zplisobem s vyuZitim technického zatizeni pro obousmérny pifenos
obrazu a zvuku, které umoznuje uplatiiovat zdkonnad prava spojenda s ucasti na jednani.
Vyjimecénymi piipady se pro ucely tohoto odstavce rozumi vyhlaSeni krizového stavu podle
zvlastniho pravniho piedpisu' nebo vyhlaseni epidemie ¢i pandemie nebo jind mimotadna
situace spocivajici v ohrozeni zivota nebo zdravi osob, bezpecnosti, majetku nebo
zivotniho prostiedi.

(2) V piipade, Ze predsedajici rozhodne o mozZnosti distan¢ni ti¢asti na jednani ZMP, bude
tato informace soucasti pozvanky na jednani ZMP. V ptipadech, kdy by diivod pro distancni
Ucast na jednani ZMP nastal az po odeslani pozvanky na jedndni ZMP, Ize informaci o
moznosti distan¢ni ucasti zaslat ¢lenim ZMP pozd¢ji, nejdéle vSak jeden pracovni den pred
konanim jednani ZMP. Spolu s informaci o moZnosti Gcasti distanénim zplsobem jsou
¢lenové ZMP informovani o zptsobu, jakym bude mozné se k jedndni ZMP distancné
piipojit.

! Zakon ¢&. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zmé&né nékterych zakoni (krizovy zdkon), v platném znéni.



(3) Clen ZMP neni povinen ucastnit se jednani ZMP distanéné. Tajemnik MMP, feditelé
uradit MMP, pftip. jiné osoby prizvané k ucasti, jsou, v piipadé rozhodnuti pfedsedajiciho o
moznosti distancni Gc¢asti na jednani ZMP, povinni ucastnit se jednani distanénim zptisobem,
nerozhodne-li ptedsedajici jinak.

(4) Jednani ZMP vede predsedajici, a to ze =zasedaci mistnosti ZMP. Spolu
s predsedajicim jsou jednani ZMP v zasedaci mistnosti ZMP pfitomni pracovnici
organizacniho oddéleni Odboru vnitini spravy MMP (dile jen ORG MMP) a Spravy
informacnich technologii mésta Plzné, prispévkové organizace (dale jen SITmP) zajist'ujici
pfi jednani komplexni pracovni a technicky servis, ¢lenové ZMP, ktefi nevyuzili moznosti
distan¢ni ucasti, vetfejnost. Pouze ve vyjimecnych piipadech, je-li to nezbytné nutné, muize
predsedajici vést jednani ZMP distan¢nim zptsobem.

(5) Clen ZMP ucastnici se jednani ZMP distanénim zpiisobem je povinen ucastnit se
jednani zvukem 1 obrazem, tj. je povinen zajistit, aby ostatni Uc€astnici jednani ZMP m¢li
z jeho strany audio i video vystup. Neni ptipustné, aby se ¢len ZMP ucastnil jednani ZMP
pouze zvukem (vypnul si napt. webkameru).

(6) V ptipad¢ technickych problémi, které by znemoznily distanéné zucastnénému
¢lenovi ZMP se nadale aktivné ucastnit jednani ZMP, informuje tento ¢len ZMP o nastalém
problému telefonicky vedouctho ORG MMP, popi. technika SITmP, ktery o tom neprodlené
informuje pfedsedajiciho. Pfedsedajici v takovém ptipad¢ prerusi jednani ZMP na nezbytné
nutnou dobu ke zjiSténi zavady a provéfeni moznosti odstranéni zavady na stran¢ MMP a poté
rozhodne o dal§im postupu.

(7) Zptisob a formu nejvhodnéjsiho zajisténi distan¢niho jednani ZMP zajisti ORG MMP
ve spolupraci se SITmP, zohledni pfi tom aktudlné technické parametry potfebné pro zajisténi
distan¢niho jednani a ovEii kompatibilitu vybaveni Gi¢astnikll jednéni ICT technikou.

Clanek 5
Priprava jednani zastupitelstva mésta

(1) Pfipravu jednani zastupitelstva meésta organizuje primator podle programu
pfipraveného a doporu¢eného Radou mésta Plzné. Pfitom stanovi zejména:

a) dobu, misto a zacatek zasedani,

b) program zasedani ZMP,

c) odpovédnost za zpracovani a piedloZeni jednotlivych navrhi uvedenych
v programu,

d) zpiisob projednavani nestandardnich bodl programu (prezentace obchodnich
spole¢nosti, instituci atp.).

(2) Navrhy usneseni ZMP, informativni zpravy, piipadné dal$i materidly
predkladaji k zafazeni do programu zasedani

a) RMP

b) vybory ZMP

¢c) Cclenové ZMP



nejpozdéji do 20:00 hodin 12. dne pfed konanim ZMP, a to ORG MMP. Materialy jsou
pfedkladany spolu s kompletnimi pisemnymi podklady v poctu 10 vyhotoveni vcetné
origindlu (tj. 1 + 9 ks). Zaroven v tomto terminu zajisti predkladatel vlozeni podkladovych
materidlti v elektronické podobé na webové adrese https://usneseni.plzen.eu/podklady do
aplikace Podklady, sekce Podklady — vlozeni. Pifedkladatel odpovidéa za shodnost a iplnost
pisemnych podkladovych materialti a podkladovych materialti v elektronické podobé. V
piipadé obzvlasté rozsahlych materialt (napf. Uzemni plan mésta, strategické a
koncepéni materialy apod.) obdrzi ORG MMP pied konanim ZMP vzdy 1 ks vyhotoveni
pisemného kompletniho pfedkladaného materialu (navrh usneseni, diivodova zprava, vc.
vSech ptiloh). V ramci uspory tisku lze u obzvlasté rozsdhlych ptiloh pfi pfiprave
materidlu odkazat na elektronickou podobu téchto piiloh s tim, Ze ndvrh usneseni v¢.
divodové zpravy je vzdy vSem uzivatelim mimo elektronické podoby piedkladéan i v
pisemné podob¢. Predkladatelé jsou povinni zajistit v navrhu usneseni, diitvodové zpraveé a
vSech prilohach materiali do ZMP odpovidajici ochranu osobnich tdaji na zaklad¢ natizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich idaji a o volném pohybu téchto udajii a o zruseni smérnice 95/46/ES,
obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl, (tzv. GDPR), a na zdklad€ platnych pravnich
predpist CR tykajicich se ochrany a zpracovani osobnich tidaji. Tato povinnost se vztahuje i
na materialy pfedkladané v rezimu ,,na stil“ (viz. ¢€l. 5, odst. 7).

(3) Pristup k podkladovym materidlim ZMP zajistuje ORG v elektronické podobé
v aplikaci Podklady v§em ¢lenim ZMP, starostim MO 1-10, tajemnikovi MMP, feditelim
vnitinich ufadi MMP, vedoucim odborti a tiskovému/-¢é mluv¢éi.  Pro vefejnost jsou
podkladové materidly ZMP k dispozici v elektronické podobé na intranetové adrese
https://usneseni.plzen.eu/podklady ve 1hité dané zakonem o obcich v platném znéni.

(4) Materidly pro jednani ZMP se predkladaji v ptedepsané struktuie
a rozliSuji se na:

a) materialy s ndvrhem usneseni
vzor navrhu usneseni véetné ¢lenéni divodoveé zpravy je prilohou €. 1 tohoto
jednaciho fadu,

b) informativni zpravy
materialy predkladané jako informativni zpravy se zpracovavaji dle vzoru,
ktery je ptilohou €. 2 tohoto jednaciho fadu.

(5) Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim ZMP
komplexné€ posoudit problematiku a pfijmout formou usneseni optimalni feSeni. Kdyz
navrh usneseni uklada ukoly osobam, které nejsou predkladateli nebo zhotoviteli navrhu
usneseni, musi tyto osoby potvrdit svym podpisem souhlas s navrhem usneseni pfimo
v pisemném navrhu (resp. vyjadfit sviyj souhlas s materidlem jinou formou, napft. e-
mailem, v ptipadé, ze neni mozné nebo vhodné zajistovat fyzicky podpis); v ptipadé, ze
s navrhem usneseni nesouhlasi, uvedou divody, které je k tomu vedou.

(6) O mist¢, dob¢ a navrzeném programu zasedani ZMP informuje primator obCany
meésta alespont 7 dnil pfed zasedanim ZMP, a to vyvéSenim na Gfedni desce magistratu
mésta a identickych Ufednich deskach jednotlivych méstskych obvodi, kromé toho
muze informaci zvefejnit prostfednictvim sdélovacich prostredki, popfipadé jinym
vhodnym zplisobem (zvefejnénim na oficialnich internetovych strankach mésta).


https://usneseni.plzen.eu/
https://usneseni.plzen.eu/podklady

(7) Ve vyjimecnych a odavodnénych ptipadech, kdy napf. méstu nebo jeho
obc¢antim hrozi ijma nebo, je-li to nutné k dodrzeni povinnosti mésta, které mu uklada
zakon, mohou byt nutné navrhy k zafazeni na porad jednani predlozeny clenim ZMP
v terminu krat§im, tzv. rezim ,,na stil”“. V tomto pfipadé¢ se predkladané materialy
predavaji ORG MMP v poctu 1 originalu a 70 kopii, a to do 12:00 hodin jeden pracovni
den pted schizi ZMP. Zaroven predkladatel vlozi tyto materidly v elektronické
podobé¢ do aplikace Podklady — vlozeni. Predkladatel materialu v rdmci projednavani
programu jednani Gstné odtvodni nutnost zatfazeni takového materidlu na program
jednani a v prabéhu zasedani bude zastupitelim poskytnut dostatecny Cas k jeho
prostudovani. Pravo ¢lena ZMP piedkladat navrhy k zafazeni na porad jednani ZMP
ve smyslu § 94 odst. 2 zdkona o obcich tim neni dot€eno. O zatfazeni takového navrhu
na program jednani rozhodne svym hlasovanim ZMP.

(8) Navrh usneseni (a jiné dalsi podkladové materidly) oznacené v hlaviéce dovétkem:
,»Obsahuje osobni udaje®, ,,Divérné“, ,,Pouze pro ¢leny ZMP* apod. jsou uréeny pouze pro
potieby a rozhodovani ¢lent ZMP a nesmi byt ¢leny ZMP dale pfedavany, kopirovany nebo
jinak roz$ifovany ptip. poskytnuty k nahlédnuti dal§im osobam.

Clanek 6
Ucast ¢lentt ZMP na zasedani

(1) Clenové ZMP jsou povinni osobné se za&astnit kazdého zasedani ZMP, jinak
jsou povinni pisemné se omluvit primatorovi s uvedenim diivodu. Také pozdni ptichod
nebo predCasny odchod se omlouva primatorovi nebo ¢lenu zastupitelstva, kterého
primator povéfil vedenim zaseddani — zpravidla naméstek primatora (dale jen
,predsedajici®).

(2) Clenové ZMP potvrzuji svoji GiGast na zasedani ZMP podpisem do prezenéni
listiny a prezenci v elektronickém systému hlasovaciho zatizeni (vloZenim ¢ipové
karty), resp. svym audio a video vystupem pii ucasti na zasedani ZMP distancnim
zpusobem.

Clanek 7
Program zasedani

(1) Program zasedani ZMP navrhuje RMP. Do navrhu programu kazdého fadného
zasedani ZMP musi byt zafazeny zpravy o ¢innosti RMP a primatora od posledniho
zasedani ZMP a bod Ruzné.

(2) Na zasedani ZMP muze byt jednano jenom o navrzich, které byly zafazeny do
programu rozhodnutim ZMP. Ptedsedajici sd€li navrh programu zasedani pii jeho
zahajeni v€etné materialt navrzenych k zarazeni do programu zasedani podle ¢lanku 5
odst. 7. O navrhu programu zasedani, ¢i o pfipadnych vznesenych protindvrzich proti
nému, rozhoduje ZMP hlasovanim.



Clanek 8
Prubéh zasedani ZMP

(1) Zasedani ZMP tidi ptedsedajici. Pracovni predsednictvo tvofi zpravidla ¢lenové
RMP.

(2) Predsedajici tidi prabéh zasedani dle jednotlivych bodii schvaleného programu
véetn€ hlasovani, zjist'uje a vyhlasuje jeho vysledek, ukoncuje a prerusuje zasedani a
dba na to, aby mélo pracovni charakter a vécny prabéh. Neni-li pii zahajeni pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lentt ZMP, ukon¢i predsedajici zasedani a priméator svola
do 15 dnl ndhradni zasedani ZMP s tymZz navrhem programu zasedani.

(3) V zahajovaci casti zasedani predsedajici sdéli, zda zasedani ZMP bylo fadné
svolano, zda je pritomna nadpolovi¢ni vétSina ¢lentt ZMP, necha hlasovat o navrhu a
protinavrzich programu jednani dle ¢l. 7 tohoto jednaciho fadu, d4 zvolit navrhovou
komisi, pfipadné volebni komisi a jmenuje dva cleny ZMP za ovérovatele zapisu
z tohoto jednani. Potom sd¢li, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani, kde je
ulozen k nahlédnuti, jaké namitky byly proti nému podany a jak byly vytizeny.

(4) Navrhova komise je zpravidla tfi¢lenna. V ¢ele navrhové komise stoji predseda,
kterého si ¢lenové komise zvoli ze svého stiedu. Navrhova komise, v pfipadé
predloZzeni navrhu usneseni v pribéhu zasedani ZMP nebo v ptipadé predloZeni
pozménovaciho navrhu vici pivodné predlozenému navrhu usneseni piedkladatele,
zajistuje pred hlasovanim ZMP piesnou formulaci takovych navrha, aby vSichni
¢lenové ZMP piesné védéli, o jakém navrhu hlasuji. Na zadost kteréhokoliv zastupitele
ptedseda navrhové komise pied hlasovanim precte doslovné znéni navrhu usneseni,
které bylo predlozeno v pribéhu zasedani ZMP, anebo pozménovaciho navrhu vici
pivodné predlozenému navrhu usneseni ptredkladatele. Cinnost zvolené navrhové
komise konc¢i ukon¢enim jednani dot€¢eného jednani ZMP.

(5 Slozeni volebni komise, jeji plisobnost a pravomoci jsou blize vymezeny
ve volebnim tadu ZMP, ktery tvoti ptilohu tohoto jednaciho fadu. (dale jen ,,volebni
rad®).

(6) Zapis z predchoziho zasedani je pti zasedani ZMP ptipraven k nahlédnuti
na ORG MMP, kde je uloZen po dobu 10 let.

(7) Uvodni slovo k jednani o véci zafazené na porad zasedani ZMP zpravidla
prednasi jeji predkladatel.

(8) Do rozpravy se ptihlasuji ucastnici zasedani prostfednictvim elektronického
zatizeni v prubéhu jednani. V piipad€ distancni Ucasti na jednani ZMP odpovida
zpusob piihlasovani do rozpravy povaze a formé¢ technického prostiedku, jehoz
prostfednictvim je distanéni t¢ast na jednani ZMP zajisténa. Ucastnici zasedani, ktefi
se ucastni jednani ZMP fyzicky a nemaji k dispozici elektronické zatizeni (zejm.
vetejnost), podavaji ptrihlasky do rozpravy u vedouciho ORG MMP. Bez ohledu na
poradi piihlasek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi ZMP, ktery namita
nedodrZeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich piedpisti (technické poznamky).



(9) Do rozpravy se mohou tcastnici zasedani ptihlasit jenom do konce rozpravy.
(10) Nikdo, komu piedsedajici neud¢lil slovo, se nemlize sam slova ujmout.

(11) Omezujicimi opatfenimi priabéhu jednani ZMP jsou:

a) v ramci rozpravy k témuz bodu programu nemiize nikdo mluvit vicekrat nez
tiikrat a v ramci spolecné rozpravy k vice bodiim programu nemiize nikdo
mluvit vicekrat nez Sestkrat, a to v§e vcetné ustnich dotazl a interpelaci; toto
omezujici opatfeni neplati:

- v piipadé¢ vzneseni protindvrhu, ktery neni pro tento ucel povazovan za
prispévek do rozpravy,

- pro ¢leny RMP pfi projednavani bodu programu tykajiciho se zpravy o
¢innosti RMP a primétora od posledniho jednani ZMP,

b) doba diskusniho vystoupeni se omezuje na 3 minuty a doba pro predneseni
protinavrhu se omezuje rovné€z na 3 minuty,

¢) technické poznamky se zkracuji na dobu 1 minuty.

ZMP muzZe rozhodnout svym hlasovanim o vyjimkach z téchto opatfeni. Omezujici
opatieni se nevztahuji na predsedajiciho, ktery tidi zasedani ZMP, a na predkladatele
pfi projednavani jeho bodu.

(12) Navrh na ukonceni rozpravy miize podat kterykoliv ¢len ZMP, o jeho navrhu
se bezprostifedné po podani hlasuje bez rozpravy. V pripad¢ schvaleni navrhu na
ukonceni rozpravy je umoznéno vystoupit tém clenim ZMP, kteti jiz byli v dobé
vzneseni pozadavku do rozpravy ptihlaSeni, a dale ¢lenim ZMP pro ucely vzneseni
protinavrhu.

(13) Clen ZMP, u kterého skuteénosti nasvédéuji tomu, ze by mohlo z jeho strany
pri projednavani urcité zalezitosti dojit ke stfetu z4jmu dle ustanoveni § 83 odst. 2
zakona o obcich, je povinen tuto skutecnost sdélit ZMP pied zahdjenim jednani o této
zalezitosti.

(14) Osobé¢ odlisné od clena ZMP, jedna-li se o obcana mésta nebo o fyzickou
osobu, ktera dosdhla véku 18 let a vlastni na Gzemi mésta nemovitost, musi byt
umoznéno vyjadifovat na zasedani ZMP sva stanoviska k projednavanym bodim 1 k
samotnému programu zasedani zastupitelstva, a to jeSté pied jeho schvalenim. Tyto
osoby se jednani ZMP zucastnuji vzdy fyzicky. Slovo musi byt udéleno na pozadani
vzdy téz starostim méstskych obvodi, jejich zastupctim, predsediim osadnich vyborti,
tajemnikovi MMP a osobam uvedenym v § 93 odst. 4 zdkona o obcich. Tyto osoby se
na zakladé rozhodnuti piedsedajictho mohou zucastnit jednani ZMP distan¢nim
zptsobem. Ostatnim osobam miize byt na zasedani udéleno slovo, pokud s tim ZMP
vyslovi souhlas.

(15) Ptfihlasky do diskuse jsou pfedneseny vSechny v poradi, v jakém byly
predlozeny. Osoba odliSna od ¢lena ZMP nemiize mluvit v téze véci vicekrat nez
jednou a doba jejiho diskusniho vystoupeni je omezena na 3 minuty, pokud ZMP
neodsouhlasi v konkrétnim ptipad¢ vétsi Casovy prostor pro vyjadieni. To se netyka
starostll mestskych obvodi, jejich zastupct, pfedsedd osadnich vybort, tajemnika MMP
a osob uvedenych v § 93 odst. 4 zdkona o obcich, pro které plati omezujici opatieni v Cl.
8 odst. 11.



(16) Pokud se na jednani ZMP dostavi za ucelem vyjadieni svého stanoviska
k témuz bodu jednani vétsi skupina osob (vice nez 5 osob) se stejnym zdjmem na
vysledku hlasovani o projednavaném bodu, vyzve predsedajici tyto osoby, aby sva
stanoviska k projednavanému bodu vyjadrily prostrednictvim svého spolecného
zastupce, kterému nasledné ud€li slovo. Spole¢ny zastupce nemuize v téze véci mluvit
vicekrat nez jednou a doba jeho diskusniho vystoupeni je omezena na 5 minut, pokud
ZMP neodsouhlasi v konkrétnim ptipad¢€ vEtsi Casovy prostor pro vyjadieni.

(17) ZMP muze v prabéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body programu
presunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim programu. Do programu
téhoz zasedani nelze zaradit znovu bod, v jehoz ramci nebylo pfijato zadné usneseni.
Moznost konani dohadovaciho fizeni dle ¢lanku 10 odst. 5 tim neni dotCena.

Clanek 9
Priprava usneseni ZMP

(1) Kazdy jednotlivy néavrh usneseni piedkladany ZMP ke schvaleni vychazi
z materiall tomuto organu predkladanych, timto organem projednavanych a z diskuse
¢lenit ZMP.

(2) Usneseni ZMP musi obsahové odpovidat vysledkim jednani a musi byt
formulovano srozumitelné€, urcité€ a stru¢né.

(3) Usnesenim ZMP se ukladaji povinnosti v otazkadch samostatné plisobnosti
primatorovi, jinym ¢lenim ZMP, RMP, tajemnikovi MMP a vybortim ZMP.

(4) V ptipadé¢ ukladanych povinnosti je nutné tyto formulovat adresné
s konkrétnimi terminy splnéni uklddanych povinnosti a ur¢enim konkrétnich osob ¢i
organtt odpovédnych za jejich splnéni. V pfipadé, Ze konkrétni termin nelze
jednoznacné stanovit, ur¢i se kontrolni termin.

Clanek 10
Hlasovani na zasedanich ZMP

(1) ZMP je schopno se usnaSet, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho
¢lent.

(2) Navrh usneseni se zpravidla projednava jako celek a hlasuje se o ném jako
o celku. Navrhne-li ¢len ZMP, aby se projednavaly jednotlivé ¢asti navrhu, o nichz se
muze hlasovat, oddélenég, da predsedajici o takovém navrhu na oddélené projednavani
hlasovat. Ziska-li navrh na oddélené projednani vétSinu hlastt vSech Clentt ZMP,
projednavaji se jednotlivé ¢asti ptivodniho navrhu oddélené a také se o nich oddélené
hlasuje. MozZnost slouceni rozpravy k jednotlivym c¢astem dle ¢l. 8 odst. 17 tohoto
jednaciho fadu tim neni dot€ena. O kazdé oddélené ¢asti se hlasuje samostatné a vznika
k ni samostatné usneseni ZMP.



(3) Byly-li uplatnény protinavrhy oproti navrhu predkladatele, da predsedajici
hlasovat nejprve o protinavrzich, a to v opacném potadi, nez byly predlozeny.

(4) V pripade, ze je predlozen navrh usneseni v n€kolika variantdch (variantni
navrh usneseni), hlasuje ZMP o jednotlivych variantdich v pofadi uréeném
pfedkladatelem. V ptipadé¢ predlozeni protindvrhi oproti variant¢ doporucené
predkladatelem se hlasuje nejdiive o téchto protinavrzich v opaéném potadi, nez byly
pfedlozeny. Schvalenim jedné varianty se povazuje usneseni za schvalené a o dalSich
variantach se jiz nehlasuje.

(5) Jestlize v ramci projednavaného bodu nebylo pfijato zadné usneseni, mize ZMP
svym hlasovanim bezprostiedné po ukonceni hlasovani o ndvrhu rozhodnout na navrh
nékterého ¢lena ZMP o konani dohadovaciho fizeni. Pfedsedajici v tomto ptipadé
vyzve kluby, aby jmenovaly po jednom zastupci pro toto fizeni a zasedani ZMP na
nezbytné nutnou dobu pierusi. Dohadovaci fizeni vede predsedajici, ktery po skonceni
dohadovaciho fizeni, obnovi pferusené zasedani ZMP, vyzve predsedy klubt
k pfedneseni jejich stanovisek a ptfipadného navrhu usneseni, ktery by mél dle
vysledku dohadovaciho fizeni ziskat potfebnou vétSinu hlasi. O takovém navrhu
usneseni da predsedajici hlasovat. Je-li vzneseno vice navrhli, hlasuje se o nich
v opaéném poradi, nez byly vzneseny. Neziska-li navrh potfebnou vétSinu hlast,
ukon¢i predsedajici projednavani takového bodu bez pftijeti usneseni.

(6) Hlasovani se provadi vetejné, pokud ZMP nerozhodne jinak, ¢i pokud jiny
zpusob hlasovani o ur¢itém navrhu nestanovi zdkon nebo volebni tad. Vetejné
hlasovani se provadi stisknutim ptislusného tlacitka elektronického zatizeni pro navrh,
proti navrhu nebo pro zdrZeni se hlasovani. Hlasovani nesmi byt pteruseno. V ptipadé
distan¢ni ucasti na jednani ZMP odpovida zplsob distanéniho hlasovani povaze
a form¢ technického prostiedku, jehoz prostfednictvim je distancni ucast na zasedani
ZMP zajisténa.

(7) V ptipadé€ tajného hlasovani se postupuje podle volebniho fadu.

(8) Kplatnému usneseni ZMP, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu
nadpoloviéni vétSiny vSech €lentt ZMP, nestanovi-li pravni pfedpis jinak.

(9) Kazdy ¢len ZMP miize vznést pti hlasovani nebo bezprostiedné po ném namitku
proti prubehu nebo vysledku hlasovani (zmate¢né hlasovani). V ptipadé¢, Ze je clenem
zastupitelstva mésta podana namitka jeSt¢ v prab&hu hlasovani, ptedsedajici prohlasi
probihajici hlasovani za zmate¢né a hlasovani se opakuje. Je-li ndmitka podéna az po
ukonceni hlasovani, rozhodne o takové namitce zastupitelstvo mésta okamzité bez
rozpravy hlasovanim. Vyhovi-li ZMP ndmitce, musi se zpochybnéné hlasovani
opakovat.

Clinek 11
Dotazy ¢leni ZMP

(1) Clen ZMP ma pifi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, pFipominky
a podnéty na RMP a jeji jednotlivé ¢leny, na piedsedy vyborli, na statutarni organy



pravnickych osob, jejichz zakladatelem je meésto, a na vedouci prispévkovych
organizaci a organiza¢nich slozek, které mésto zalozilo nebo zfidilo. Clenové ZMP
maji pii vykonu své funkce dale pravo pozadovat od zaméstnancli mésta zafazenych
do magistratu, jakoz i od zamé&stnancti pravnickych osob, které mésto zalozilo nebo
zridilo, informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce.

(2) Na pripominky, dotazy, podnéty a zadosti o informace vznesené¢ v prabchu
zasedani ZMP? (dale jen ,,interpelace*) odpovida dotazovany bezodkladné.

(3) Interpelace, na které neni mozno odpovédét bezodkladné, predlozi Zzadatel
predsedajicimu v pisemné podob¢é do ukoncCeni zasedani ZMP. Na takto vznesenou
interpelaci bude odeslana pisemna odpovéd’ do 30 dnt.

(4) Souhrnnou zpravu o vyfizeni pisemnych interpelaci zasila ORG MMP vSem
¢lenim ZMP pted nejbliz§im néasledujicim zasedanim ZMP e-mailem, pficemz zohledni
povahu informaci z hlediska jejich pfipadné ochrany vyplyvajici z platnych pravnich
predpisi. Pokud interpelujici ¢len ZMP vyjadii v této souvislosti nespokojenost
s vyfizenim své interpelace, zaujima k tomu kone¢né stanovisko ZMP.

(5) Dotazy vznesené na zasedani ZMP se zaznamenavaji v zapise.

Clanek 12
Podani ob¢anu mésta

(1) Podani obcanti mésta nebo fyzickych osob, které dosahly véku 18 let a vlastni
na uzemi mésta nemovitost, adresovana ZMP projedna ZMP v ramci projednavani
informativnich zprav.

(2) Jedna-li se o podani vyzadujici odpovéd” ZMP, je ptilohou dané informativni
zpravy navrh odpovédi na toto podani. Zpracovani navrhu odpovédi na podani
zajistuje MMP.

Clanek 13

Péce o neruseny priubéh zasedani ZMP

(1) Nikdo nesmi rusit priubéh zasedani ZMP, ptedsedajici miize rusitele z fad
hostll vykazat ze zasedaci sin€ po predchozim upozornéni.

(2) Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo ptrekroci-li stanoveny ¢asovy limit, miize mu
predsedajici odejmout slovo po predchozim upozornéni zvukovym signdlem
elektronického zafizeni. Proti odejmuti slova miize fe¢nik vznést namitku, o niz
rozhodne ZMP hlasovanim bez rozpravy.

2 Tim neni dotéeno pravo ¢lena ZMP vznaset v souladu s § 82 zdkona o obcich dotazy, piipominky a podnéty ¢&i
zéadosti o informace i mimo zasedani ZMP; v takovém piipad¢€ ale nebude pfi jejich vyfizovani postupovano dle
tohoto jednaciho fadu ZMP a bude postupovano piimo podle zakona.
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Clanek 14
Ukonéeni zasedani ZMP

Predsedajici prohlasi zasedani ZMP za ukoncené, byl-li program jednani
vycerpan. Rovnéz prohléasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lentt ZMP
pod nadpoloviéni vétSinu nebo z jinych zavaznych divodl, zejména nastaly-li
skute¢nosti znemoznujici nerusené jednani, v téchto pripadech se zasedani svola znovu
do 15 dnt.

Clanek 15
Organizac¢né technické zaleZitosti zasedani ZMP

(1) O priibéhu celého zasedani zastupitelstva se potizuje zapis, za jehoz vyhotoveni
odpovidd ORG MMP. Zaroven odpovida za vypracovani a archivaci ptijatych usneseni
ZMP.

(2) Schvaleny zapis dosvédcuje pribéh zaseddni ZMP. V zapise jsou zaznamenany
nebo pfilozeny i nadvrhy, dotazy a ptispévky podané pii zasedani ZMP pisemné.

(3) V zapisu se dale uvadi:
a) den a misto zasedani,
b) hodina zahajeni a ukonceni,
¢) doba pferuseni,
d) jména jmenovanych ovétfovatell zapisu,
e) pocet pritomnych ¢lentt ZMP, v¢€. eventudlni distan¢ni Gcasti,
f) jména omluvenych i neomluvenych ¢lentit ZMP,
g) schvaleny program jednani ZMP (nedilna ptiloha zéapisu),
h) pribéh rozpravy se jmény fecniki,
1) podané navrhy na usneseni,
j) prab¢h a vysledek hlasovani (nedilna ptiloha zapisu),
k) schvalené znéni pfijatych usneseni ZMP (vzhledem krozsahu je
samostatnym souborem a nedilnou ptilohou zapisu),
1) nadvrhy, dotazy a diskusni ptispévky podané pii zasedani ZMP pisemn¢,
dalsi skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lentt ZMP mély stat soucasti
Zapisu.

(4) Pribéh a vysledek hlasovani je pfilozen ve formé€ jmenovitého piehledu
hlasovani ¢lent ZMP o jednotlivych hlasovanich, tj. protokolu o hlasovani, ktery je
vystupnim souborem elektronického hlasovaciho zafizeni (distan¢ni hlasovani clena
ZMP bude do tohoto piehledu hlasovani doplnéno vedoucim ORG MMP).

(5) V ptipad¢ poruchy elektronického hlasovaciho zatizeni bude pouzito ru¢ni sc¢itani
hlast ¢lentt ZMP. V takovém piipad¢ je ptilohou zapisu z jednani ZMP rucni protokol ze
s¢itani hlasi k jednotlivym hlasovanim zpracovany ORG MMP a podepsany vedoucim ORG
MMP a primatorem meésta nebo jinym piedsedajicim zasedani). Vyjimku dale tvoii také
tajné hlasovani, ze kterého se nepofizuje protokol o hlasovani prostiednictvim
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elektronického hlasovaciho zatizeni. V tomto ptipad€ se postupuje podle volebniho
radu.

(6) Zapis se vyhotovuje do 10 dnti po skonceni zasedani ZMP a podepisuji jej
primator (nebo jeho zastupce) a urceni ovérovatelé. Musi byt ulozen na ORG MMP
k nahlédnuti. Po uplynuti 10 let se pfeda Archivu mésta Plzné k archivaci.

(7) Zapis se po podpisu stanovenymi oveéfovateli zapisu a primatorem poklada za
schvaleny. Pokud jsou proti zapisu vzneseny namitky, rozhodne o nich ZMP na svém
nejbliz§im zasedani po vyjadieni ovérovateld zapisu. Rozhodnutim ZMP o namitkach
se zapis povazuje za schvaleny.

(8) Priibéh zasedani ZMP je vysilan on-line pfenosem. Zaznamy ze zasedani ZMP
jsou k dispozici v elektronickém archivu na webovych strankach meésta. Na téchto
strankach se rovnéz zvetejiuji zapisy ze zasedani ZMP s tim, Ze k jejich zvetejnéni
dojde do 30 dnti od skonceni zasedani ZMP.

Clanek 16
Zabezpeceni a kontrola usneseni ZMP

(1) RMP projedna na svém nejbliz§im zasedani po zasedani ZMP organizacni
opatieni k zabezpeceni pfijatych usneseni ZMP a k vyfizeni pfijatych pisemnych
interpelaci ¢lentt ZMP vzeslych z dotéeného zasedani ZMP. Navrh usneseni do RMP
v této véci zpracovava ORG MMP a zajisti téz jeho predlozeni do nejbliz§i RMP.

(2) Vybory ZMP a komise RMP sleduji vysledky plnéni piijatych usneseni ZMP
na usecich spadajicich do jejich plisobnosti. Kontrolu plnéni ptijatych usneseni ZMP
zajiStuje dle § 119 odst. 3, 4 a 5 zdkona o obcich Kontrolni vybor ZMP ve spolupraci
s Odborem kontroly a interniho auditu Magistratu mésta Plzné&.

Clanek 17

Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento Jednaci fad Zastupitelstva mésta Plzné€ schvalilo ZMP svym usnesenim
¢. 153 ze dne 4. kvétna 2023.

(2) Tento Jednaci fad Zastupitelstva mésta Plzn€ nabyva své platnosti a Gi€innosti

dnem 1. ¢ervna 2023. Timto dnem zaroven pozbyva své platnosti a u€innosti Jednaci
fad Zastupitelstva mésta Plzn€ schvaleny usnesenim ZMP €. 127 dne 10. kvétna 2021.

Mgr. Roman Zarzycky Pavel Bosak
primator mésta Plzné naméstek primatora mésta Plzné
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Ptiloha €. 1 Jednaciho fadu Zastupitelstva mésta Plzné

VZOR

pisemného navrhu usneseni véetné divodové zpravy k projednani v ZMP

Zastupitelstvo mésta Plzné dne: (datum kondni) (oznaceni predkladatele dle
spisového radu MMP) napr.
ORG/1 nebo PROM+KRTU/1

PredloZeno na stil!

Novy kryci list!

Variantni navrh!

Diivérné! nebo Pouze pro ¢leny ZMP!

Obsahuje osobni udaje!

(pokud neni, odstranit)

NAVRH USNESENI

C: ... (nevypliovat) ze dne: (datum konani ZMP)

Ve véci: (strucny nazev predlozeného navrhu)

Zastupitelstvo mésta Plzné

k navrhu (Rady mésta Plzné — pise se v pripade, Ze v této véci bylo prijato usneseni RMP)
nebo (jméno a parafa predkladatele navrhu, kterym miize byt pouze ¢len ZMP)
V pripade, ze predklada vybor ZMP, predklada se prostiednictvim jeho predsedy.

Text navrhu usnesent, napr..
I. Bere na védomi

I1. Schvaluje (nebo Konstatuje, Souhlasi, Trva apod.)
. Uklada

Rad¢ mésta Plzné (vétsinou)
(text ukolu)

Termin: (pripadné kontrolni termin Zodpovida: prislusny nameéstek a jmenovite
u dlouhodobych vikolit) konkrétni osoba, napr. vedouct
odboru

Identifikace dotcené osoby: obsahuje chranéné osobni a identifikacni idaje fyzické
osoby/osob, je-li relevantni

13



Zpravu predklada: (uvadi se ten €len ZMP, zpravidla ¢len RMP, ktery piedlozeny material prednese na ZMP.
Zpravu zpracoval dne:
Schiize ZMP se zucastni: (Uvadi se vedouci odboru, piipadné feditel Gifadu, ptipadné dalsi pfizvani hosté,
kteti mohou zastupitelim zodpoveédét ptipadné dotazy)
Obsah zpravy projednan s: souhlasi: nesouhlasi:
Zvetejnéno na Ufedni desce: od: do:
*bude vyvéseno po schvaleni usneseni
*nepodléha vyvéseni
Projednano v RMP: dne: ¢. usneseni:
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DUVODOVA ZPRAVA

Musi byt zpracovana ve vSech nasledujicich bodech:

1. Nazev problému a jeho charakteristika

2. Konstatovani soucasného stavu a jeho analyza
3. Pfedpokladany cilovy stav

4. Navrhované varianty feSeni

5. Doporucena varianta FeSeni

6. Finanéni naroky reSeni a moZnosti finanéniho kryti (véetné viech naslednych napriklad provoznich
nakladu)

7. Navrh termint realizace a uréeni zodpovédnych pracovniki
8. Drive vydana usneseni organti mésta nebo méstskych obvodi, ktera s timto navrhem souvisi
9. Zavazky ¢ pohledavky vici méstu Plzni

10. Prilohy
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Ptiloha €. 2 Jednaciho fadu Zastupitelstva mésta Plzné

VZOR

pisemné informativni zpravy k projednani v ZMP

Zastupitelstvo mésta Plzné dne: (datum kondni) (oznaceni predkladatele dle spisového radu
MMP) napr. ORG/1

Pi'edloZeno na stil!
(pokud neni, odstranit)

INFORMATIVNI ZPRAVA

pro jednani ZMP dne: (datum kondani ZMP)

Ve véci: (strucny ndzev predlozeného navrhu)

(text Informativni zpravy)

Zpravu predklada:
Zpravu zpracoval dne:
Schlize ZMP se zG¢astni:
Obsah zpravy projednan:
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Pfiloha ¢. 3
Jednaciho fadu ZMP

Volebni rad

pro volby konané Zastupitelstvem mésta Plzné

Cl. 1

Tento volebni fad upravuje postup Zastupitelstva mésta Plzné (dale jen ,,ZMP*) pfi

volbé ¢i odvolani funkcionatii v oblasti samospravy, jestlize ze zakona tyto funkce volbou
obsazuje zastupitelstvo obce.

f—

ClL2

Volby konané ZMP ptipravuje pro ZMP volebni komise ZMP.

. Navrh na ustaveni volebni komise ptedklada z navrht predlozenych kluby zastupiteli nebo

jednotlivymi ¢leny ZMP primator mésta Plzné, ptipadné ¢len ZMP povéreny fizenim
zasedani ZMP.

. Volebni komise je nejméné t¥i¢lenna, poet jejich ¢lent je zasadné lichy. Clenem volebni

komise nemtiZe byt clen ZMP, ktery je kandidatem pro volby.

. Volebni komise zvoli ze svého stfedu predsedu.
. Volby konané¢ ZMP tidi piedseda volebni komise

%

CL3

. Volby probihaji tajnym hlasovanim, s vyjimkou distan¢niho zasedani ZMP, kdy tajné

hlasovani neni mozné.

. Navrhy kandidati pro volby je nutno ptfedat volebni komisi v dostatecném Case pied

uzavienim seznamu kandidata, ktery bude ZMP predan.

. Volby se konaji nejvyse ve tfech kolech.

Cl. 4

Volba se miize konat, jestlize je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech Cleni ZMP. Tajna
volba je platna, byly-li hlasovaci listky vydany v kazdém kole nadpolovi¢ni vétSin€ vSech
clentt ZMP.

. Pfed zahajenim volby v kazdém kole zkontroluje volebni komise volebni schranku.

Zkontroluje téz piipravenost hlasovacich listkli. Hlasovaci listky jsou cisté, opatiené
razitkem mésta Plzné€. Pro volby ve vice kolech jsou hlasovaci listky odliSeny.

. Volebni komise vydava jednotlivym c¢lenim ZMP hlasovaci listky, jejichz vydani

poznamena do seznamu ¢lentt ZMP. Clenové ZMP jsou povinni pied vloZzenim hlasovacich
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hd

listkt do volebni schranky vyuzit zvlastniho prostoru urceného pro upravu hlasovacich
listk.

Clen ZMP voli tak, Ze na hlasovaci listek vepise jména kandidatt, jimZ dava svij hlas.

V mistnosti, kde se s¢itaji hlasy, jsou pfitomni pouze ¢lenové volebni komise.

Neplatny je hlasovaci listek odevzdany na jiném nez vydaném tiskopise a ten, ktery je
vyplnén jinym zpiisobem, nez je stanoveno v ptedchozich bodech tohoto volebniho fadu.
Vznikne-li pochybnost o platnosti hlasovaciho listku, rozhodne o ni volebni komise a
poznamena to v zapise o vysledku hlasovani.

. V prvnim kole je zvolen kandidat, ptfipadné kandidati, ktefi ziskali nadpoloviéni vétSinu

hlast vSech ¢lentt ZMP. Je-li na jednu funkci navrzen jediny kandidat nebo je-li na vice
funkci navrzen pocet kandidata rovnajici se poctu volenych funkci, druhé kolo se nekona.
Nebyl-li zvolen kandidat, kona se po dohadovacim fizeni klubt zastupitelti nové volba podle
tohoto volebniho fadu, nerozhodne-li ZMP jinak.

Je-li obsazovéana volbou jedna funkce, postupuji do druhého kola ti dva kandidati, ktefi
ziskali nejvyssi pocet hlast v prvnim kole. Je-li volbou obsazovano vice funkei, postupuji
do druhého kola na kazdou volenou funkci nejvysSe dva kandidati, ktefi ziskali nejvetsi pocet
hlast v prvnim kole, nejmén¢ vSak kandidati v poctu o jednoho vice, nez kolik ma byt volbou
obsazeno funkci.

10. Ve druhém kole jsou zvoleni kandidati, ktefi ziskali nadpoloviéni vétSinu hlast vSech ¢lenti

ZMP.

11. Nebyl-li zvolen kandidat ani ve druhém kole, kona se tieti kolo voleb podle tohoto

volebniho fadu.

12. Nebyl-li zvolen kandidat ani ve tfetim kole, rozhodne ZMP, po dohadovacim fizeni klub,

svym usnesenim o dalSim postupu.

13. O vysledku hlasovani kazdého kola volby se sepiSe zapis, ktery podepisi vSichni clenové

volebni komise. V zéapise o hlasovani se uvede:
a/ pocet vydanych hlasovacich listkti
b/ pocet odevzdanych platnych hlasovacich listki
¢/ pocet odevzdanych neplatnych hlasovacich listka
d/ pocet neodevzdanych hlasovacich listki
e/ pocet platnych hlasti odevzdanych pro navrzené kandidaty
f/ konstatovani o zvoleni nebo nezvoleni kandidata

13. Vysledky hlasovani kazdého kola volby ozndmi ZMP piedseda volebni komise.
14. O namitkéch proti vysledkiim hlasovani rozhoduje ZMP na zaklad€ navrhu klubu

zastupiteld nebo Clena ZMP.

15. Materialné technické zabezpeceni tajného hlasovani zajistuje ORG MMP.

1.

CL5
Funkcionaii voleni ZMP mohou byt zastupitelstvem téz odvolani. O odvolani rozhoduje

ZMP jednokolovym tajnym hlasovanim za pifiméefené aplikace ustanoveni tohoto volebniho
radu.
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