Vydani &.: 15/0
Smeérnice Maaistrat mésta Plzné Pocet stran: 29
QS 55-01 g Poget priloh: 3

Uginnost od: 1. 1. 2024

Organizacni rad
Magistratu meésta Plzné

Jméno, funkce Datum Podpis
Zpracovatel |vedouci KTAJ 25.9. 2023
Garant vedouci KTAJ 25.9. 2023

Schvalovatel |RMP — ¢&. usneseni 856/2023 21.9. 2023




| QS 55-01 | Organizaéni fad Magistratu mésta Plzné | Vydani &.: 15/0 |

Seznam pripominkujicich:

Tajemnik MMP. feditelé vnitinich ufadi MMP, vedouci PRAV, vedouci OKM, vedouci
OKIA, vedouci BEZP, vedouci KPRIM

Vyjadreni DPO: Souhlasim, dokument je v souladu.

Vyjadreni OZO BOZP a PO: Vyjadieni nebylo pozadovano.

Magistrat mesta Plzné Strana 2 (celkem 29)



| QS 55-01 | Organizacéni fad Magistratu mésta Plzné | \Vydani &.: 15/0]

Obsah:
1 Ucel 15
2 Pitsobnost 15
3 Zkratky, pojmy 15
3.1 Zkratky 15
3.2 Pojmy 15
4  Pravomoci a odpovédnosti 15
5  Popis Cinnosti 15
5.1 Postaveni a piisobnost magistratu 15
5.2 Vnitini ¢lenéni magistratu 16
5.3  Systém Fizeni, Fidici a organiza¢ni normy 18
5.4 Primator mésta 20
5.5 Naméstci primatora 21
5.6 Clenové RMP 22
5.7 Tajemnik magistratu 23
5.8  Reditelé vnitinich GFadi 24
5.9 Vedouci odbori 25
5.10  Vedouci oddéleni 27
5.11 Zaméstnanci magistratu 27
6 Zdznamy 27
7 Souwvisejici dokumentace 27
8 ZavérecCna ustanoveni 28
9  Prilohy 29

Magistrat mésta Plzné Strana 2 (celkem 29)



| QS 55-01 Organiza¢ni fad Magistratu mésta Plzné Vydani &.: 15/0|

Zménovy list

e R Datum
Vydani ¢. o N . L o .
N Zména €. | Strana ¢. Popis zmény ucinnosti
/revize €. &
zmény
dle . y Zakladni zménou je zrudeni obou oddéleni v PERS a oddéleni odpadového hospodaistvi v OZP, a s tim
popisu Priloha ¢. 1,2 | souvisejici zmény v piislusnych pracovnich naplni téchto odbori.
7/0 Diléi zmény pracovnich naplni odbord BEZP, UIA, PERS, OZP, MAJ, OUD, PROP, KRUSA, OSMT, | 01.01.2013
OK, OPM.
Zmeéna v pracovni naplni OSSP v disledku novely zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,
71 1 Piiloha ¢. 2 v platném znéni. Viz. bod ¢. 40. 28.02.2013
dle § Zaglenéni UIA do KONT
. ¢l. 5.2/str.5
popisu
dle ’ &l 5.9/str.13 Zdtraznéni nezavislosti ULA
popisu
dle y Zaglenéni UIA do KONT
. Ptiloha 1
popisu
dle Pfiloha 2 | Zaglenéni UIA do KONT
popisu /str.13
2/0 dle . Ptiloha 2/ | AMP — doplnéni dvou ¢innosti do PN 01.01.2014
popisu str.21
dle Ptiloha 2 | OZP — doplnéni odpadového hospodaistvi do PN; doplnéni zajistovani koordinovaného stanoviska
popisu /str.36
dle Ptiloha 2/ | PROP — doplnéni ¢innosti do PN
popisu str.58
dle Pfiloha 2/ | DOP — zmény a doplnéni v pracovni naplni
popisu str.65
dle Ptiloha 2/ str. | BYT — uprava PN
popisu 70
1 str.8 Zruseni funkce VPA, pierozdé€leni Cinnosti na manazery systémi EMS, BOZP, QMS
2 Piiloha¢.2 | Uprava PN - KTAJ
8/1 3 Piiloha ¢&. 2, | Zména v PN — EVID — dopInéno jako bod 27.: 02.01.2014
strana 56
Zajistuje v souladu s ustanovenim § 135 odst. 2 OZ vyplatu nahrady nutnych vydaji a nalezného nalezci.
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strana 81,82

4 Piiloha &. 2, | Zména v PN — OSS — vypousti se piv. bod 19:
strana 86
Spolupracuje s Odborem socialnich sluzeb a Odborem zdravotnictvi Krajského ufadu Plzenského kraje pii
zajistovani 1ékatské sluzby prvni pomoci pro dospélé, déti a dorost, pohotovostni sluzbu stomatologickou
a pohotovostni sluzbu lékarenskou.
5 Piiloha &. 2, | Zména v PN — KRUSO — vypuiténo:
strana 79
V bodé¢ 8. vypusténo souslovi ,,pti pouziti SAP*
6 Ptiloha ¢&. 2, | Zména v PN — OK — zména formulace bodi:
strana 84
19. Zajistuje kompletni realizaci Umélecké ceny mésta Plzné.
29. Zajistuje administrativni servis pro Komisi kultury Rady mésta Plzné, v ptipadé potieby vytvari
poradni organy z odbornikd zumélecké a kulturni oblasti, spolupracuje snimi a poskytuje jim
administrativni servis.
7 Piiloha & 2, | Zména v PN — OSMT — vypustény body:

V PN oddé¢leni dotaci a hosp. $kol:

Bod 14. Vede evidenci zakt, kteti maji trvalé bydlist€ mimo Plzen a ktefi plni povinnou $kolni dochézku
v zékladnich Skolach zfizovanych meéstem, provadi vyuctovani neinvesticnich nakladi v souladu s
platnymi pravnimi piedpisy dotéenym obcim.

Bod 18. Zajistuje vyuctovani dotaci na Skoly v ptirod¢ a lyzaiské vycvikové zajezdy zaka.

V bodé 1. oddéleni org. Skolstvi a vzdélavani vypusténa véta: Nasledné pfipravuje podklady k zadostem
o zapis zmén a o vymaz $kol a skolskych zafizeni do rejstiiku kol a Skolskych zafizeni a postupuje je
Krajskému uradu Plzeniského kraje.

13

Doplnéna kompetence tajemnika MMP — vydava vnitini pfedpis upravujici pracovni postupy pfi
poskytovani informaci podle pfislusného zakona, a to véetné ceniku thrad za poskytnuti informace

Piiloha ¢. 2 /
strana 8

Zména v PN KPRIM, oddéleni tiskové —

9/0

Bod 6. Doplnéno upfesnéni ,,v souvislosti se zvefejiiovanim v ramci méstského webu*

Priloha ¢. 2 /
strana 10-13

Celkové preformulovana PN OKR

Pfiloha ¢. 2 /
strana 22

Doplnén bod 24. Do PN ARCH - Uzavira smlouvy o vypujéce, jejichz predmétem je vypujcka archivalii
do jiné odborné pamétové instituce nebo galerie za ucelem studia nebo vystaveni.

14.04.2014
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Piiloha ¢. 2 /
strana 29, 30

Zména v PN OSC, oddéleni spravni —

Doplnény body 9. — 12. v samostatné ptisobnosti, jejich text byl ptivodné obsahem pienesené pisobnosti.

Upfesnén postup statoobéanskych slibli v navaznosti na zménu zakona.

Priloha ¢. 2 /
strana 31

V PN OSC, oddéleni ob¢.priikazii a cest.dokladti

Upfesnén postup pti digitalizaci informaci v navaznosti na zménu zakona

Piiloha ¢. 2 /
strana 51-54

V PN MAJ provedeny zmény v terminologii v ndvaznosti na NOZ a dalsi souvisejici novelizované zakony.

V PN MAJ, oddéleni pfipravy investi¢nich akci —

Doplnén novy bod 17. Zajistuje zakladani smluv, generovani variabilnich symboli, ¢islo smlouvy,
predepisovani a zakladani pfedpist pohledavek v systému AGENDIO, provadi kontrolu jejich plnéni v¢.
spoluprace s Odborem uctovani a dani MMP a s Odborem financovani a rozpo¢tu MMP

Piiloha ¢. 2 /
strana 70-74

V PN BYT provedeny zmény v navaznosti na vydani a u¢innost NOZ. PN byla zaroven ,,vyci§téna“ a
upravena dle nového nazvoslovi NOZ.

Piiloha ¢. 2 /
strana 83,84

V PN OK provedeny zmény v souladu s ndzvoslovim dle vnitini smérnice o poskytovani dotaci.

Priloha ¢. 2 /
strana 87,88

V PN OPM provedeny zmény v souvislosti se vznikem p.o. Plzenn —Turismus a piechodem nékterych
¢innosti z ptivodni naplné OPM na Plzen — Turismus, p.o.

Zmény v PN odbort: DOP, EVID, FIN, KPRIM, KREU, CTRL, KRUSO, OPM, 0SS, OI, OK, OKIA,

1 piiloha &.2 | OSMT, OZP, PERS, PRAV, STAV, ZIVN.
N 5 piiloha ¢. 2, | Doplnéni zékladnich pravnich piedpist o zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad). 01.102014
str. 5
! filoha &. 2 Drobné zmény a doplnéni reagujici na zménu legislativy v PN odborti a ttvari: BYT, KRTU, OI, OSI,
priioha c. KREU CTRL, OSSP, FIN.
5 Piiloha ¢&. 2, | OSSP — doplnéna povinnost podle zékonti ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, a ¢. 111/2006 Sb., o
str. 33 pomoci v hmotné nouzi
92 3 Piiloha &. 2, | OSSP —upraveny povinnosti dle zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti 11.02.2015
str. 34
4 Piiloha ¢&. 2, | CTRL KREU — zrugeno povéieni vykonem auditi, doplnéna &innost ohledn& Plz. podn. voucherti
str. 47
5 Piiloha ¢&. 2, | FIN — upfesnén nazev Centrdlniho depozitife cennych papiri, doplnéna cCinnost vypofadavéni
str. 48, 49 administrativy po zruSeném Fondu rozvoje a bydleni
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6 Ptiloha ¢&. 2, KRTU — doplnéno organizaéni zajistovani Komise pro koncepci a rozvoj mésta; doplnéna &innost spojena
str. 62 s odpadovym hospodéfstvim na tizemi mésta
o y BYT - doplnéno zpracovavani a vydavani souhlasu ¢i nesouhlasu s realizaci projektu a umisténim
Priloha ¢. 2, . wr i e , . ., L N . s
7 str. 71 pofizenych zafizeni ¢i vybaveni nemovitosti ve vlastnictvi statutdrniho mésta Plzné v ramci konkrétniho
) dota¢niho programu
g Piiloha ¢&. 2, | Ol —zruSeno zabezpecovani organizace Komise pro koncepci a rozvoj mésta (viz i zména 6)
str. 74
w . OSI — na zéklad¢ usneseni RmP ¢. 1203/2014 doplnéno rozhodovani o uzavirani smluv o uloZeni
Pfiloha ¢. 2, | . . , i o « , i1
9 str. 77 inzenyrskych siti do kolektori mésta Plzné a uzavirani smluv o provoznich podminkach v kolektorech
' mésta Plzné
! filoha &. 1 EU MmP — Odbor financovani a rozpoctu, zruSeni obou oddéleni (Oddéleni rozpoctu a Oddéleni
Priloha ¢. mimorozpoctovych zdroji)
TU MmP — Odbor investic, zru$eni Oddéleni realizace a kontroly staveb
Ptiloha &. 2 Zmény v PN odborti reagujici na organiza¢ni zmény MmP a dale drobné zmény a doplnéni reagujici na
fiioha c. zménu legislativy v PN odbort a ttvart:
2 Piiloha &. 2 PRAV — zména nézvu komisi RmP
Hloha & PERS — zména v souvislosti s pfevedenim pracovnice na SITmP a s tim i pfevedeni agendy ,,malych
3 Priloha ¢. 2 obvodi‘“ na SITmP
., . OSSP — uptesnéni formulace nékterych atributti a doplnéni novych kompetenci v navaznosti na zménu
4 Ptiloha ¢. 2 legislati
egislativy
10/0 = RVET T o : R - 01.07.2015
Priloha & 2 OZP — doplnéni Cinnosti méstského hospodaie podle zakona o odpadech, dopfesnéni PN zejména u
> fiioha ¢. oddéleni ochrany krajiny
6 Ptiloha &. 2 OSS — doplnéni a upfesnéni PN (magistratni détska skupina, aj.)
7 P¥iloha &. 2 oUD — doplnéni a upfesnéni PN
8 Piiloha &. 2 OFR - zména ohledné zruSeni obou oddéleni (tzn. zejména sloucenti jejich ptivodnich PN pod odbor)
9 Ptiloha ¢&. 2 PROP - doplnéni a upfesnéni PN
10 Piiloha &. 2 DOP - doplnéni a upfesnéni PN
11 Piiloha &. 2 OSC, VNITR — prechod informaéni kancelaie z OSC do VNITR
12 Ptiloha ¢. 2 OKIA - doplnéni a upfesnéni PN
13 Ptiloha &. 2 Spole¢né a obecné ¢innosti MmP - doplnéni a uptesnéni PN
10/1 1 str. 8, 12, 13, | Zmény v souvislosti s roziitenim ISR o normu CSN EN ISO 50001:2012 Systémy managementu 17.12.2015
22 hospodateni s energii. e
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Zména v PN BEZP MmP: z PN odstranény cisti tykajici se problematiky bezpecnosti informaci (¢innosti

2 Ptiloha ¢. 2 v potfebném rozsahu zajistuje SITmP v ramci svého systému ISO)
str. 10
3 Piiloha &2 Zména v PN Archivu mP: jiz neplatny piedpis nahrazen sou¢asné platnym a uéinnym vyhlaskou MVCR
frioha ¢. €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpist
str. 23, 24
y . Zména PN OVS MmP: agenda vedeni evidence odborné literatury zakoupené odbory MmP piesunuta
4 Ptiloha ¢. 2 *
z OSC MmP
str. 28

Zména PN OSC MmP: vypusténa piiprava statobéanskych slibti pied TAJ MmP (agenda jiZ naleZi do
5 Piiloha &. 2 kompetence kraje); doplnéna agenda feSeni odvolani a stiznosti na postup pfi vyfizovani zadosti o
informace méstskymi obvody, pokud k jejich FeSeni neni ptislusny jiny odbor MmP

str. 30
Hloha & Zména PN OZP MmP, oddéleni ochrany krajiny: vypustén monitoring Gernych skladek (novelou Statutu
6 Priloha €21 nista od 1.1.2016 zajistuji MO) 01.01.2016
str. 39
; Ptiloha &. 2 Zména PN OZP MmP, oddéleni ochrany ovzdusi: vypuiténa agenda vedeni spravnich fizeni o pokutach
frioha c. pro poruseni zékona o ochrané ovzdusi
str. 46
2 PHloha & 2 Doplnéni PN KREU: doplnény povinnosti, které je povinen zajistovat tzv. zprostiedkujici subjekt (mésto)
fiioha ¢. v ramci vykonu pfednesené puisobnosti u projekti a administrace ITI
str. 47, 48
9 Priloha & 2 Zména v PN OK MmP: vypusténa agenda koordinace ¢innosti ve véci Cerpani dotaci na projekt EHMK
fiioha ¢. spole¢nosti Plzen 2015, o.p.s. (projekt EHMK jako takovy konéi koncem roku 2015)
str. 87
10 Priloha & 2 Doplnéni PN OSS MmP: doplnéna agenda koordinace aktivit v oblasti prevence ztraty bydleni, a to ve
fiioha ¢. spolupraci se socialnimi pracovniky méstskych obvodu, kuratory a Bytovym odborem MmP
str. 91
1 Piiloha &. 1 Ztizeni oddéleni Zprostiedkujici subjekt ITI v ramci OSC. 01.04.2016
11/0 5 Piiloha &. 2 V souvislosti se ziizenim oddé&leni Zprostiedkujici subjekt ITI v ramci OSC pfesun &innosti pienesené
tiloha ¢.

pisobnosti (bod 1 az 15) z kancelate EU do nové vzniklého oddéleni.
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Piestupkova agenda zafazena v pivodni pracovni naplni OSC v ramci oddéleni spravniho byla piesunuta
do odd¢leni dopravnich piestupkti OSC. Konkrétné se jedna o pfezkoumavani odvolani rozhodnuti organt
L. stupné, zejména v oblasti prestupki proti pofadku ve statni spraveé vyskytujicich se na vice tsecich statni
spravy, prestupkll na Gseku energetiky, teplarenstvi a plynarenstvi, prestupktl na iseku vSeobecné vnitini
spravy, prestupkd proti vefejnému potadku, obCanskému souziti, majetku a ostatnich prestupkl proti
3 Ptiloha ¢. 2 potadku ve statni spravé a prestupkl proti pofadku v izemni samosprave, a to véetné obnovy fizeni a
prezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci tizeni; dozor, kontrolu a metodické fizeni oblasti vykonu
prestupkové agendy v plisobnosti odboru na tizemi mésta Plzné a projednavani prestupkd v pisobnosti
obecniho tfadu obce s rozsifenou ptisobnosti, k jejichz projednani neni pfislusny dle své ptisobnosti jiny
odbor MMP jako prvoinstanéni spravni organ.
4 Ptiloha &. 2 V souvislosti se zménou legislativy (zdkon ¢. 13/1997 Sb.) komplexni zmény v pracovni naplni DOP.
| Piiloha & 2 KRTU — doplnéna &innost souvisejici se zménou zakona ¢. 194/2010 Sb., o vefejnych sluzbach v prepravé
trioha c. cestujicich a o zméné dalSich zékont.
1 Zajistuje vydani souhlasii obce se zajisténim vetejné sluzby v prepravé cestujicich vefejnou linkovou 01.04.2016
dopravou jinou obci ve svém tizemnim obvodu po piedchozim projednani v RMP.
1 Str. 11, kap. | Pfidan nazev nového odboru MMP — odboru sportu
5.2
Piiloha  ¢&.1, | Pfidan novy objekt — Odbor sportu
2 list Org.
11/2 schéma USO _ 01.06.2016
3 Piiloha ¢&. 2, | PN OSMT —upravena s ohledem na vznik nového odboru zaméfeného na problematiku sportu
str. 82, 83
4 Piiloha  ¢&.2, | Nové piidana kompletni PN nového Odboru sportu
str. 91
. 5 ZruSeni Oddéleni koordinace EHMK v ramci KPRIM MmP — provedeny odpovidajici zmény, tzn.
11/3 1 Ptiloha ¢. 1 a | | pyiloze ¢. 1 odstranén kolonka zobrazujici dané oddélent, v P¥iloze ¢&. 2 kompletng odstranéna PN daného | ¢1.07.2016
2, str. 8 oddéleni, véetné nazvu oddéleni
1 Str. 10, kap. | Zrusen PERS jako odbor, vypustén text ,,odbor personalni‘
5.2
) Str. 18, kap. | Doplnén princip automatického zastupovani TAJ MmP v piipadé jeho nepiitomnosti (RTU, RUSA).
12/0 5.8 06.03.2017
Zruseni PERS jako odboru a vytvoreni Oddéleni personalniho v ramci KTAJ MmP; vytvoreni Odd¢leni
3 Ptiloha ¢&. 1 prevence a Oddéleni bezpecnosti v ramci BEZP MmP; vytvoreni Oddéleni socidlni prace a metodiky
socialniho bydleni v ramci OSS MmP
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4 Piiloha &. 2, | Do PN BEZP doplnény body 36-38; dopln€na nova oddéleni — oddéleni prevence a oddéleni bezpecnosti
str. 11 véetné jejich PN
Piiloha ¢&. 2, | Doplnéna PN KTAJ MmP, bod 14 navaznost na Vybor IT
> str. 17
6 Priloha ¢&. 2, | PERS jako odbor zrusen, zfizeno personalni oddéleni v rdmci KTAJ MmP; Giprava obsahu PN personélniho
str. 18,19 oddéleni, doplnén bod 36
7 Piiloha & 2, | Doplnéna PN KRUSA (body 19-22)
str. 22
Piiloha ¢&. 2, | Upravena PN Archivu mP
8 str. 22-25
Priloha ¢&. 2, | Upravena PN oddéleni registru vozidel REG MmP
? str. 26
Piiloha ¢&. 2, | Do PN OSSP MmP doplnén bod 43
10 str. 38
Priloha ¢&. 2, | Upravena PN OZP MmP
1 str. 40-48
12 Piiloha ¢&. 2, | Upravena PN KRTU (vypustén bod 24)
str. 66
Ptiloha ¢. 2, | Uprava PN DOP MmP
13 str. 66-67
14 Piiloha ¢&. 2, Uprava doplnéni PN KRUSO (vypusténa Hvézdarna a planetarium, doplnén bod 25)
str. 84
Uprava a doplnéni PN OSMT MmP, v oddéleni dotaci a hospodaieni $kol (doplnén bod 24, str. 86),
15 Pfiloha ¢&. 2, v oddéleni organizace Skolstvi a vzdélavani (doplnén bod 2 v pfen.pus., str. 86; bod 27,a 28 v sam.pts.,
str. 84-87 str. 87)
16 Piiloha ¢&. 2, | Upravena a doplnéna PN OK MmP (doplnén bod 29)
str. 88-89
17 Piiloha ¢&. 2, | Upravena a doplnéna PN OSS MmP (doplnény a upraveny body na str. 91 a 92); vznik nového oddéleni
str. 91-93 socidlni prace a metodiky soc. bydleni, nové stanovena i pfen.pts.)
Ptiloha ¢&. 2. | Upravena PN SPORT MmP (doplnén bod 23)
18 ’
str. 94-95
21 { Priloha &. 1 ?eof;Z};irflla;zlkgzeecélnlckeho ufadu Mmp, Odboru investic, doplnéno nové ziizované Oddéleni obchodni a 01.09.2017
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. . Upravena PN OI MmP — doplnéno Odd¢leni obchodni a vefejnych zakazek — provedena s tim souvisejici
2 Pfiloha &. 2 uprava PN ostatnich oddéleni O MmP
1 Str.11,  kap. | Vypusténi Odboru krizového fizeni, piejmenovani Odboru bezpecnosti a prevence kriminality na Odbor
52 bezpecnosti, prevence kriminality a krizového fizeni
diloha &. 1 Piejmenovani Odboru bezpecnosti a prevence kriminality na Odbor bezpe¢nosti, prevence kriminality a !
122 2 Priloha C. krizového fizeni a v¢lenéni nového Oddéleni krizového fizeni do jeho schématu 01.10.2017
tiloha &. 2 Upravena PN BEZP — vznik nového oddéleni krizového tizeni a pitazeni stavajici naplné OKR; vypusténa
3 Priloha ¢. PN Odboru krizového Fizen
4 Ptiloha &. 2 Upravena PN SPORT - doplnéni PN o podporu podnikani 21.09.2017
1 Str. 13, kap. | OZP presunut ze struktur USA do TU MmP
52
12/3 2 Ptiloha ¢.1 Upravena organizaéni struktura TU a USA MmP — piesunuti OZP z USA do TU MmP 01.11.2017
3 Ptiloha ¢.2 Upravena PN OZP — presunuti z USA do TU MmP
1 Ptiloha &.1 Upravena organizaéni struktura FIN EU MmP a OSI TU MmP — ruseni a vznik novych oddéleni
12/4 2 Upravena PN FIN — vznik dvou novych oddéleni; 01.01.2018
Priloha ¢.2 upravena PN OSI — zruSeni tii stavajicich oddé€leni a vznik jednoho nového oddéleni
. . Upravena PN PRAV — pojem ,,ukon* nahrazen pojmem ,,jednani* a dalii drobné ipravy nebo dopliiky v
1 Ptiloha ¢.2 . .
nazvoslovi
) Str. 12, bod | Doplnén dozor radniho pro bezpe¢nost nad BEZP (usn. ZmP ¢. 475 z 15.11.2018)
52
3 Ptiloha ¢&. 2 Uprava PN OSSP — vypusténi bodu o vydavani souhlasu obce podle z.¢. 111/2006 Sb.
4 Piloha & 2 Uprava PN BYT - reorganizace PN vsech oddéleni odboru zejména s ohledem na rozdéleni ¢inosti mezi
rrioha c. MMP a tieti osoby a pfeorganizovani ¢innosti mezi oddélenimi navzajem
Priloha & 2 Uprava PN OSMT — drobna formuléni Gprava PN u obou oddéleni, u oddé&leni organizace $kolstvi a
13/0 3 filoha c. vzdélavani vypusténo vedeni evidence nabidek a poptavek pracovniich sil ve $kolstvi 01.02.2019
Hloha & Uprava PN OZP — tiprava z hlediska upfesnéni formulaci dle jednotlivych zakonnych ustanoveni a reakce
6 Priloha &. 2 na novelizaci legislativy
filoha & Uprava PN KTAJ — upfesnéni formulaci, doplnéni Ginnosti ohledn& spravy zvyhodnénych telefonnich
7 Pifloha &. 2 tarifli pro zaméstannce mésta zatazené¢ do MMP
Uprava PN PROP — piejmenovani odboru piijmil z pohledavek a prodeje na odbor prodeje majetku;
] Piiloha &, 2 odstranéni PN oddéleni vymahani pohledavek (pievod do odboru financovani a rozpoctu); pfejmenovani
' oddéleni prodeje majetku na oddéleni prodeje pozemku a uprava PN v souvislosti s vytvoieni nového
oddéleni prodeje domu a byti
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Na karté org. schéma EU MMP - piejmenovani odboru piijmil z pohledavek a prodeje na odbor prodeje
majetku; komplexni pfevedeni oddéleni vymahdni pohledavek z odboru prodeje majetku do odboru

? Priloha ¢. 1 financovani a rozpoCtu; v ramci odboru prodeje majetku piejmenovani oddéleni prodeje majetku na
oddéleni prodeje pozemki a v ramei téhoZ odboru vytvoreni nového oddéleni prodeje domd a byt
. . Na kart¢ Organy mésta zména v pocétu radnich a naméstkd (ptivodné 3 na 5, nové 4 na 4) — reakce na
10 Priloha &1 | \;neseni ZmP &. 475 z 15.11.2019
1 Str. 14, bod | Uprava nazvu odboru prodeje majetku
5.2
filoha &2 Uprava PN odboru i¢tovani a dani — reakce na zménu legislativy (zikon o hazardnich hrach) a formula¢ni
12 Priloha €. Gpravy
13 Ptiloha &. 2 Uprava PN MAJ — formula¢ni Gpravy
14 Piiloha &. 2 Uprava PN EVID — formulaéni a vécné upravy PN jednotlivych oddéleni v navaznosti na aktualni potieby
fiioha c. vykonavanych ¢innosti a ¢asteéné na zménu legislativy
. . Uprava PN odboru financovani a rozpo&tu — zaélenéni oddéleni vymahani pohledavaek (prevedeno
15 Pfiloha ¢. 2
z PROM)
16 Ptiloha ¢&. 2 Uprava PN oddéleni controllingu — komplexni uprava PN tohoto oddé&leni

Uprava PN 0SS, oddéleni socilni prace a metodiky socialniho bydleni — vypusténi agendy Zadosti a pfimé
17 Ptiloha ¢. 2 prace s zadateli o socialni bydleni, vypusténi pfimé socialni prace s umisténymi rodinami a jednotlivei
s socidlnich bytech a na méstské ubytovné

Uprava PN KRTU — formulaéni tiprava, vypusténa ¢innost prodeje grafické a textové materialy i publikace

18 Pfiloha &. 2 souvisejici s uzemné planovaci dokumentaci
1 str. 6 Stavajici odbor sportu pifejmenovan na "Odbor sportu, Smart Cities a podpory podnikani"
. . Ve struktuie USO MmP: piejmenovéan odbor sportu na "Odbor sportu, Smart Cities a podpory podnikani"
13/1 2 Priloha ¢. 1 a v ramci tohoto odboru vytvoreno "Odd¢leni Smart Cities a podpory podnikani" 01.05.2019
. 5 Upravena PN Odboru sportu - zména nazvu odboru, doplnéno oddéleni Smart Cities a podpory podnikani
3 Ptiloha ¢. 2 véetné jeho PN
Ve struktufe USO MmP — Odbor socialnich sluzeb vypusténo Oddéleni socidlni price a metodiky
1 Ptiloha ¢. 1 socialniho bydleni a ve struktute Technického tifadu — Bytového odboru doplnéno Oddéleni socialni prace
a dostupného bydleni
1372 2 Ptiloha €. 2 Vypusténi PN oddéleni socialni prace a metodiky socidlniho bydleni a celého oddéleni ze struktury OSS. 01.01.2020
3 Piiloha & 2 Zavedeni oddéleni socialni prace a dostupného bydleni (pfesunutim struktury oddé€leni socidlni prace a
’ metodiky socialniho bydleni) a vlozeni upravené PN do BYT
13/3 1 str. 14, 15 Piesunuti Odboru prezentace a marketingu ze struktur USO do pfimé podtizenosti primatora 01.01.2021
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13/3 2 Ptiloha ¢. 1 Ve struktuie USO MmP vypuitén Odbor prezentace a marketingu a soutasné Odbor prezentace a | 01.01.2021
markteingu piidan do ¢asti (listu) Primator, tajemnik
13/3 3 Piiloha ¢&. 2, | Ze struktur USO yjmuta pracovni napli Odboru prezentace a marketingu a sou¢asné vlozena do &asti | 01.01.2021
str. 15 nasledujici po KPRIM
13/3 4 str. 16 Vyjmuti Odboru rozvoje a planovani ze struktur TU a doplnéni oddéleni technickych stanovisek, | 01.01.2021
majetkovych stanovisek a oddéleni vécnych biemen
13/3 5 Ptiloha ¢. 1 Ve struktute TU MmP — vypustén Odbor rozvoje a planovani a vloZena oddéleni technickych stanovisek, | 01.01.2021
majetkovych stanovisek a oddéleni vécnych biemen
13/3 6 Piiloha ¢&. 2, | Vyjmuta pracovni naplih Odboru rozvoje a planovani a do &asti nasledujici po KRTU nové ptipojeny PN | 01.01.2021
str. 62, 55 Oddé¢leni technickych stanovisek, majetkovych stanovisek a oddéleni vécnych biemen; drobna Gprava PN
KRTU (vypusténi bodu zabezpedovani VZVZ a komise pro koncepci a rozvoj)
13/4 1 Str. 22 Jako univerzalni zastupce TAJ pii jeho neptitomnosti stanoven RUSA a pii soucasné neptitomnosti TAJ i | 14.06.2021
RUSA pak RTU — oboji, neni-li pisemné povéfena vykonem &innosti TAJ jina osoba.
13/4 2 Piiloha & 2, | Do PN OSMT doplnéna piisobnost nadfizeného spravniho organu podle zakona o svobodném piistupu 14.06.2021
str. 86 k informacim u zfizovanych zakladnich §kol a samostatnych Skolnich jidelen.
13/4 3 Priloha ¢. 2, | Odstranéni duplicity u PN STAV - zajistovani ¢innosti prvoinstanéniho stavebniho ufadu jako obec III. | 14.06.2021
str. 63, 64 typu (podle zakona ¢. 320/2002 Sb.) pro obce Chrast, KySice a Dysina, to véetné staveb a uprav na ohlaseni
ponechana pouze v tseku vedouciho odboru (duplicita vypusténa z oddéleni spec. stav. ufadu staveb
silni¢nich).
13/4 4 Str. 25 Upravena aktualni ¢isla ISO norem 14.06.2021
13/4 5 Priloha ¢. 2, | Do zakladnich pravnich pfedpist pfidana - Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 | 14.06.2021
str. 5 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni (zakon o finanéni kontrole).
13/4 6 Pfiloha ¢. 2, | Do PN oddéleni majetkové evidence EVID doplnéna Cinnost: Zajistuje prodej silniCnich vozidel | 14.06.2021
str. 50 odstranénych z pozemnich komunikaci ve vlastnictvi mésta Plzné v souladu s ustanovenimi zakona ¢.
13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, v platném znéni
14/0 1 Bod 5.2, str. | Do seznamu odbort v TU MmP doplnén ,,odbor dostupného bydleni a socialniho za¢letiovani* 1.10.2021
15
14/0 2 Ptiloha ¢. 1 Do organizaéniho schématu TU MmP doplnén ,,odbor dostupného bydleni a socialniho za¢letiovani®, ktery | 1.10.2021
se dale ¢leni na ,,0ddé€leni socialni prace a dostupného bydleni* a ,,oddé€leni socialniho zaclenovani®; ze
struktury bytového odboru odebrano ,,odd¢leni socidlni prace a dostupného bydleni*
14/0 3 Ptiloha ¢. 1 Do organiza¢niho schématu USO MmP doplnéno &lenéni odboru socialnich sluzeb na dvé nova oddéleni, | 1.10.2021
a to ,,odd¢leni dotaci a kontroly* a ,,oddéleni Pomahajici Plzen*
14/0 4 Piiloha €. 2, | Doplnéna pracovni napli nového ,,odboru dostupného bydleni a socialniho zaclenovani®, ktery se dale | 1.10.2021
str. 80-84 ¢leni na ,,0dd¢€leni socidlni prace a dostupného bydleni a ,,oddé€leni socialniho zaflenovani‘
14/0 5 Priloha ¢. 2, | Upravena pracovni napli stavajiciho odbrou socialnich sluzeb s ohledem na rozdéleni do jeho dvou novych | 1.10.2021
str. 92-95 oddéleni
14/1 1 Str. 16 Do struktur USA MmP doplnén novy ,,odbor Smart Cities a podpory podnikani 1.1.2022
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14/1 2 Str. 16 Upraven nazev stavajiciho odboru sportu, Smart Cities a podpory podnikani na ,,odbor sportu* 1.1.2022

14/1 3 Ptiloha ¢. 1 V organizaéni struktufe USA MmP piidan novy Odbor Smart Cities a podpory podnikani a stavajici Odbor | 1.1.2022
statni socialni péée roz¢lenén na dvé nova oddéleni, a to Oddé€leni socialné pravni ochrany déti a Odd¢leni
statni socialni péce

14/1 4 Ptiloha ¢. 1 V organizaéni struktute TU MmP do Odboru Zivotniho prostedi zaélenéno nové Oddéleni méstské zelend | 1.1.2022
14/1 5 Ptiloha ¢. 1 V organizaénim schématu USO MmP piejmenovéan stavajici Odbor sportu, Smarrt Cities a podpory | 1.1.2022
podnikani na Odbor sportu, vyjmuto oddéleni Smart Cities a podpory podnikani

14/1 6 Piiloha  ¢.2, | Uprava PN OSSP s ohledem na jeho nové ¢lenéni na dvé nova oddéleni 1.1.2022
str. 35-38

14/1 7 Pfiloha ¢. 2, | Vlozena PN nového Odboru Smart Cities a podpory podnikani 1.1.2022
str. 42-43

14/1 8 Piiloha & 2, | Uprava PN OZP s ohledem na vznik jeho nového oddéleni méstsk zeleng, ve zbytku PN pak na probéhlé | 1.1.2022
str. 79-82 a 87 | legislativni zmény

14/1 9 Piiloha & 2, | Uprava nazvu Odboru sportu, Smart Cities a podpory podnikani na Odbor sportu 1.1.2022
str. 105

14/1 10 Pfiloha ¢. 2, | Vyjmuta PN odd¢leni Smart Cities a podpory podnikani 1.1.2022
str. 106-107

14/2 1 Piiloha & 2, | Do PN OZP MmP doplnény &innosti v souvislosti s obhospodafovanim méstské zeleng, rozdéleni | 7.3.2022
str. 74, 75 kompetenci mezi oddéleni méstské zelené a cely OZP MmP

14/2 2 Pfiloha ¢. 2. | Do PN ODBSZ MmP doplnéna ¢innost — zajistovani organizace vefejnych sbirek v souladu s ptislusnym | 7.3.2022
str. 84 zakonem

14/3 1 Str. 15 Zmeéna v Cisle a datu usneseni ZmP na aktualni kompetencni usneseni 1.11.2022

14/3 2 Str. 15 Zména v oznaceni odboru, noveé odbor komunikace a marketingu 1.11.2022

14/3 3 Ptiloha ¢. 1 Uprava organizaéniho schematu v souvislosti s pfesunem tiskového oddéleni z KPRIM, ziizeni novéhoé | 1.11.2022

oddéleni marketingu v novém odboru komunikace a marketingu a zruseni odboru prezentace a marketingu

14/3 4 Piiloha ¢&. 2, | Uprava PN KPRIM v souvislosti s prechodem oddéleni tiskového do nového odboru komunikace a | 1.11.2022
str. 6 marketingu

14/3 5 Piiloha ¢&. 2, | Uprava PN nového odboru komunikace a marketingu véetné obou jeho oddéIni (odd. marketingu, odd. | 1.11.2022
str. 15 tiskové)

14/4 1 Str. 20, 25 Oprava tiskovych chyb 1.1.2023

14/4 2 Ptiloha ¢. 1 Uprava organiza¢niho schématu v souvislosti se vznikem oddéleni kontroly v ramci OKIA a vypusténim | 1.1.2023

oddéleni méstské zelen¢ ze struktury OZP v ramci TU MmP

14/4 3 Priloha ¢. 2, | Formalni aprava PN KPRIM v souvislosti s upfesnénim pojmu. 1.1.2023
str. 6

14/4 4 Piiloha & 2, | Uprava PN OKIA v souvislosti se vznikem nového oddéleni kontroly. 1.1.2023
str. 13
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14/4 5 Pfiloha ¢. 2, | Doplnéni tajemnictvi komise RmP do PN OKM. 1.1.2023
str. 16
14/4 6 Piiloha ¢&. 2, | Uprava PN OZP v souvislosti se zrusenim oddéleni méstské zeleng. 1.1.2023
str. 74
14/5 1 Ptiloha ¢. 1 Zruseni oddéleni ITI v ramci OSC MmP a ziizeni nového ,,oddéleni prestupki z objektivni odpovédnosti | 1.3.2023
takté¢z v OSC MmP
2 Priloha ¢. 2, | V souvislosti se zruSenim oddéleni ITI a zfizenim nového oddé€leni prestupkl z objektivni odpovédnosti | 1.3.2023
str. 31, 32 upravena pracovni naplit OSC MmP a jeho ptislusnych oddéleni.
14/6 1 Str. 25 Upraveno hdonoceni zaméstnancti ze strany VO — vynechana pravidelnost minimalné¢ jednou za dva roky | 10.3.2023
2 Piiloha ¢&. 2, | Uprava PN OKM dle pozadavku nového vedouciho OKM.
str. 16, 17
3 Piiloha ¢&. 2, | Uprava PN KPRIM — pirevod veskeré agendy spojené s UKEPmP, p.o. do KREU MMP.
str. 6
4 Piiloha ¢&. 2, | Uprava PN KREU — v souvislosti s pfevodem agendy UKEPmP, p.o.
str. 41
5 Piiloha ¢. 2, Uprava PN — Fin, OUD, EU CONT, MAJ, EVID — uprava v navaznosti na ¢innosti, které rtyto utvary
str. 43-55 vykonavaji na zakladé povéreni nebo plné moci — vélenéni pfimo do standardni PN
14/7 1 Ptiloha ¢. 1 Vytvoieni nového oddéleni v ramei ODBSZ na karté Org. schéma TU MmP. 5.5.2023
2 Ptiloha ¢. 2 Doplnéni PN nového oddéleni prevence ztraty bydleni do ¢asti vénujici se PN ODBSZ.
14/8 1 Str.17; ptiloha | Zrueni stavajiciho ,,Odboru Smart Cities a podpory podnikani® v ramci Ufadu spravnich agend MmP a | 1. 7.2023
¢.la2 zfizeni nového ,,0ddéleni Smart Cities a podpory podnikani v pfimé podtizenosti feditele Utadu spravnich
agend MmP
14/9 1 Cl. 5.7. Doplnéni pravomoci a ¢innosti tajemnika MMP v souvislosti s ochranou oznamovatelti. 1.10.2023
2 Ptiloha ¢. 2 Do zakladnich pravnich predpist doplnény predpisy tykajici se ochrany oznamovatelt.
15/0 1 Cl.5.2 Zména charakteru kancelaii feditelt TU a USO z oddgleni na odbor. 1.1.2024
2 Piiloha ¢. 2 Zmény pracovnich naplni u nasledujicich utvarti: EU, TU, USO, OSI, VNITR, OKM
3 Ptiloha ¢. 3 Vlozeni nové prilohy — €. 3 (Zakladni vykon zfizovatelskych funkei viici PO)
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1 Ucel
Organizacni tad je zékladni organizani normou upravujici vnitini organizaci Magistratu meésta
Plzné (déle jen ,,magistrat™).

Organiza¢ni fad stanovi postaveni a pisobnost magistratu, jeho vnitini ¢lenéni, délbu
pusobnosti mezi predstaviteli magistratu, vztahy magistratu k orgdnim mésta a zasady
vnitiniho styku.

2 Plsobnost

Organizacni fad Magistratu mésta Plzné je zdvazny pro orgdny mésta, primatora, naméstky
primatora, tajemnika a dalSi zaméstnance magistratu.

3 Zkratky, pojmy

3.1 Zkratky

Magistrat - Magistrat mésta Plzné

RMP - Rada mésta Plzné

ZMP - Zastupitelstvo mésta Plzné

ISR - Integrovany systém fizeni (sestava se z dil¢ich systémt — QMS, BOZP, EnMS

a EMS zavedenych dle mezindrodnich norem, zikonti Ceské republiky a
vnitinich fidicich predpisit)

QMS - systém managementu kvality

BOZP - systém bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
EnMS - energeticky management

EMS - ochrana Zivotniho prostiedi

3.2 Pojmy

Pro tuto smérnici nejsou zvlast’ definované.

4 Pravomoci a odpovédnosti

Stanovené odpovédnosti, pravomoci, vykondvané Cinnosti jsou definované v kapitole 5 a
ptilohach dokumentu.

5 Popis Cinnosti
5.1 Postaveni a pusobnost magistratu

Postaveni a piisobnost magistratu upravuje zakon 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)
v platném znéni, obecné zavaznad vyhlaSka mésta Plzné €. 8/2001, kterou se vydava Statut
meésta, v platném znéni, a dalsi pravni predpisy.

Magistrat plni ukoly v samostatné ptisobnosti i v oblasti pfenesené plisobnosti.
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Magistrat spolecné s Gfady méstskych obvodd plni funkci obecniho ufadu, povéteného
obecniho ufadu a Gfadu s rozsifenou pusobnosti, v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona
o obcich, a to dle délby prace mezi méstskymi obvody a celoméstskymi organy stanovené
Statutem mésta.

5.2 Vnitfni ¢lenéni magistratu

Magistrat tvofi primdtor, ndmeéstci primdtora, tajemnik magistratu (vedeni magistratu) a
zaméstnanci mésta zafazeni do magistratu (dale jen ,,zameéstnanci‘).

Magistrat se ¢leni na odbory, které ztidila pro jednotlivé oblasti své ¢innosti RMP jako zakladni
organizacni slozky magistratu. Postaveni odboru ve smyslu zdkona maji i odborné utvary
magistratu s jinym nadzvem nez odbor (kancelaf, urad, a Archiv mésta Plzn¢) vyjma odd¢leni,
ktera jsou organiza¢nimi slozkami odbori a zfizuje je také RMP. V cele odboru stoji vedouci
odboru (v Cele kancelare stoji vedouci kancelare).

RMP rozhodla o organizacnim zaclenéni odborti ztizenych ve smyslu bodu g) tohoto ¢lanku
pro vykon a zabezpec€eni urcitych ¢innosti do vyssich organiza¢nich jednotek nazvanych vnitini
ufady magistratu. Vnitini Gifad je organizaéni jednotka, ktera vzniké sdruZzenim nékolika odbori
za ucelem koordinace ¢innosti odbortt magistratu pii plnéni tkold v samostatné plisobnosti.
V cele ufadu je feditel uradu.

RMP ziidila tyto vnitini Gfady:

= (fad spravnich agend

= Ufad ekonomicky

= (fad technicky

= ufad sluzeb obyvatelstvu

RMP zfidila v pfimém fizeni primatora:
= kancelaf primatora

= odbor bezpecnosti, prevence kriminality a krizového fizeni (s tim, Ze na zdklad¢ usneseni
Zastupitelstva mésta Plzné €. 381 ze dne 18. 10. 2022 dozoruje ¢innost tohoto odboru ¢len
Rady mésta Plzné€ pro oblast bezpecnosti a prevence kriminality)

= odbor komunikace a marketingu

RMP ziidila v pfimém fizeni primatora a tajemnika magistratu:
= odbor kontroly a interniho auditu

RMP zfidila v pfimém fizeni tajemnika magistratu:
= kancelaf tajemnika

= odbor pravni a legislativni

v ufadu spravnich agend:

» kancelar feditele uradu spravnich agend

= oddéleni Smart Cities a podpory podnikani

= archiv mésta Plzné

= odbor registru vozidel a fidica

= odbor vnitini spravy
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odbor spravnich ¢innosti
odbor statni socialni péce

zivnostensky urad

v ufadu ekonomickém:

kancelaf feditele ekonomického uradu
odd€leni controllingu

odbor financovani a rozpoctu

odbor Gctovani a dani

odbor nabyvani majetku

odbor evidence majetku

odbor prodeje majetku

v ufadu technickém:

kancelar feditele technickych trada
oddéleni technickych stanovisek
oddéleni majetkovych stanovisek
oddéleni vécnych biemen

odbor dopravy

odbor stavebn& spravni

odbor bytovy

odbor investic

odbor spravy infrastruktury

odbor zivotniho prostiedi

odbor dostupného bydleni a socidlniho zac¢lefiovani

v ufadu sluzeb obyvatelstvu:

kancelar teditele Gtadu sluzeb obyvatelstvu
odbor skolstvi, mladeze a télovychovy
odbor kultury

odbor pamatkové péce

odbor socidlnich sluzeb

odbor sportu

Grafické vyjadieni organizaniho usporadani Gfadli a odborti magistratu je uvedeno v piiloze
¢. 1 tohoto organiza¢niho fadu.

Odbor magistratu lze dale vnitiné Clenit na nizsi organizacni slozky, kterymi jsou odd¢€leni.
Oddéleni je organizacni utvar, ktery zajist'uje urcitou ucelenou agendu. V jeho cele je vedouci
oddéleni, ktery je do této funkce jmenovan tajemnikem magistratu.
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Charakter odd¢leni maji i kancelafe feditelt vnitinich ufadi MMP s vyjimkou Kancelare
feditele TU a Kancelaie feditele USO, které spole¢né s Kancelafi tajemnika MMP a Kancelaii
primatora mésta Plzn¢ maji charakter odboru MMP.

5.3 Systém fizeni, fidici a organiza¢ni normy
Rizeni magistratu je realizovano témito fidicimi stupni:

= RMP

= primitor mésta — nAmé&stci primatora a ¢lenové rady’

» tajemnik magistratu

= teditelé vnitfnich Gfadi

= vedouci odborti (kancelaie)

= vedouci oddéleni

Systém fizeni je vramci magistratu stanoven zdvaznou a platnou soustavou internich
organizacnich a fidicich norem:

* smérnice (oznaceni QS) - popisuji a stanovuji zavazné postupy hlavnich, fidicich a
podpirnych procesii v systému fizeni MMP podle pozadavki CSN EN ISO
14001:2016, CSN EN ISO 45001:2018, CSN EN ISO 50001:2019 a CSN EN ISO
9001:2016.

* instrukce (oznaceni QI) detailn¢€ popisuji prvky Cinnosti a zplsob jejich zajiStovani.
Jsou vytvafeny tam, kde by jejich absence mohla negativné ovlivnit kvalitu sluzeb,
¢innosti a procestl. Jsou zdvazna pro zaméstnance dvou a vice organiza¢nich jednotek
(zpravidla odbori).

* mapy procesti samospravy (ozna¢eni QM) definuji pribéh procest po jednotlivych
¢innostech od vstupti az po zavér procesu a jeho vystupni hodnoty.

» ptehled procest statni spravy (oznaceni QP) — je seznam procesi, bez dalSiho popisu
procesi

- formulate (oznageni QF) - jsou vytvateny v ramci dokumentace ISR jako $ablony pro
vedeni udajii a dat, administrativni ¢innosti, atd. v podob¢ formulait a jsou vkladany do
pfiloh dokumentd.

Soustavu zakladnich organiza¢nich norem magistratu tvoti smérnice:

Organizacni ad (QS 55-01) - predstavuje zakladni organiza¢ni normu komplexniho charakteru
a vytvari zéklad navazujicich organiza¢nich norem uradu; schvaluje RMP; vydava tajemnik
magistratu.

Pracovni tad (QS 55-02) - vymezuje pracovné pravni vztahy mezi zaméstnavatelem a
zamé&stnanci magistratu, zejména za Ucelem vnitiniho pofadku, fadné organizace prace a
upevneéni pracovni kazné v ramci magistratu; vydava tajemnik magistratu.

Spisovy tad (QS 42-04) - zabezpecuje fadny vykon spisové, skartacni a archivaéni sluzby
v podminkach ufadu; vydéava tajemnik magistratu.

Podpisovy tad (QS 55-03) - vymezuje kompetence jednotlivych odpovédnych osob magistratu
pii podepisovani pisemnosti; vydava tajemnik magistratu.

Kontrolni t4d (QS 82-01) - stanovi povinnosti a kompetence pii kontrolni ¢innosti odpovédnych
utvard a osob magistratu.

1 Na zdkladé porad vedeni a usneseni ZMP & 591 ze dne 6. 11. 2014, o rozdéleni kompetenci a pravomoci mezi
cleny RMP, v platném (revokovaném) znéni
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Systém fizeni je v ramci magistratu také zabezpecen souborem pracovni dokumentace vedent,
vedoucich zamé&stnancii:

dokumentace vedeni (primatora, naméstki primdtora) — administraci pisemnosti adresovanych
vedeni nebo pisemnosti vyzadanych vedenim zpravidla zajist'uji sekretariaty vedeni.

usneseni RMP/ZMP - za vyhotoveni a distribuci usneseni odpovida oddé€leni organizacni
Odboru vnitini spravy MMP. Usneseni jsou zvefejnéna na intranetu i internetu.

pokyny vedoucich zaméstnancii - pokyny vedoucich zaméstnanct se pouzivaji pro stanoveni
zasad dlouhodobého charakteru v ramci pfislusné organizacni jednotky (odd€leni, odboru,
kancelafte, ...), které jsou v kompetenci daného vedouciho zaméstnance. Pokyny nemaji
predepsanou zavaznou formu ani obsah. Original pokynu je uloZen na ptislusné organizacni
jednotce. Vedouci odpovida za obsah, sezndmeni, evidenci, revizi, aktualizaci a distribuci této
dokumentace.

ukoly vedoucich zaméstnanct - tyto tkoly jsou formulovany, déale pfendseny a vykazovany
prostiednictvim porad jednotlivych vedoucich zaméstnancti. Povinnosti kazdého vedouciho
zaméstnance je z porady vytvofit pisemny zapis, v kterém je u kazdého ukolu uveden
odpovédny zaméstnanec za splnéni tkolu a termin splnéni tkolu. Z kazdého zapisu musi byt
dale ztejmy typ porady (kdo ji potadd), datum kondni, G€astnici porady, ptehled trvajicich ukolt
a novych ukola.

Magistrat ma zavedeny ISR (systém managementu kvality - QMS, systém environmentalniho
managementu - EMS, systém bezpeCnosti a ochrany zdravi pii praci — BOZP, systém
hospodateni s energii - EnMS) dle pozadavka norem CSN EN ISO 9001:2016 (s vyjimkou
kapitoly 8.3 Navrh a vyvoj), CSN EN ISO 14001:2016, CSN EN ISO 45001:2018 a CSN EN
ISO 50001:2019.

Tajemnik magistratu vykonava roli pfedstavitele managementu ISR, a to zejména tim, Ze
= schvaluje a vyhlasuje politiku ISR

* hodnoti cile vnitinich ufada

= odpovida za u¢innou a efektivni implementaci ISR, planuje jeho rozvoj a zlepSovani
=  zajistuje stanoveni odpovédnosti a pravomoci v ramci ISR

= zajistuje, aby procesy potiebné pro ISR byly vytvafeny, uplatiiovany a udrzovany

= spoleéné s RVU piezkoumava Gginnosti MMP a ISR

= podporuje védomi diilezitosti pozadavkil zakaznika v celé organizaci

= jednd s externimi stranami v zéleZitostech vztahujicich se k ISR

= schvaluje ro¢ni program auditti ISR

= schvaluje dokumentaci ISR, ktera nepiislusi schvalit Radé mé&sta Plzné

= piedkladda RMP navrhy k odsouhlaseni potfebnych zdrojii na zabezpeceni vybudovani,
udrzeni a hodnoceni ISR

Manazefi jednotlivych diléich systému ISR (QMS, EMS, BOZP, EnMS) odpovidaji za
zavedeni a udrzovani systému managementu kvality, a to zejména tak, ze

= planuji a predkladaji navrhy piedstaviteli ISR na zajisténi zdroji na systémy, jeho udrzeni
a provérovani

= metodicky fidi odbory MMP v oblasti managementu kvality, BOZP, ochrany zivotniho
prostiedi a managementu hospodateni s energii dle pozadavkil vyse uvedenych norem

Magistrat mesta Plzné Strana 19 (celkem 29)



| QS 55-01 | Organizaéni fad Magistratu mésta Plzné | Vydani &.: 15/0]

spravuji interni fidici dokumentaci ISR
kontroluji a provéfuji dokumentaci, kterou schvaluje predstavitel ISR

ve spoluprdci s persondlnim oddélenim kancelafe tajemnika zajistuji Skoleni pro
vybudovani a udrzeni ISR

pravidelné informuji piedstavitele ISR o stavu ISR

koordinuji pfipravu ro¢niho programu audit

zpracovavaji ro¢ni zpravu z internich auditt

eviduji neshody a népravna opatteni stanovena na zakladé protokolti z auditti

spravuji dokumentaci z internich auditti

5.4 Primator mésta

Primator zastupuje mésto navenek ve vSech ptipadech, které nejsou Statutem nebo jinym
pravnim pfedpisem mésta svéfeny starostim méstskych obvodd. Primator fidi jednani
zastupitelstva mésta a rady mésta a svolava jejich jednani, podepisuje pravni predpisy mésta a
usneseni rady a zastupitelstva mésta a plni ukoly starosty obce podle zvlastnich zdkonl a
ptipadné téz ukoly krajského hejtmana, stanovi-li tak zvlastni zdkon. Primator je v cele
magistratu a je nadfizen zaméestnanclim magistratu.

Priméator zejména:

se souhlasem feditele krajského Uifadu jmenuje a odvolava tajemnika magistratu a stanovi
mu plat podle zvlastnich predpisi;

v pfipadech stanovenych zvlastnimi zdkony zfizuje zvlaStni organy mésta (napf.
bezpecnostni radu, krizovy §tab, povodiovou komisi, komisi pro socidlné-pravni ochranu
déti a podobnég), jmenuje a odvolava jejich ¢leny a rozhoduje o podjatosti jejich ¢lenll ve
spravnim fizeni,

mize ustavovat ucelové pracovni skupiny a trvalé aktivy ke slad'ovdni cinnosti,
ptislusejicich do ptisobnosti vice orgdnii ¢i organizacnich slozek mésta;

odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodateni mésta za uplynuly kalendaini rok
a projednava s auditorem zavérecnou zpravu.

po Policii CR spolupraci pii zabezpeCovani mistnich zélezitosti vefejného poradku;
odpovida za informovani vetfejnosti o ¢innosti Plzné a jejich organt;

mize pozastavit vykon usneseni rady meésta a predlozit je k rozhodnuti zastupitelstvu
meésta, ma-li za to, ze je nespravné;

v dobé od voleb do zastupitelstva mésta do jeho ustavujiciho zasedani zabezpecuje
hospodatfeni mésta podle schvaleného rozpoctu a plni dalsi nezbytné tikoly v samostatné
plsobnosti mésta vyjma kol zdkonem vyhrazenych zastupitelstvu nebo radé¢ mésta;

koordinuje ¢innost svych naméstkii a tajemnika magistratu, rozhoduje spory o ptisobnost
mezi svymi naméstky a spory v zélezitostech, presahujicich kompetence jednotlivych
nameéstkll, nedojde-1i mezi nimi k dohodé¢ (dale jen kompetencni spory);

organizuje porady se starosty méstskych obvodi;
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= v piipadech stanovenych zakonem? miize uloZit starostovi méstského obvodu svolani
zastupitelstva nebo rady méstského obvodu a pii neCinnosti starosty je mize sdm svolat;

* m4 pravo ucastnit se s hlasem poradnim jednani vSech ostatnich organii mésta, jichz neni
zvolenym ¢lenem, véetné vSech organi méstskych obvodu;

= nestanovi-li ZMP mésta jinak, zastupuje mésto na valnych hromadach obchodnich
spolecnosti, v nichz ma mésto majetkovou ucast;

= plni ukoly podle zvlaStnich pfedpist k pfipravenosti mésta na feSeni krizovych situaci a
slad’'uje zachranné a likvidacni prace pii feSeni mimoiadné situace;
» plni ukoly pfi zabezpecovani voleb podle zvlastnich zdkont;

» koordinuje postup organti statni spravy s uzemni plsobnosti pro okres Plzefi — mésto s
organy mésta pti plnéni ukold, které vyplyvaji z usneseni vlady.

Primator ma pravo uzivat Cestny purkmistrovsky fetéz a historickou pecet mésta jako

primatorské insignie, toto pravo je nepienosné na jiné osoby.

K platnosti pravnich ukonii mésta ucinénych primatorem navenek je nezbytné piedchozi
schvaleni zastupitelstvem nebo radou mésta ve vSech vécech zakonem nebo Statutem ¢i jinym
pravnim predpisem mésta vyhrazenych do plisobnosti zastupitelstva nebo rady.

5.5 Naméstci primatora

Namestci primatora jsou voleni zastupitelstvem mésta z fad jeho ¢lent. V dobé& nepiitomnosti
primatora jej zastupuje nameéstek primdtora — prvni zastupce primatora a piipadné dalsi
nameéstci podle pofadi stanoveného Zastupitelstvem mésta Plzné.

V celoméstské plisobnosti (zahrnujici vlastni mésto, méstské obvody a vztahy mésta se statem
ajinymi subjekty) zajiStuji tvorbu navrhl usneseni ZMP, RMP a vnitfnich norem mésta
(obecné zadvaznych vyhlasek, zasad, smérnic, pravidel apod.) a kontrolu jejich dodrZzovani za
ucelem uspésného plnéni tkold mésta Plzné na svéfenych usecich Cinnosti stanovenych jim
usnesenimi rady mésta.

Doziraji na ¢innost organtli, rozpoctovych, pfispévkovych organizaci mésta a spolecnosti
v nichZ ma mésto Plzent majetkovou Gc¢ast v ramci své funkeni plsobnosti.

Doziraji nad ¢innostmi téch komisi Rady mésta Plzné¢, jez jsou pro jednotlivé naméstky urceny
piisluSnym usnesenim Rady.

Dale v rdmci své funkéni plisobnosti:
»  kontroluji plnéni tkoll uloZzenych RMP, ZMP; odpovidaji na dotazy ¢lentt ZMP;
= zaji$t'uji vztahy s vetejnosti, véetné tiskovych zprav a komuniké;

» kontroluji dodrzovani podminek sjednanych u méstem poskytnutych darti nebo pajcek
cizim subjektim;

= kontroluji sestavovani navrhu rozpoc¢tu mésta a dale 1 hospodatfeni podle schvalen¢ho
rozpoctu;

= kontroluji spravu majetku mésta, v€etné majetkovych ucasti mésta, a doziraji na fadnou
ochranu majetku mésta véetné jeho ochrany pted zneuzitim ¢i neopravnénym uzivanim;

= kontroluji ¢innosti souvisejici s realizaci rozvojovych uzemi mésta;

2§ 137 odst. 1) zdkona & 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni
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naméstkové primatora v mezich své puasobnosti rozhoduji po dohod¢ s tajemnikem
kompetencni spory mezi jednotlivymi odbory magistratu

jednaji jménem meésta navenek, nestanovi-li ZMP ¢i RMP v jednotlivych ptipadech jinak
nebo nepovéii-li vykonem téchto procesnich prav jiného zameéstnance meésta nebo
nevyhradi-li si je priméator mésta;

v ramci své funkéni piislusnosti podepisuji pisemnosti mésta zasilané jinym subjektiim,
nejde-li o pravni tkony, jimiz na sebe mésto bere pravni povinnosti ¢i nabyva nebo vzdava
se svych prav, nepovéti-li tim jiného zaméstnance mésta;

doziraji nad vykonem dalsich ¢innosti nalezejicich do jejich funkéni ptisobnosti v souladu
s ptislusnymi usnesenimi Rady mésta Plzné&.

naméstkové primatora maji pravo ucastnit se s hlasem poradnim jednani zastupitelstev a
rad méstskych obvodii; maji tézZ pravo ucastnit se s hlasem poradnim jednani vSech vybort
zastupitelstva mésta a komisi rady meésta, nejsou-li jejich ¢leny. Naméstkové primatora
maji pravo uzivat zavésny odznak starosty se statnim znakem.

5.6 Clenové RMP

Doziraji na ¢innost organil, rozpoctovych, pifispévkovych organizaci mésta a spolecnosti
v nichz mé mésto Plzeit majetkovou tcast v ramci své funkeni plisobnosti.

Doziraji nad ¢innostmi téch komisi Rady mésta Plzné, jeZ jsou pro jednotlivé cleny RMP urceny
pfisluSnym usnesenim Rady.

Dale v ramci své funkéni plisobnosti:

kontroluji plnéni tkolt ulozenych RMP, ZMP; odpovidaji na dotazy ¢lentt ZMP;
zajistuji vztahy s vefejnosti, véetné tiskovych zprav a komuniké;

kontroluji dodrzovani podminek sjednanych u méstem poskytnutych darii nebo pijcek
cizim subjektim;

kontroluji sestavovani navrhu rozpoc¢tu mésta a dale i hospodateni podle schvalené¢ho
rozpoctu;

kontroluji spravu majetku mésta, véetné majetkovych ucasti mésta, a doziraji na fadnou
ochranu majetku mésta véetné jeho ochrany pfed zneuzitim ¢i neopravnénym uzivanim;

kontroluji ¢innosti souvisejici s realizaci rozvojovych Gizemi mésta;

jednaji jménem mésta navenek, nestanovi-li ZMP ¢i RMP v jednotlivych ptipadech jinak
nebo nepoveii-li vykonem téchto procesnich prav jiného zameéstnance meésta nebo
nevyhradi-li si je primétor mésta;

v ramci své funkcni ptisluSnosti podepisuji pisemnosti mésta zasilané jinym subjektim,
nejde-li o pravni kony, jimiZ na sebe mésto bere pravni povinnosti ¢i nabyva nebo vzdava
se svych prav, nepovéti-li tim jiného zaméstnance mésta;

doziraji nad vykonem dalSich ¢innosti nalezejicich do jejich funkéni plisobnosti v souladu
s prisluSnymi usnesenimi Rady mésta Plzné.
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5.7 Tajemnik magistratu

Tajemnik magistratu organizuje ¢innost magistratu a je za jeho ¢innost v samostatné i pienesené
pusobnosti odpovédny primatorovi. Tajemnika magistratu jmenuje a odvolava primator
s ptredchozim souhlasem feditele krajského Gfadu a stanovi mu plat podle zvlastnich ptedpist.

Ve vztahu k zaméstnancim mésta zafazenym pro vykon prace do magistratu je tajemnik
statutarnim organem zameéstnavatele, fidi a kontroluje ¢innost vSech zaméstnanct zatazenych
do magistratu, uzavira a ukoncuje jejich pracovni pomér a dava radé navrh na jmenovani a
odvoléani vedoucich odborti, stanovi platy zaméstnancti magistratu podle zvlastniho piedpisu a
plni dalsi tikoly zaméstnavatele podle pracovnépravnich predpisi.

Tajemnik vydava organizacni tad, spisovy tad, vyrazovaci (skarta¢ni) plan, pracovni fad a
kontrolni f4d magistratu, vnitini ptedpis upravujici pracovni postupy pii poskytovani informaci
podle pfislusSného zékona, a to v€etn¢ ceniku tihrad za poskytnuti informace, a jiné vnitini
pracovné pravni predpisy, neni-li jejich vydavani zdkonem nebo Statutem vyhrazeno radé¢ ¢i
zastupitelstvu.

Tajemnik zajiStuje plnéni ukoli mésta v pienesené pusobnosti, dohlizi na dodrzovéni
procesnich ptedpisti pii vykonu statni spravy, rozhoduje o podjatosti vedoucich odborti ve
spravnich fizenich vedenych jednotlivymi odbory.

Maji-li byt fizeni provadéna dle pracovnich ndplni odbory z rtiznych vnitinich ufadt spojena
ve spole¢né fizeni podle zvlastniho zdkona®, urduje tajemnik, ktery z piislusnych odbort
spolecné tizeni povede.

V ptipadé€ nejasnosti pii ur¢ovani odboru k provedeni spolecného fizeni, jakoZ i v ptipadech
zvlast slozitych fizeni, mize tajemnik k zajisténi spravné aplikace procesnich predpisti zménit
pro konkrétni ptipad urceni odboru, ktery ma fizeni provést, proti obecnému vymezeni
ptislusnosti v pracovnich néplnich odborti; k ttmto jednorazovym zméndm naplné odbort
muze povetit téz feditele vnitiniho aradu.

Tajemnik ma pravo ucastnit se zasedani zastupitelstva a celého zasedani rady a vystoupit
v rozpravé na téchto zasedanich ke kazdému bodu programu s hlasem poradnim, mé pravo
uzivat zavésny odznak starosty se statnim znakem, ma pravo ucastnit se jednani vybort
zastupitelstva a komisi rady. Tajemnik upozoriiuje primatora na nespravnost usneseni rady a
navrhuje mu pozastaveni jeho vykonu a upozorfiuje ho na protizdkonnost usneseni
zastupitelstva, vybort zastupitelstva a komisi rady.

Tajemnik magistratu tidi a kontroluje organiza¢ni slozky mésta vyjma meéstské policie a v
samostatné pisobnosti téZ vyjma méstskych obvodl nestanovi-li ZMP jinak nebo nejde-li o
zékonem svefenou moc. Organizuje porady tajemnika ufadit méstskych obvodu a zabezpecuje
jednotny vykon pfenesené plisobnosti magistratem 1 ufady méstskych obvodu; v piipadech
stanovenych zakonem jmenuje a odvolava spravce méstského obvodu, fidi ho a kontroluje jeho
¢innost. Tajemnik magistratu upozoriiuje primatora na nezakonnost ¢innosti méstského obvodu
a protizdkonnost usneseni zastupitelstva nebo rady méstského obvodu a navrhuje mu pottebna

opatfeni k napravé.

Tajemnik magistratu koordinuje ve spolupraci s bezpe¢nostnim feditelem MMP zabezpeceni
ochrany utajovanych informact, jejich vedeni, ukladani a skartaci i pro organizace fizené MMP.
Ve spolupraci s bezpecnostnim feditelem provadi kontrolu dodrzovani zésad pro praci
s utajovanymi informacemi. Ve spolupraci s povéfencem pro ochranu osobnich udaji
koordinuje zabezepceni operaci s osobnimi udaji.

3 Zdkon & 500/2004 Sb., sprdvni Fdd.

Magistrat mesta Plzné Strana 23 (celkem 29)



| QS 55-01 | Organizaéni fad Magistratu mésta Plzné | Vydani &.: 15/0]

Tajemnik MMP zajiSt'uje, koordinuje a kontroluje plnéni povinnosti vyplyvajicich ze
Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. Fijna 2019 o ochrané
osob, které oznamuji poruSeni prava Unie a ze ziakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovateli, pro statutdrni mésto Plzen a v ramci svych kompetenci a kompetenci jemu
sveétenych prislusnymi organy mésta i pro prispévkové organizace a jiné pravnické osoby
ziizené/zalozené statutdrnim méstem Plzen. Urcuje za tim ucelem rovnéz tzv. ptislusné osoby
z fad zamé&stnancii Magistratu mésta Plzné.

Pro dobu své neptitomnosti povétuje tajemnik svého zastupce zpravidla z fad fediteld vnitinich
ufadu, eventualné vedoucich odbora.

5.8 Reditelé vnitinich uradd

Reditelé vnitinich ufadl jsou zaméstnanci magistratu jmenovani do funkce na navrh tajemnika
radou meésta a jsou tajemnikovi funkéné podfizeni. Ve vztahu k odborim pfislusejicim do
vnitiniho Gfadu jsou feditelé v postaveni zastupce tajemnika magistratu.

Zaméstnanec magistratu jmenovany do funkce feditele vnitfniho ufadu muize byt povéten i
funkei vedouciho odboru magistratu.

Kazdy teditel odpovida za ¢innost ufadu také prisluSnému ndmeéstkovi primatora nebo ¢lenu
rady, a to na zdklad¢ dokumentu, jimz RMP (ptipadné¢ ZMP) schvaluje politickou odpovédnost
za urcité oblasti zabezpecované magistratem.

Plsobnost fediteldl vnitinich Gradi:

»  fidi, koordinuji a kontroluji ¢innost ptislusnych odborti magistratu sdruzenych do vnitiniho
ufadu magistratu pii zabezpe€ovani urcenych Cinnosti v rdmci samostatné i prenesené
plsobnosti; maji-li byt fizeni provadénéd dle pracovnich néaplni riznymi odbory téhoz
vnitintho Gfadu spojena ve spole¢né fizeni podle zvlastniho zakona®, urcuji, ktery
z ptislusnych odbori spolecné tizeni provede, nevyhradi-li si toto urceni tajemnik;

= zabezpecuji plnéni usneseni zastupitelstva a rady mésta ptimo nebo prostrednictvim odbori
magistratu sdruzenych do vnitfniho ufadu; zodpovidaji za pfipravu materidli do
zastupitelstva mésta, rady mésta, vybori zastupitelstva mésta, komisi rady mésta z oblasti
stanovené¢ radou mésta jim nebo odboriim magistratu sdruzenym do jejich ufadu;

= zabezpecuji odborny servis pii poskytovani odbornych podkladii a informaci ve svéfené
oblasti primatorovi mésta, jeho naméstklim, vyborim zastupitelstva mésta, komisim rady,
zastupitelim, tajemnikovi magistratu;

= Ucastni se zasedani zastupitelstva mésta;

= vydavaji stanoviska k navrhiim vedoucich odborii magistratu adresovanym tajemnikovi
magistratu v piipad¢ jejich vyzadani;

» hodnoti praci vedoucich odborti pti plnéni tkold v ramci samostatné i pfenesené ptisobnosti
realizovanych pod jejich vedenim vcetné navrhii na jejich odménovani;

* jsou odpovédni tajemnikovi MMP za realizaci personalni politiky v rdmeci ufadu;

» pfenaseji na vedouci odborti sdruzenych do ptislusného vnitiniho ufadu ukoly, pozadavky
a informace vznesené na poradach u primatora a tajemnika magistratu;

» podileji se na zpracovani koncepci mésta, rozvoji a hodnoceni ucelnosti a efektivnosti ISR
zejména v rozsahu daného ufadu, navrhuji opatieni ke zlepSeni fizeni a ¢innosti MMP;

= podileji se na provadéni analyz v ¢innosti magistratu;
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* jsou odpovédni za ptipravu a plnéni rozpoctu pfislusnych uradid a za ptipravu a plnéni
rozpoctu meésta.

Reditel vnitiniho Gfadu mize byt ad hoc povéien tajemnikem magistratu - jako jeho zastupce
pfipadné¢ mize byt povéien vykonem nékterych piisobnosti tajemnika magistratu ve vztahu k
odboriim magistratu. Pfi nepfitomnosti tajemnika magistratu a nevydal-li soucasné tajemnik
magistratu na dobu jeho neptitomnosti konkrétni povéteni dle ptredchozi véty, zastupuje po tuto
dobu tajemnika magistratu feditel ufadu spravnich agend — neni-li pfitomen ani feditel ufadu
spravnich agend, zastupuje tajemnika magistratu feditel technického ufadu.

Pro dobu své nepfitomnosti feditel vnitiniho ufadu pisemné povéii svého zéastupce, zpravidla z
fad vedoucich odborit daného tradu.

5.9 Vedouci odboru

Vedouci odborti jsou zaméstnanci magistratu jmenovani do funkce radou mésta k ndvrhu
tajemnika MMP. Jsou podtizeni tajemnikovi magistratu. Pti zabezpeCovani uréenych ¢innosti
v rdmci samostatné pusobnosti jsou podiizeni rovnéz poveérenému naméestkovi primdtora nebo
¢lenu rady nebo primatorovi a ptislusnému tediteli vnitiniho ufadu, pficemz zabezpecovani
auditnich ¢innosti v souladu s piislu§nym zdkonem®, auditnimi standardy” a etickym kodexem®
je ptimo podfizeno primatorovi mésta a dale uvedené body se interniho auditu tykaji pouze
v rozsahu organizaéni podiizenosti.

Ptsobnost vedoucich odbort:
= jsou nadfizeni vS§em zaméstnanclim meésta zatfazenym do ptisluSného odboru;

» fidi a organizuji praci svéfené¢ho odboru a odpovidaji za jeho celkovou ¢innost, hodnoti
pracovni vysledky podiizenych zaméstnanctli, vyhodnocuji plnéni tkolti zamé&stnanct, za
tim ucelem zejména svolavaji pracovni porady, vydavaji interni ptikazy, informuji
zaméstnance o zameérech zaméstnavatele;

= odpovidaji za uplatiovani ISR, za hodnoceni ucelnosti a efektivnosti ISR zejména
v rozsahu daného odboru

» odpovidaji za fddné splnéni tkoll ulozenych odboru organy mésta, feditelem ptislusSné¢ho
vnitiniho Gfadu a tajemnikem;

» odpovidaji za fadny vykon statni spravy, pokud je odboru svéfena;

= zpracovavaji a odpovidaji za vcasnou a kvalitni pfipravu materidld ptredkladanych
k projednavani v organech mésta;

» zabezpecuji dodrZzovani obecné zédvaznych pravnich, internich a jinych ptedpist v praci
fizeného useku, zejména vedou zaméstnance k pracovni kdzni, dodrzovani zakonnosti,

odbornosti, efektivnosti pfi plnéni stanovenych tkold. Prokazatelné seznamuji podiizené
zaméstnance s novymi piedpisy i s jejich zménami;

= z0Castnuji se zasedani zastupitelstva mésta;

= stanovuji ve spolupraci s personalnim oddélenim kancelafe tajemnika pracovni napli
zaméstnancli odboru, navrhuji tajemnikovi platy jednotlivych zaméstnanci odboru,
navrhuji vyplaceni odmén zaméstnancim za plnéni mimotadnych kol

4 Zdkon & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé.
> Mezindrodni standardy pro profesiondini praxi interniho auditu & 1110 — Organizaéni nezdvislost.
6 Eticky kodex Institut internich auditord.
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» navrhuji organizaéni ¢lenéni fizeného odboru, upravy pracovnich naplni odboru, vedouci
odd¢leni a své zastupce;

= spolu s persondlnim odd€lenim kancelafe tajemnika odpovidaji za zajisténi personélniho
rozvoje a odborného vzdelavani zaméstnanct v rdmci odboru, a to jednak v souladu se
zékonem €. 312/2002 Sb., o Giednicich izemnich samospravnich celki, a jednak v souladu
s komplexnim programem personalniho rozvoje a odborného vzd€lavani zaméstnanct
mésta zafazenych do magistratu;

» koordinuji praci odboru s praci ostatnich odborii magistratu a uzce spolupracuji s jejich
vedoucimi pii feSeni spole¢nych tkoli;

* maji-li byt fizeni provaddéna dle pracovnich néplni riznymi oddé€lenimi téhoz odboru
spojena ve spolecné fizeni podle zvlastniho zakona®, uréuji, které ptislusné oddéleni
spolecné fizeni provede;

» zabezpecuji vedeni uplné a piehledné dokumentace obecné zdvaznych predpisi, smérnic a
usneseni potiebnych pro praci odboru, vedou evidenci vydanych rozhodnuti, feSenych
stiznosti a podanych informaci, potvrzeni a zprav, jsou odpovédni za dodrzovani spisového
fadu odborem:;

» poskytuji vyklad ostatnim odborim Magistratu mésta Plzn¢€ a odborim uradt méstskych
obvodi k ustanovenim v internich fidicich dokumentech (zejména smérnicim a instrukcim)
u nichz vykonavaji funkci zpracovatele nebo garanta;

» zabezpecuji odbornou metodickou pomoc ptislusnym odboriim tfadit méstskych obvodi
» formou koordina¢nich porad s vedoucimi odbori ufadi méstskych obvodi, odbornych

» konzultaci se zaméstnanci, odbornych kontrol a dohlidek ptislusnych odborti obvodu; a to
v rozsahu nezpusobujicim vylouceni zaméstnancii odboru z projednavani a rozhodovani
spravnich ptipadi podle zvlastniho predpisu;

» rozhoduji o poskytovani informaci Zadateli podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim, v platném znéni;

= odpovidaji za ochranu osobnich idajii podle natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679, o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o
volném pohybu téchto tidajii a o zruseni smérnice 95/46/ES a dle zakona ¢. 110/2019 Sb.,
o zpracovani osobnich udaji, v platném znéni;

= zajiStuji odbornou, metodickou a administrativni pomoc komisim rady a vyborim
zastupitelstva a poskytovani informaci zastupitelim mésta;

= odpovidaji za fadné a icelné vyuzivani vypocetni i jiné techniky na odboru;

= operativné vymezuji vzdjemné zastupovani jednotlivych zaméstnanci tak, aby bylo
zajisténo plynulé plnéni ukolt odboru; ve spravnim fizeni povetuji jednotlivé zaméstnance
provadénim ukonti spravniho organu v fizeni (urcuji ,,opravnéné uredni osoby* dle
zvlastniho zakona®);

= odpovidaji za doplnovani spolecnych databazi a evidenci ve vefejnych slozkach
v zéleZitostech a piipadech, svétenych odboru k vytizeni ¢i koordinaci (evidence soudnich
sporti, evidence smluv, evidence pohledavek, evidence odborné literatury a periodik atd.);

= podileji se na pfipominkovém fizeni v ramci legislativniho procesu.
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5.10 Vedouci oddéleni

Vedouci oddéleni jsou zaméstnanci magistratu jmenovani do funkce tajemnikem magistratu,
vedouci utvaru interniho auditu je na ndvrh primatora jmenovan RMP’. Jsou pfimymi
podiizenymi vedouciho odboru, vedouci tutvaru interniho auditu je funkéné podfizen
primatorovi mésta.

Piisobnost vedoucich oddélent:

»  jsou nadfizenymi zaméstnanct zatazenych do oddé¢lenti;

» odpovidaji za plnéni pracovnich ukolti oddélent;

»  {idi, kontroluji a hodnoti praci podfizenych zaméstnanci;

» ve spravnim fizeni povéiuji podiizené zaméstnance provadénim tkont spravniho organu v
fizeni (uréuji ,,opravnéné tifedni osoby* dle zvlastniho zakona®), nevyhradi-li si to vedouci
odboru;

» odpovidaji za kvalitu a v€asnost oddélenim zpracovavanych materiali ptredkladanych
k projednani organtim mésta a nadiizenym osobam magistratu.

5.11 Zaméstnanci magistratu

Zaméstnancim meésta zarazenym do magistratu vznika pracovni pomér pracovni smlouvou.
Vedoucim zaméstnancim miliZe vzniknout pracovni pomér jmenovanim do funkce.

Kazdy zaméstnanec je v rdmci magistratu zaclenén do zakladniho organiza¢niho utvaru, tj.
odboru magistratu nebo jemu na roveinl postaveném utvaru (napi. kancelari).

V souladu s ¢lenénim odboru jsou zaméstnanci magistratu pfimo podtizeni vedoucimu odboru
nebo vedoucimu oddéleni.

Zamgéstnanci vykondvaji svoji préaci v souladu s uzavienou pracovni smlouvou, stanovenou
pracovni naplni a s ptikazy svého nadfizeného.

Pfi své ¢innosti se zamé&stnanci fidi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, soustavou fidicich a
organiza¢nich norem magistratu.

Zéakladni prava a povinnosti zaméstnancli jsou stanovena pracovnépravnimi piedpisy a
Pracovnim fadem MMP (QS 55-02).

6 Zaznamy

Ulozeni dokumentace

Identifikace Zpracovava Original Kopie u zpracovatele
doba

Prislusny  ved. | U zpracovatele | Podfizeni

. N . 5 let
zamestnanec zamestnanci

Pfikazy / ukoly

Prikazy / tikoly jsou zpravidla zptistupnény elektronicky.

7 Souvisejici dokumentace
= QS 42-02 Rizeni dokumentace a zaznamt

7 Viz § 29 odst. 2 pism. g) zdkona o finanéni kontrole.
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* QS 55-02 Pracovni fad MMP

= Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich

* Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochran¢ fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajti a o zruSeni
smérnice 95/46/ES

* Zékon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji

= Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni tad

- CSN EN ISO 9001:2016 Systémy managementu kvality — Pozadavky

= CSNISO 45001:2018 Systémy managementu bezpec¢nosti a ochrany zdravi pii praci —
Pozadavky

v

* CSN EN ISO 14001:2016 Systémy environmentalniho managementu — Pozadavky
s navodem pro pouziti
* CSN ENISO 50001: 2019 Systémy managementu hospodateni s energii

8 Zavérecna ustanoveni

v

Organiza¢ni fad magistratu spolu s pfilohami €. 1. a 2. organizacniho fadu byl schvalen usnesenim RMP ¢.
452/2000 z 29. ¢ervna 2000 s ucinnosti od cervence 2000.

Usnesenim RMP €. 1252 ze dne 25. 09. 2009 byla schvalen celkovy pocet zaméstnanct zafazenych do MMP na
604, a usnesenim RMP €. 91 ze dne 29.01.2009 byly schvaleny zasadni organiza¢ni zmény vyplyvajici z projektu
optimalizace (uvedené v pfiloze €. 1 QS 55-01). Organizaéni fad, 2. vydani, byl schvalen usnesenim RMP ¢. 440
ze dne 2. 4. 2009.

Vydani €. 2, revize 0 nabyva ucinnosti 2. 4. 2009.

Vydani €. 3, revize 0 schvalené usnesenim RMP €. 997 dne 19. 8. 2010 nabyva Gcinnosti 1. 9. 2010.

Vydani €. 4, revize 0 schvalené usnesenim RMP €. 83 dne 17. 2. 2011 nabyva t¢innosti 1. 3. 2011.

Vydani €. 5, revize 0 schvalené usnesenim RMP €. 1364 ze dne 27. 10. 2011 nabyva ucinnosti 1. 1. 2012.
Vydani €. 6, revize 0 schvalené usnesenim RMP €. 202 ze dne 23. 2. 2012 nabyva ucinnosti 1. 3. 2012.

Vydani €. 7, revize 0 schvalené usnesenim RMP €. 1610 ze dne 20. 12. 2012 nabyva t¢innosti 1. 1. 2013.
Vydani €. 8, revize 0 schvalené usnesenim RMP €. 1052 ze dne 17. 10. 2013 nabyva ucinnosti 1. 1. 2014.
Vydani €. 9, revize 0 schvalené usnesenim RMP €. 282 ze dne 11. 4. 2014 nabyva ucinnosti 14. 4. 2014.

Vydani €. 10, revize 0 schvalené usnesenim RMP €. 534 ze dne 21. 5. 2015 nabyva uc¢innosti 1. 7. 2015.

Vydani €. 10, revize €. 1 schvalené usnesenim RMP €. €. 1296 ze dne 10. 12. 2015 nabyva ucinnosti 17. 12. 2015
a 1.1.2016 (podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 11, revize €. 0 schvalené usnesenim RMP ¢. 201 ze dne 10. biezna 2016 nabyva tcinnosti 1. 4. 2016
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 11, revize €. 1 nabyva u€innosti 1. 4. 2016 (podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 11, revize €. 2 schvalené usnesenim RMP €. 465 ze dne 5. kvétna 2016 nabyva ucinnosti 1. 6. 2016
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 11, revize €. 3 schvéalené usnesenim RMP ¢. 740 ze dne 30. ¢ervna 2016 nabyva ucinnosti 1. 7. 2016
(podrobnosti viz zménovy list),

Vydani €. 12, revize ¢. 0 schvalené usnesenim RMP €. 167 ze dne 2. bfezna 2017 nabyva Gcinnosti 6. 3. 2017
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 12, revize €. 1 schvalené usnesenim RMP €. 928 ze dne 24. srpna 2017 nabyva tcinnosti 1. 9. 2017
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 12, revize €. 2 schvalené usnesenim RMP ¢. 954 ze dne 21. zafi 2017 nabyva ucinnosti 1. 10. 2017
(podrobnosti viz zménovy list), s vyjimkou zmény €. 4 tykajici se pracovni napln¢ Odboru sportu uvedené
v Piiloze €. 2, ktera nabyva uc¢innosti 21. 9. 2017.

Vydani €. 12, revize €. 3 schvalené usnesenim RMP €. 1122 ze dne 26. fijna 2017 nabyva uc¢innosti 1. 11. 2017
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 12, revize €. 4 schvalené usnesenim RMP ¢&. 1334 ze dne 21. prosince 2017 nabyva ucinnosti 1. 1. 2018
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani ¢. 13, revize €. 0 schvalené usnesenim RMP ¢. 6 ze dne 21. ledna 2019 nabyva ucinnosti 1. 2. 2019
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani ¢. 13, revize €. 1 schvalené usnesenim RMP ¢. 399 ze dne 29. dubna 2019 nabyva ucinnosti 1. 5. 2019
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 13, revize €. 2 schvalené usnesenim RMP ¢. 661 ze dne 24. cervna 2019 nabyva Gc¢innosti 1. 1. 2020
(podrobnosti viz zménovy list).

Magistrat mesta Plzné Strana 28 (celkem 29)



| QS 55-01 | Organizaéni fad Magistratu mésta Plzné | Vydani &.: 15/0]

Vydani €. 13, revize €. 3 schvalené usnesenim RMP €. 968 ze dne 26. fijna 2020 nabyva ucinnosti 1. 1. 2021
(podrobnosti viz zmé&novy list), s vyjimkou zmény tykajici se pfesunuti Odboru prezentace a marketingu, ktera
nabyva tcinnosti 1. 11. 2020.

Vydani €. 13, revize €. 4 schvalené usnesenim RMP ¢. 535 ze dne 7. Cervna 2021 nabyva ucinnosti 14. 6. 2021
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani ¢. 14 schvalené usnesenim RMP ¢. 769 ze dne 30. srpna 2021 nabyva uc¢innosti 1. 10. 2021 (podrobnosti
viz zménovy list).

Vydani €. 14, revize ¢. 1 schvalené usnesenim RMP ¢. 769 ze dne 30. srpna 2021 nabyva Gcinnosti 1. 1. 2022
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 14, revize ¢. 2 schvélené usnesenim RMP €. 192 ze dne 7. bfezna 2022 nabyva Gcinnosti 7. 3. 2022
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 14, revize €. 3 schvalené usnesenim RMP ¢. 981 ze dne 31. fijna 2022 nabyva G¢innosti 1. 11. 2022
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 14, revize €. 4 schvalené usnesenim RMP €. 1060 ze dne 28. listopadu 2022 nabyva ucinnosti 1. 1. 2023
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 14, revize €. 5 schvalené usnesenim RMP ¢. 62 ze dne 19. ledna 2023 nabyva ucinnosti 1. 3. 2023
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 14, revize €. 6 schvalené usnesenim RMP €. 180 ze dne 9. biezna 2023 nabyva tcinnosti 10. 3. 2023
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 14, revize ¢. 7 schvalené usnesenim RMP €. 389 ze dne 4. kvétna 2023 nabyva ucinnosti 5. 5. 2023
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 14, revize ¢. 8 schvalené usnesenim RMP €. 690 ze dne 22. Cervna 2023 nabyva ucinnosti 1. 7. 2023
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani ¢. 14, revize ¢. 9 schvalené usnesenim RMP ¢. ze dne 21. zafi 2023 nabyva ucinnosti 1. 10. 2023
(podrobnosti viz zménovy list).

Vydani €. 15, revize €. 0 schvalené usnesenim RMP ¢. 856 ze dne 21. zafi 2023 nabyva ucinnosti 1. 1. 2024
(podrobnosti viz zménovy list).

Tento dokument vcetné piiloh je dusevnim vlastnictvim MMP a je ur€en vyhradné pro vnitini potiebu. Jakékoliv
Sifeni a postupovani tohoto dokumentu pro jiné ucely l1ze provadét pouze se souhlasem tajemnika MMP.

V pripadé individualniho pofizeni kopie dokumentu na pocitaci je dokument oznacen pfi tisku podtitulem ,, JEN
PRO INFORMACI®, v ptipad¢ kopirovani dokumentu je uvodni strana oznacena razitkem ¢i napisem s timtéz
textem. Uzivatel si musi byt védom, ze aktudlnost takovéto kopie je pouze v okamziku jejiho pofizeni.

9 Prilohy
Ptiloha €. 1 - organizaéni struktura magistratu (organiza¢ni schémata)
=)
QS 55-01 -

pfiloha_1.xIsx

Ptiloha ¢. 2 — pracovni naplné

B

QS 55-01 - pfiloha
¢.2

Ptiloha €. 3 — zakladni vykon ztizovatelskych funkci viici PO

B

QS 55-01 - pfiloha
¢.3
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