Benesova zakladni skola a materska skola Plzen, Doudlevecka 35,
prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Est: 20. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
Vypracovala: Kldra Roubalova, vedouci vychovatelka
Schvalila: Mgr. lveta Zizkova, Feditelka

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 29. 8. 2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2025




1. Uvodni ustanoveni

Reditelka vydava podle § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), pro skolni druZinu nasledujici vnitini
fad Skolni druziny. Pfitom postupuje ve smyslu platné legislativy, zejména § 165 odst. 1
Skolského zakona a vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Tento fad urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druZiny.

2. Zakladni udaje o skolni druZiné a jeji ¢innosti

Zajmové vzdélavani ve kolni druZiné (dale SD) se uskutedfiuje formami, které vymezuje
platna vyhlaska o zdjmovém vzdélavani a jsou uvedeny ve Skolnim vzdélavacim programu
pro zdjmové vzdélavani a to predevsim formou — pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zdjmové
¢innosti, nabidkou spontannich a pfilezitostnych Cinnosti, individudlni praci s Zaky a prevenci
rizikového chovani.

Ve SD pracuje pét vychovatelek, aci jsou rozdéleni do péti oddéleni - kapacita SD je 150
zaku. Do jednoho oddéleni Ize zapsat maximalné 30 zakd.

SD vykondva svou ¢innost ve dnech $kolniho vyuéovani, o Feditelském volnu a vedlejsich
Skolnich prazdninach (viz bod 12.3.).

Zajmové vzdélavani v SD je poskytovéno za uplatu. Podminky Uplaty, jeji splatnost a vysi
stanovi zvlastni smérnice €. 21 — stanoveni Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné a
Skolnim klubu. Pro vychovné vzdélavaci ¢innosti vyuziva skolni druzina jednu samostatnou
tfidu v prizemi u hlavniho vchodu (Il. oddéleni), I., lll.,, IV. a V. oddéleni je umisténo
v kmenovych t¥idach. SD vyuziva dalii prostory $koly (napt. télocviénu, $kolni hfisté, cvicnou
kuchyriku, poéitaéovou uéebnu, u¢ebnu robotiky, $kolni klub, zahradu MS).

Aktudlni informace/fotodokumentace o déni ve Skolni druziné, prilezitostné, celodruzinové
akce, vnitfni rad SD, SVP pro zajmové vzdélavani, informace o Uplaté za zajmové vzdélavani
jsou zverejfiovany na nasténce v SD a webovych strankdch $koly/SD.

3. Provoz skolni druZiny

3.1. Ranni provoz SD: pondéli aZ patek od 6:00 hod — 7:40 hod
(v pripadé délenych vyucovacich hodin je ranni provoz do 8:45 hod)
Odpoledni provoz SD: od 11:40 hod — 17:00 hod
3.2. Pravidelna vychovné vzdélavaci ¢innost probiha:
- od 11:40 hod do 13:30 hod v jednotlivych oddélenich SD (v budové $koly)
- 0d 13:30 hod do 15:00 hod zajmova ¢innost, pobyt venku
- 0d 15:00 hod do 17:00 hod opét v oddélenich SD
3.3. Vyzvedavani zaka ze skolni druZiny je mozné:
-  po obédé —od 13:00 — do 13:30 hod
(pokud konc¢i vyucovani v 13:30, vyzvedavat lze do 13:45 hod)
- 0d 15:00 hod do 17:00 hod
3.4. Ranni provoz SD je zajistén v 1-2 oddélenich (dle zajmu #akd), odpoledne od 16:10 hod se
Zaci spojuji do jednoho oddéleni.
3.5. Provoz SD konéi v 17:00 hod.
3.6. V pfipadé nepfitomnosti vychovatelky vedeni Skoly uréi zdstup za vychovatelku z fad
pedagogickych pracovnikl nebo jsou Zaci rozdéleni do zbyvajicich oddéleni a to tak, aby
nebyl prekro¢en maximalni pocet zak( v oddéleni (30 zaku).



4. Prihlasovani a odhlasovani zaka

4.1.
4.2.

O prijeti do SD rozhoduje Feditelka.

Zakonni zastupci pfihladuji zaka/Zakyni k pravidelné dochazce do SD pfi zapisu do SD
vyplnénim pfihlasky. Pisemné do pfihlasky sdéli vychovatelce informace o zdravotnim
stavu zaka/zakyné, telefonni kontakt na zdkonné zastupce, rozsah dochazky a zplsob
odchodu 73ka/zakyné ze SD, osoby opravnéné k vyzvedavani a jejich kontakt.

Udaje o odchodu 7dka/z4kyné v pFihlasce jsou pro vychovatelku uréujici.

4.3. V pFipadé vétdiho zajmu o SD, ne? je maximalni kapacita SD (150 7akd), budou pirednostné

4.4.

pfijimani zZaci I. - lll. ro¢niku s pravidelnou denni dochazkou a Zaci dojizdéjici.

Je-li volnd kapacita SD, jsou dale pFijimani z4ci IV., V. ro¢niku v pofadi — dojizdé&jici Zaci,
sourozenci mladsich 7ak( pfihlasenych do SD, Z4ci - jejich? zakonni zastupci, s kterymi Ziji
ve spolecné domacnosti, jsou zaméstnani.

Odhlaseni 7aka ze SD se provadi pisemné na predtistény tiskopis, ktery je k dispozici u
vedouci vychovatelky nebo na webovych strankach skoly/SD.

5. Podminky dochazky do $D

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

Dochdazka do SD je pro prihlaseného 74ka povinna. Pfedem zndmou nepfitomnost 7dka
v SD zékonny zastupce oznami vychovatelce pisemné.

Na ranni provoz SD pfichazi 7dk v doprovodu zdkonného zastupce nebo samostatné
nejdéle do 7:30 hod. Pokud 7ak&im za¢ina vyucovéani od 8:55 hod, prichod do SD nejdéle
do 8:30 hod. Ze SD odvadi 7aky vychovatelka do $aten v 7:40 hod nebo v 8:45 hod a ze
Saten odchdzeji zaci do tfid samostatné.

Zaky zapsané do odpoledni SD predava ucitel/ucitelka vychovatelce po skonéeni
vyucovani u saten a je povinen/povinna s predstihem informovat vychovatelku o jakékoliv
zméné vrozvrhu (zkraceném vyucovdni, predem zndmou nepfitomnost, odpadlé
tréninky...) a nahl3sit ten den neptitomné zaky. Vychovatelka neprevezme od vyucujiciho
nemocného zdka/zakyni (s teplotou, nevolnosti, bolestmi, drazem). Ulitel/ka o nastalé
situaci informuje zakonného zastupce a zajisti vyzvednuti.

Doba pobytu 7dka ve SD se idi Udaji uvedenymi na ptihlasce.

Zaci se po prichodu do SD prezouvaji. Odév a obuv si uklddaji v 3atné do Zakovskych
skiinék v suterénu $koly /p¥i pfichodu do ranni SD a po 15. hod v $atné u hlavniho vchodu.
Osobni véci maji oznacené pfijmenim. Véci na prevleceni si ukladaji do latkové tasky.

Za pobyt v SD je nutné zaplatit pozadovany poplatek, ktery je splatny k 5. dni v mésici (viz
smérnice €. 21 — stanoveni uUplaty za zdjmové vzdélavani). Neuhrazeni tohoto poplatku
maze byt divodem pro vylouéeni zdka ze SD.

6. Podminky odchodu a vyzvedavani 7aka ze SD

6.1.

6.2.

6.3.

Odchod 74ka/7akyné ze SD se fidi Udaji uvedenymi zdkonnym zastupcem v pfihlasce do
SD.

Zaka/zakyni smi vyzvedavat pouze osoby, které jsou uvedeny v pfihlaice nebo osoby
povérené zakonnym zastupcem.

Pfipadnd poZadovana zména, proti Udaji v pfihldsce, musi byt zdkonnym zastupcem
pfedem pisemné ozndmena vychovatelce na predtisténém tiskopisu ,,Zadost o uvolnéni
7aka ze SD*, ktery je k dispozici u vychovatelek nebo na webovych str. §koly.



6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

Zplsob odchodu 7dka/?4kyné ze SD je mozny:

- za doprovodu zakonnych zastupcl nebo osoby jimi povérené

- bez doprovodu dalsi osoby — samostatné (dle ¢ast uvedenych v prihlasce)
Nelze uvolriovat na zakladé ustni nebo telefonické domluvy ani omluvenky v netiplném
znéni!
Odchod 74kl ze SD na zajmové krouzky, doucovani organizované $kolou zajistuje vedouci
pfislu§ného krouzku. Po skoné&eni krouzku je opét pfivadi do SD.
Pokud konci doucovani, zajmovy krouZek, trénink ledniho hokeje v ¢ase mezi 13:45 —
15:00 hod, preda vedouci krouzku/trenér zaky pedagogickému dohledu do skolniho
klubu, kde si je vychovatelka vyzvedne v 15 hod a odvede do svého oddéleni.
Pokud zajmovy krouZek nebo trénink ledniho hokeje zacinad v ¢ase mezi 13:40 — 15:00
hod, preda vychovatelka zika/Zakyni pedagogickému dohledu v 13:30 hod do $kolniho
klubu, kde si je vyzvedne trenér nebo vedouci krouzku.
Na trénink ledniho hokeje odchdzi 74ci ze SD s trenérem, zakonnym zastupcem, nebo
samostatné po pisemném souhlasu zakonného zastupce uvedeném v prihlaice. Z4ci, ktefi
se po skonéeni hokejového tréninku vraci zpét do SD, pfichdzeji v doprovodu trenéra
nebo samostatné (viz 6.5.)
Zakonni zdastupci, osoby povéfené zakonnymi zdastupci, ktefi pfrichazeji vyzvednout
7aka/zakyni ze SD, pro ohldeni své prfitomnosti pouZivaji ¢ipovy systém instalovany u
hlavniho vchodu do budovy Skoly.
Do budovy Skoly nevstupuji, vyckaji pfichodu Zaka/iakyné pred Skolou. Prostor u
hlavniho vchodu je monitorovan kamerovym systémem.
V mimoradnych situacich napf. vypadek Cipového systému, zapomenuti, ztraty Cipu ohlasi
svou pfitomnost zvonénim na zvonek vratnice u hlavniho vchodu a postupuji dle pokynu
vratného, vychovatelky.
Zak, ktery odchazi dom( se zdkonnym zastupcem, osobou povéfenou zdkonnym
zastupcem nebo samostatné, odchazi vidy s védomim vychovatelky.
Vyzvedavani Zzaka je mozné pouze od 13:00 — 13:35 hod a od 15:00 hod do konce provozu
SD - tj. do 17:00 hod. Zakonni zastupci jsou povinni dodriovat dobu uréenou
k vyzvedavani.

7. Bezpeénost a ochrana zdravi zakd SD

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Za bezpecnost zaku v druziné zodpovidaji vychovatelky a to od pfichodu az do odchodu ze
SD.

Do oddéleni SD se zapisuje nejvy$e 30 7akd na pravidelnou dochazku. Pokud vychovna
prace se zaky probihd mimo areal Skoly, pfipada na 1 vychovatelku nejvyse 25 zaku.

Zaci jsou v zajmu bezpeénosti vlastni i svych spoluzdkil povinni dodrzovat ustanoveni
vnitiniho fadu SD i $kolniho Fadu $koly, fidi se pokyny vychovatelek a dal$ich zaméstnanc(
Skoly, udrzuji ¢istotu a poradek, zjisténé zavady ihned hlasi vychovatelkdm.

Zaci maji z bezpeénostnich ddvodd zakdzano opoustét oddéleni, $kolu a dkolni aredl bez
védomi vychovatelky.

Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu. Pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. télocvicnu, dilny, kuchyriku...), fidi se pfislusnymi
rady pro tyto ucebny.

Zaci prihlaseni do SD jsou prokazatelné pouceni o BOZ. Vychovatelky na za¢atku $kolniho
roku provedou pouceni z4k(i o bezpeénosti, chovéni a pravidlech ve SD. Dodateéné poudi i
kazdého nové prichoziho Zaka v prabéhu skolniho roku. Pouceni o BOZ opakované
provadi v pribéhu celého skolniho roku. Zaznam o pouceni zakd zapise do tridni knihy.



7.7. Vychovatelky sleduji zdravotni stav Zaka a v pfipadé nahlého onemocnéni, Urazu Zaka
informuji bez zbytecnych pritahd zdkonné zastupce postizeného zZika. Kazdy Uraz
vychovatelka neprodlené a Uplné zapiSe do knihy Urazli a o Uraze vyrozumi zdkonné
zastupce zdka, vedeni Skoly. Pfi uUrazu poskytnou vychovatelky Zakovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, pfipadné zajisti oSetfeni Zaka Iékarem.

8. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

8.1. Zaci se k sobé chovaji sluiné, ohleduplné, neohrozuji zdravi své ani svych spoluzak( a
vzajemné se respektuji. Jakékoliv projevy rasismu, Sikanovani, ndsili, omezovani osobni
svobody, poniZovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakd vici
jinym zakam, jsou neptipustné a jsou povazovany za zvlast zavaziné poruseni, prestupek
proti vnitfnimu fadu Skoly, Skolni druziny. Uvedené pfipady budou individudlné feSeny a
nasledné prijimana prislusna kazenska opatreni.

8.2. Zvlasté hrubé slovni a Umysiné fyzické utoky Zzaka vici pracovniklim skoly nebo Skolského
zafizeni se vzdy povaZuji za zavaziné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

8.3. Zakdm je pfisné zakdzadno pofizovat bez védomi vychovatelky audiovizualni zaznamy
(prostfednictvim mobilu i jinym zpldsobem) z prdbéhu cinnosti Skolni druziny a také
nahravat ostatni Zaky, jednotlivé zaméstnance $koly (tykd se i akci SD mimo $kolu).

8.4. Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; z4kim jsou zakazany véechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych ndpoju, uzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

9. Chovani zaku, prava a povinnosti

9.1.Zaci maji pravo na svobodnou uU&ast vzajmovém vzdéldvani, uiivani zafizeni $kolni
druziny, U&astnit se jejich akci, podilet se na tvorbé& &innosti SD, planovani, hodnoceni,
maji pravo pozadat o pomoc pedagogické pracovniky i ostatni pracovniky skoly.

9.2. Zaci maji prdvo na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace a nasili, na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrZovani zakladnich
psychohygienickych podminek.

9.3. Zaci maji pravo byt sezndmeni se viemi predpisy souvisejicimi s pobytem a &innosti ve
$kole a v SD.

9.4. Z4ci jsou povinni fadné dochazet do SD, pokud byli pfijati k pravidelné denni dochéazce,
dle udajd uvedenych zakonnym zastupcem na prihlasce.

9.5. Pokud je 74k ve $kole a nejde do odpoledni SD, je jeho povinnosti nahldsit tuto skute¢nost
vychovatelce a predat ji tiskopis “Zadost o uvolnéni 7aka ze $kolni druZiny” podepsany
zdkonnym zastupcem. Za 7dka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka
neodpovida.

9.6. Zaci jsou povinni respektovat prava druhého, vyjadfovat a chovat se sluiné k dospélym i
ostatnim zakam, predchazet konfliktnim situacim.

9.7. Zaci nesméji opoustét bez védomi vychovatelek oddéleni, $kolni budovu, zdriovat se na
chodbach, vs$atné, na WC, nesmi manipulovat s okny, s elektrickymi spotiebi¢i a
zasuvkami, pfi pobytu venku nesmi opoustét prostor uréeny pro hru, kde vychovné
vzdélavaci ¢innost probihda. Ridi se pokyny vychovatelek, $kolnim Fadem a fadem Zkolni
druziny. Dodrzuji zadsady bezpecnosti, jak pfi pobytu v budové Skoly, tak pfi pobytu venku.

9.8. Z4ci smé&ji manipulovat s mobilnim telefonem, tabletem pouze se svolenim vychovatelky.

9.9. Z4ci jsou povinni dodrzovat €istotu a pofadek, Setii spole¢né zafizeni a vybaveni SD, nesmi
svévolné vynaset ze SD pomlicky, potfeby a vybaveni. V pfipadé umysiného poskozeni &i
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9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

ztraty zap@jéenych pomticek, her, stavebnic, sportovnich potfeb a zafizeni SD, bude
nahrada zplsobené $kody pozadovana po zakonném zastupci z4ka, tak jak stanovi Skolni
fad BeneSovy skoly.

Zaci se pii viech &innostech chovaji tak, aby neohrozili zdravi své, svych spoluzaki ¢i
jinych osob, dbaji pokynl vychovatelek, pedagogickych a provoznich pracovnikt, dodrzuji
$kolni fad koly, odbornych uéeben a vnit¥ni fad SD.

Zaci nesméji porizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni vychovatelky, nahravané
osoby pred ukoncenim pobytu ve Skolni druziné.

V pripadé nevolnosti, poranéni nebo Urazu, zak/zakyné okamzité informuje vychovatelku.
Vychovatelka zajisti oSetfeni ditéte a neprodlené informuje zakonného zastupce.

Zaci do SD nenosi cenné véci. Vychovatelka nenese zodpovédnost za ztrdtu nebo
poskozeni téchto predmétl (drahé hracky, Sperky, vyssi financni obnos, elektronika).
Vznik Skody, ztratu, zaménu ¢i poskozeni Skolni i osobni véci Zaci neprodlené nahlasi
vychovatelce ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo.

Zaci nenosi do SD pfedméty, které nesouvisi s vyukou, ¢innosti SD, pfedméty ohroZujici
mravni vychovu, zdravi a mohou zpUsobit Uraz.

10. Pravidla styku se zakonnymi zastupci, prava a povinnosti zakonnych zastupcu

10.1.
10.2.

10.3.
10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

Zakonni zastupci jsou povinni se seznamit s Vnitfnim fadem SD a respektovat jej.
Zakonni zastupci jsou povinni fadné, pravdivé a uplné vyplnit pfihlasku do SD a véas
oznamit vychovatelce zmény v udajich (hlavné telefonnich kontaktl pro pfipad nemoci
zaka, zménu trvalého bydlisté).

Jsou povinni zajistit, aby zak/Zzakyné radné dochdzel/a do SD.

Zakonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich, upozornit na omezeni Zaka nebo jiné zavazné skutecnosti, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Zakonni zastupci jsou povinni omluvit pfedem zndmou nepfitomnost 7dka v SD
(nepfitomnost Zaka pfi nemoci omlouva vychovatelka ve spolupraci s tfidni ucitelkou,
neni nutné kontaktovat pfimo i SD), dodrzovat €asy a zplisoby vyzvedavani zakd ze SD,
respektovat provozni dobu SD, zabezpetit v€asné vyzvednuti 7dka do 17:00 hod. Bude-li
ze strany zakonného zdastupce tato podminka opakované porusovana, bude navrieno
Feditelce vylou&eni zdka/Zakyné ze SD.

Zakonni zastupci jsou povinni ve stanoveném terminu uhradit Uplatu za zajmové
vzdélavani ve SD.

Zakonni zastupci se mohou informovat o chovani zakd denné od 15:00 do 17:00 hod.
Zakonni zastupci maji pravo na seznameni se vSemi predpisy vztahujicimi se k pobytu a
¢innosti zaka ve skolni druziné, o akcich druziny a zd¢astnovat se akci uréenych pro rodice,
verejnost.

Zakonni zastupci maji pravo podavat stiznosti a ndméty na zkvalitnéni prace k rukam
vedouci vychovatelky nebo reditelce.

Vychovné problémy 7aku resi vychovatelka ve spolupraci se zdkonnymi zastupci osobné
(popripadé zapisem do notysku, zakovské knizky), spolecné resi vzniklé problémy a hledaji
prostiredky ndpravy. Problémy vétsiho razu se resi s vedenim skoly.

11. Pitny rezim

11.1. Vychovatelka dbd na pitny rezim.
11.2. Do SD si #4ci nosi ndpoje z domova.



11.3.

Zaci maji moznost zakoupit si ndpoje ve $kolnim bufetu (dle jeho provozu), v dobé obéda
maji ndpoje zajistény ve skolni jidelné.

12. Podminky do¢asného umistovani #akd do SD, ranni provoz, prazdninovy provoz

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Zaci, ktefi nejsou pfihlaseni k pravidelné dochazce, mohou byt ve vyjimeénych pfipadech
(zména ve vyuce — zkracené vyucovani, provozni ddvody, vyucovani od 8:55 hod.)
umisténi do SD, pokud nebude prekrocena kapacita $kolni druZiny, jsou vedeni
v dochdzkovém sesitu. Doc¢asné umisténi neni zpoplatnéno.

Zaci, ktefi pravidelné navitévuji pouze ranni provoz SD od 6:00 — 7:40/8:45 hod. za
dochazku plati ro¢ni poplatek dle vnitini smérnice €. 21 — stanoveni Uplaty za zajmové
vzdélavani v SD/SK a jsou k dochazce pisemné pFihladeni zakonnym zastupcem.

V dobé fadnych prazdnin v priibéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
zfizovatelem. Po projednani se zfizovatelem muze feditelka prerudit ¢innost SD v dobé
Skolnich prazdnin (dle § 8 odst. 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani).

Pfred kazdymi vedlejsimi prazdninami nebo feditelskym volnem bude s dostate¢nym
predstihem provedena poptavka mezi zdkonnymi zastupci Zak(, zda maji o provoz skolni
druZiny zajem. V ptipadé zdjmu lze za uréitych podminek provoz SD zajistit, nebrani-li
tomu jiné okolnosti. Zaci musi byt na dochazku pisemné prihlaseni, ptihlaseni je zavazné.
Nabidka prazdninového provozu bude zverejnéna na webovych strankach skoly.

13. Moznosti vylouéeni zaka/zakyné ze SD

13.1.

Reditelka miZe rozhodnout o vyloudeni Zaka/idkyné ze SD, pokud tento 7ak/zdkyné
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem:

- opakované porusuje kadzen a poradek

- ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich

- dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD

- zékonny zastupce neplati poplatek za SD

- zakonni zastupci opakované vyzvedavaiji dité po ukonéeni provozni doby SD

- nebo z jinych zvlasté zavainych dlvodu

14. Spoluprice

14.1.

Vychovatelka spolupracuje s tfidni ucitelkou/ucitelem, zakonnymi zastupci, s vedenim
Skoly, vychovnou poradkyni, metodikem prevence rizikového chovani, Skolnim
specialnim pedagogem, asistenty pedagoga, trenéry, kolektivem pedagogli, MS a
ostatnimi zaméstnanci Skoly.

15. Postup pfi nevyzvednuti 7aka/7akyné ze SD

15.1.
15.2.

Zakonny zastupce je povinen si zaka/zakyni vyzvednout nejpozdéji do 17:00 hod.

V pfipadé, Ze nedojde k vyzvednuti Zaka/Zakyné ze Skolni druZiny do konce provozni
doby, vychovatelka se telefonicky spoji se zdkonnym zastupcem. Pokud se podafi
zakonného zastupce nebo jim povérenou osobu kontaktovat, domluvi pedagogicky
pracovnik ¢as a misto predani ditéte s tim, Ze podle vzajemné dohody je moiné dité
odevzdat i jiné osobé neZ osobé, kterad byla zakonnym zastupcem k vyzvednuti ditéte z
druziny povéiena v pisemné prihldsce, a pfipadné té7 na jiném misté nez v SD. Se
zakonnym zastupcem je mozné rovnéz dohodnout, Ze dité mlzZe odejit z druZziny samo,
je-li to primérené jeho véku a pokud to nevyluCuje jeho aktudlni zdravotni a psychicky
stav. O telefonické domluvé se zdkonnym zdastupcem nebo jinou povéfenou osobou
ohledné vyzvednuti ditéte sepiSe pedagogicky pracovnik zaznam.
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15.3. Pokud se vychovatelce do 17:30 hod. opakované nepodafi telefonicky kontaktovat
zakonného zastupce Zaka/zakyné, ani jim povérenou osobu, kontaktuje za Ucelem
zajisténi primérené péce o dité zastupce obecniho uUrfadu jako organ socialné-pravni
ochrany déti (OSPOD), ptipadné informuje o nastalé situaci nejbliz$i oddéleni Policie CR
a pozadd o pomoc pfi umisténi Zaka/zakyné v nahradnim détském zafizeni
s nepretrzitym provozem. O kontaktovani zastupce obecniho Uradu pofidi pedagogicky
pracovnik zaznam.

16. Dokumentace SD

16.1. Piihlaska do SD, tfidni kniha, ro¢ni plan, $kolni vzdéldvaci program pro zadjmové
vzdélavani, dochdazkovy sesit (pro mimoradny pobyt nepftihlasenych zakl), rocni
hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu, vnitfni fad SD, smérnice o
stanoveni Uplaty za zajmové vzdélavani, zdznamy ze sekce SD, dochazka 74k( do ranniho
provozu SD, mésiéni plany, preddvaci protokol k ¢&ipdm pro vyzvedavani 7éka ze SD,
dochazkovy systém Bellhop.cz.

17. Zavérecné ustanoveni

Zakonni zastupci Zak( zajmového vzdélavani ve skolni druZiné jsou povinni prokazatelné se
seznamit se znénim vnitfniho fadu SD.

Tento fad je verejné pristupny na nasténce ve skolni druziné, na webovych strankach skoly, je
k dispozici u vychovatelek SD, vedeni $koly.

Vnitfni fad skolni druZiny nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2025

Mgr. lveta Zizkova
reditelka



