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Skartaéni znak: A 5

Rad $kolni knihovny
V souladu se zfizovaci listinou Skoly, na zéklad¢ ustanoveni pismene a) odstavce 1 § 165
zakona €. 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zakladnim, stFednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (§kolsky zakon) v platném znéni vydavam tento ,,Rad $kolni knihovny* .

I. Zakladni ustanoveni
ClL1
Ukoly a organizace Skolni knihovny

Skolni knihovna je étenaiskym a informaénim centrem poskytujici odborné, studijné pracovni a
knihovnicko-informaéni sluzby Skoly. Zajistuje pfedev§im podporu vychovy a vzdélavani ve skole.

1. Organizac¢né se Cleni na zakovskou knihovnu, studovnu, ¢itdrnu a multimedidlni u¢ebnu
s umoznénim pfistupu uciteliim a zaktm k piistupu na PC.

2. Zaprovoz a hospodateni s finan¢nimi prostfedky knihovny zodpovida feditel skoly a jim
povéteny spravce knihovny.

3. Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finan¢ni prostfedky ptidélené knihovné
z rozpoctu na ¢innost Skoly, prostiedky ziskané vlastni ¢innosti a z dalSich zdroju.

ClL2
Knihovni fondy

Knihovni fondy tvoii ti§téné dokumenty (knihy, periodika) a elektronické dokumenty napt. CD a
DVD, prace zaku skoly.

1. Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem $koly formou
nakupu z prostiedki Skoly, grantl a darti.
2. Ziskané knihovni fondy, periodika a elektronické dokumenty (CD a DVD) jsou zpracovany
z hlediska jejich evidence zptistupnénim uzivateliim a ochrany.
3. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s pedagogickymi pracovniky $koly,
jejiz zaci jsou uzivateli sluzeb knihovny. V ramci aktualizace se téZ vytazuji opotfebované
a ztracené knihy nebo elektronické dokumenty (CD a DVD).

CL3
Poskytované sluzby

1. Knihovnické a informaéni sluzby:
a) vypujcni sluzby v prostorach Skolni knihovny
b) reprografické sluzby (kopirovani zpracovanych dokumentti v souladu s autorskym zakonem)
¢) informacni sluzby - informace o dostupnosti fondt
- poradenské tj. informace o databazich a fondu knihovny
- konzulta¢ni a faktografické, ptistup do bazi dat lokalnich i na siti
- ptistup na internet
d) propagacni sluzby a vychova uzivateld - informace o novinkach knihovny (nové knihy
a dokumenty)




- kulturni a vzdélavaci akce pro zaky (besedy, soutéze o nejlepsi Ctenafe knihovny)
- kulturni a vzdélavaci akce pro Zaky skoly.
Veskeré vySe uvedené sluzby poskytuje knihovna zaktim a zaméstnancim bezplatné.

Cl.4
Uzivatelé $kolni knihovny jsou pouze Zaci a zaméstnanci 14. ZS

1. Novy uzivatel je vZdy sezndmen s provoznim fadem skolni knihovny.
2. Uzivatel je povinen oznamit spravkyni $kolni knihovny zmény napf. pfechod na jinou Skolu
nebo pracoviste.
3. Kategorie uzivatelt Skolni knihovny
a) pedagogicti pracovnici a zaméstnanci $koly
b) zaci Skoly
CL5
Prava a povinnosti uzivatele

1. Uzivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované skolni knihovnou za podminek
tohoto tadu.
2. Uzivatel je povinen:
a) dodrzovat vypij¢ni fad skolni knihovny a jeho ustanoveni
b) nenarusovat klid v prostorach skolni knihovny pfi ptichodu, vypnout sviij telefon
¢) k zaptijcenym kniham, dokumentiim a periodikiim se chovat Setrné, neni dovoleno vpisovat
poznamky, podtrhavat nebo jinak znicit (politim, vytrzenim stranky knihy atd.)
d) v prostorach skolni knihovny nekonzumovat jidlo a napoje
e) fidit se pokyny spravce knihovny (knihovnice)
f) pti ukonceni ucasti v Skolni knihovné jsou zaci povinni vratit zaptijcené knihy, periodika nebo
elektroniku (radio, sluchatka)
3. Zaregistrovany zak skoly nebo zaméstnanec se zavazuje plnit ustanoveni fadu a pokyny spravce
knihovny (knihovnice).
4. Registracni udaje uzivatelil budou likvidovany po ukonceni Skolni dochazky zédka nebo ukonceni
pracovniho poméru zaméstnance.

I1. Vypiijéni Fad Skolni knihovny
CL6
Zpusoby pujcovani

1. Kratkodoba vyptjcka v prostorach knihovny nebo po souhlasu knihovnice do prostoru skoly
(sborovna, tfidy, Skolni druzina), vyptjcka je omezena hodinou nebo dnem.

2. Kazda vypijcka podléha registraci.

3. Dlouhodobé vypijcky se ptjcuji na dobu jednoho kalendainiho mésice ode dne vypujcky.

4. Ostatni mimotadna vypuj¢ni doba dle potieb pedagogickych pracovnikd.

CL7
Vraceni vypijéeného dokumentu, odpovédnosti uZivatele za vypijéeny dokument

1. Zak je povinen vratit vypiijéenou knihu nejpozdéji téhoz dne na konci oteviraci doby knihovny
nebo si vyptjcku necha prodlouzit nebo zaregistrovat na dlouhodobou vyptjcku.
2. Zak nesmi pijéovat knihy dal§im Zakiim bez piedchozi domluvy s knihovnici, nebot’ je nutné knihu
preregistrovat na jiného zaka
3. Knihy jsou evidovéany v eviden¢ni knize a v knize vypujcek.
CL8
Podminky vyuZivani ostatnich sluZeb

1. Reprografické sluzby jsou poskytovany pouze pro vlastni potiebu uzivatele/zaka v souladu
s ustanovenim autorského zédkona. Knihovna odmitne zhotoveni kopie, ktera je v rozporu
s pravnimi predpisy. Reprografické sluzby provadi pouze knihovnice.



2. Elektronické sluzby a vypocetni technika PC:
- uzivatel/zak nesmi vyuzivat vypocetni techniku knihovny k jinym uceliim nez k vyuziti sluzeb
poskytovanych $kolni knihovnou. Ziskana data slouzi vyhradné k studijnim t¢elim.
- uzivatel/zak je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat. Provozni fad internetu a pokyny
k pouzivani internetu je soucasti knihovniho fadu.

CL9
Poradkova opatreni

1. Uzivatel je povinen zachazet s vyplj¢enymi knihovnimi jednotkami Setrné a ukladat je zpét
na vyhrazené misto. Zjisténé poskozeni ihned ohlésit knihovnici, jinak se vystavuje nebezpeci,
ze bude poskozeny dokument hradit za predeslého uzivatele.
2. Ztracenou nebo poskozenou knihu musi uzivatel nahradit podle pozadavku knihovny:
a) nepoSkozenym exemplarem téhoz titulu a vydani
b) exemplatem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality
€) dodanim jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potieb knihovny
d) finan¢nim vypotfadanim na zéklad¢ odborného odhadu knihovnice, vychazejiciho z ceny
titulu na trhu v dobé¢ ztraty.
Do vyieSeni zptisobu thrady a uhrazeni vSech pohledavek si knihovna vyhrazuje pravo
na pozastaveni uzivateli/zaku pozastaveni vSech poskytovanych sluzeb.
3. Jestlize uzivatel/zak nebude na upominkovou vyzvu reagovat, bude upominka projednana s jeho
zakonnym zastupcem.
4. Za opakované poruseni knihovniho fadu miize byt uzivatel vyloucen z fad uzivatelti $kolni
knihovny.

II1. Studovna a ¢itarna

CL. 10
Studovna je soucasti Skolni knihovny a slouZzi ke studiu nebo ¢etbé. Uzivatel/zak mize voln€ vyuzivat
veskery voln¢ ptistupny fond knihovny.

ClL 11
Prava a povinnosti uZivateli ve studovné

. UZivatel/Zdk ma pravo prezen¢né studovat ve studovné vypijcené dokumenty z knihovniho fondu.
. Uzivatel/zak ma pravo uzivat voln¢ ptistupné fondy vcetné novinek a periodik.
. Po prostudovani uklada vypiijcené knihy a periodika na urcené misto nebo je preda knihovnici.
. Uzivatel/Zak nema pravo vynaset z vyhrazenych prostor knihovny dokumenty — knihy
k prezencnimu ptij¢ovani a je povinen nechat si vyptjcku zaregistrovat u knihovnice.
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ClL 12
Piistup do studovny

1. Pristup do prostor studovny a ¢itarny je vyhrazen vSem uzivatelim/zaktm nebot’ je tento prostor
soucasti skolni knihovny.

2. Navstévnik je povinen chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim navstévnikiim a dodrzovat pokyny
knihovnice.

3. Pti odchodu je povinen nahlasit vyptijcené knizni tituly k registraci, pokud se rozhodne si vybrany
titul vyptij¢it mimo prostor knihovny.

ClL 13
Pravidla prace s vypocetni technikou a internetem

1. Veiejny internet je poskytovan na zédkladé Knihovniho zikona ¢.257/2001 Sb. bezplatng. Zak
nesmi pouzivat vypocetni techniku k jinym uceliim nez k vyuziti poskytovanych sluzeb $kolni
knihovny.
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Na pocitaci se uzivatel pfihlasuje pouze svym uZzivatelskym, registrovanym heslem.

Po ukonceni prace na pocitaci je povinen se odhlasit ze svého uzivatelského tctu.

Pracovni mista PC s pfipojenim na internet jsou uzivateltim/zakim k dispozici v prostoru
Skolni knihovny a multimedialni u¢ebny.

Provozni doba internetu konéi s ukonéenim provozni doby knihovny.

Uzivatelé/Zaci jsou seznameni s provoznim fadem Skolni knihovny a jsou si védomi své
odpovédnosti za Skody vzniklé jejich aktivnim zasahem do siti $kolni sit€ nebo sité internet.
Z provoznich diivodil se prace na jednom pocitaci omezuje na dva zaky. Po uplynuti
rezervované doby je knihovna opravnéna nasledujici ¢as poskytnout dal$im zakiim. Knihovna
si vyhrazuje stanovit individualni ¢asové limity tak, aby vyhovéla v§em z4jemctim.

Neni dovolena jakakoliv manipulace s nainstalovanym PC.

Casova jednotka pro praci s internetem je 30 min, v ptipadé mensiho zajmu je mozno ¢asovou
jednotku prodlouzit.

Stahovani soubord na externi nosi¢e neni dovoleno, je mozné pouze ve vyjimecnych piipadech
po dohodé¢ s knihovnici. Dtivod - ochrana proti zavirovani pocitact a pocitacové site.

Uzivatel pfi préci s internetem vyuziva vyhradné pied instalovany software, coz znemoziiuje
zaktim nahravat na disk vlastni soubory a nainstalovat aplikace stazené z internetu.
NedodrZeni nebo poruseni mtze byt divodem k zakazu ptistupu na PC.

Zakaz konzumace jidla a piti u pocitacu.

Zakaz rusit ostatni hlasitym hovorem nebo hovorem prostifednictvim mobilu.

Provoz sit¢ knihovny mtize byt omezen nebo pterusen z divodu nezbytné technické nebo
softwarové udrzby sité, piipadné z jiného zavazného divodu.

Zakaz vyhledavani stranek propagujicich erotiku, porno, fasismus a nasili, rasismus nebo
nabozenskou nesnasenlivost, které jsou jakymkoliv zptisobem v rozporu s Listinou lidskych
prav a svobod.

Spravce knihovny si vyhrazuje pravo odejmout ucastniku/ zaku ptistup k internetovym
sluzbam a ucinit prislusna opatieni.

1V. Zavére¢na ustanoveni

Cl 14
Souvisejici pravni predpisy

1. Cinnosti knihovny se tykaji tyto pravni predpisy:

a) Zakon €.257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéach provozovani vetejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon).

b) Vyhlaska Ministerstva kultury ¢.88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o
knihach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informa¢nich sluzeb (knihovni
zakon).

¢) Zakon ¢. 121/ 2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem a o zméné
nekterych zakont (autorsky zakon).

d) Zékon ¢. 101/ 2000 Sb., o ochran€ osobnich tdaji a 0 zméné nékterych zakonda.

e) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbg, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

ClL 15
Pouzitelnost ustanoveni o poplatcich

Ustanoveni tohoto fadu upravujici poplatky uZivatelt se nevztahuji na zaky a zaméstnance 14. ZS.

Cl 16
StiZnosti, pripominky a zmény

1. Uzivatelé /zaci mohou nahlasit stiznosti a pfipominky k ¢innosti §kolni knihovny ustné€ nebo
pisemné knihovnici nebo vedeni Skoly.
2. Zmény v tadu Skolni knihovny jsou schvaleny a podléhaji fediteli Skoly.



