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Datum projednani pedagogickou radou 22.5.2018
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Uéinnost od 25.5.2018
Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkdi, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

1. UVODNi USTANOVENI

Pfedmétem této smérnice je stanoveni postupu organizacnich Utvarl a zaméstnancl Skoly pfi
zpracovani a ochrané osobnich Gdaju o fyzickych osobach, podle zdkona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané
osobnich udaji a nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajd,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale také jen ,zdkon“). Jejim ucelem je zajistit soulad s GDPR a
prokazani naplnéni vsech principl a pozadavk(i GDPR.

Tato smérnice upravuje pravidla pro zachovani zdkonnosti, korektnosti, transparentnosti, ucelové
omezeni, minimalizaci Udajl, presnost, omezené uloZeni, dlvérnosti, integrity, dostupnosti a
odolnosti systému zpracovavajicich osobni data/udaje v rdmci organizace.

Smérnice je zdvazna pro vSechny Utvary a zaméstnance Skoly, ktefi zpracovavaji osobni udaje, dale
pro vedouci zaméstnance, v jejichZ Utvarech jsou osobni Udaje zpracovavany a pro zaméstnance,
kterym je umoznén pfistup k osobnim udajiim zpracovavanym ve Skolnim prostredi. VSichni
zameéstnanci, pro néz je tento vnitfni pfedpis zavazny, jsou povinni se s nim seznamit a dodrzovat jim
stanovené principy a postupy.

Platnost a ucinnost tohoto vnitfniho predpisu je stanovena od 25. kvétna 2018.

2. VYMEZENi POIMU
a) GDPR —General Data Protection Regulation.

b) Osobnim udajem se rozumi UGdaj, ktery je sdm o sobé nebo ve spojeni s jinymi Udaji zpUsobily
vést pfimo nebo neptimo ke zjisténi identity fyzické osoby (napf. jméno, adresa, datum narozeni,
rodné Cislo...). Za osobni Gdaj se nepovaZuje udaj:

a) u kterého je ke zjisténi identity fyzické osoby tfeba nepfiméreného mnozstvi casu, Usili
nebo materialnich prostredkd,

b) ktery zpracovava fyzicka osoba vylu¢né pro osobni potifebu nebo ktery se shromazduje
nahodile (napf. vizitky, uctenky, telefonni ¢isla apod.)

c) Citlivym osobnim udajem se rozumi takovy osobni udaj, ktery vypovidd o narodnostnim,
rasovém nebo etnickém plvodu, politickych postojich, ¢lenstvi v odborovych organizacich,
nabozenstvi a filozofickém presvédceni, trestné ¢innosti, zdravotnim stavu a sexudlnim Zivoté
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d)

e)

g)

3.

fyzické osoby. Citlivym Udajem je také geneticky udaj fyzické osoby a biometricky udaj, ktery
umoznuje jeji pfimou identifikaci nebo autentizaci. Citlivy Udaj je osobni udaj takového
charakteru, Ze mlzZe subjekt udaji sam o sobé poskodit ve spolecnosti, v zaméstnani, ve Skole,
nebo muze zapficinit jeho diskriminaci.

Subjektem Udaji se rozumi fyzicka osoba, k niz se osobni Udaje vztahuiji.

Zpracovanim osobnich udajt se rozumi jakdkoliv operace s osobnimi Udaji — zejména jejich
shromazdovani, ukladani na nosi¢e informaci, tj. zpracovani v pocitacové formé, rucné apod.,
zptistupnovani, Uprava nebo pozménovani, vyhledavani, pouzivani, pfedavani jinym organizacim
nebo spoleénostem (v€etné organizaci vramci stejného seskupeni) nebo osobdm, Siteni,
zverejiovani, uchovavani, vymeéna, tfidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidace.

ShromaZd'ovanim osobnich Udajt se rozumi systematicky postup nebo soubor postupl, jehoz
cilem je ziskani osobnich Udaji za ucelem jejich dalsiho uloZeni na nosic¢ informaci pro jejich
(okamZité nebo pozdéjsi) dalsi zpracovani.

Likvidaci osobnich tdaju se rozumi fyzické zniceni jejich nosice, jejich fyzické vymazani nebo
jejich trvalé vylouceni z dalSich zpracovani.

Spravce - pravnicka nebo fyzickd osoba (v tomto pripadé Skola), kterd urcuje Gcely a prostiedky
zpracovani osobnich udaju.

Zpracovatel -fyzickd nebo prdvnickd osoba, nebo subjekt, ktery zpracovdvd osobni udaje pro
spravce (spravce si jej najima — ucetni, 1ékar,...).

Povéirenec — osoba, ktera posuzuje Cinnost spravce Ci zpracovatele, zda je v souladu s platnou
pravni Upravou, informuje je, radi, davd doporuceni. Reditel $koly jmenuje povéience pro
ochranu osobnich udajli podle ¢l. 37 nafizeni (fyzickou, nebo pravnickou osobu), uzavie s nim
pracovné pravni vztah, nebo smluvni vztah podle obc¢anského préva.

POVOLENI KE ZPRACOVANi OSOBNICH UDAJU

Jakékoli osobni Udaje jsou zpracovavany organizaci zakonnym zplsobem, tedy bud' na zakladé zdkona
(préavniho predpisu), nebo se souhlasem subjektu, jehoZ Gdaje se zpracovavaji. Organizace zajistuje
prabéznou kontrolu, zda nedochazi ke zpracovani nad ramec zpracovany zakonem, zda Udaje, které
Skola ziskava, jsou pro jeji Cinnost nezbytné; zda vSechny Udaje jsou zpracovavany v souladu
s pravnimi predpisy. Udaje jsou poskytovany struénym, srozumitelnym a snadno pfFistupnym
zpUsobem, za poutiti jednoznacnych a jednoduchych jazykovych prostredkd.

Subjekty, jejichz osobni Udaje jsou Skolou zpracovdvany a jejich zdkonni zastupci (dale jen
»subjekty”), jsou informovany prokazatelnym zplsobem

e o rozsahu a Ucelu zpracovavanych udajq,

e zda jde o zpracovavani pro splnéni pravni povinnosti skoly, nebo o zpracovani na zakladé
poskytnutého souhlasu,

e o dlvodech a IhGtach ulozeni informaci,

e 0 moznostech subjektu pfi odvolani souhlasu, obracet se na zpracovatele dat, na moznosti
namitek, na pravo pozadovat omezeni zpracovani dat jejich opravu ¢i vymaz.
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Pokud je pro zpracovani osobnich Udaji nezbytny souhlas (dité, jeho zdkonny zastupce,
zaméstnanec) pak musi byt informovany, konkrétni a pisemny. Zpracovani osobnich udajd je mozné
provadét az po ziskani souhlasu. Pisemna podoba souhlasu se uchovava po celou dobu zpracovani
udaju.

Osobni Udaje zpracovavané na zakladé skolského zakona a provadécich predpis(, zvlastnich zakon(
e Skolni matrika,
e dokumenty souvisejici s podplrnymi opatienimi zakd,
e dokumenty souvisejici se socialné pravni ochranou déti.

Osobni Udaje zpracovavané na zakladé verejného zajmu
e statistické vykaznictvi

Osobni Udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu

e seznamy Ucastnikd Skolnich a mimoskolnich akci pro dodavatele sluzeb

e Udaje zvefejiiované skolou v médiich — web Skoly, tisk, propagacni materidly

e kamerovy systém

e kontaktni Udaje na zdkonné zdstupce a jiné osoby, které se podileji na vzdélavani ditéte
(vyzvedavani ze Skoly, druziny),

e citlivé osobni udaje, které byly poskytnuty dobrovolné zakonnymi zastupci déti v zajmu
zajisténi jejich specifickych potreb (zvlastni naroky na stravu, reZim, zdravi, rodinna
anamnéza, kulturni zvyklosti...).

Informovany souhlas. Jeho podoba je uvedena v pfiloze této smérnice, text je podle potieb
upravovan s ohledem na ucel a vék déti.

V pripadé, Ze jakykoli zaméstnanec Skoly ma v umyslu zahajit zpracovani osobnich udajd je povinen
tuto skute¢nost oznamit vedeni Skoly.

Skola je opravnéna zpracovavat osobni Udaje bez souhlasu subjektu Gdaj:

e jestlize provadi zpracovani nezbytné pro dodrZeni své pravni povinnosti,

e jestlize je zpracovani nezbytné pro plnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajl
nebo pro jedndni o uzavieni nebo zméné smlouvy uskute¢néné na navrh subjektu udajq,

e pokud je to nezbytné treba k ochrané Zivotné dulezitych zajma subjektu udajd. V tomto
pfipadé je tfeba bez zbyte¢ného odkladu ziskat jeho souhlas. Pokud souhlas neni dan, musi
Skola ukoncit zpracovani a udaje zlikvidovat,

e jednd-li se o opravnéné zverejnéné osobni Udaje v souladu se zvlastnim prdvnim
predpisem. Tim vSak neni dotéeno pravo na ochranu soukromého a osobniho Zivota
subjektu udaju,

e pokud je to nezbytné pro ochranu prdv a prdvem chranénych zajma skoly, pfijemce nebo
jiné dotcené osoby; takové zpracovani osobnich Gdaji vsak nesmi byt v rozporu s pravem
subjektu dajl na ochranu jeho soukromého a osobniho Zivota,

e pokud poskytuje osobni Udaje o verejné ¢inné osobé, funkcionafi ¢i zaméstnanci verejné
spravy, které vypovidaji o jeho verejné anebo uredni Cinnosti, o jeho funkénim nebo
pracovnim zarazeni,

e jednd-li se o zpracovani vyluéné pro ucely archivnictvi podle zvlastniho zdkona nebo,

e pokud provadi zpracovani osobnich udaji za ucelem nabizeni obchodu nebo sluzeb
subjektu Udajl. Pro tento Ucel Ize pouZit jméno, pfijmeni a adresu (véetné mailu ¢i
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telefonu) subjektu udajl, pokud byly tyto Udaje ziskany z vefejného seznamu nebo v
souvislosti se svoji ¢innosti. Tyto Udaje vSak nesmi byt zpracovavany, pokud s tim subjekt
udajli vyslovil nesouhlas. Bez souhlasu subjektu udajd nelze k uvedenym udajlm prifazovat
dalsi osobni udaje.

4. PRAVIDLA PRO ZPRACOVAVANI OSOBNiCH UDAJU

VSichni zaméstnanci, na néZ se vztahuje tento pokyn, jsou povinni dodrZovat pfi shromaZdovani,
evidenci a zpracovani osobnich Udaji veskera ustanoveni zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich Gdajli, nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajli a o volném pohybu téchto udaju
a dalSich souvisejicich zakond, zejména zadkona ¢. 89/2012 Sh., obéansky zakonik, a dale zdkona ¢.

480/2004 Sb., o nékterych sluzbach informadni spole¢nosti a 0 zméné nékterych zakond.

e Zaméstnanci Skoly zpracovavaji osobni uUdaje pouze v souladu s uUcelem, k némuz byly
shromazdény. Zpracovdavat osobni Udaje k jinému ucelu lze, jen pokud k tomu dal subjekt
udajli souhlas. Je zakdzano uchovavat osobni Udaje po dobu delsi, nez kterd je nezbytna ke
stanovenému Ucelu jejich zpracovani, pro néz dal subjekt udajd souhlas.

e Je zakdzano sdruZovat osobni Udaje, které byly ziskany k rozdilnym uceltim.

e Vsichni zaméstnanci Skoly zpracovavaji pouze pravdivé a presné osobni udaje. Zjisti-li
zaméstnanec, Ze jim zpracovdvané Udaje nejsou pravdivé i presné, je povinen provést jejich
blokaci a nasledné je opravit ¢i doplnit. Neni-li toto mozné, provede zaméstnanec na zdkladé
pokyn( svého pfimého nadfizeného likvidaci neptfesnych osobnich udaj.

e Vsichni zaméstnanci Skoly uchovavaji osobni Udaje pouze po dobu, kterd je nezbytna k ucelu
jejich zpracovani. KdyZz pomine ucel, pro ktery byly osobni udaje zpracovavany nebo na
zakladé Zadosti subjektu udajl v pripadé poruseni povinnosti pfi zpracovani osobnich udaj
ze strany skoly jsou ptislusni zaméstnanci povinni provést likvidaci osobnich udaja.

e Zaméstnanci, ktefi zpracovavaji osobni Udaje, mohou postupovat odlisné od vySe uvedeného
v téch pfipadech, kdy zvlastni zakon stanovi vyjimky tykajici se uchovani osobnich Gdaju, a to
pro ucely archivnictvi a uplatfiovani prdv v obcanském soudnim fFizeni, trestnim Fizeni a
spravnim fizeni.

e Vpfipadé, Ze jsou zpracovdvany osobni udaje za ucelem nabizeni obchodu nebo sluzeb
subjektu 4dajd, muiZe tyto Udaje predat jiné organizaci (vCetné organizaci v ramci téhoz
seskupeni) pouze za spInéni nasledujicich podminek:

o Udaje subjektu udaji byly ziskany v souvislosti s ¢innosti spravce nebo se jedna o
zverejnéné osobni Udaje,

o Udaje budou vyuZivany pouze za Ucelem nabizeni obchodu a sluzeb,

o subjekt udaji byl o tomto postupu skolou pfedem informovan a nevyslovil s timto
postupem nesouhlas.

e Provadi-li pro jakéhokoliv zaméstnance skoly zpracovani osobnich Gdajd treti subjekt (fyzicka
osoba nebo spolecnost), je nezbytné pro tyto ucely vidy uzaviit dohodu o zpracovani
osobnich Udajd upravujici podminky poskytnuti osobnich Gdajd a jejich zabezpecdeni v ramci
vzdjemné spoluprace alespon na Urovni odpovidajici Urovni zabezpeceni a ochrany osobnich
Udajl poskytované skolou. Je rovnéz povinnosti kazdého zaméstnance pravidelné
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aktualizovat v relevantni ¢asti seznam zpracovatell osobnich Gdajd uvedenych v zaznamech
o0 zpracovani osobnich udaju, ktery je dostupny u feditele skoly.

e Je povinnosti kazdého zaméstnance Skoly zajistit, Ze v rdmci své Cinnosti ziskdvani osobnich
Udajd vZdy pri udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich Udaji kazdy jednotlivy subjekt
udajd informuje o tom, pro jaky ucel zpracovani a k jakym osobnim Gdajdm je souhlas davan,
Ze je udélovan skole a na jaké obdobi je udélovan. Souhlas subjektu Udaji se zpracovanim
osobnich udaji musi byt kazdy zaméstnanec skoly schopen prokazat po celou dobu
zpracovani danych osobnich Udajd. Stanoveni doby, po niz mlzZe Skola osobni udaje
zpracovat je nutno podfidit v pfiméfené mife stanovenému Ucelu jejich zpracovani a
¢asovému horizontu jeho dosazeni.

e Kazdy, kdo se podili na zpracovani osobnich Udajl je povinen pfijmout (za pfipadné asistence
vedeni Skoly) takova opatfeni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému
pfistupu k osobnim Gdajim, k jejich zméné, zniceni ¢&i ztraté, neopravnénym prenostim,
k jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuZiti osobnich udaji. Tato
povinnost plati i po ukonéeni zpracovani osobnich tdaju.

e Provadi-li pro jakéhokoliv zaméstnance skoly zpracovani osobnich Gdajd treti subjekt (fyzicka
osoba nebo spolecnost), je nezbytné pro tyto uUcely vidy uzaviit dohodu o zpracovani
osobnich udajd upravujici podminky poskytnuti osobnich Gdajd a jejich zabezpedeni v ramci
vzdjemné spoluprace alespon na Urovni odpovidajici Urovni zabezpeceni a ochrany osobnich
Udaji poskytované skolou. Je rovnéZz povinnosti kazdého zaméstnance pravidelné
aktualizovat v relevantni ¢asti seznam zpracovatel(l osobnich Gdajd uvedenych v zaznamech
o zpracovani osobnich Udaju, ktery je dostupny u feditele skoly.

Kazdy kdo se ve skole podili na zpracovavani osobnich Udajl je povinen presné a peclivé dodrzovat
nize uvedena pravidla a na pfipadné nedostatky neprodlené upozornit svého pfimého nadfizeného.

5. PRAVIDLA PRO ZPRACOVAVANI CITLIVYCH OSOBNiCH UDAJU

Vznikne-li v uréitém pracovnim procesu v souvislosti s jeho ¢innosti nezbytnd potreba zpracovavat
citlivé osobni Udaje, popripadé pozménit obsah, rozsah ¢i zplsob dosud zpracovavanych citlivych
Udaju, je prislusny zaméstnanec, ktery je garantem pracovniho procesu, si neprodlené vyzadat pred
zahdjenim zpracovani takovychto Udaju stanovisko vedeni skoly k tomuto zaméru.

6. ZAKLADNI PRINCIPY GDPR

Uéelové omezeni
Osobni udaje jsou organizaci shromazd'ovany pouze pro urcité, vyslovné vyjadrené a legitimni ucely.
Udaje shromazdéné pro rdizné Gcely nelze spojovat, musi byt evidovany a zpracovany oddélené

Rozsah osobnich udajti zpracovavanych o détech, Zacich
Rozsah zpracovavanych informaci je dan
e pravnimi predpisy, zejména Skolskym zdkonem a provadécimi pfedpisy. Jednd se zejména o
Udaje pro Skolni matriku a pro poskytovani podpUrnych opatfeni zZakim uvedenym v § 16
odst. 9 skolského zakona. Tyto udaje jsou ziskdvany od zakonnych zastupcl Zaku
standardizovanymi dotazniky a formulafi, které zajistuji, aby nebyly ziskavany udaje, které
skola ke své ¢innosti nepotiebuje. Pokud pravni predpisy upravi (zméni) rozsah osobnich
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udajii zpracovavanych Skolou, Skola zajisti informovani subjektl, jejichz osobni udaje
zpracovava.

e zvlastnimi Ucely, které vyplynou z provozu skoly, napfiklad pfi zajistovani mimoskolnich akci
(napf. pozadavky ubytovatele na seznamy ucastnikd Skoly v prirodé, feseni pojistnych
udalosti). Pfi téchto ucelech jsou informace od subjektll zpracovavany vyhradné na zakladé
poskytnutého souhlasu.

Rozsah osobnich udajti zpracovavanych o zaméstnancich organizace

Rozsah je dan pozadavky pravnich predpisd, zejména zakoniku prace, zdkona o pedagogickych
pracovnicich, Skolského zakona a provadécich predpis(; je stanoven tak, aby zpracovavané udaje
spolehlivé a vérohodné prokazovaly vznik, pribéh a ukonceni pracovné pravniho vztahu
zaméstnance, véetné poskytovani platu; dale splnéni povinnosti vici tfetim osobam (napt. zdravotni
pojistovny, Ceskd sprava socialniho zabezpedeni, finanéni urad) a predpist o archivaci.

Rozsah osobnich udajti zpracovavanych o uchazeéich o zaméstnani v organizaci

Po uchazecich jsou vyZzadovany pouze Udaje nezbytné pro posouzeni vhodnosti uchazecl v ramci
vybérového fizeni (kvalifikace, zdravotni zpUsobilost, apod.). Dalsi rozsifujici informace jsou
pozadovany aZz po pripadném rozhodnuti o uzavieni pracovné prdvniho vztahu. Neulspésnym
uchazecldim jsou vraceny jimi zaslané dokumenty a jejich osobni Udaje jsou vymazany.

Minimalizace udaja

Zpracovdavané informace jsou omezeny jen na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou
zpracovavany, nelze poradovat Udaje nepfiméfené, nerelevantni a pokud nejsou nezbytné. Udaje
nelze uchovavat poté, co pomine prdvni zéklad, poté, co je naplnén Ucel zpracovani. Zaméstnanci
jsou pfi ziskavani udaju od zakd, jejich zdkonnych zastupcll, od zaméstnanc(, uchazect ¢i jinych osob
povinni pouzivat vyhradné skolou schvalené formulare, dotazniky a jiné texty.

Pravo na vymaz a pravo na namitky proti zpracovani osobnich udaju

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich Udaji nebo na namitky lze uplatnit pouze u udaji
zpracovavanych na zakladé poskytnutého souhlasu, nelze je pouZit u Udajd zpracovdvanych na
zakladé zakona.

Pravo na opravu osobnich udajd
Kazdy subjekt, o kterém Skola zpracovava osobni Udaje, ma prdvo na opravu téchto udajl. Skola
sama kontroluje aktualnost vedenych Udajli a ovéfuje je, zejména dotaznikem pro rodi¢e vidy

7

k zac¢atku vzdélavani Zaka na Skole a opakované na zacatku Skolniho roku.

Zvysena pozornost je vénovana zpracovani citlivych Udajl, za které jsou povaZzovany naptiklad udaje
o zdravotnim stavu, specialni vzdélavaci potfeby, stravovaci potfeby vzhledem ke zdravotnimu stavu
Ci presvédcenim subjektu, podminky rodinného zazemi. Tyto Udaje jsou Skolou zpracovavany jen v
nezbytném rozsahu a pfi zvySeném zabezpeceni.

Pfesnost

Pfesnost Udajl je zajisténa

e ovéfovanim udaji poskytnutych subjektem, napriklad porovnanim s osobnimi doklady, doklady o
vzdélani,

e pravidelnymi opakovanymi kontrolami,

e aktivnim dotazovanim.
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Zaméstnancdm je v ramci Skoleni ptipomindna jejich zakonna povinnost informovat zaméstnavatele
o zménach v jejich osobnich udajich a také jejich pravo nahlizet do svého osobniho spisu.

U zakd probiha kontrola jejich osobnich Udaji kazdorocné pfti zahajeni skolniho roku. Tim jsou o
moznosti doplnéni, opravy osobnich udajl informovani i zakonni zastupci zaka.

Omezeni uloZeni

Osobni udaje jsou uloZzeny pouze po nezbytnou dobu. Ta vychazi zejména ze zdkona o archivnictvi,

zdkona o Ucetnictvi a skartaéniho planu, ktery je soucasti spisového radu skoly.

Uloiné doby, které nejsou stanoveny témito piedpisy, stanovuje organizace nasledovné:

e Dokumenty souvisejici s vychovou a vzdélavanim a hodnocenim zakl (pisemné, grafické prace
zaku, diktaty, provérky apod.), jsou uchovavany po dobu jednoho Skolniho roku, nasledujicim po
roce, ve kterém bylo hodnoceni provedeno. Divodem je nezbytnost prokdazat spravnost
hodnoceni v pfipadech stiznosti rodi¢t, kontrol Ceské $kolni inspekce apod.

e Dokumenty zaslané uchazedi o pracovni mista jsou témto uchazeclim vraceny bez zbyteéného
odkladu po skoncéeni vybérového fizeni, pokud neexistuje zdkonna lhdta, ve které se muze
nelspésny uchazec dozadovat pfijeti.

e Dokumenty souvisejici s pracovnépravnimi vztahy zaméstnancl jsou uchovavany po dobu trvani
pracovné pravniho vztahu a po jeho ukonéeni ve lhitach danych spisovym radem.

Na konci tloZzné doby jsou data pfezkoumana a odstranéna, pokud neexistuje opravnény ddvod pro
jejich dalsi uchovani.

Listinné dokumenty jsou zni¢eny pomoci skartovacich kancelafskych zafizeni.

Dokumenty uloZené v elektronické podobé jsou zniceny

e fyzickou destrukci nosicl, pokud jde o CD, DVD,

e pouzitim software zabezpecujici vymazani. Vtomto pfipadé nesmi jit o pouhé smazani
dokumentl, protoZe i poté by byla moZna obnova smazanych soubor(i, musi jit o opakované
prepsani plvodnich souborl novymi Udaji.

Integrita a dlivérnost

Osobni data jsou v organizaci zpracovavana zplisobem, ktery zajisti naleZité zabezpeceni osobnich
udajli, vcetné jejich ochrany pomoci technickych a organizacnich opatfeni pred neopravnénym
pfistupem k udajim, nahodnou ztratou, zni¢enim, nebo poskozenim.

Organizace provedla posouzeni rizik z hlediska pozadavk(i ochrany udajd, ve kterém zohlednila
povahu zpracovani udajl a jejich rozsah, rizikovost, technologie, kterymi disponuje a nakladovost. Z
posouzeni pak vyplynula technickd a organizacni opatreni, ktera zabezpecuji ochranu osobnich udaju.

7. POVINNOST MLCENLIVOSTI

Zameéstnanci, ktefi zpracovavaji osobni Udaje a prichazeji do styku s osobnimi udaji ve skole, jsou
povinni zachovdvat ml¢enlivost o osobnich Udajich a bezpecnostnich opatrenich, jejichZ zvefejnéni by
ohrozilo zabezpeceni osobnich Gdajl. Povinnost mléenlivosti trva i po skonéeni pracovniho poméru.
Védomé poruseni povinnosti ml¢enlivosti, neopravnéné zverejnéni, sdéleni, zpfistupnéni a prisvojeni
osobnich Udaji zaméstnancem je porusenim povinnosti, které mu vyplyvaji z pracovniho poméru
zvlast hrubym zplsobem.



b4 W
6 ZS 1 MS 7. zakladni $kola a materska $kola, Brnénska 36 Plzen
Brnénski 36, Plzeii pfispévkova organizace
Prispévkovi organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

PFfi neopravnéném nakladani s osobnimi udaji maze jit o trestny ¢in podle § 180 zdkona ¢. 40/2009
Sb., trestni zadkonik, ve znéni pozdéjSich predpisli — jde o neoprdvnéné zverejnéni, zpracovani,
sdéleni, zpfistupnéni, prisvojeni osobnich Udaju, poruseni micenlivosti.

8. ZAVERECNA USTANOVENI

Vyklad a aktualizaci vnitfniho predpisu zajistuje vedeni skoly.
Smérnice nabyva ucinnosti dne 25. 5. 2018.

V Plzni dne 27. 4. 2018

Blanka Hrankova
feditelka Skoly



