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Inleiding

Veilig en gezond werken met gevaarlijke stoffen is belangrijk
voor elk bedrijf in de carrosseriebranche. Werkgevers zijn
verantwoordelijk voor het registreren van gevaarlijke stoffen en
het nemen van passende maatregelen om medewerkers veilig
te laten werken.

Om bedrijven hierbij te ondersteunen stelt OOC de Gevaarlijke
Stoffen Assistent (GSA) beschikbaar. Met deze praktische
online tool kunnen bedrijven eenvoudig een register
gevaarlijke stoffen opbouwen, beheren en actualiseren.

De GSA helpt bedrijven bij het voldoen aan de wettelijke
verplichtingen rondom gevaarlijke stoffen.

De GSA is beschikbaar dankzij de samenwerking tussen
OOC en OOMT. OOC maakt hierbij gebruik van het door
OOMT ontwikkelde instrument en de bijbehorende aanpak
voor gevaarlijke stoffen. Wij zijn blij dat wij deze bewezen
oplossing kunnen inzetten voor onze sector, zodat bedrijven

op een toegankelijke en praktische manier aan de slag
kunnen met veilig en gezond werken.

In deze handleiding lees je stap voor stap hoe je de
Gevaarlijke Stoffen Assistent gebruikt en optimaal inzet
binnen jouw organisatie.

LSS
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1. Aan de slag met de Gevaarlijke Stoffen Assistent
1.1 Account aanmaken
1. Wil je een account aanmaken voor de GSA? Ga dan naar oocinfo.nl/gsa en vul het aanvraagformulier in.

2. Zorg dat je vooraf alle benodigde gegevens bij de hand hebt en deze correct invult:
juiste bedrijfsnaam

naam

telefoonnummer

CoMetecnummer (te vinden op de nota van CoMetec)

juiste KvK-vestigingsnummer (via kvk.nl)

L 2K 2B 2K K 2

e-mailadres

3. Lees het privacy statement van oocinfo.nl/privacy-statement (over de verwerking van persoonsgegevens)

en klik vervolgensop ‘Maak een GSA-account aan'.

4. De aanvraag wordt verwerkt door de supportdesk van OOC. Na aanmaak ontvang je binnen
vijf werkdagen per e-mail een persoonlijke inloglink waarmee je direct toegang krijgt tot de GSA.

De GSA kent geen vestigingsstructuur. Dit betekent dat een bedrijf of vestiging binnen een groep altijd zelf-

standig gebruikmaakt van de GSA. Valt jouw vestiging onder een holding of bedrijvengroep en wil je onder

die naam met de GSA werken, neem dan contact op met OOC Support. Mogelijk kan hiervoor een oplossing
worden geboden. Er loopt daarnaast een verbetervoorstel bij de leverancier om gebruik door bedrijven met
meerdere vestigingen te vereenvoudigen; een eventuele livegang hiervan is nog niet bekend.
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1.2 Inloggen en opzet Gevaarlijke Stoffen Assistent

Nadat je account is aangemaakt is inloggen eenvoudig. Via deze link kom je rechtstreeks op het
dashboard in je eigen account in de GSA:

https://app.chemrade.nl/oidc/oomt/login

OOC werkt op het gebied van de Gevaarlijke Stoffen Assistent samen met OOMT. Wij maken dan ook gebruik
van het OOMT-dashboard. Op dit dashboard zie je verschillende tegels. Een klik op de tegels brengt je recht-
streeks naar de verschillende functionaliteiten in de Gevaarlijke Stoffen Assistent. Via de terug-knop navigeer
je terug naar het startscherm:

comt
GEA demonstratie account

Gewvaardijlos Stoffen Assistent

Crvreeverir Fernare—

> Onder Geregistreerde Producten vind je je eigen register gevaarlijke stoffen: alle voor jouw bedrijf of
vestiging ingevoerde producten. Hier voeg je nieuwe producten toe, actualiseer je registraties of verwijder
je producten waar jullie niet meer mee werken.

> Onder Locaties/Projecten beheer je de verschillende locaties of werkplekken in je bedrijf waar met
gevaarlijke stoffen gewerkt wordt.

> Onder Rapportages maak je eenvoudig downloads in Excel van je verschillende registers en gegevens.

v

Onder Uw Organisatie beheer je je account.
> En onder Hulpmiddelen en FAQ's vind je de verwijzingen naar de veel gestelde vragen,
praktische hulpmiddelen en ondersteuning voor de communicatie naar de werkvloer.
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1.3 Locaties/Projecten aanmaken

Onder Locaties/Projecten zie je de locaties,
werkplekken, projecten of functies die je voor je
bedrijf of vestiging hebt aangemaakt.

TR P e )

T eharsrase (I oomt
GEAdemonsiralia scoount

Locaties [ Projecten

Strriay

||_Il=l Nieuwe locatie toevoegen

Klik op Nieuwe locatie toevoegen om de locaties, werkplekken of werkzaamheden voor je bedrijf
aan te maken. Hoe je je locaties definieert bepaal je zelf. Locaties kunnen de werkplekken op je
vestiging zijn, maar ook mobiele werkplekken, een project of andere plaatsen in je bedrijf waar
medewerkers werken.
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Voor iedere locatie vul je een aantal velden in:

> Naam van de locatie

> Type: het soort locatie

> Adres van de locatie

> En een beschrijving van de locatie, dit veld kun je ook leeg laten

Na het aanklikken van een locatie kom je op een startscherm met alle gegevens en rapportages
specifiek voor deze locatie.

CChamrace (D oomt
G54 demonsiratie account

Locatie | Project : Werkplaats
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> Lijst met producten: hier staan alle voor deze locatie ingevoerde producten. Zowel hier als in de algemene
lijst kun je nieuwe producten voor de locatie toevoegen of wijzigen.

> Producten in aanvraag bij centrale: hier vind je alle voor de locatie aangevraagde producten voor
centrale invoer in de database bij Chemrade.

> Rapportages: download via deze knop eenvoudig de rapportages voor de locatie in Excel.

> Bekijk locatie gegevens: hier bekijk en beheer je de gegevens over de locatie. Klik op Wijzig gegevens
onder aan dit scherm om de gegevens te bewerken. Met de knop Verwijderen verwijder je de locatie
helemaal.

> Onder Hulpmiddelen en FAQ's vind je de verwijzingen naar de veel gestelde vragen, praktische
hulpmiddelen en ondersteuning voor de communicatie naar de werkvloer.
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1.3 Locaties/Projecten aanmaken

Onder Geregistreerde Producten op het startscherm

g Bk e
staan alle voor jouw bedrijf ingevoerde producten en
op welke locatie ze terug te vinden zijn.
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Hier zie je per product:
> Naam - let op: als een product op meerdere locaties voorkomt, staat het meerdere keren in deze lijst.
> Locatie/Project: hier staat de locatie waar het product gebruikt wordt.
> Sinds: de datum waarop het product geregistreerd is.
> CMR: het rode uitroepteken geeft aan of het product een CMR-stof bevat. CMR staat voor carcinogeen,
mutageen of reprotoxisch: kankerverwekkend, mutaties aan het DNA kan veroorzaken of schadelijk voor
de voorplanting of het ongeboren leven. Producten met CMR-stoffen vereisen extra aandacht!
> Status: als je product nog niet in de lijst staat, kun je deze aanvragen om aan de database toe te voegen.
In deze kolom kun je zien in welk stadium je aanvraag is:
0 -leeg-
© Aangevraagd
0 In behandeling
0 Geannuleerd
© Toegewezen
0 Verwijderd
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Met behulp van de pijltjes kun je de volgorde van de getoonde producten aanpassen,
van A tot Z of van Z tot A.

Maam (% Juocatie [ Projecs] Sinds " Tews (" staves  { viBwerse v

Binnen de lijst kun je filteren door in de velden boven de lijst in één of meerdere velden zoektermen
in te voeren.

Geregistreerde Producten

D

Haam *  Lecatle [ Project Sirein cMR Srabey Vil varsle Wil
w400 mi A Trucksrvice 028-11-11, 1530 119 1. ]

Klik op een product voor meer informatie over het product. Is dit een bekend product, dan kom je op de
pagina Productgegevens terecht. Is dit een aangevraagd product, dan kom je op de pagina Product
aanvragen terecht met de status van de aanvraag.

Eé‘, Product toevoegen

Klik op de knop Product toevoegen om producten aan je register toe te voegen. Selecteer per locatie een of
meerdere producten uit de database van de Gevaarlijke Stoffen Assistent en voeg ze toe.

Je zoekt in de lijst met producten door bijvoorbeeld de naam, leverancier en/of UFl-code' van het product in
te voeren. Klik daarna op Zoeken. Als een product in de database staat verschijnt dit in de lijst. Vink vanuit de

lijst het product dat je toe wilt voegen aan en klik op OK.

LET OP: vink alleen die producten aan waarvan het versienummer van het VIB overeenkomt met het VIB van

het product dat jullie zelf gebruiken. Dit is niet altijdhet meest recente VIB in de database.

Het product is nu aan het register voor de aangevinkte locatie(s) toegevoegd. Het is mogelijk om meerdere
producten tegelijk aan te vinken.

'UFI staat voor unieke formule-identificatie. Het is een unieke code van 16 tekens. Een UFl op het etiket is
verplicht voor mengsels die als gevaarlijk zijn ingedeeld vanwege hun gevolgen voor de gezondheid en/of hun
fysische effecten.
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¢+ Product aanvragen

Staat een product niet in de lijst? Klik dan op de knop Product aanvragen. Via dit scherm kun je een product
aan de database toe laten voegen. Check voordat je een product toevoegt nog even of er geen spelfouten in
de zoekopdracht staan, en of je op de juiste productnaam en -gegevens gezocht hebt.
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Vul in dit scherm zoveel mogelijk velden in. Hoe meer gegevens we hebben, hoe sneller het product aan de
database toegevoegd kan worden. Heb je (nog) geen veiligheidsinformatieblad (VIB) vraag deze op bij de
leverancier. Is geen enkele informatie te vinden, ook niet via de leverancier? Maak dan een foto van het etiket
en stuur deze mee in plaats van het VIB.

Vul de volgende gegevens in:
> Locaties/Projecten: kies tenminste een locatie waar het product gebruikt wordt door op
een locatie te klikken. Door de Ctrl-toets ingedrukt te houden kun je meerdere locaties selecteren.
> Naam: voer de naam van het product in, zoals door de fabrikant vermeld op het VIB.
Dit is een verplicht veld.
> Leverancier: vul hier de leverancier van het product in.
> EAN: vul hier de EAN-code in.
> UFl-code: niet ieder product heeft deze code; als het product deze code heeft,
kun je hem in het VIB vinden.
> Opmerking: hier kun je meer informatie kwijt die mogelijk nuttig is voor de invoer in de database.
Vermeld het hier als je bijvoorbeeld geen VIB of SDS hebt kunnen achterhalen en een foto meestuurt.
> VIB-bestand: upload hier het VIB, of indien afwezig een foto of ander materiaal over het product.
Dit helpt bij de snelle invoer in de database.

Een productaanvraag loopt via verschillende stappen. In de kolom Status kun je zien in welk stadium

de aanvraag is.

> Aangevraagd: product staat nog niet in de database en is voor invoer aangevraagd bij Chemrade.

> In behandeling: Chemrade heeft de aanvraag in behandeling.

> Geannuleerd: wil je een aanvraag verwijderen? Verwijder het aangevraagde product uit je registratie bij
de betreffende locatie(s).

> On hold: bij ontbrekende informatie neemt Chemrade contact met de GSA-grebruiker op via het mailadres
oomt@chemrade.com. Omdat OOC gebruik maakt van het OOMT-dashboard, is dit een OOMT-mailadres.

> Toegewezen: het product is goedgekeurd en ingevoerd in de database. Het product wordt automatisch
toegevoegd aan het register van de betreffende locatie(s).
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1.5 Producten bekijken en wijzigen

Om de details over een product te bekijken, de toewijzing aan locaties te wijzigen of om een product uit je
register te verwijderen: klik op de naam van het product.

Cehemeade (EEED oomt =
GSA demanstratie account
Product
J.*-—u_r—

Op de pagina van het betreffende product staat de algemene informatie over het product, gevolgd door de
CMR-classificatie. Hier zie je of het product een CMR-stof bevat. CMR staat voor carcinogeen, mutageen of
reprotoxisch: kankerverwekkend, mutaties aan het DNA kan veroorzaken of schadelijk voor de voorplanting
of het ongeboren leven.

Na de CMR-classificatie volgen de H- en P-zinnen. Hzinnen (hazard) geven de gevaren van een stof aan,

de P-zinnen (precautionary) geven aan welke voorzorgsmaatregelen je moet nemen bij het gebruik van het
product. Net als de CLP-pictogrammen maken de H- en P-zinnen deel uit van het wereldwijd geharmoniseerde
systeem om de risico’s van stoffen te communiceren.
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Onderaan de Productpagina zie je voor welke locaties het product geregistreerd is.
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Wil je een product uit een locatie verwijderen, klik dan op de knop Product verwijderen boven de desbetref-
fende locatie. Heb je het product helemaal niet meer in huis? Gebruik dan de knop Product van alle locaties
verwijderen om het product uit alle registers te halen. Via Voeg product toe aan locaties kunnen je nieuwe
locaties voor het product toewijzen.

1.6 Rapportages

Via de knop Rapportages kun je verschillende rapportages in Excel down-

gt agas

loaden. Ga je vanuit het hoofdscherm naar de rapportages, dan krijg je de
gegevens voor het hele bedrijf. Doe je dit vanuit een geselecteerde locatie, dan
krijg je de download automatisch voor alleen die locatie.

“ cnemrade (D comt —

G5A demonstrathe acoournt
Rapporiages
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Je kunt de volgende rapportages genereren:

> Geregistreerde Producten: een Excel-bestand met de naam en de belangrijkste eigenschappen van de
geregistreerde producten, evenals de locaties waar ze gebruikt worden.

> Gevaarlijke Stoffen: een Excel-bestand met per product de aanwezige gevaarlijke stoffen
(componenten) en de bijbehorende gevaar informatie.

> Locaties: een Excel-bestand met een overzicht van alle aangemaakte locaties.
Let op: hierin staat niet per locatie genoemd welke producten er aanwezig zijn.
Wil je een rapportage maken van alle producten van een specifieke locatie, dan navigeer je
eerst via het hoofdscherm naar de betreffende locatie (de knop Locaties/projecten in het hoofdscherm),
waarna je via Rapportages je rapportages voor deze locatie kunt genereren.
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1.7 Uw organisatie

- Log je voor het eerst in of verandert er iets in jullie bedrijf?

Controleer de gegevens over je account onderde knop Uw organisatie.
Hier zie je onder andere wie er welke rechten heeft in de GSA.

(Cchemrade GRDD oomt o

GSA demonstratie account

Uw organisatie
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Deze velden zijn gevuld met de contact- en bedrijfsinformatie zoals bij OOC bekend is. Daarnaast
zie je een overzicht van de voor dit account geregistreerde aantallen producten en locaties.
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2. OOMT Aanpak Gevaarlijke stoffen

We werken in onze branche regelmatig met gevaarlijke stoffen, denk bijvoorbeeld aan ontvetters,
remreinigers of lijmen en kitten. Deze kunnen giftig, irriterend, brandgevaarlijk, kankerverwekkend,

of schadelijk voor de voortplanting zijn. Dit is athankelijk van het type stof, de dosis en de omstandigheden.
Het is dus belangrijk om blootstelling aan deze stoffen zoveel mogelijk te voorkomen.

Voldoen aan de arbowet voor gevaarlijke stoffen is complex, kost veel tijd en kennis, en is voor individuele
bedrijven bijna niet te doen. OOC wil de branche ondersteunen op dit complexe thema en een totaaloplossing
bieden voor het veilig werken met gevaarlijke stoffen, waar ieder bedrijf in de branche zonder specialistische
kennis mee aan de slag kan. Een praktische tool voor gevaarlijke stoffen waar alle bedrijven binnen de branche
op basis van een branchelicentie toegang toe hebben. Als OOC werken wij samen met OOMT op het gebied
van Gevaarlijke stoffen Assistent. Wij maken dan ook gebruik van de OOMT aanpak gevaarlijke stoffen.

2.1 In 5 stappen naar veilig en gezond werken in jouw bedrijf

Op het gebied van de GSA werken wij samen met OOMT. OOMT biedt een aanpak naar veilig en gezond
werken met gevaarlijke stoffen in vijf overzichtelijke stappen, in lijn met het stappenplan vit de Zelfinspectie
van de Nederlandse Arbeidsinspectie.

Stap 1: Inventarisatie gevaarlijke stoffen

Inventariseer alle gevaarlijke stoffen die in je bedrijf voorkomen - of kunnen voorkomen - en waaraan
de werknemers kunnen worden blootgesteld. Het gaat om alle stoffen die jullie gebruiken, maken EN op
voorraad hebben. Niet alleen de zuivere stoffen, maar ook de mengsels. Deze inventarisatie is de basis
voor je register gevaarlijke stoffen en de risico-inschatting en blootstellingsbeoordeling.

Ruim meteen ook je kasten en magazijn op. Doe weg wat nooit (meer) gebruikt wordt of wat over de
uviterste gebruiksdatum is. Dit ruimt niet alleen lekker op, het scheelt veel werk in registratie en blootstellings-
beoordelingen!

Stap 2: Verzamel alle VIB's

Verzamel voor alle stoffen uit je inventarisatie de VIB's (Veiligheidsinformatiebladen, ook Safety Data Sheets
genaamd). De meeste gegevens over grenswaarden, gevaarseigenschappen en de fysische eigenschappen
van stoffen staan in dit VIB. Het VIB krijg je van je leverancier. Heb je die niet ontvangen, vraag hem dan bij je
leverancier op. Zorg ervoor dat je ook de VIB's goed bewaart en deze actueel houdt. Vraag periodiek aan je
leverancier(s) of er geactualiseerde VIB's zijn voor de nieuw geleverde producten.
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Stap 3: Log in op de GSA en maak je Register Gevaarlijke stoffen

Log in op je account is de GSA en vul je register gevaarlijke stoffen met de producten uit de
inventarisatie en met behulp van de VIB'S. Bij een bezoek van de Arbeidsinspectie moet je een actueel
overzicht kunnen laten zien van de in het bedrijf aanwezige stoffen. Deze overzichten kun je downloaden
uit je account in de GSA.

Stap 4: Bepaal de veilige werkwijzen

OOMT werkt momenteel aan blootstellingsbeoordelingen en werkplekinstructiekaarten voor het
veilig werken met de in de branche meest gebruikte stoffen. Deze komen op termijn via de GSA
beschikbaar. Wil je meteen aan de slag met de risico-inschatting en blootstellingsbeoordeling van
de stoffen in je register? Ga dan naar Zelfinspectie.nl van de NLA. Hier vind je hulp en advies bij de
blootstellingsbeoordeling.

Stap 5: Neem maatregelen, borg deze en communiceer

Woaar beschikbaar bieden we via de GSA hulpmiddelen voor specifieke producten en risico’s aan.
Op arbocataloguscarrosserie-branche.nl bieden we hulpmiddelen bij de aanpak van en
communicatie over gevaarlijke stoffen op de werkvloer. Op zelfinspectie.nl van de NLA vind je ook
hulp en advies over te nemen maatregelen, borging en communicatie.

2.2 De Gevaarlijke Stoffen Assistent (GSA)

Met de Gevaarlijke Stoffen Assistent (GSA) bieden wij een praktische tool voor de stappen 3 en

(op termijn) 4 vit bovenstaand stappenplan. De GSA is een eenvoudig, snel en betrouwbaar systeem

om gevaarlijke stoffen te inventariseren en registreren voor de hele branche. De GSA is gratis beschikbaar
voor alle bedrijven die vallen onder de cao Metaal & Techniek Carrosseriebedrijf.

Met deze SAAS-oplossing kunnen leden op afstand inloggen op hun eigen bedrijfsregister. Vanuit de GSA
zijn per bedrijf rapportages in verschillende bestandsformaten te downloaden en voor eigen doelen en
systemen te gebruiken. Met de GSA kan ieder bedrijf in de branche zo eenvoudig mogelijk voldoen aan
wet- en regelgeving rondom de registratie van en communicatie over gevaarlijke stoffen.

Wat zit er nu in de GSA?

De Gevaarlijke Stoffen Assistent bevat bij lancering een database met zo’n 8.500 producten, waaronder veel
producten specifiek gebruikt in onze branche. Deze database groeit bij gebruik steeds verder. De GSA heeft
verschillende functionaliteiten om registers te maken voor de gevaarlijke stoffen op het niveau van bedrijf,
vestigingen, en/of werkplek. De registers geven direct inzicht in de aanwezigheid van CMR-stoffen. Met de
uit de GSA gegenereerde rapportages kun je verdere acties ondernemen rond het veilig en gezond werken
met gevaarlijke stoffen. Ook bij een calamiteit of bezoek van de Nederlandse Arbeidsinspectie heb je met
de GSA alle benodigde informatie bij de hand.
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De GSA is een banchetool van Chemrade, waarin bedrijven hun registratie kunnen bijhouden en
blootstellingsbeoordelingen kunnen uitvoeren (www.chemrade.nl). Chemrade beheert de database
met producten en stoffen, borgt de correcte invoer van data en biedt ondersteuning bij invoer VIB’s en
achterhalen ontbrekende informatie.

OOC werkt samen met OOMT en Chemrade aan blootstellingsbeoordelingen van veel in de branche
voorkomende productgroepen, hulpmiddelen voor het veilig en gezond werken met gevaarlijke stoffen op
de werkvloer zoals Werkplekinstructiekaarten (WIK's), en meer ondersteuning bij stap 4 uit het stappenplan.
Deze hulpmiddelen komen gefaseerd beschikbaar.

Voor wie is de Gevaarlijke Stoffen Assistent?

De GSA is nu met name ontwikkeld voor gebruik door die personen in het bedrijf die

verantwoordelijk zijn voor het gevaarlijke stoffenbeleid. Dit kan de preventiemedewerker zijn,

de KAM-coordinator, chef werkplaats of directeur/eigenaar. Met de GSA en de daarbij ontwikkelende
hulp- en communicatiemiddelen kunnen de gebruikers van de GSA direct aan de slag om de medewerkers
te betrekken bij het gevaarlijke stoffenbeleid. Met de juiste informatie en hulpmiddelen kan iedereen veilig
en gezond werken met gevaarlijke stoffen.

Voor je aan de slag gaat

Voor je aan de slag gaat met de GSA moet je eerst scherp hebben met welke producten in jullie bedrijf
gewerkt wordt. Doorloop daarom eerst stappen 1 en 2 uvit de Aanpak Gevaarlijke stoffen: inventariseer alle
producten in

je bedrijf en verzamel de bijbehorende Veiligheidsinformatiebladen (VIB’s). Een goed startpunt is de werk-
plaats: wie werkt er met wat? En natuurlijk het magazijn en de voorraadkasten: wat staat daar allemaal in?
De leverancier van de producten kan de VIB’s aanleveren. Kom je er niet uit met de leverancier, noteer dan
de naam van het product, de leverancier, de EAN-code, en maak een foto van het etiket.

TIP: Grijp de inventarisatie ook aan om alles waar niet meer mee gewerkt wordt en alle kleine ongebruikte
restjes af te voeren. Wat je niet in huis hebt, hoef je ook niet te inventariseren en registreren!
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3. Hulp nodig?

FAQ's

Heb je vragen over de Gevaarlijke Stoffen Assistent of loop je bij gebruik tegen vragen aan?

Ga naar onze FAQ-pagina op oocinfo.nl/gsa. Hier vind je een actueel overzicht van veel gestelde vragen,
inclusief praktische antwoorden.

Ga naar: oocinfo.nl/gsa

Contact OOC Support
Vind je niet het antwoord op je vraag bij de FAQ'S? Neem dan contact op
met de OOC Support. Dat kan zowel via telefoon als mail.

Bel met OOC Support via 085 - 018 17 10. Wij zijn bereikbaar van maandag t/m donderdag van
08.30 tot 12.30 uur. Je kunt ons natuurlijk ook mailen. Stel je vraag via info@oocinfo.nl.

OOC is een samenwerking tussen:
BOVAG ¢ CNV ¢ De Unie * RAI CarrosserieNL ¢ FNV Metaal

WL i —
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