Aanvraagformulier
vergoeding zij-instroomopleiding
Opleidingsplan zij-instroom

Gegevens zij-instromer

Voor- en achternaam

Geboortedatum

Branche vorige werkplek

Contractvorm [ Bepaalde tijd O Onbepaalde tijd O Uitzend

Datum indiensttreding

Naam leermeester/praktijkopleider

CoMetec medewerkernummer
leermeester/praktijkopleider

Ontwikkeldoel | Startfunctie

Functietitel

Geef een korte omschrijving (max. 2 regels), waarin de hoofdtaken benoemd staan.
Dit maakt beter inzichtelijk waarom deze functie geschikt is als startfunctie.

Vink aan op welke onderdelen binnen deze functie de zij-instromer zich gaat ontwikkelen binnen dit plan:

O Veiligheid [ Bedrijfsspecifiek - interne kennis/vaardigheden

[ Theorie - vakkennis O Werknemersvaardigheden - communicatie, collegialiteit, taal, rapporteren, etc.

O Praktijk - vakvaardigheden
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Interne opleiding

Aantal uren begeleiding intern (per taak):

Taken Aantal uren

Totaal

Welke interne kennisoverdracht gaat plaatsvinden per taak en hoe gebeurt dat?
(bijv. “Meelopen, instructie, oefenen onder begeleiding, toetsing”):
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Externe opleiding(en)

Als er sprake is van meerdere opleidingen, vul dan elke opleiding in.
Opleiding/cursus 1

Naam te volgen opleiding/cursus

Opleidingsinstituut

Kosten opleiding

Startdatum opleiding

Einddatum opleiding

Is de opleiding verplicht om de functie uit te kunnen voeren? [ ja O Nee

Opleidingsdoel (vermeld het beoogde resultaat van de opleiding)

Opleiding/cursus 2

Naam te volgen opleiding/cursus

Opleidingsinstituut

Kosten opleiding

Startdatum opleiding

Einddatum opleiding

Is de opleiding verplicht om de functie uit te kunnen voeren? [ ja O Nee

Opleidingsdoel (vermeld het beoogde resultaat van de opleiding)
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Opleiding/cursus 3

Naam te volgen opleiding/cursus

Opleidingsinstituut

Kosten opleiding

Startdatum opleiding

Einddatum opleiding

Is de opleiding verplicht om de functie uit te kunnen voeren? [ ja O Nee

Opleidingsdoel (vermeld het beoogde resultaat van de opleiding)

Eventuele opmerkingen
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Indien in deze fase al mogelijk

Datum:

Naam zij-instromer Handtekening zij-instromer
Datum:

Naam praktijkbegeleider Handtekening praktijkbegeleider

Bekijk de voorwaarden voor een vergoeding voor een zij-instroomtraject op:
www.oocinfo.nl/vergoedingen/zij-instroom/

Praktische tips voor indienen
» Zorg dat alle onderdelen volledig en duidelijk zijn ingevuld. Een onvolledig formulieren leidt tot vertraging.
* Voeg altijd bijlagen toe, zoals:
* Functieprofiel startfunctie
* Opleidingsprogramma’s (brochures/cursusinhoud)
* Bewijs van kosten (offertes)
* Laat de ingevulde formulieren door zowel HR als de leidinggevende controleren.
* Houd rekening met de termijn voor indienen, zoals vermeld op oocinfo.nl

Zodra je aanvraag is goedgekeurd, kan je de facturen declareren.
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