
Gefeliciteerd! Je nieuwe werkplek is klaar voor gebruik. In deze quickstart 

vind je een korte instructie over hoe in te loggen op je werkplek en 

hoe je jouw leerlingen kunt laten inloggen. We gaan ervan uit dat jouw 

inloggegevens bij jou bekend zijn. Mocht dat niet het geval zijn, neem dan 

contact op met de ICT-coördinator van je school.
 
Inloggen medewerker
Start je apparaat op en vul in het inlogvenster jouw gebruikersnaam en wachtwoord in.  
Je zult daarna worden ingelogd op de werkplek. Nadat je bent ingelogd, heb je automatisch 
toegang tot de voor jouw school gekoppelde omgevingen zoals de MOO Suite, Microsoft 365 
en/of Google Workspace.

Snelkoppeling MOO Suite
Je krijgt toegang tot de MOO Suite via de snelkoppeling op het bureaublad. Controleer bij de 
eerste keer opstarten dat je de juiste schoollocatie hebt geselecteerd. Dat doe je door rechts 
boven op je naam te klikken en via de optie ‘Andere school’ de juiste school te selecteren. 
Door het selecteren van de juiste school binnen de MOO Suite, krijg je ook toegang tot de 
Basispoort programma’s en je documentlocaties zoals bijvoorbeeld Onedrive, Sharepoint en/
of Google Drive.

Toegang Startportaal
Binnen de MOO Suite heb je toegang tot het Startportaal en eventueel Schermcontrole. 
Startportaal brengt alle programma’s, systemen en meer bij elkaar in één overzichtelijke 
startpagina. Daarnaast ben je direct ingelogd bij je educatieve software, Microsoft 365 en/of 
Google Workspace apps.
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Schermcontrole
Maken jullie op school gebruik van Schermcontrole? Dan heb je als leerkracht een real-time 
overzicht van de schermen van de leerlingen. De leerlingen zijn op de hoogte dat jij mee kan 
kijken tijdens de les. Je houdt als leerkracht de regie op het computergebruik in de klas door 
bijvoorbeeld schermen op zwart te zetten, boodschappen te versturen of weblinks te delen.
Schermcontrole staat initieel uitgeschakeld voor leerlingen en medewerkers en is dan 
niet zichtbaar. De ICT-coördinator kan dit inschakelen waarna je vervolgens als leerkracht 
Schermcontrole verder voor jou groep kunt activeren.

Inloggen leerlingen
Leerlingen kunnen inloggen met een persoonlijk account. Daarnaast kunnen leerlingen gebruik 
maken van de inlog assistent. Met de inlog assistent selecteert de leerling zijn/haar groep en 
naam. Vervolgens vult de leerling het wachtwoord of plaatjeswachtwoord in. De inloggegevens 
van de leerlingen zijn bekend bij de ICT-coördinator van jouw school.

Indien de plaatjeswachtwoord functie al is geactiveerd, kun je door middel van het 
onderdeel Leerlingenbeheer in Startportaal een overzicht uitdraaien van de desbetreffende 
plaatjeswachtwoorden van jouw leerlingen.

Nog meer hulp nodig?
Op de onderstaande startpagina vind je een overzicht met verdere instructies en tips over  
het gebruik van de MOO Suite, het Startportaal, Microsoft 365 en Google Workspace.

Kom je er niet uit? Geen paniek. Neem telefonisch contact op met onze medewerkers  
van onze Servicedesk via 074-240 46 66.
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Scan deze code via je mobiel!
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https://heutink-ict.nl/start/als-leerkracht-in-moo-werken

