
Het grote iCreate 
sneltoetsen-overzicht
Essentiële sneltoetsen
voor iedereen
Wissel tussen openstaande appsWissel tussen openstaande apps

 + 

Wissel tussen openstaande apps

 + 

Sluit het venster op de voorgrondSluit het venster op de voorgrond

 + 

Sluit het venster op de voorgrond

 + 

Sluit de actieve app afSluit de actieve app af

 + 

Sluit de actieve app af

 + 

Verberg de active appVerberg de active app

 + 

Verberg de active app

 + 

Open de voorkeuren van een appOpen de voorkeuren van een app

 + 

Open de voorkeuren van een app

 + 

Kopiëer een geselecteerd item Kopiëer een geselecteerd item 

 + 

Kopiëer een geselecteerd item 

 + 

Knip een geselecteerd itemKnip een geselecteerd item

 + 

Knip een geselecteerd item

 + 

Plak een gekopieerd of geknipt 
itemitem

 +  + 

Selecteer alle itemsSelecteer alle items

 + 

Selecteer alle items

 + 

Maak de laatste actie ongedaanMaak de laatste actie ongedaan

 + 

Maak de laatste actie ongedaan

 + 

Voer de actie opnieuw uitVoer de actie opnieuw uit

 + 

Voer de actie opnieuw uit

 +  + 

Bewaar het huidige documentBewaar het huidige document

 + 

Bewaar het huidige document

 + 
  

Doorzoek de huidige appDoorzoek de huidige app

 + 

Doorzoek de huidige app

 + 

Toon infovenster van een bestand 
of mapof map

 +  + 

Sneltoetsen voor 
schermafbeeldingen
Leg het hele scherm vastLeg het hele scherm vast

 + 

Leg het hele scherm vast

 +  +  + 

Leg een deel van het scherm vastLeg een deel van het scherm vast

 + 

Leg een deel van het scherm vast

 +  + 

Leg een deel van het scherm vast

 +  +  

sleep

Leg een specifiek venster of menu vastLeg een specifiek venster of menu vast

 + 

Leg een specifiek venster of menu vast

 + 

 +   +  spatie

Kopieer het hele scherm (maar sla het niet op)Kopieer het hele scherm (maar sla het niet op)

 + 

Kopieer het hele scherm (maar sla het niet op)

 +  +  

 +  + 

Kopieer een deel van het scherm of venster 
(maar sla het niet op)(maar sla het niet op)

 + 

(maar sla het niet op)

 +  + 

 +  + 

Open de app schermafbeelding voor 
meer geavanceerde optiesmeer geavanceerde opties

 + 

meer geavanceerde opties

 +  +  + 

Leg de Touch Bar vastLeg de Touch Bar vast

 + 

Leg de Touch Bar vast

 +  +  + 

Tijd besparen met het 
iPhone-toetsenbord

De beste sneltoetsen 
voor je iPad

Veegtoetsenbord
Veeg van letter naar letter om 
woorden te vormen en typ 
sneller dan ooit!

Eenhandig toetsenbord
Schuif je toetsenbord opzĳ via 
de emoji- of globe-toets en typ 
met je duim.

Url aanvullen
Deze werkt in Safari: houd de 
punt langer ingedrukt en kies 
de juiste extensie, zoals .nl.

Houd toetsen ingedrukt
Houd toetsen ingedrukt voor 
meer toetsen: zo typ je accen-
ten en speciale tekens.

Hoofdletters
Dubbeltik op Shift voor Caps-
lock. Veeg van Shift naar een 
letter voor een hoofdletter.

Toetsenbord of trackpad?
Houd de spatiebalk ingedrukt 
voor een trackpad om snel 
door de tekst te navigeren. 

De iPad-sneltoets 
voor álle 
sneltoetsen
Voor de iPad hoef je eigenlĳk 
maar één sneltoets te onthou-
den: houd Command langer 
ingedrukt, en je krĳgt een over-
zicht van alle sneltoetsen die je 
kunt gebruiken. De sneltoetsen 
wisselen van app tot app, dus 
het overzicht verschilt steeds.

Wissel tussen appsWissel tussen apps

 + 

Wissel tussen apps

 + 

Ga naar het thuisscherm Ga naar het thuisscherm 

 + 

Ga naar het thuisscherm 

 + 

Open Spotlight (de zoekfunctie)Open Spotlight (de zoekfunctie)

 + 

Open Spotlight (de zoekfunctie)

 + spatie

Toon of verberg het Dock Toon of verberg het Dock 

 + 

Toon of verberg het Dock 

 +  + 

Toon of verberg het Dock 

 + 

Maak een schermafbeelding Maak een schermafbeelding 

 + 

Maak een schermafbeelding 

 +  + 

Maak een schermafbeelding 

 + 

Open het Bedieningspaneel Open het Bedieningspaneel 

 + 

Open het Bedieningspaneel 

 + 

Open het Berichtencentrum Open het Berichtencentrum 

 + 

Open het Berichtencentrum 

 + 

Open de AppbibliotheekOpen de Appbibliotheek

 + 

Open de Appbibliotheek

 +  +  + 

Open de Appkiezer Open de Appkiezer 

 + 

Open de Appkiezer 

 + 

Open een Snelle Notitie Open een Snelle Notitie 

 + 

Open een Snelle Notitie 

 + 

Toon of verberg slide-overToon of verberg slide-over

 + 

Toon of verberg slide-over

 + 

Verplaats slide-over naar links Verplaats slide-over naar links 

 + 

Verplaats slide-over naar links 

 +  + 

Verplaats slide-over naar links 

 + 

Verplaats slide-over naar rechts Verplaats slide-over naar rechts 

 + 

Verplaats slide-over naar rechts 

 +  + 

Verplaats slide-over naar rechts 

 + 

Open split view Open split view 

 + 

Open split view 

 +  +  + 

Kies daarna een andere app

Wissel de schermhelften 
in split viewin split view

 + 

in split view

 +  +  + 

Open een nieuw tabblad Open een nieuw tabblad 

 + 

Open een nieuw tabblad 

 + 

Sluit een tabbladSluit een tabblad

 +  + 

Open de reader-weergave Open de reader-weergave 

 + 

Open de reader-weergave 

 +  + 

Open de reader-weergave 

 + 

Doorzoek de paginaDoorzoek de pagina

 + 

Doorzoek de pagina

 + 

Productief zeg
Uit Amerikaans onderzoek blĳkt dat bĳ 
een fulltime werkweek sneltoetsen je 
acht (!) werkdagen tĳdswinst per jaar 
opleveren. Oftewel, 3,3 procent van je 
productiviteit.

Liever een digitaal 
spiekbriefje?
Met de gratis Mac-app CheatSheet roep 
je een spiekbriefje op met álle moge-
lĳke sneltoetsen. Download hem via 
icreatemagazine.nl/cheatsheet. 

Download deze poster
Deze poster met de handigste 
sneltoetsen downloaden? Ga naar 
icreatemagazine.nl/sneltoetsen-2022
en download de pdf. Of scan de onder-
staande qr-code.


