RAHVUSOOPER ESTONIA
HANKEKORD

1. Uldsitted

1.1. Kéesolev hankekord (edaspidi Kord) annab Rahvusooper Estonia (edaspidi
Rahvusooper) tdodtajatele juhised riigihangete korraldamiseks, hankelepingute
sélmimiseks ja hankelepingute taitmise jarelevalveks.

1.2. Rahvusooperi nimel rahaliste kohustuste vétmise digus on Rahvusooperi peadirektoril
(edaspidi Peadirektor). Peadirektor voib seda &igust delegeerida teis(t)ele
Rahvusooperi tootaja(te)le.

1.3. Asjade ostmisel, teenuste ja ehitustddde tellimisel lahtutakse Korras ja riigihangete
seaduses satestatust.

1.4. Séltumata hankelepingu eeldatavast maksumusest lahtutakse asjade ostmisel,
teenuste ja ehitustddde tellimisel riigihangete seaduses satestatud riigihangete
korraldamise Uldpdhimdtetest:

1.4.1. riigihanke labipaistvus, kontrollitavus ja proportsionaalsus;
1.4.2. kdikide isikute vérdne ja mittediskrimineeriv kohtlemine;
1.4.3. olemasoleva konkurentsi efektiivhe arakasutamine;

1.4.4. konkurentsi kahjustava huvide konflikti valtimine;

1.4.5. rahaliste vahendite saastlik ja otstarbekas kasutamine.

2. Riigihanke eeldatava maksumuse maaramine

2.1. Riigihanke eeldatavaks maksumuseks on Rahvusooperi poolt hankelepingu taitmisel
eeldatav_makstav_kogusumma ilma kaibemaksuta, arvestades muu hulgas ka
tdendolisi hankelepingu alusel tulevikus tekkivaid kohustusi ja hankelepingu
uuendamist. Eeldatava maksumuse arvestamisel tuleb lahtuda riigihanke alustamise
ajal kehtivast keskmisest turuhinna tasemest.

2.2. Asjade hankelepingu, mille esemeks on asjade Utdirimine, rentimine véi liisimine, on
eeldatav maksumus:

2.2.1. tahtajalise hankelepingu korral, mille tédhtaeg on 12 kuud v&i lihem,
hankelepingu eeldatav kogumaksumus selle kehtivusaja jooksul;

2.2.2. tahtajalise hankelepingu korral, mille tahtaeg on pikem kui 12 kuud,
hankelepingu eeldatav kogumaksumus koos intresside ja asja eeldatava
jddkmaksumusega parast hankelepingu tahtaja 16ppemist;

2.2.3. tahtajatu hankelepingu vdi hankelepingu korral, mille tdhtaega ei ole vbimalik
eeldatava maksumuse maaramise hetkel maaratleda, eeldatav kuumakse
korrutatuna 48-ga.

2.3. Asjade voi teenuste hankelepingu, mis on oma olemuselt requlaarne véi mida
kavatsetakse kindla téhtaja jooksul uuendada, eeldatav maksumus on:

2.3.1. eelnenud 12 kuu vbi eelmise majandus- vdi eelarveaasta valtel sdlmitud
jarjestikuste samalaadsete hankelepingute kogumaksumus, vottes vdimaluse
korral arvesse ka eeldatavaid muutusi ostetavates voi tellitavates kogustes voi
hinnas jargmise perioodi valtel voi

2.3.2. esimese hankelepingu sdlmimisest arvates jargmise 12 kuu voi majandus- voi
eelarveaasta jooksul sOlmitavate jarjestikuste samalaadsete hankelepingute
eeldatav kogumaksumus.

2.4. Kindlustusteenuste hankelepingu eeldatava maksumuse maaramise aluseks on
makstav kindlustusmakse ja muud makstavad tasud.

2.5. Panga- v6i muude finantsteenuste hankelepingu eeldatava maksumuse maaramise
aluseks on teenustasud, vahendustasud, intress ja muud makstavad tasud.




2.6. Projekteerimisteenuste hankelepingu eeldatava maksumuse maaramise aluseks on
tasu teenuste eest, vahendustasud ja muud tasud.

2.7. Teenuste hankelepingu, milles ei sétestata hankelepingu kogumaksumust, eeldatav
maksumus on:

2.7.1. tahtajalise hankelepingu korral, mille tahtaeg on 48 kuud vdi lUhem, eeldatav
kogumaksumus hankelepingu kehtivusaja jooksul;

2.7.2. tahtajatu hankelepingu korral voi hankelepingu korral, mille tdhtaeg on pikem
kui 48 kuud, teenuste osutamise maksumus Uhes kuus korrutatuna 48-ga.

2.8. Ehitusté6de hankelepingu eeldatava maksumuse maaramisel on aluseks Uhel ehitisel
tehtavate ehitustéode voi erinevatel omavahel funktsionaalselt seotud ehitistel
tehtavate ehitustodde eeldatav maksumus, millele lisatakse ehitustod teostamiseks
vajalike ja pakkujale Uleantavate asjade eeldatav maksumus Uleandmise hetkel.

Riigihanke planeerimine ja hankeplaan

3.1. Osakonna juhid informeerivad hiliemalt iga aasta novembrikuuks haldusjuhti jargmise
kalendriaasta jooksul planeeritavatest asjade ostmisest, teenuste tellimisest ja/voi
ehitustdéodest, mille maksumus eeldatavalt Gletab lihthanke piirmaara (asjad/teenused
30 000 EUR ilma kaibemaksuta, ehitustodéd 60 000 EUR ilma kdibemaksuta).

3.2. Haldusjuht koostab osakonnajuhtidelt saadud info pdhjal jargneva kalendriaasta
hankeplaani (edaspidi Hankeplaan), milles kajastatakse jargneva kalendriaasta
jooksul planeeritavad asjade ostu- ning teenuste ja ehitustédde tellimise tehingud,
mille eelduslik maksumus Uletab lihthanke piirmaara.

3.3. Hankeplaanis naidatakse:

3.3.1. ostetava asja vdi tellitava teenuse/ehitustddde nimetus;

3.3.2. kas tegemist on lihthankega, riigihanke piirmaara Uuletava hankega Vvoi
rahvusvahelist riigihanke piirmaara Uletava hankega;

3.3.3. hanke algamise aeg kvartali tapsusega;

3.3.4. hanke korraldamise eest vastutav isik.

3.4. Peadirektor kinnitab Hankeplaani hiliemalt kahe kuu jooksul peale Rahvusooperi
jargenava kalendriaasta eelarve jdustumist.

3.5. Peale Hankeplaani kinnitamist Peadirektori poolt avalikustatakse Hankeplaan
Rahvusooperi veebilehel. Hankeplaan on informatiivse iseloomuga ning ajas muutuv.

3.6. Juhul, kui tekib vajadus korraldada hange, ent nimetatud hanget ei ole Hankeplaanis
kajastatud, informeerib hanke vajaduse tuvastanud isik sellest haldusjuhti, kes teeb
vajalikud muudatused Hankeplaani ning nimetab Hanke korraldaja.

Hankemenetluse labiviimise kohustus ja hankemenetluse liik
4.1. Hankemenetluse tllp asjade ostmise ja/voi teenuse tellimise korral:
4.1.1. 0-29 999,99 EUR: hankemenetlust ei pea labi viima (vt Korra punkt 5);
4.1.2. 30000 —59 999,99 EUR: linthankemenetlus (vt Korra punkt 6);
4.1.3. 60000 - ..... EUR: hankemenetlus (vt Korra punkt 7).
4.2. Hankemenetluse tulp ehitustdodde korral:
4.2.1. 0-59 999,99 EUR: hankemenetlust ei pea labi vima (vt Korra punkt 5);
4.2.2. 60000 — 149 999,99 EUR: linthankemenetlus (vt Korra punkt 6);
4.2.3. 150000 - ...... EUR: hankemenetlus (vt Korra punkt 7).
4.3. Hankemenetluse tulp lavastuse vbi kontsertkava ettevalmistamise ja labivimisega
seotud asjade ostmise korral (va pillid):
4.3.1. 0 - 134 999,99 EUR: valjakuulutamiseta labiradkimistega hankemenetlus (vt
Korra punkt 8);
4.3.2. 135000 - .... EUR: hankemenetlus (vt Korra punkt 7).
4.3.3. Kaesolevas alapunktis satestatud summa (135 000 EUR) néol on tegemist
rahvusvahelise piirmaaraga, mis on ajas muutuv. Rahvusvahelise piirmaara
summa tuleb igakordselt kontrollida veeblilehelt riigihanked.riik.ee.



4.4. Hankemenetluse tllp toidukaupade ostmise korral:

44.1. 0 - 134 999,99 EUR: valjakuulutamiseta labiradkimistega hankemenetlus (vt
Korra punkt 8);

4.4.2. 135000 - .... EUR: hankemenetlus (vt Korra punkt 7).

4.4.3. Kaesolevas alapunktis satestatud summa (135 000 EUR) ndol on tegemist
rahvusvahelise piirmaaraga, mis on ajas muutuv. Rahvusvahelise piirmaara
summa tuleb igakordselt kontrollida veeblilehelt riigihanked.riik.ee.

4.5. Hankemenetluse tudp on valjakuulutamiseta labiradkimistega hankemenetlus (vt

Korra punkt 8) juhul, kui:

4.5.1. Hankelepingu saab s6lmida ainult Uhe pakkujaga tehnilistel pohjustel;

4.5.2. Hankelepingu saab soélmida ainult Uhe pakkujaga ainudigustega seotud
pbhjustel;

4.5.3. Hankelepingu saab sdlmida ainult Ghe pakkujaga kunstilistel pdhjustel.

4.6. Hankemenetlust ei pea korraldama, kui on ostetav asi voi tellitav teenus kuulub
riigihangete seaduses satestatud erandite alla.

4.7. Kdik hankemenetlused, va valjakuulutamiseta labiradkimistega hankemenetlused,
viiakse labi elektrooniliselt e-riigihangete keskkonnas (riigihanked.riik.ee).

. Asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega summas alla 30 000 EUR

5.1. Lepingute sdlmimisel maksumusega alla 30 000 EUR (ilma kaibemaksuta) ei pea
riigihanke alusdokumente koostama ning hankemenetlust 1abi vima.

5.2. Lepingu sdlmimisel tuleb aluseks votta odavaim ja/véi majanduslikult soodsaim
pakkumine.

5.3. Vittes arvesse teatritdd eripara (sh kunstilisi ja tehnilisi vajadusi ja ndudmisi) votab
Hanke korraldaja konkurentsi olemasolu korral asjade ostmisel ja/vdi teenuse
tellimisel pakkumused voimalusel vahemalt kolmelt pakkujalt, kes Hanke korraldajale
teadaolevalt pakuvad vajalikku kaupa/teenust parima kvaliteedi’hinna suhtega voi
teostab vordlevad hinnaparingud.

5.4. Maksumusega alla 30 000 euro jaavate hangete korral vdib asju ja teenuseid osta
jalvdi tellida ka ainult arve alusel. Juhul, kui lepingu maksumus on 5000 EUR ja
rohkem, on soovituslik sdlmida kirjalik leping. Séltumata lepingu maksumusest tuleb
leping sélmida kirjalikult juhul, kui poolte Uhesuguse arusaama tagamiseks on oluline
tingimustes eelnevalt kirjalikult kokku leppida.

5.5. Ehitus66de korral maksumusega alla 60 000 EUR rakendatakse Korra punktis 5
satestatut.

. Asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega summas 30 000 —59 999,99 EUR

6.1. Lepingute sdlmimisel maksumusega summas 30 000 EUR — 59 999,99 EUR (iima
kaibemaksuta) korraldatakse lihthange vastavalt riigihangete seaduses satestatule.

6.2. Hanke korraldaja koostab koost6ds Rahvusooperi juristiga lihthanke riigihanke
alusdokumendid vastavalt riigihanke seaduses satestatule.

6.3. Hanke korraldaja maarab linthanke hanketeates pakkumuste esitamiseks mdistliku
tahtaja, mis ei voi olla [Ghem kui 5 td6paeva; ehitustddde puhul 15 paeva.

6.4. Linthanke riigihanke alusdokumendid kooskdlastavad Hanke Kkorraldaja ja
Rahvusooperi jurist ning allkirjastavad Hanke korraldaja ja Peadirektor.

6.5. Rahvusooperi jurist koostab protokolli, milles kajastuvad hankemenetluses osalenud
pakkujad, kvalifitseerunud pakkujad ning parima pakkumuse teinud pakkuja.

6.6. Hanke korraldaja korraldab parima pakkumuse teinud pakkujaga lepingu sélmimise.
Lepingut ei sdlmita enne 5 t6opaeva moéddumist pakkumuse edukaks tunnistamise
kohta teate edastamisest arvates. Hankelepingu projekti kooskodlastavad
Rahvusooperi jurist ja Hanke korraldaja.

6.7. Ehitus6dde korral maksumusega 60 000 EUR — 149 999,99 EUR rakendatakse Korra
punktis 6 satestatut.



7.

8.

Asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega alates 60 000 EUR

7.1. Lepingute sélmimiselmaksumusegasummas alates 60 000 EUR (ilma kaibemaksuta)
korraldatakse hankemenetlus vastavalt riigihangete seaduses satestatule.

7.2. Hanke korraldaja maarab hanketeates pakkumuste esitamiseks maistliku tahtaja, mis
ei voi olla [Ghem kui 15 paeva, ehitustddde korral 25 paeva.

7.3. Rahvusvahelist piirmaara ulevata hanke puhul maarab Hanke korraldaja maarab
hanketeates pakkumuste esitamiseks maistliku tahtaja, mis ei voi olla luhem kui 30
paeva, ehitustddde korral 45 paeva.

7.4. Hanke Kkorraldaja viib 1abi hankemenetluse vastavalt riigihangete seaduses
satestatule.

7.5. Hanke korraldaja  koostab  koost6ds Rahvusooperi juristiga  riigihanke
alusdokumendid.

7.6. Riigihanke alusdokumendid kooskdlastavad Hanke korraldaja ja Rahvusooperi jurist
ning allkirjastavad Hanke korraldaja ja Peadirektor.

7.7. Rahvusooperi jurist koostab protokolli, milles kajastuvad hankemenetluses osalenud
pakkujad, kvalifitseerunud pakkujad ning parima pakkumuse teinud pakkuja.

7.8. Hanke korraldaja korraldab parima pakkumuse teinud pakkujaga lepingu sélmimise.
Lepingut ei sélmita enne 10 paeva moddumist pakkumuse edukaks tunnistamise
kohta teate edastamisest arvates, va juhul kui pakkumuse esitas ainult 1 pakkuja voi
valjakuulutamiseta labiraakimistega hankementeluse korral. Rahvusvahelist piirmaara
Uletava hanke korral kohaldatakse 14 paevalist ooteaega. Hankelepingu projekti
kooskdlastavad Rahvusooperi jurist ja Hanke korraldaja.

7.9. Ehitus6dde korral maksumusega alates 150 000 EUR rakendatakse Korra punktis 7
satestatut.

Valjakuulutamiseta labiraakimistega hankemenetlus

8.1. Hanke korraldaja teeb isikule, kellel Hanke korraldaja hinnangul on piisav padevus ja
voimekus hankelepingut nduetekohaselt taita, ettepaneku pidada labiraakimisi lepingu
sBlmimiseks. Labiradkimiste pidamise ettepanekus voib teha ka ettepaneku esitada
Hanke korralda poolt maaratud tahtajaks pakkumine.

8.2. Isikul, kellele Hanke korraldaja teeb ettepaneku esitada pakkumine, ei tohi esineda
riigihangete seaduse § 95 Ig 1 satestatud asjaolusid.

Hankemenetluse labiviimine
9.1. Hanke korraldab ja viib Iabi Hankeplaanis toodud hanke korraldamise eest vastutav
isik (edaspidi Hanke korraldaja). Hanke korraldajaks on reeglina isik, kes on
valdkonna, mille tegevuseks vajalikku asja ostetakse voi teenust tellitakse, eest
vastutav osakonnajuhataja. Hanke korraldaja on reeglina vastutav ka hankelepingu
nduetekohase taitmise eest.
9.2. Hanke korraldaja algatab hankemenetluse vastavalt Hankeplaanis satestastule.
9.3. Hanke korraldaja:
9.3.1. edastab Rahvusooperi juristiie hankemenetluse ettevalmistamiseks ja
algatamiseks vajaliku info:
9.3.1.1. hangitava asja/teenuse ehitustdédde tehniline kirjeldus;
9.3.1.2. riigihankes osaleva pakkuja kvalifitseerimistingimused,
9.3.1.3. riigihankes esitatava pakkumuse vastavustingimused,;
9.3.1.4. pakkumuse hindamise kriteeriumid,;
9.3.1.5. muu vajalik info;
9.3.2. tagab, et pakkujate kiusimustele ja infoparingutele oleks vastatud tahtaegselt ja
korrektselt;
9.3.3. jalgib sdlmitud hankelepingu nduetekohast taitmist;



9.3.4. esitab Rahvusooperi juristie andmed riigihanke aruande esitamiseks

riigihangete registrile.
9.4. Rahvusooperi jurist:

9.4.1. nbdustab Hanke korraldajat riigihanke labiviimisel;

9.4.2. koostab riigihanke alusdokumendid vastavalt Hanke korraldajalt saadud
tehnilisele kirjeldusele ja hindamiskriteeriumitele ning avaldab riigihanke
alusdokumendid Korras ja riigihangete seaduses ettenahtud juhtudel ja viisil;

9.4.3. teeb kdik vajalikud toimingud ja kanded riigihangete registris;

9.4.4. korraldab hankemenetluse kaigus loodud ja saadud dokumentide
sustematiseerimise ja sailitamise.

10. Hankelepingu sélmimine ja hankelepingu sisu
10.1. Hankelepingu sisu koostamisel tuleb silmas pidada jargmiseid asjaolusid:

10.1.1.andmed lepingu poolte kohta peavad olema tdesed ning kontrollitud (isikut
téendav dokument, ari-vdi mittetulundusthingute puhul kontrollitakse andmed ka
ariregistri kaardilt);

10.1.2.esindusbigus peab olema kontrollitud. Juriidiliste isikute puhul tuleb
esindusdigus seadusest (kontrollitav ariregistri B-kaardilt). Volikirja puhul peab
volitatu esitama Rahvusooperile igakordselt volikirja originaali, millest tehakse ja
sailitatakse koopia;

10.1.3.lepingu ese peab olema voimalikult tapselt kirjeldatud;

10.1.4.kdik lepingu taitmisega seotud tahtajad peavad olema fikseeritud (millal antakse
asi ule voi millal osutatakse teenus, millal makstakse tasu jne);

10.1.5.tingimused, millele lepingu ese peab vastama, peavad olema voimalikult tapselt
fikseeritud;

10.1.6. poolte digused ja kohustused peavad olema véimalikult tapselt fikseeritud,;

10.1.7.lepingu maksumus peab olema tapselt ja konkreetselt fikseeritud (mis summa
makstakse, maksudega seonduvad kisimused, kuidas summa makstakse, millal

makstakse);
10.1.8. pretensioonide esitamise aeg ja viis peab lepingus olema vdimalikult tapselt
fikseeritud.
10.2. Punktis 10.1. toodud asjaolusid tuleb silmas pidada ka pakkuja poolt koostatud
lepinguprojekti korral.
10.3. Riigihankega seotud lepingud vaatab Ule ja kooskdlastab koos Hanke

korraldajaga Rahvusooperi jurist.

11. Lepingu jarelevalve

11.1. Hanke korraldaja jalgib hankelepingust tulenevate kohustuste taitmist ja
vastutab hankelepingu taitmise jarelevalve eest.
11.2. Lepingu taitmise jarelevalve tahendab pidevat kontrolli selle Ule, kas

hankelepingu pooled taidavad enda kohustusi nduetekohaselt. Muuhulgas jalgitakse
hankelepingu tahtaegadest kinnipidamist, Uleantavate asjade kogust ja kvaliteeti,
pretensioonide esitamise tahtaegsust, vigade tekkimist, garantii kehtivuse ajal
pretensioonide esitamist jm. Vajadusel algatab hankelepingu taitmise eest vastutav
isik hankelepingu muutmise vdi [dpetamise.

11.3. Lepingu muutmise ja ennetahtaegse |6petamise vajadusest teavitab Hanke
korraldaja Rahvusooperi juristi.

12. Huvide konflikt ja meetmed selle ennetamiseks, tuvastamiseks ja korvaldamiseks
riigihankel
12.1. Huvide konflikt on olukord, kus Rahvusooperi td6tajal voi esindajal, kes on
kaasatud riigihanke ettevalmistamisse voi korraldamisse vdi kes véib muul moel
mojutada riigihanke tulemust, on otseselt voi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke



vbia muid isiklikke huvisid, mida vdib kasitada tema erapooletust ja séltumatust
kahjustavatena.

12.2. Erapooletust ja séltumatust kahjustavat huvid konflikti eeldatakse juhul, kui
planeeritavast riigihankest huvitatud voi selles osaleva ettevdtja voi tema seaduslik
esindaja on Rahvusooperi to6taja voi juhtorgani likme, kes on kaasatud riigihanke
ettevalmistamisse vbi korraldamisse vdi kes vdib muul moel mdjutada riigihanke
tulemust, seotud isik korruptsioonivastase seaduse § 7 mottes. Teadaoleva huvide
konflikti olukorras taandatakse Rahvusooperi td6taja voi juhtorgani liige selle
konkreetse riigihanke ettevalmistamisest ja labiviimisest.

12.3. Rahvusooperi td6taja voi juhtorgani lige, kes on kaasatud riigihanke
ettevalmistamisse voi korraldamisse vdi kes voib muul moel mdgjutada riigihanke
tulemust:

12.3.1. lahtub riigihangete  seadusest, Korrast ja riigihanke korraldamise
uldpéhiméotetest, sh valdib konkurentsi kahjustavat huvide konflikti;

12.3.2. ei avalda talle riigihanke korraldamise kaigus teatavaks saanud
konfidentsiaalset teavet vbi pakkumuste sisu selles osas, mille pakkuja on
pakkumuses arisaladusena markinud;

12.3.3. ei pea hankemenetluses osalevate  ettevdtjatega |abiraakimisi
hankemenetluses, milles labirdakimiste pidamine on keelatud,;

12.3.4.teavitab haldusjuhti ja/vdi hanke eest vastutavat isikut koheselt kui tekib huvide
konflikti oht ning taandab ennast selle riigihanke ettevalmistamisest ja
[&biviimisest.



