Na osnovu Clana 23 stav 5 Zakona o lokalnoj samoupravi (“Sluzbeni list Crne Gore®, br. 2/18,

34/19, 38/20 50/22, 84/22 i85/22) i ¢lana 10 Statuta opstine Danilovgrad ("Sluzbeni list Crne Gore

- Opstinski propisi", br. 43/18), Skupstina opstine Danilovgrad na sjednici odrzanoj
.2024. godine, donijela je

ODLUKA O PECATIMA

| OPSTE ODREDBE

Clan1
Ovom Odlukom ureduje se nacin izrade, upotrebe, uvanja, uniStavanja pecata i Stambilja i druga
pitanja koja se odnose na njegovu upotrebu.

Clan 2
Pecat imaju:
- Opéstina;
- predsjednik Opstine;
- Skupstina opstine;
- Glavni administrator;
- Glavni gradski arhitekta;
- organi lokalne uprave;
- stru¢ne sluzbe;
- posebne sluzbe;
- mjesne zajednice.

Clan 3
Pecat sluzi za potvrdivanje autenti¢nosti akata na kojima se stavlja.

Clan 4
Izrazi upotrijebljeni u ovoj Odluci za fizicka lica u u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze za
fiziCka lica u Zenskom rodu.

Il PECAT OPSTINE

Clan 5
PeCatom Opstine ovjeravaju se akti koje potpisuje predsjednik OpStine u vrSenju funkcije
predstavljanja i zastupanja OpSstine, ugovori i sporazumi iz nadleznosti Opstine, povelje, diplome,
zahvalnice, protokoli, nagrade i druga priznanja i akti koji proisti€u iz rada Opstine.

Pecat Opstine je okruglog oblika, pre¢nika 32mm i sadrzi naziv: "Crna Gora, Opstina Danilovgrad,
Danilovgrad", u sredini peCata je grb Opstine.
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Il PECAT ORGANA LOKALNE UPRAVE, SLUZBI | DRUGIH SUBJEKATA

Clan 6
Pelatom Skupstine opstine ovjeravaju se akti koje donosi Skupstina, akti koje potpisuje
predsjednik Skupstine, sekretar Skupstine i akti nadleznih radnih tijela Skupstine.

Pecat Skupstine opstine je okruglog oblika, pre¢nika 32mm i sadrzi naziv: "Crna Gora, Skupstina
opstine Danilovgrad, Danilovgrad”, u sredini peCata je grb Opstine.

Clan 7
PeCatom predsjednika Opstine ovjeravaju se akti predsjednika, potpredsjednika, akti iz
nadleznosti Struéne sluzbe predsjednika OpsStine, i akti radnih tijela koje osniva ili obrazuje
predsjednik.

Pecat predsjednika Opstine je okruglog oblika, pre¢nika 32mm i sadrzi naziv: "Crna Gora Opstina
Danilovgrad, Danilovgrad, Predsjednik", u sredini pe&ata je grb Opstine.

Clan 8
Pecatom glavnog administratora ovjeravaju se akti glavnog administratora i ovlaséenih sluzbenih
lica za vodenje drugostepenog upravnog postupka, kao i akti iz nadleznosti Stru¢ne sluzbe
glavnog administratora.

Pecat glavnog administratora je okruglog oblika, pre¢nika 32mm i sadrzi naziv: "Crna Gora,
Opstina Danilovgrad, Danilovgrad, Glavni administrator”, u sredini pecata je grb Opstine.

Clan 9
Peatom Glavnog gradskog arhitekte ovjeravaju se akti glavnog gradskog arhitekte, kao i akti iz
nadleznosti Stru¢ne sluzbe glavnog gradskog arhitekte.

Peclat glavnog gradskog arhitekte je okruglog oblika, preénika 32mm i sadrzi naziv "Crna Gora
opstina Danilovgrad, Danilovgrad Glavni gradski arhitekta", u sredini pe€ata je grb Opétine.

Clan 10
Pecatom organe lokalne uprave i sluzbe ovjeravaju se akti kojima ti organi i sluzbe odlucuju ili
sluzbeno komuniciraju sa drugim organima, sluzbama, pravnim i fizickim licima i akti ovlas¢enih
sluzbenih lica za vodenje upravnog postupka.

Pecat organa lokalne uprave i sluzbi je okruglog oblika, pre¢nika 32mm i sadrzi naziv "Crna Gora
opstina Danilovgrad, Danilovgrad i naziv organa odnosno sluzbe".

Clan 11
Organi i sluzbe iz ¢lana 4 ove Odluke mogu imati pe€at i manjeg precnika, ukoliko je njegova
upotreba podesnija.



Mali pecat je pre€nika 23mm i sadrZi naziv i sjedidte organa, odnosno sluzbe i grb Opstine u
sredini.

O potrebi postojanja malog pecata, o izradi malog pecata i njihovom broju odluéuje nadlezZni organ
lokalne uprave, na osnovu pismenog zahtjeva strajeSine organa.

Clan 12
Mali peCat se koristi za pecatiranje legitimacije inspektora, putnih naloga, ovjere radnih i
volonterskih knijizica, finansijskih i drugih dokumenata, poziva, dostavnica i sli¢no.

Clan 13
Organi i sluzbe Ops&tine mogu imati viSe primjeraka pecata iste veli€ine, a svaki primjerak mora
se obiljeziti arapskim rednim brojem.

Clan 14
Organi i sluzbe OpStine nadleZzne za vr8enje inspekcijskog nadzora i organ nadlezan za ovjeru
potpisa, rukopisa i prepisa mogu imati pec¢at za suvi otisak.

Clan 15

Sekretarijat za lokalnu samoupravu — Pisarnica ima Stambilj za evidentiranje akta (prijemni).
Primjeni Stambilj sluzi za potvrdu prijema podneska.

Prijemni Stambilj je pravougaonog oblika, dimenzija 30 x 70 mm sa tekstom: “Pisarnica Opstina
Danilovgrad, primljeno (datum prijema akta), organizaciona jedinica (upisuje se arapski dvocifreni
broj), jedinstveni klasifikacioni znak, redni broj (redni broj iz djelovodnika, odnosno upisnika),
prilog (ukupan broj primljenih priloga), vrijednost (ukupan iznos novca ili drugih vrijednosti koje su
prilozene aktu).

Organi lokalne uprave i sluzbe iz ¢lana 2 ove Odluke imaju Stambilj za otpremanje sluzbene poste
(otrpmeni) koji se nalazi u Sekretarijatu za lokalnu samoupravu — Pisarnici.

Otpremni Stambilj je dimenzija 30 x 70 mm sa tekstom: “Crna Gora, Opstina Danilovgrad, naziv
organa, sa mjestom za broj akta, Danilovgrad i datum njegovog otpremanja”.

O izradi i unistenju Stambilja stara se nadlezni organ lokalne uprave.

Clan 16

Mjesna zajednica ima pecat i Stambil;.

Pelat mjesne zajednice je okruglog oblika, pre¢nika 32mm sa tekstom: "Crna Gora opéstina
Danilovgrad, Danilovgrad, mjesha zajednica i naziv mjesne zajednice", u sredini pecata je grb
Opstine.



PeCatom mjesne zajednice ovjeravaju se akti mjesne zajednice i njenih organa.

Stambilj mjesne zajednice je pravougaonog oblika dimenzija 30 x 70mm sa tekstom "CRNA
GORA,Opéstina Danilovgrad, Danilovgrad mjesna zajednica (naziv mjesne zajednice), i prostorom
za broj akta i datum.

IV IZRADA PECATA

Clan 17
Peclate izraduje privredni subjekt registrovan za obavljanje poslova izrade pecata (u daljem
tekstu: pe€atoreznica), koga ovlasti nadlezni organ.
Pecati se izraduju od gume ili drugog odgovaraju¢eg materijala.

Clan 18
O izradi pecata stara se nadlezeni organ lokalne uprave.

Organi iz ¢lana 2 ove Odluke dostavljaju zahtjev za izradu pe€ata sa podacima o veli¢ini, sadrzini
i broju pecata, organu iz stava 1 ovog ¢lana.

StarjeSina nadleznog organa lokalne uprave donosi rjeSenje o izradi pecata kojim se utvrduje
sadrzaj pecata i ovlas¢uje nadleznu pec€atoreznicu za njihovu izradu.

Clan19
Peclatoreznica je duzna da nadleznom organu Opstine, prilikom predaje pecata vrati matricu koja
je sluzila za izradu pecata.
Pecatoreznica je duzna da izradeni pe€at i matricu iz stave 1 ovog €lana obezbijedi od krade i
Zloupotrebe do predaje nadleznom organu.
Probne i neuspjele primjerke pecCata pecCatoreznica je duzna da unisSti u prisustvu ovlas¢enog
sluzbenika nadleznog organa, o ¢emu se sastavlja zapisnik.

V UPOTREBA | CUVANJE PECATA

Clan 20
Pecat se, po pravilu, stavlja, sa lijeve strane, pored potpisa lica ovlaséenog za potpisivanje.

Clan 21
Pelat se upotrebljava u sluzbenim prostorijama organa OpStine Danilovgrad, kao i ostalih
subjekata iz Clana 2 ove odluke.
Izuzetno, pe€at se moze upotrebljavati i van sluZzbenih prostorija kada treba izvrsiti odredene
sluzbene radnje van tih prostorija.
Odobrenje o upotrebi pe€ata izvan sluzbenih prostorija daje lice ovlas¢eno i odgovorno za
upotrebu pecata.



Clan 22

Za Cuvanje i upotrebu pec€ata Skupstine odgovoran je sekretar Skupstine, odnosno lice koje on
ovlasti.

Za Cuvanje i upotrebu pe&ata Opstine i peCata predsjednika Opstine odgovoran je predsjednik
Opstine ili lice koje on ovlasti.

Za Cuvanje i upotrebu pecata Glavnog administratora odgovoran je Glavni administrator ili lice
koje on ovlasti.

Za Cuvanje i upotrebu pec€ata Glavnog gradskog arhitekte odgovoran je Glavni gradski arhitekta
ili lice koje on ovlasti.

Za Cuvanje i upotrebu pecCata organa lokalne uprave i sluzbi odgovoran je starjeSina organa i
sluzbe ili lice koje ovlasti starjeSina organa, odnosno sluzbe.

Za Cuvanje i upotrebu pecCata Mjesne zajednice odgovoran je predsjednik Savjeta mjesne
zajednice, odnosno lice koje on ovlasti.

Za Cuvanje i upotrebu pecCata donosi se posebno rjesenje.

VI DUZNOSTI OVLASCENIH LICA

Clan 23
Sluzbenik ili ovlaséeno lice kome je povjeren pecat na upotrebu i Cuvanje duzan je da ga €uva na
nacin kojim se onemogucava neovlas¢eno koris¢enje pecCata, da prijavi njegov nestanak i
gubljenje i li€no je odgovoran za njegovu zakonitu i pravilnu upotrebu i Cuvanje.

Clan 24
U slucaju promjene sluzbenika ili ovlas¢enog lica odgovornog za upotrebu i Cuvanje pecata,
primopredaja se konstatuje zapisnicki.

Clan 25
Lice ovlaséeno za upotrebu i Euvanje pec€ata u slu€aju promjene statusa organa, odnosno sluzbe
ili ukidanja organa, odnosno sluzbe i u slu€aju statusne promjene mjesne zajednice (spajanje,
podijela ili pripajanje mjesnih zajednica), duzno je da u roku od tri dana od nastale promjene preda
pecat nadleznom organu lokalne uprave, o cemu se sacinjava zapisnik.

U slucaju nepostupanja po odredbama iz stave 1 ovog Clana ili neovlaS¢enog zadrZzavanja i
posjedovanja pecata vrsi se njegovo oduzimanje od strane nadleZznog organa.
VIl UNISTAVANJE PECATA
Clan 26
Pecat koji je zbog istroSenosti, oSteCenosti ili iz drugih razloga neupotrebljiv, uniStava se.

Smatra se da je pec€at neupotrebljiv kada se ne vidi jasno tekst koji nastaje otiskom pecata.

U slu€aju promjene koja utiCe na sadrzinu peCata (statusne promjene, promjene naziva, sjedista
ili prestanka rada organa iz ¢lana 2 ove Odluke i sl.) lice ovlaS¢eno za Cuvanje i upotrebu pecata



duzno je da preda pecat nadleZnom organu lokalne uprave radi uniStavanja, u roku od tri dana
od dana nastale promjene.

Clan 27
Nestanak pecCata prijavljuje se nadleznom organu lokalne uprave i oglasava nevazeéim u
"Sluzbenom listu Crne Gore".

Nastali pe€at smatra se nevazec¢im od dana oglasavanja.

Clan 28
O unistavanju pecata odlu¢uje nadlezni organ lokalne uprave.

UniStavanje gumenog pecata vrsi se njegovim spaljivanjem, a pecat za suvi otisak uniStava se
mehanickim putem potpunim skidanjem teksta pecata.

UniStavanje pecCata vrSi Komisija koju obrazuje predsjednik Opstine, na predlog sekretara
nadleZnog organa lokalne uprave.

Komisija za uniStavanje peCata saCinjava zapisnik o uniStavanju peCata koji sadrzi: naziv
organa/sluzbe kojoj pripada pecat, datum kada je pecat unisten, broj primjeraka pecata, njihove
oznake, redni broj pod kojim je upisan u evidenciju o pecatima i nacin uniStavanja.

Zapisnik stava 1 ovog &lana potpisuje predsjednik Opstine i €lanovi komisije i po jedan primjerak
zapisnika se dostavlja predsjedniku Opstine i organu nadleznom za poslove lokalne uprave.

VII EVIDENCIJA

Clan 29
Evidenciju izradenih, unistenih i pe€ata oglasenih nevazeéim, kao i evidenciju o licima kojima je
povjerena upotreba i Cuvanje pecata koji su u upotrebi kod organa iz ¢lana 2 vodi nadlezni organ
lokalne uprave u poseban registar pec€ata.

Organi iz ¢lana 2 ove Odluke duzni su da bez odlaganja o svim promjenama u vezi sa Cuvanjem
i upotrebom pecCata organa obavijeste nadlezni organ lokalne uprave, uz dostavljanje
neophodne dokumentacije.

Evidencija sadrzi: naziv organa/sluzbi o drugih organa koji imaju pecat, broj i datum akta kojim
je pec€at naru€en i naloga za izradu pecata, veliCinu pecCata, otisak pecata, broj primjeraka
svakog pecata, broj i datum rjeSenja kojim je odobrena izrada, zapisnik o primopredaji peCata
koji se stavlja u upotrebu, rjeSenja o Cuvanju i upotrebi pec€ata, po€etak upotrebe, vrstu akta koji
se ovjeravaju pecCatima oznaCenim arapskim brojevima, potpis sluzbenika zaduzenog za
Cuvanje i upotrebu pecata, razlog i datum prestanka upotrebe pecata, datum kada je pecat
unidten i broj zapisnika o unistavanju pecata, datum vrac¢anja pecata.

U registar evidencije unosi se podatak o broju i datumu ovlas¢enja datom pecatoreznici za
izradu pecata, kao i podaci o ovla§¢enoj pe€atoreznici - naziv i sjediste privrednog drustva i ime
i prezime odgovornog lica u privrednom dru$tvu, odnosno ime i prezime preduzetnika.



Nadlezni organ lokalne uprave je duZan da pored evidencije iz stava 2 ovog ¢lana, posjeduje
dokumenta na osnovu kojih se vr$i upis i promjena podataka u obrazac evidencije.
VIII NADZOR
Clan 30
Nadzor nad sprovodenjem odredaba ove Odluke vrsi nadlezni organ lokalne uprave.

Nadlezni organ lokalne uprave je Sekretarijat za lokalnu samoupravu.

IX KAZNE ODREDBE

Clan 31
Kaznene odredbe predvidene su Zakonom o drzavnom pecatu i peCatima drZzavnih organa
(“Sluzbeni list Crne Gore”, 53/2016).

X ZAVRSNE ODREDBE

Clan 32
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje da vazi Odluka o pecatima ("Sluzbeni list Crne Gore -
Opstinski propisi", br. 037/20).

Clan 33
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore -
Opstinski propisi".



